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EinfUhrung

Zum Start hier ein Kurzvideo —in der Corona-Pandemie-Krise entstanden!— zur Ubersicht und
Navigation.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=23#h5p-15

Diese Zusammenstellung ,Lehrszenarien, in der digitalen Welt” soll dich unterstutzen,
inspirieren und befligeln! Feedback ist herzlich willkommen (dlc@hfh.ch).

In diesem Buch findest du Lehrszenarien und wie diese mit verschiedenen Tools (inkl.
Schwierigkeitslevel) durchgefuhrt werden konnen. Gute Grunde und Tipps fehlen nicht.

Weiter gibt es Kapitel zu Visualisierung und Materialien. Hier zeigen wir dir einfache Methoden um
ansprechende, interaktive Materialien zu gestalten.

Ubersicht und Zusammenhange der Inhalte

Die folgende Abbildung — bitte Schieber benutzen — zeigt den Zusammenhang zwischen den
Lehrszenarien und den potenziell dafur nutzbaren Tools.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=23#h5p-16

Navigation (Web)

Blattern, Inhaltsverzeichnis

Unten rechts (RiosEEles) kannst du weiterblattern.
Oben links kannst du das Inhaltsverzeichnis aufklappen (Inhalt V).

Grossere Schrift

Oben in der rechten Ecke findest du einen Button, um die Schrift zu vergrossern. Falls du diesen
anklickst, bitte lade die Seite neu (refresh), damit die interaktiven Module sich anpassen konnen
(und die Bedienelemente gezeigt werden).

Viil
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Online ist anders!

Ja, online ist anders aber nur wenig anders! Die Didaktik bleibt sich namlich gleich, nur die
Rahmenbedingungen sind anders. Weil man oft nicht vor Ort ist, muss man der moglichen
Anonymitat und Vereinsamung entgegentreten. Niemand steht vorne und eine Frage kann nicht
sofort beantwortet werden. Es braucht mehr Fihrung, sprich eine hohere Verschriftlichung. Diese
und weitere Felder sind in diesem Kapitel beschrieben.

Nebenbei: Prasenz ist immer synchron. Online kann synchron oder asynchron sein.

Die allerwichtigste Frage!

Was muss ich in der Prasenz behalten? (Und, was kann ich ausserhalb der Prasenz machen?)
Wofir reist der Studierende extra zur Prasenz an? Was kann er/sie nicht von zuhause aus machen?

Was mache ich sychron, was asynchron?

Anonymitat (Profile, Kennenlernen,...)

Gerade am Anfang des Studiums bzw. zu Beginn eines neuen Moduls, wenn man die Kommilitonen
noch nicht so gut kennt, erfordert es Uberwindung um in Kontakt zu treten. Oft erfordert es eine
grosse Uberwindung auf Seiten der Studis, in einem Online-Setting Fragen zu stellen - egal ob in
einem asynchronen (z. B. Forum) oder synchronen (z. B. Webkonferenz) Kontext. Dieses Vertrauen
und die Bereitschaft zur Online-Kooperation muss aufgebaut und gefordert werden.

Als Allererstes muss die Kommunikation unter den Studierenden explizit erlaubt werden! Also z. B.
»Tauscht euch bitte auch mit Kommiliton*innen aus, die ihr noch nicht kennt.” Dies mag komisch
klingen, aber wegen dem anderen/neuen Setting werden nicht alle Regeln gleich iibernommen.
Annahmen, auch falsche, werden getroffen.

Zweitens soll das Kennenlernen unterstutzt werden, zum Beispiel durch Online- Visitenkarten oder
(Rate-)Spiele, mit denen man Gemeinsamkeiten entdecken kann oder die eben dem sozialen
Austausch dienen.

Als letzten Punkt kann auch ein spezifischer (virtueller) Begegnungsraum eroffnet werden, der
explizit dazu genutzt werden darf auch mal Fachfernes auszutauschen, siehe ,Cafeteria-Forum'.

Klare Fihrung (mehr Infos als bei reiner Prasenz)

Das Keyword ist Verschriftlichung. In der Prasenz kann ich den Studierenden immer noch spontan
weitere Infos mitteilen, wenn sie danach fragen. In einer Online-Phase sind die Studierenden auf
sich gestellt und missen die Aufgaben mit den vorhandenen Informationen und Materialien




meistern. Es ist schwierig an alles zu denken, speziell in einer ersten Durchfihrung. Um diesem
Problem entgegenzuwirken, konnen Foren eingesetzt werden, um aufkommende Fragen
abzufangen. Bei weiteren Durchfihrungen konnen die Materialien soweit erganzt werden, dass die
wichtigsten und haufigsten Fragen von vorneherein abgedeckt sind.

Um Ruckmeldungen zum Verstandnis, ohne die Gesichter meiner Studis zu sehen, zu erhalten,
konnen Online-Quizzes oder Abstimmungen durchgefuhrt werden. Um die Studis ,am Ball” zu
halten, benotigt es einer klaren zeitlichen Struktur und Taktung. Abwechslung und regelmassige
Kommunikation sind eine grosse Hilfe.

Termine

Wenn man mehr online unterwegs ist, reduziert sich haufig die Informationsweitergabe, die man
sonst nebenbei in Pausen hat. Man spricht nicht mehr so leicht zufallig dariber, dass der nachste
Prasenztermin nicht am gewohnten Ort stattfindet o. a.

In jedem Fall ist es entscheidend, dass alle Termine an einem Ort kommuniziert werden. Den
Abgabetermin zum Leistungsnachweis gerne zusatzlich an der Stelle, wo der LNW hochgeladen
werden soll. Aber nicht nur dort, sondern eben auch da, wo die anderen Termine vermerkt sind.

Auch den ,zufalligen”, informellen Austausch zwischen Studierenden kann man fordern, z. B. mit
virtuellen Begegnungsraumen. Aber dazu spater mehr.

Taktung & Verzahnung

Beim Blended Learning oder Flipped Classroom ist die Verzahnung zwischen Prasenz und
Onlineanteilen immens wichtig. Gerade Blended Learning-Unerfahrene bekommen sonst
moglicherweise den Eindruck wahrend der Selbstlernphasen in einer ,Parallelwelt” zu lernen.

Deshalb muss man genau wie beim konventionellen Prasenzunterricht bedenken: Was baue ich -
online oder in der Prasenz - auf, worauf ich mich in der nachsten Phase beziehe? Zusatzlich zu den
eigenen Uberlegungen sollte diese Verzahnung auch gegeniiber den Studierenden explizit gemacht
werden: Wofur werden die Arbeitsauftrage aus der Selbstlernphase spater genutzt? In der
Selbstlernphase erarbeitetes Wissen sollte in der Prasenz wieder aufgegriffen werden - und
umgekehrt.

Onlineunterricht, sei dieser synchron oder asynchron, sollte also genau gleich getaktet sein wie
Prasenzunterricht. Klarer Ablauf, klare Ziele und Erwartungen sind unabdingbar.

Uberflut

Wegen der notigen, hoheren Verschriftlichung gibt es ganz schnell ein Haufen Zeugs, und fir
verschiedene Methoden und Szenarien werden auch verschiedene Tools eingesetzt.

Weniger ist oft mehr, d. h. es geht nicht darum moglichst viele verschiedene Tools in einem Modul
anzuwenden. Empfehlenswert ist, fiir die gleiche , Kommunikationsart” auch immer das gleiche Tool
zu verwenden. Beispielsweise fur Arbeitsauftrage immer einen Blog. Es ware ungeschickt, in einem
Modul gleich drei verschiedene Video-Chat-Tools einzusetzen. Am besten wahlt man ein paar Tools
und verwendet diese mehrmals im Semester.




Weiter sollen die Studierenden auch auf Arbeitstechniken und -hilfen aufmerksam gemacht werden,
wie etwa Bookmarks/Favourites im Browser, Dateien nur an einem Ort verwalten (nicht gleichzeitig
auf Dropbox und GoogleDrive) und die Nutzung eines Passwortmanagers.

Verbindlichkeit

Klar ist eines: Informationen oder Auftrage, die online kommuniziert werden, sind ebenso giiltig und
verbindlich, wie die aus Prasenzveranstaltungen. Es empfiehlt sich zu Beginn eines Blended
Learning-Settings nochmal zu darauf hinzuweisen, dass viele Informationen ausschliesslich auf
ILIAS bekannt gegeben werden, nicht z. B. extra noch per Mail.

Ebenso gilt Holschuld und nicht Bringschuld.

Beim Blended Learning-Ansatz wird immer wieder erwahnt, dass die Studis nicht vorbereitet in die
Prasenz kommen. Hier geht es zum Gesamtszenario ,Flipped Classroom”. Ganz interessant sind die
Hinweise zu , Durchhaltevermogen”!

FAQ

Losungsvorschlage fiir die vier haufigsten Hurden, von der Uni Bern im folgenden PDF erklart.

1. Die Vorbereitungslekture wird nicht gelesen.

2. Trittbrettfahren bei Gruppenarbeiten vermeiden.

3. Ich weiss nicht, wo meine Studierenden stehen.

4. Grundlagen missen immer wieder vermittelt werden.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=24#h5p-12

Weiteres zum Thema

e Online Lehre lebendig gestalten, FH Zentralschweiz
o Ubersicht Lehre, von synchron zu asynchron, von Remote zu Prasenz: Framework

Educational Design fur Dozierende: Schwerpunkt Lern- und Prufungssettings, ZHAW

Feedback

Gibt es noch weitere Themen, die hier hinzugefliigt werden sollen? Sollen gewisse ausgearbeitet
werden? Bitte melde dich bei dlc@hfh.ch.

Im Padlet, das hier folgt, kannst du uns auch Feedback und Ideen mitteilen. Auf das ,+‘ unten rechts
im roten Padlet klicken und losschreiben.

Xi
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One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=24

Made with padlet

Brainstorming

Hier ist ein weiteres Tool (answergarden.ch), das fur Brainstorming auch eingesetzt werden kann.
Hast du furs 2021 einen Wunsch?

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=24

Ob man einen grossen oder kleinen Raum hat fir die Prasenz, ob dieser einen Projektor oder nur ein
Flipchart zur Verfugung stellt, sind genau solche Rahmenbedingungen. Man stellt sich auf die
Rahmenbedingungen ein. Die grosste Herausforderung ist wohl die fehlende, naturliche
Prasenzkommunikation. Diese muss man online bewusst gestalten.

Xxii
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LEHRSZENARIEN

Aber wie fange ich an?

Kompetenzen und Lernziele sind der Ausgangspunkt fur die Entwicklung von Unterrichtseinheiten.
Darauf basierend werden Inhalte definiert und Methoden ausgewahlt, die den Erwerb dieser
Kompetenzen und Lernziele unterstiitzen sollen.

Dieses Vorgehen ist gleich, egal ob man einen Prasenzunterricht plant, oder ein Blended Learning-
Konzept.

Sobald die zu vermittelnden Kompetenzen, Lernziele und Inhalte feststehen, stellt sich also die
Frage nach dem ,wie“. Und an diesem Punkt kommen die Moglichkeiten der digitalen Welt ins Spiel,
die teilweise Herausforderungen mit sich bringen, aber teilweise auch Moglichkeiten eroffnen, die
im bisherigen Prasenzunterricht nicht denkbar waren.

~Kochrezept”

Die folgende Grafik zeigt anhand eines Beispiels von oben nach unten die wichtigsten Schritte, wie
man als Dozierender Online-Lernen planen kann:

Kompetenzen (Lernziele) Kompetenzen: Welche Kompetenzen sollen Gberhaupt vermittelt werden?

Inhalte Inhalte: Welche Inhalte missen thematisiert werden, um diese Kompetenzen abzudecken?
Bisheriges Format Ausgangsszenario: Wie bin ich bisher bei diesem (oder einem dhnlichen) Thema vorgegangen?
Szenario (neues Format) Neues, digitales Szenario: Wie kann ich mein bisheriges Format digital umsetzen / anreichern?

Uberpriifung: Kompetenzen / Check: Decke ich mit meinem neuen, digitalen Szenario alle Kompentenzen und Lemziele ab,
Lernziele damit erreicht? die ich vermitteln wollte?

Digital Skills aneignen Digital Skills: Welches Wissen und welche Fahigkeiten brauche ich selbst, um mein neues
Szenario umzusetzen?

Realisierung (Material, ILIAS, ...) Realisierung: Wann muss ich welches Material erstellen bzw. parat haben?

Beispiel

Kompetenzen

» Uberblick tiber die Entwicklungen in der Heilpadagogik
e Teamarbeit
e Prasentationsfahigkeit



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/12/Pyramide_erweitert_Pfeile.png

Inhalte

Entwicklungen in der Heilpadagogik X, Y, Z

Bisheriges Format (,,Ausgangsszenario®)

Gruppenarbeit mit Prasentation im Plenum

Szenario (neues Format)

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=25#h5p-21

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=25#h5p-22

Uberpriifung

Berucksichtige ich mit diesem Szenario alle Kompetenzen, die ich vermitteln mochte?

Vorgehen

¢ Wir gehen von den Kompetenzen aus.

¢ Inhalte, die sich fir die Erreichung und Forderung der Kompetenzen eignen, werden
ausgewahlt.

e Wir iiberlegen uns jetzt, wie wir den Unterricht gestalten. Bei den Szenarien und
Methoden tuberlegen wir, was wir jetzt umstellen konnten, sprich wie wir ein bisheriges
Szenario digital umsetzen.

e Check: Werden mit dem neuen abgeanderten Szenario immer noch die Kompetenzen
berticksichtigt, die ich vermitteln wollte?
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Im folgenden Teil des Buches werden die digitalen Entsprechungen verschiedener gangigen
Lehrszenarien vorgestellt.

1

Lehrvortrag

Als Lehrvortrag verstehen wir die verbale Vermittlung von Fachwissen durch Dozierende. Ein
Lehrvortrag kann in der Prasenzzeit stattfinden oder als Webinar durchgefuhrt werden (beides
synchron). Alternativ kann der Lehrvortrag auch als Podcast/Video zur Verfugung gestellt werden
(asynchron).

Beide Wege bieten Vor- und Nachteile, die sich auf die generelle Voraussetzungen in synchronen
und asynchronen Situationen zurtuckfiihren lassen.

Synchroner Lehrvortrag

Beispiel: Webinar

Ein Web-Seminar oder Webinar in seiner urspringlichen Form ist ein Seminar, das iiber das
World Wide Web gehalten wird. Der Neologismus Webinar ist ein Portmanteauwort aus den Wortern
Web (von World Wide Web) und Seminar, sowie seit 2003 beim Deutschen Patent- und Markenamt

als Wortmarke eingetragen™. Inzwischen werden Veranstaltungen der unterschiedlichsten Art, die
im virtuellen Klassenzimmer stattfinden, als Webinar bezeichnet. Beispiele hierfur sind
Marketingveranstaltungen, Vortrage oder Online-Besprechungen. Webinare im Sinne eines
virtuellen Seminars, eines Web-Seminars also, bezeichnet man aus Griunden der Unterscheidung
zunehmend als Live Online Training.

Best Practice-Szenario

Sitzung Prifungsvorbereitung

Setze Datum und Uhrzeit fest fur das Web-Seminar. Teile den Studierenden mit, dass du noch
offene Fragen beantworten und allenfalls auch noch Konzepte erlautern und Verstandnisprobleme
auflosen wirst.



https://de.wikipedia.org/wiki/Web-Seminar
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Am besten lasst du bis ein paar Tage vor dem Webinar dartiber abstimmen, welche Themen
nochmals erlautert werden sollen. So hast du noch etwas Zeit um dich vorzubereiten.

Alternativ kannst du konkrete Fragen anfordern und priorisieren lassen: Alle Fragen, die bis zu
einem bestimmten Zeitpunkt auftauchen, konnen z. B. in einem Forum gesammelt werden. Auch gibt
es die Moglichkeit, dass die Studierenden Fragen priorisieren konnen. Wahrend der Sitzung
beantwortest du diese Fragen und sprichst zusatzlich ein paar Punkte an, die du wichtig findest.

Ein Web-Seminar bietet ja die Mdglichkeit zum direkten, synchronen Austausch. Es sollte deshalb
fiir Wissensvermittlung oder Lehrvortrage genutzt werden, bei der erwartungsgemass viele
Rickfragen kommen. Alternativ konnen Studierende in einem Webinar auch selbst etwas vorstellen.

Tools

‘ f AdobeConnect iiber SWITCH @
Created by Erik Amdt
from Noun Project
Created by Erik Amdt
from Noun Project

Gute Grunde

e Ein Web-Seminar kann aufgezeichnet und danach zur Verfigung gestellt werden (z. B.
auf SWITCHTube iiber Link aus ILIAS)

¢ Digitales Abbild eines Klassenzimmers (mit Vor- und Nachteilen)

¢ Backchannel (fiir Fragen, die am Schluss beantwortet werden, Feedback,...)

¢ Jede/r kann sich melden (per Handaufheben/Button-Klick)
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¢ Keine Reisespesen

Tipps

Falls man kein ,Klassenzimmer‘ samt Webwhiteboard, etc. benotigt, konnen auch die Tools fiir
Gruppengesprache inklusive Coaching-Tool benutzt werden. Dort sind auch unabhéangie Tools
gelistet fiir Mindmaps und Whiteboards.

Asynchroner Lehrvortrag

Podcast / Video

Ein Podcast ist eine Serie von meist abonnierbaren Mediendateien (Audio oder Video) uber das
Internet. Das Kofferwort setzt sich zusammen aus der englischen Rundfunkbezeichnung Broadcast
und der Bezeichnung fur den (zur Entstehungszeit marktbeherrschenden) tragharen MP3-Player
iPod, mit dessen Erfolg Podcasts direkt verbunden wurden.

Auch Videos, ohne Abonnement, konnen zur Verfiigung gestellt werden.

Best Practice-Szenario

Lehr-Input

1. Plane dein Video (Lernziele, roter Faden des Videos).

2. Gehe zu einem ruhigen Ort und platziere deinen Computer vor dir (eventuell ein
bisschen erhoht), iiberprife kurz ob dein Gesicht gut sichtbar ist (Licht) und ob
irgendetwas im Hintergrund ist, was dich stort.

3. Nehme dich auf.

4. Eventuell mochtest du das Video noch ein bisschen zuschneiden (ist aber meist nicht
notig; es muss nicht perfekt sein).

5. Stelle das Video den Studierenden zur Verfigung (z. B. auf SWITCHTube iiber Link aus

ILIAS)

Tipps, Software und mehr, findest du im Kapitel Video.

Tools

Zurverfugungstellung
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S\W/ITCH-

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Wichtig: Videos mit sensiblen Daten zur Verfugung stellen

Produktion von Videos

Video (allgemein)

Webcam Aufnahme

Prasentationsaufzeichnung mit PowerPoint / Keynote & Photo Booth
Prasentationsaufzeichnung mit Teams

Bildschirmaufzeichnung (Screencast)

Gute Grunde

Wiederverwendbar
Wiederverwendbar!
Wiederverwendbar!!
Keine Reisespesen
Zeitunabhangig

Tipps

e Um z. B. als Video erstellte Lehrvortrage mehrfach nutzen zu konnen, solltest du im
Video keine konkreten Zeit- oder Ortsangaben nennen. Statt ,Am Montag, den 16.
September treffen wir uns im Raum 251/252" lieber ,Alle Angaben zum wo und wann der
nachsten Prasenz findet ihr da und da...“. Wenn solche Daten nur an einem Ort
dokumentiert werden, lasst sich das auch leichter tiberblicken.

e Kirzere Einheiten sind nicht nur leichter verdaulich, sondern lassen sich auch flexibler
einsetzen. Aus dem 40-miniitigen Input also lieber drei einzelne Teile machen - und die
verschiedenen Themen so zugleich fiir andere Zwecke einsetzbar machen.

e Flur Horende ist das wichtigste Kriterium beim Videoschauen (spezifisch Lehrvideos) die
Tonqualitat. (Die Tonqualitat kann okay bis (sehr) gut sein.) Bei einer schlechten
Tonqualitat kann man schon nach einer Minute nicht mehr hinhoren und sich
konzentrieren.
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An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=26#h5p-25

2

Fragen beantworten

LFragen stellen” ist eine der wichtigsten Aktivitaten von Lernenden. Fragen konnen wahrend dem
Lehrvortrag oder der Webkonferenz auftauchen, oder wahrend einer synchronen schriftlichen
Diskussion oder Fragerunde (Chat). Fragen konnen auch asynchron, wahrend dem Lernen, Lesen
und Denken auftauchen. Fur Letzteres konnen wir Foren einrichten, wo diese Fragen dann zu einem
spateren Zeitpunkt, aber regelmassig, beantwortet werden.

Twitter ist sehr einfach zu handhaben und kann synchron oder asynchron benutzt werden. Achtung:
Niemand kann gezwungen werden, einen Account bei Twitter zu eroffnen, auch nicht bei WhatsApp
oder anderen externen Diensten.

Synchrone Fragenbearbeitung

Chat

Chat (von englisch to chat [tfeet] ,plaudern’, ,sich unterhalten’; auch Online-Chat) bezeichnet die
elektronische Kommunikation mittels geschriebenem Text in Echtzeit, meist iber das Internet.

Best Practice-Szenario



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=26#h5p-25
https://de.wikipedia.org/wiki/Chat
https://de.wikipedia.org/wiki/Englische_Sprache
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste_der_IPA-Zeichen
https://de.wikipedia.org/wiki/Kommunikation
https://de.wikipedia.org/wiki/Internet

Wochentlicher Abstimmungs-Chat

Um einen regelmassigen Austausch zu ermoglichen, kann jede Woche (oder alle zwei Wochen) zur
gleichen Zeit ein Chat-Meeting angesetzt werden. Darin teilst du den Studierenden mit, was gerade
lauft, was du von ihnen erwartest, gibst noch fehlende Infos und beantwortest offene Fragen. Am
besten Wochentag und Uhrzeit mit den Teilnehmenden im Voraus abstimmen, damit die meisten
immer mitmachen konnen.

Auch wenn die Reinform des Chats schriftlich ist, kann dieser wochentliche Chat schriftlich,
schriftlich und mindlich, mit oder ohne Bild erfolgen. Gerade wenn der Chat kurz gehalten werden
soll, ist miindlich einfach schneller als tippen.

Im ILIAS kann dafiir ein Etherpad eroffnet und immer wieder benutzt werden. Wenn man Teams
fur Video-Chats schon benutzt, sollte man fur die schriftlichen Chats auch Teams benutzen. Und
Teams bietet ja zudem Bild und Ton.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-26

Tools



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-26

o

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Adobe Connect

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Created by Erik Armndt
from Noun Project



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_Advanced_2473563.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Gute Griinde

e Ungezwungen
e Fiir schnellen, regelmassigen Austausch
e Keine Reisespesen

Tipps

e Ab fiinf Personen braucht es meist eine klare Struktur des Chat-Meetings und eine
Moderatorin.

¢ Eine zeitliche Beschrankung (z. B. der Chat dauert bis zu 30 Minuten) ist auch fur die
Studierenden eine hilfreiche Information.

¢ Informiere die Chat-Teilnehmenden dariiber ob der Chat verpflichtend oder freiwillig ist
- und was passiert, wenn keiner kommt. Beispielsweise: ,Wenn keiner kommt, verlasse ich
den Chat nach 10 Minuten wieder”.

¢ Falls der Chat miindlich stattfinden soll: an Headset denken und auch alle Chat-
Teilnehmer dariiber informieren. In Notebooks eingebaute Mikrofone konnen leicht
Storgerdusche verursachen, die fuir alle Teilnehmenden storend sind.

¢ Falls Microsoft Teams genutzt werden soll: Studierende darauf hinweisen, dass sie ither
die HfH kostenlos Office 365 (Anleitung MS Teams mit Office 365-Account nutzen) nutzen
konnen.

Asynchrone Fragenbearbeitung

Forum

Ein Internetforum (von lat. forum, Marktplatz), auch Webforum, Diskussionsforum,



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://de.wikipedia.org/wiki/Internetforum

Computerforum, Online-Forum oder Bulletin Board, ist ein virtueller Platz zum Austausch und
zur Archivierung von Gedanken, Meinungen und Erfahrungen. Die Kommunikation in Foren ist
asynchron, das heifSt ein Beitrag wird nicht unmittelbar und sofort, sondern zeitversetzt
beantwortet.

Best Practice-Szenario

FAQ-Forum

Ein FAQ-Forum eignet sich spezifisch fir immer wiederkehrende Fragen, meist technischer und
organisatorischer Natur.

Eroffne ein Forum und stelle schon ein paar Fragen rein, inklusive den Antworten dazu. Auf das
Forum muss immer wieder hingewiesen werden. Man muss auch regelmassig reinschauen. Fragen,
die per Mail oder miindlich gestellt werden, sollten auch ins Forum gepflegt werden. Der grosse
Vorteil ist, dass alle Studierenden die gleichen Antworten auf ihre Fragen erhalten und gleichzeitig
dokumentiert wird, was man schon alles mal beantwortet hat (auch hier die Wiederverwendbarkeit).

Wenn das Modul mehrheitlich online stattfindet, sind mehrere, verschiedene Foren eine gute Idee.

Cafeteria-Forum, furs Soziale

FAQ-Forum, fur die gangigen Fragen

Themenspeicher-Forum, fur Wiinsche, Bedarf, Zukunftsentwicklungen
Inhalts- und Gruppen-Foren, fiir die inhaltliche Arbeit

In Microsoft Teams kann die Chatfunktion wie ein Forum genutzt werden.

Als Erganzung oder Alternative zu konventionellen Foren kann v. a. fiir Kurzinformationen
auch Twitter genutzt werden.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-27

Tools



https://de.wikipedia.org/wiki/Virtuell
https://de.wikipedia.org/wiki/Archivierung
https://de.wikipedia.org/wiki/Gedanke
https://de.wikipedia.org/wiki/Meinung
https://de.wikipedia.org/wiki/Erfahrung
https://de.wikipedia.org/wiki/Asynchrone_Kommunikation
https://twitter.com/?lang=de
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-27

ILIAS Forum

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Teams

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Gute Grunde

Gleiche Infos fiir alle

Ungezwungen, besonders Twitter

Foren konnen gut strukturiert werden (bei Twitter ist das dann advanced!)
Wiederverwendbarkeit bereits beantworteter Fragen

Tipps

e Man kann auch Studierende ernennen, um auf ein Forum aufzupassen oder zu
moderieren.

¢ Unbedingt von der Benachrichtigungsfunktion (Push-Benachrichtigungen) Gebrauch
machen. So ist man auf dem Laufenden, ob was lauft!

e Auch die Studis auf die Benachrichtigungsfunktion aufmerksam machen.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://twitter.com/?lang=de

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-34

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-35

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-36

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-30



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-34
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-35
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-36
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=32#h5p-30
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Gruppengesprach

Zusammensitzen kann man physisch vor Ort, aber auch online. Man kann einander sehen
(Webkonferenz) oder nur uiiber Text (Chat) kommunizieren. Coaching ist eine spezifische Auspragung
des Gruppengesprachs.

Gruppengesprach per Webkonferenz

Unter einer Webkonferenz oder einem Online-Meeting versteht man iiber das Internet
organisierte und durchgefiihrte ,virtuelle” Treffen zwischen Teilnehmern, die sich real an ganz
unterschiedlichen Orten befinden konnen. An Stelle des realen Konferenztisches tritt bei einer
Webkonferenz der PC-Desktop des Sitzungsmoderators. (Wikipedia)

Best Practice-Szenario

Anwendungsfalle
Alle Arten von Besprechungen:

¢ Klarung einer Situation, eines Sachverhalts, eines Inhalts
¢ Gemeinsame Losung eines Problems finden

¢ Geteiltes Verstandnis einer Situation entwickeln

e Coaching

Schritte

¢ Das Tool nach den Bediirfnissen wahlen, ggf. Account erstellen und testen (nur anfangs
notig).

e Wie bei einer physisch stattfindenden Besprechung / Unterrichtsgesprach: Sitzung
vorbereiten!

e Zeit abmachen.

e Technische Voraussetzungen bereitstellen: Wird z. B. ein Headset (Mikrofon) und / oder
eine Webcam benotigt?

e Einander finden: entweder iiber eine URL, die geteilt werden kann, mit User-Namen
oder liber eine Einladung ins Tool (zum Beispiel fiir Teams oder Skype).

Mit ein bisschen Ubung verschwindet die Distanz. Ein Videochat fiihlt sich zu 98% an wie eine vor-
Ort-Besprechung.

HfH erprobt

Ein Gruppengesprach kann fir alles mogliche genutzt werden, wie zum Beispiel furs
Brainstormen, um sich gegenseitig Feedback zu geben oder sich kennenzulernen.



https://de.wikipedia.org/wiki/Webkonferenz
https://de.wikipedia.org/wiki/Internet
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/brainstormen/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-feedbacken-studierende/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-kennenlernen/

Tools

CAI (Coaching Tool]

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Kleine Zusatztools



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

Web Whiteboard CryptPad

Created by Erik Ardt
from Noun Project

Created by Erik Arndt
from Noun Project

ILIAS Etherpad

# Created by Erik Arndt
from Noun Project



https://cryptpad.fr/whiteboard/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/logo_jamboard_color_2x_web_40dp.png
https://www.google.com/account/about/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
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Online Mindmap
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Created by Erik Armdt
from Noun Project

Liste mit weiteren Whiteboard-Tools

Gute Grunde

e Zeiteinsparung und keine sonstigen Reisespesen.

o Ermdglicht fokussiertes und konzentriertes Arbeiten sowie ortsunabhangige
Zwischenbesprechungen.

¢ Bei Videochat (im Gegensatz zu Telefonat oder Chat) kann man das Gegeniiber ganz
erfassen.

Tipps

¢ Bei einer Prasenzveranstaltung ca. 10 Minuten vor Start des Sitzung eine extra
Zeitspannne anberaumen, in der alle Teilnehmer ausprobieren konne, ob die Technik
funktioniert.

Alternativ: Einen Vortermin abmachen, z. B. einen Tag vor dem Termin, um geniigend Zeit
einzuraumen, dass man sich um die Fehlerbehebung kiilmmern kann. Oder um zu merken,
dass die Internetleitung an diesem Ort doch nicht gut genug ist...

o Falls das Video hangt (wg. langsamem Internet) versuchen ohne Bild zu konferieren
(also auf nur Audio wechseln, da das weniger Daten braucht).

o Headset/Kopfhorer und ggf. Webcam sind sehr zu empfehlen.

o Ein ruhiger Ort! (Geteiltes Biiro ist ungiinstig.) Immer nur einen Teilnehmenden an
einer Audio-/Videokonferenz pro Raum.

e Am besten vor der Konferenz klaren und kommunizieren, ob sie mit oder ohne Bild sein
wird [J

¢ Bei neuen Tools immer Ton und Video vor der Videokonferenz testen.

¢ Videochat benotigt eine gute Internetleitung. Teilnehmende miissen an einen Ort hin,
wo dies der Fall ist.

Fiir Pros: Skype und Etherpad kann man gleichzeitig benutzen.



https://www.mindmeister.com/de
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png

Can anyone see
anything yet?

15 the video on?

Skype @roup Chat: It works. kind of.

https://www.flickr.com/photos/nobmouse/6246802821

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=31#h5p-31



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/Willkommen.mov
https://www.flickr.com/photos/nobmouse/6246802821
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=31#h5p-31

Abstimmung / Voting

Abstimmungen konnen fur zahlreiche Ziele eingesetzt werden. Neben der klassischen
demokratischen Abstimmung uber ein Thema, Problem oder Vorgehen, kann man eine Abstimmung
zur Meinungsbildungsfindung oder Uberpriifung des Lernstandes benutzen. Das Einbeziehen der
Teilnehmer tber eine Abstimmung kann zudem konzentrations- und motivationsfordernd wirken.
Abstimmungen konnen synchron (alle Abstimmungen erfolgen zeitgleich) oder asynchron (bis zu
einem bestimmten Datum sollen alle abgestimmt haben) durchgefuhrt werden.

9

Wie findest du die Strukturierung dieses Buches?

©)
©)

Vielen Dank fir Dein Feedback!

E-Voting / Live Voting

Ein Elektronisches Abstimmungssystem (englisch Electronic Voting System (EVS), Audience
Response System, Public Response System oder Clicker) ermoglicht es z. B. anonyme Abstimmungen
in Lehrveranstaltungen oder Versammlungen mit Hilfe von mobilen Endgeraten durchzufiithren. Die
Eingaben der Zuschauer werden drahtlos an die Abstimmungssoftware iibertragen und konnen dann
mittels Videoprojektor an die Wand projiziert werden. (Wikipedia)

Best Practice-Szenario

Vorwissen und aktuellen Lernstand iiberpriifen

e Uberpriifen des Gelernten

e Fachfragen stellen (Spiele mit Punkten und Gewinner kann man mit z. B. mit Kahoot
durchfihren)

e Steuerung der als nachstes behandelten Inhalte / Themen durch Bedarfe der Teilnehmer
Motivation und Auflockerung
e Abstimmung der Gruppe, zum Beispiel iiber Organisatorisches

e Einschatzungsfragen: ,Was denken Sie, sind die fiinf verbreitetsten X in der Schweiz?”“,
»Wer hat schon einmal an x teilgenommen?“ etc.



https://de.wikipedia.org/wiki/Elektronisches_Abstimmungssystem
https://kahoot.com/?utm_name=controller_app&utm_source=controller&utm_campaign=controller_app&utm_medium=link

HfH erprobt

Zur Inspiration ein Beispiel um sich abzustimmen.

Tools
Synchron oder asynchron

_ B

Created by Erik Armdt
from Noun Project

ILIAS Test

Created by Erik Armndt
from Noun Project

ZUUQgs -

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Nur synchron



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-abstimmen/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_Advanced_2473563.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

/ | ‘ ILIAS Live Voting
‘ Created by Erik Arndt
from Noun Project

Gute Griinde

Aus ,Freischwimmer (TUHH), (wo noch mehr Infos zu Abstimmungssystemen zu finden sind):

e Studierende setzen sich unmittelbar und vertieft mit den Lerninhalten auseinander.

e Studierende erhalten ein sofortiges Feedback zu ihrem Lernstand.

e Lehrende erhalten ein sofortiges Feedback dariiber, inwieweit die gerade gelehrten
Inhalte verstanden wurden und ob es Verstandnisprobleme gibt, die Erklarung bedirfen
[Lantz 2010].

Tipps

e Der Aufwand fiir eine Abstimmung ist sehr gering!

¢ Die Erstellung von Quizzes (z. B. iiber das ILIAS Test-Objekt) kann hingegen einiges an
Zeit in Anspruch nehmen. Diese werden aber von Studierenden sehr geschatzt.

e Guter Rat: Fragen entwickeln, die auch spater wieder genutzt werden konnen. Das
ILIAS Test-Objekt bietet z. B. die Moglichkeit Fragenpools anzulegen.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=33#h5p-23



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/abstimmungssysteme-clicker-2/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=33#h5p-23

5
Feedback

Feedback kann mundlich, schriftlich, per Kurzvideo oder Audiodatei gegeben werden, im Plenum
oder eins zu eins. Wir unterscheiden hier zwischen dem Feedback von Dozierenden an die

Studierenden und Peer-Feedback (Studierende geben einander Feedback).

Feedback von Dozierenden

Feedback

Feedback (engl. fiir ,Riickmeldung, Riickinformation‘) bezeichnet in der Kommunikation von
Menschen die Rickiibermittlung von Informationen durch den Empfanger einer Nachricht an den
Sender jener Nachricht. Diese Informationen melden dem Sender, was der Empfanger
wahrgenommen bzw. verstanden hat, und ermoglichen dem Sender durch etwaige Korrektur des
Verhaltens auf die Riickmeldungen des Empfangers zu reagieren. (Wikipedia)

Best Practice-Szenario

Formative Priifung

Mit Feedback erfahren die Studierenden, wo sie stehen, was wichtig ist und was sie noch
erreichen missen.

Tools

Feedback kann (unabhangig vom Produktformat) immer in einem dieser Formate abgegeben
werden:

PDF

Forumsbeitrag (offentlich!)
Audio-Datei

Kurzvideo

Mailtext

Abhangig vom Format des Produkts der Studierenden (oder des benutzten Tools), kann das
Format des Feedbacks auch spezifischer gewahlt werden:

e PDF: Adobe / Preview oder Hypothes.is (wenn PDF online ist)



https://de.wikipedia.org/wiki/Feedback_(Kommunikation)
https://de.wikipedia.org/wiki/Englische_Sprache

e Word: MSWord mit Kommentar- und Reviewfunktion

e Web/HTML: Hypothes.is, eingebaute Kommentarfunktion oder Screenshots annotieren
e Video / Audio: z. B. per Kurzbotschaft

e ILIAS-Ubung: integrierte Funktion

Die bei Peer-Feedback genannten Tools konnen auch fur Dozierendenfeedback benutzt werden.

Gute Griinde

¢ Feedback kann ein unglaublicher Motivator sein.
e Feedback dient als Gradmesser ,wo stehe ich gerade” und auch ,Wo stehe ich im
Vergleich zu anderen?”

Tipps

Ein bis zwei Tools aussuchen, womit man sich wohl fiihlt und gerne arbeitet.
Datenschutz berticksichtigen.

Feedback moglichst zeitnah geben.

Feedbackregeln (Feedbackregeln als PDF) kommunizieren und praktizieren.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=159#h5p-32

Peer-Feedback

Peer-Feedback

Das Peer-Feedback ist eine Methode zur Stiitzung des selbststandigen Lernens und des Umgangs
mit eigenen und fremden Produkten, Texten etc. Dabei gibt ein Student einem Mitstudenten
individualisiertes Feedback.

Ein Peer-Feedback beinhaltet Korrekturen, Meinungen, Vorschlage und Ideen des Feedback-



https://www.hochschuldidaktik.uni-freiburg.de/koll_hospi/checklisten/feedback
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/GutesFeedback-Regeln.pdf
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=159#h5p-32
https://de.wikipedia.org/wiki/Peer-Feedback
https://de.wikipedia.org/wiki/Selbst%C3%A4ndigkeit
https://de.wikipedia.org/wiki/Feedback_(Kommunikation)

Partners. Folglich handelt es sich um einen Zwei-Richtungs-Prozess, bei dem einer mit dem anderen
zusammenarbeitet. Diese Art der Riickmeldung soll eine gezielte und schnelle Rickmeldung in
verschiedenen Arbeitsphasen ermoglichen. (Wikipedia)

Best Practice-Szenario

Gegenseitiges Feedback

Studierende werden angehalten einen kurzen Text zu schreiben. Bevor es um die definitive
Abgabe geht, sollen sie einander gemass Kriterienkatalog Feedback geben, danach ihren Text
iberarbeiten und definitiv abgeben.

HfH erprobt

Zur Inspiration eine Beispielaufgabe zu Studentenfeedbacks.

Tools

o @

Created by Erik Arndt
from Noun Project

- @

} Created by Erik Amdt
from Noun Project



https://de.wikipedia.org/wiki/Kooperation
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-feedbacken-studierende/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

Gute Griunde

Viele Kompetenzen werden gefordert:

konstruktiv Feedback geben
Beurteilungsfahigkeit
Kritikfahigkeit
Wertschatzung

Tipps

¢ Kriterienkatalog erstellen, anhand dessen das Feedback erteilt werden kann: Auf was ist
besonders zu achten? Alternativ: Feedbacknehmer bestimmt, zu welchen Aspekten er
Feedback haben mdchte.

e Feedbackregeln (konstruktiv, wertschatzend) kommunizieren.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=159#h5p-28

6

Studierende kreieren...



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=159#h5p-28

Von Studierenden konnen eine Menge verschiedener Produkte erstellt werden. Je nach didaktischer
Absicht konnen diese Produkte in Einzel- oder Gruppenarbeit angefertigt werden.

Produkte

Folgende Produkte konnen Studierende anfertigen:

e Mindmaps (http://wisemapping.com/, https://www.mindmeister.com/)

e Prasentationen (PPT, Keynote, Prezi,...)

e Texte: Bericht, Reflexion, Skript, Portfolio, Blogeintrag, Wiki, ...

Tools fiir Texte online: Gehe zum Kapitel Texte; Lehrszenario: gehe zum Kapitel Portfolio
e Umfragen (LimeSurvey, Microsoft Forms)

e Audiodateien: Horspiel, Newsflash,...

¢ Videos, Trickfilme, Screencasts: Gehe zum Kapitel Video

¢ Interaktive Module, inklusive interaktiven Videos (H5P auf Zuugs)

Gehe zum zum Kapitel Interaktives Material

e Virtuelle Touren

e Poster (Artikel: Methoden zur Gestaltung..., Anleitung: Online-Poster-Session)
L e

Artikel: Medienerstellung durch Studierende

Best Practice-Szenario

Auftrage

Auftrage, mit denen die oben genannten Produkte angeleitet werden, konnen enger oder weiter
gefasst werden:

e Man kann vorschreiben, dass das Produkt in einem bestimmten Format sein soll, ein
gewisse Struktur vorweisen soll, eine definierte Lange haben soll etc. So lernen
Studierende bestimmte digitale Kompetenzen und sich an Vorgaben zu halten.

e Man kann aber auch nur eine klare Aufgabe zur Bearbeitung stellen, und die
Studierenden uberlegen sich selbst, was als Produkt Sinn macht.

So kann die Selbstorganisation der Studierenden und die Reflexion iiber den sinnvollen
Einsatz verschiedener Medien (und deren Vor- und Nachteile) gefordert werden.

HfH erprobt

Zur Inspiration: Studierende konnen so einiges kreieren, wie zum Beispiel Foren oder ganze
Werke.

Tools (Auswahl)



http://wisemapping.com/
https://www.mindmeister.com/
https://aback-blog.iwi.unisg.ch/2020/12/15/methoden-zur-effektiveren-gestaltung-von-e-postern/
https://didaktipps.ch/didaktipps.php?fid=366
https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/medienerstellung-durch-studierende/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-betreuen-foren/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Teams

Created by Erik Armndt
from Noun Project



https://www.stud.hfh.ch/arbeiten/limesurvey
https://www.hfh.ch/studierendenportal/studium/a-z
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=cat_191673&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=cat_191673&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

ZUUQgs -

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Gute Griinde

e Zeiteinsparung und keine sonstigen Reisespesen.

e Aktivierung der Studierenden.

¢ Viele Gestaltungsmadglichkeiten, sowohl bei der Auftragsvergabe, als auch bei der
Ausarbeitung.

Tipps

¢ Gerade bei weit gefassten Arbeitsauftragen vorher die Bewertungskriterien klar
kommunizieren.
e Nutzen und Verwertbarkeit der zu erstellenden Produkte verdeutlichen.

Gruppenarbeiten

Studierende, die nicht am gleichen Ort verweilen, werden fiir Gruppenarbeiten sicherlich das eine
oder andere Kollaborationstool verwenden. Den Studierenden sollte nicht vorgeschrieben werden,
wie oder mit welchen Tools sie zu arbeiten haben. Man kann ihnen dennoch Vorschlage fiir Tools
unterbreiten.

Gruppenarbeiten wahrend der Veranstaltung

Halt man einen Lehrvortrag (online oder offline) und mochte eine Gruppenarbeit anschliessen,
kann man als Kooperationstool z. B. das in ILIAS verfiighare Etherpad vorschlagen. Dieses Etherpad
ist in ILIAS integriert und eignet sich sehr gut fur Protokolle und Notizen. Formatierungen sind
allerdings nur in begrenztem Umfang moglich. Falls alle Studierenden iiber Teams verfiigen, sind
hier noch viele weitere Moglichkeiten offen (Teams als Kollaborationswerkzeug).



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-admin/post.php?post=625&action=edit
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Portfolio

NB: Dieses Kapitel steht stellvertretend fur alle Szenarien, die eine Texterstellung beinhalten.

Ein Portfolio oder Lernjournal sollte zu einem Produkt fithren, das, individuell gestaltet, sich zeigen
lasst, und man auch stolz darauf sein darf.

E-Portfolio

Ein E-Portfolio (Elektronisches Portfolio) ist die digitale Form eines Portfolios, das die neuen
Medien zur Umsetzung dieses alten Konzeptes nutzt. Das E-Portfolio besteht aus ,digitalen
Sammelmappen”, mit denen Menschen (z. B. Studierende) ihren Lernprozess dokumentieren,

reflektieren und/oder prasentieren konnen. Ein E-Portfolio impliziert damit ein Lerntagebuch.™ Dazu
konnen unter anderem Medienformen wie eine Gruppe, das Blog oder die Profilseite verwendet
werden.

E-Portfolios unterscheiden sich also mehr durch ihre Form von ,realen” Portfolios, als durch die
Inhalte.



https://de.wikipedia.org/wiki/E-Portfolio
https://de.wikipedia.org/wiki/Portfolio
https://de.wikipedia.org/wiki/Neue_Medien
https://de.wikipedia.org/wiki/Neue_Medien
https://de.wikipedia.org/wiki/Lerntagebuch
https://de.wikipedia.org/wiki/E-Portfolio#cite_note-1
https://de.wikipedia.org/wiki/Blog

E-Portfolioarbeit an der BFH Peer-Feedback . Audio i
Wenn die Studierenden das Konigtgttsgﬁezrgﬁtwicklu_ngnfﬁ'l'fi"rffngieél
E-Portfolio zum «eigenen Projekt» o peiensonmiome CuricUlUM e

. . i Feedbach
machen, kann sich das Potenzial e b

Prisentationsportfoli
voll entfalten. Mgh%?g-ﬁ%'.!.a eflexio
Entwicklungsportfolio

liber den Tellerrand geschaut
Auch an anderen Hochschulen lernen
Studierende mit E-Portfolios. Lesen Sie die
Praxisbeispiele aus der ZHAW, der ETH Zirich,
der Universitat Leipzig, der Hochschule

= Miinchen und der Universitit Lausanne (en
langue francaise).

Best Practice-Szenario

Lerntagebuch / Portfolio

Voriiberlegungen

e Welche Funktionalitaten mdchte ich abgedeckt haben?

o verschiedene Medien (Text, Bild, Video, Dateien, Links, Interaktivitat, 360°
Bilder, etc.)
o Privat / Offentlich
o
e Will ich den Studierenden {iberhaupt vorschreiben mit welchem Tool sie arbeiten sollen
oder sind sie frei?
e Wer soll welche Teile des Portfolios einsehen konnen? Z. B. auf bestimmte Teile hat nur
der Verfasser des Portfolios Zugriff, auf andere auch Dozierende, auf wieder andere Teile
auch (bestimmte) Kommilitonen?
-> nicht alle Tools bieten ein entsprechend differenziertes Rechtemanagement
¢ Soll das Portfolio auch nach dem Studium / der Weiterbildung noch weiter zur
Verfiigung stehen?

Muss

e Grobstruktur vorgeben

¢ Hilfe-Unterlagen (Anleitungen, etc.) zur Verfligung stellen
HfH erprobt

Das Portfolio kann zur Erstellung eines Gesamtwerk durch Studierende genutzt werden.



https://issuu.com/bernerfachhochschule/docs/didaktiv_14_2016_e-portfolios_in_de
https://issuu.com/bernerfachhochschule/docs/didaktiv_14_2016_e-portfolios_in_de
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/

Tools




ILIAS Portfolio

Created by Erik Armdt
from Noun Project

ILIAS Gruppe

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Created by Erik Arndt
from Noun Project



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/icon_grp.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

ILIAS Wiki

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Zuugs -

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Gute Grunde

e Studierende arbeiten online und haben von tiberall aus Zugriff auf ihr Portfolio.

¢ Bereits erstellte Inhalte lassen sich online leichter erweitern oder aktualisieren.

e Keine ,Versionsschlachten”, d. h. es gibt nur eine einzige Version des Portfolios - und
die ist auch immer aktuell.

¢ Das Digitale hat mehr Gestaltungsmoglichkeiten (Videos, Interaktives, ...) als PDF oder
Papier.

Tipps

e Immer wieder Zwischenstand begutachten, Aktualisierungen sollten kontinuierlich
vorgenommen werden.

e Gute, kreative Beispiele (mit Erlaubnis) den anderen Studierenden zeigen.

e Ziel und Zweck des Portfolios klar kommunizieren, z. B. Fokus auf die Inhalte, statt auf
Perfektionierung der Optik.

¢ Teile des Portfolios exportieren, falls Zwischenstande des Portfolios gesichert werden



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png

sollen.
e Ein ILIAS-Portfolio kann auch in eine ILIAS-Ubung integriert werden.

Fir welche Szenarien konnen die Tools genutzt werden?

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=39#h5p-44
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Unterrichtsbesuch

Ob es Sinn macht, die Unterrichtsbesuche nicht mehr physisch zu machen, sei dahingestellt. Falls
die An- und Abreisen umstandlich und zeitraubend werden, kann man sich folgende Optionen
uberlegen. Da die folgenden Vorschlage fiir eine Einzelperson in jedem Fall herausfordernd sind,
ware es einfacher, wenn trotzdem jemand vor Ort sein konnte. Eventuell bietet sich die Moglichkeit
von Tandems (2 Studierende, die nicht so weit voneinander arbeiten), die einander helfen.

 Die Studierenden nehmen sich selbst auf.
Am einfachsten geht das mit einer GoPro Kamera. Mit dem Mobiltelefon, dem Laptop oder
mit einer HfH Kamera geht es auch.

e Der Besuchende wird mittels Laptop und Teams ins Klassenzimmer zugeschalten.

Tipps

Bei beiden Optionen sollten einmal im Voraus getestet werden (Ton, Standort der Kamera,
Standort des Laptops,...).



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=39#h5p-44
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Leistungsnachweis

Leistungsnachweise konnen in verschiedensten Formen durchgefuhrt werden. Sollen die
Studierenden ein eigenes Produkt erstellen, lest bei Studierende kreieren... weiter! Sollen die
Studierenden eine schriftliche Priufung ablegen, dann ist dies online (an der HfH) nur als ,,Remote
Open-book” Prifung moglich. Fur mundliche Prufungen, wenn man sich nicht am gleichen Ort
befindet, bietet sich MS Teams an.

Leistungsnachweise

In der Regel dient ein Leistungsnachweis der qualitativen Leistungsbewertung und fiihrt iiber die
Notengebung zu differenzierenden Ergebnissen. Bestenfalls enthalt ein Leistungsnachweis Aufgaben
auf verschiedenen Lernzielstufen und wird mithilfe eines transparenten Bewertungsschemas
benotet. Leistungsnachweise bestimmen wesentlich dariiber, was und wie die Studierenden lernen.
Sie sind deshalb auch ein wirksames Mittel fir die Dozierenden, um intendierte Lernprozesse
anzuregen und zu steuern.

Vor der Entwicklung eines Leistungsnachweises sind folgende Fragen zu klaren:

e Welche Formen von Leistungsnachweisen passen zu meiner Lehr-/Lernkonzeption?

e Welche Lernstrategien werden durch die Konzeption meines Moduls und der gewahlten
Art des Leistungsnachweises bei den Studierenden geférdert?

e Uberpriift die gewéhlte Form des Leistungsnachweises die intendierten Kompetenzen,
bzw. die gesetzten Lernziele?

e Konnen die Studierenden mit gestaffelten Leistungsnachweisen oder mit einem
Leistungsnachweis am Ende des Moduls ihre erworbenen Kompetenzen besser zur
Geltung bringen?

¢ Soll der Leistungsnachweis benotet werden oder nicht?

e In welcher Form erhalten die Studierenden ein Feedback beziiglich ihrer Leistungen?
e Konnen Selbst- resp. Fremdbeurteilungen (durch Studierende) zum Zuge kommen?

(vgl. dazu auch Universitat Zirich, Hochschuldidaktik, Leistungsnachweis)

Best Practice-Szenario

Abgabe von Dateien [] ILIAS Ubung
Miindliche Priiffung [] Teams Besprechung

Schriftliche Open-Book Prifung [] ILIAS Test

Abgabe von Videos [] SWITCHtube, SWITCHdrive, (ILIAS Ubung)



https://www.weiterbildung.uzh.ch/dam/jcr:00000000-1937-95a7-0000-000013437ad7/Dossier_Leistungsnachweise.pdf

Nebenbei: Formative Priifungen, wie Quiz und Selbsttests, konnen ohne Probleme in ILIAS erstellt
und durchgefihrt werden (ILIAS Test). H5P Module eignen sich auch sehr gut.

HfH erprobt

Viele verschiedene Aufgaben konnen als Leistungsnachweis gelten, wie zum Beispiel Foren,
Gesamtwerke, Analyse von Videosequenzen und deren Prasentation, gegenseitige Feedbacks,
formative Prifungen und mehr. Es sind fast keine Grenzen gesetzt.

Tools
Schriftlich

Created by Erik Arndt
from Noun Project

ILIAS Ubung

Created by Erik Armndt
from Noun Project

Miindlich



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-betreuen-foren/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-analysieren-videosequenzen/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-feedbacken-studierende/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/formative-pruefung/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png

&

Created by Erik Armdt
from Noun Project

Videoformat

S\W/ITCH-

Created by Erik Armdt
from Noun Project

S\W/ITCH-

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Gute Grunde

e Vorziige der ILIAS Ubung findet ihr im Kapitel ILIAS Ubung



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

e Automatische Korrektur bei Fragen der unteren Kognitionsstufen
e Man kann trotz Pandemie mehr oder weniger einfach mit Teams miindliche Prifungen
durchfiihren

Tipps

¢ Kreative Umsetzungsmoglichkeiten denken, ein Leistungsnachweis muss nicht immer
Textarbeit sein

¢ Noten (ganz allgemein, auch wahrend dem Semester, fir Teilaufgaben,...) konnen in
ILIAS den Studierenden mitgeteilt werden.

¢ Die Eingabe von Fragen im ILIAS Test kann aufwandig sein. Am besten benutzt man
dies fur formative Lernkontrollen, die immer wieder zum Einsatz kommen konnen.

¢ Die Beurteilung des LNWs muss nicht immer einseitig durch die/den Dozierende*n
erfolgen. Es ist auch moglich, Szenarien zu denken, in welchen die Studierenden ihre
Arbeiten gegenseitig beurteilen.

e Band <fnma> Lehren, Lernen, Leistungsfeststellung - digital erméglichen

(https://www.fnma.at/content/download/2484/14456)

Abgabe Leistungsnachweis mit ILIAS Ubung

Funktionalititen und Anleitung zur ILIAS Ubung

SPEZIALFALL: Beispiel Abgabe LN im Master2020 mit Fachreferierenden:

Modul hat x Kursgruppen. Pro Kursgruppe gibt es x Studierende, die eine Zweitkorrektur benotigen.
Ein Teil ihres LN wird auch von einem (anderen) Fachreferierenden bewertet. Diese Information
(gewahlter Schwerpunkt der zugeteilten Studierenden) erhalt die Kursgruppenleitung von der
Modulleitung. Die Kursgruppenleitung fordert benotigte Korrekturen bei den Fachreferierenden ein.
Am Schluss des Semesters meldet die Kursgruppenleitung der Modulleitung, welche Studierende
bestanden haben und welche nicht. Die Modulleitung tragt alles in daylight Web ein.

Prozessschritte

Die Kursgruppenleitung

o erstellt ein Ubungsobjekt fiir die Abgabe des LN fiir ihre Gruppe.
e korrigiert die Abgaben.
 Bei den Studierenden, die eine weitere Korrektur benotigen

o schreibt die Kursgruppenleitung das Kiirzel des Fachreferierenden in der Liste
,Abgabe und Noten’ (Kommentarfeld), damit der Fachreferierende die betreuten

Studierenden schnell findet.

o kopiert den ILIAS Link und schickt diesen an die Fachreferierenden mit der Bitte

um Korrektur und Eingabe der Einschatzung/der ... (zu definieren) im
Kommentarfeld, am besten mit Terminangabe.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/Lehren_Lernen_Leistungsfeststellung-digital-ermoeglichen.pdf
https://www.fnma.at/content/download/2484/14456

o Wenn die Korrekturen der Fachreferienrenden eingetroffen sind, kann die
Kursgruppenleitung dies der Modulleitung melden. Die Modulleitung kann in die
Ubungsobjekte und die Resultate ins daylight iibertragen.

Unterstutzung durch DLC bei ,echter’ Prifung mit ILIAS Test

Beim Aufsetzen von Prifungen mit ILIAS Test

e Beim ersten ILIAS Test: DLC ubernimmt die Einstellungen und die Frageneingabe.

e Beim zweiten ILIAS Test: Dozierende iibernehmen die Frageneingabe, das DLC die
Einstellungen.

e Beim dritten ILIAS Test: Dozierende ubernehmen die Einstellungen und die Frageneingabe.
Das DLC kann bei Bedarf alle Eingaben und Einstellungen uberprifen.

Abgabe von Videos als Leistungsnachweis

Je nach Aufgabenstellung macht es Sinn, dass Studierende ihren Leistungsnachweis als Video
abgeben. Dazu gibt es mehrere Moglichkeiten:

e SWITCHtube - Dozierende erstellen einen Kanal fiir die Studierenden im Kurs. Die
Kanaleinstellungen werden auf ,Me and my collaborators below” gestellt und alle
Studierenden dazu eingeladen (siehe Anleitung SWITCHtube). In diesem Szenario sehen
alle Studierenden im Kanal auch die Videos der anderen Studierenden. Wie Studierende ein
Video hochladen, wird im Kapitel ,SWITCHtube Video hochladen” erklart.

e SWITCHdrive - Dozierende erstellen einen sogenannten Dropfolder. Studierende brauchen
kein Login und konnen mit einem Link oder einem Link und Passwort das Video im Ordner
ablegen. Wenn gewtinscht, kann der Ordner mit anderen Dozierenden oder den
Studierenden geteilt werden (siehe Anleitung SWITCHdrive - Registrierung notwendig).

o ILIAS Ubung - Wie Textdateien konnen auch Videos via ILIAS Ubung abgegeben werden.
Hier miussen die Videos aber komprimiert werden, damit das maximale Uploadlimit nicht
iberschritten wird. Mehr Informationen unter ILIAS Ubung.




VISUALISIERUNG / MATERIALIEN

Texte erstellen ist das A und O, fiir Dozierende wie flir Studierende. Videos hingegen konnen sehr
gut Situationen und Handlungen visualisieren, besser als Bilder oder Texte. Heute konnen Videos

einfach online eingebettet werden, und Unterrichtsmaterialien konnen schnell und einfach interaktiv
gestaltet werden.

Die folgenden Kapitel reichen von Text tiber Audio und Video bis hin zu interaktiven Materialien.

Doch bevor die Materialien erstellt werden konnen, muss der Online-Unterricht geplant werden.
Fiige die Boxen des ,Kochrezepts” in der richtigen Reihenfolge ein.

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=43#h5p-24

Zum Spass:

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=43#h5p-37
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=43#h5p-24
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=43#h5p-37

Texte

Texte konnen auf vielfaltige Art in der Lehre eingesetzt werden. Neben dem individuellen Verfassen
eines Texts durch eine Einzelperson, sind verschiedene, als Gruppenarbeit erstellte Formate
denkbar.

Im Zentrum dieser Seite steht die gemeinsame Arbeit an Texten in Lerngruppen.

Arbeit mit Texten

Der zugrunde liegende Prozess, also gemeinsam an einem Text zu schreiben, ist gemeinhin
bekannt. Insofern muss dieser nicht gross erklart werden. Alle sollten sofort loslegen konnen.

Produzierte Texte konnen bequem in andere Projekte iibertragen werden: Publikationen in
Zeitungen, Fachzeitschriften, auf Homepages etc.

Textarten und Einsatzmoglichkeiten

Folgende Textarten konnen in der Lehre eingesetzt werden (u. a.):

Protokolle schreiben

den Verlauf von Projekten dokumentieren
Fachartikel verfassen

einen Wissensspeicher aufbauen

eine Supportplattform einrichten und unterhalten
ein Portfolio zusammenstellen

an einem Lerntagebuch schreiben

Beispiel: Gemeinsamer Aufbau eines Wissensspeichers

Begleitet vom Dozenten bauen IT-Supporter*innen LOG/PMT im Team ein Wiki fiir Studierende
zur Verwendung von Blogs, Foren, Wikis in Blended / Distance Learning-Szenarien.

Hfh erprobt:

Studentin schreibt kurze Aufsatze, Kollegin erganzt und kommentiert, Dozent gibt
abschliessenden Kommentar: 2TB13-Flex BA LOG/PMT

Tools



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_173373&client_id=ilias-hfh.ch

£

Etherpad
Created by Erik Armdt
from Noun Project

ILIAS Blog
Created by Erik Armndt
from Noun Project

ILIAS Wiki

Created by Erik Arndt
from Noun Project



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
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Office 365

&N Created by Erik Amdt

from Noun Project

Siehe auch Portfolio

Mogliche Umsetzungsformen

Uberlegenswert fiir die Auswahl der Umsetzungsform bzw. des Tools ist:

¢ Sollen die Studierenden synchron oder asynchron arbeiten?
e Etherpad vs. Word-Datei (auch: Word online): Welche Formatierungs- oder
Exportmoglichkeiten werden benotigt?

ILIAS bietet drei Werkzeuge an, die sich fiir kollaboratives Arbeiten an Texten besonders gut

eignen:

¢ Soll ein Text zeitgleich gemeinsam geschrieben werden, z. B. fiir ein Brainstorming tber
Distanz, dann ist das Etherpad zu empfehlen: Man erdffnet eine neue Session mit einem
leeren Blatt, und schon konnen alle Beteiligten synchron mit Schreiben beginnen.
(Bekannte Alternativen zur synchronen Textbearbeitung ausserhalb ILIAS sind Google
Docs und Microsoft Teams).

e Ein ILIAS-Blog reiht Texte logbuchartig aneinander; der neueste Beitrag ist jeweils
oben. Durch die Kommentarfunktion konnen die Beitrage zudem von Kolleg*innen
kommentiert werden. Gut geeignet ist der Blog beispielsweise zur Dokumentation von
Projekten (Forschungsjournal, Berichte aus dem Praktikum oder Auslandsemester etc.).
Auch konnen in einem Blog tibersichtlich Leistungsnachweise abgelegt, in Kommentaren
von Kolleg*innen kritisch beurteilt und von Dozierenden abschliessend bewertet werden.

¢ Geht es darum, gemeinsam eine thematisch geordnete Sammlung von Artikeln zu
schreiben und zu redigieren, z. B. um einen Wissensspeicher aufzubauen, dann ist das
ILIAS-Wiki geeignet. Die verschiedenen Artikel konnen miteinander vernetzt und mit
Quellen aus dem www verlinkt werden. Im Gegensatz zum Blog konnen hier alle
Mitglieder an allen Texten mitarbeiten, Erganzungen und Korrekturen anbringen, neue
Links hinzufiigen etc.

Tipps & Stolpersteine



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/office-356.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png

¢ Gemeinsame Arbeit an Texten ist nicht fiir alle Lernziele hinreichend: Ein
hervorragender Text Uiber ,Das Beratungsgesprach” etwa bedeutet noch nicht, dass der
Autor / die Autorin auch tatsachlich solche Gesprache fithren kann.

e Auch wenn der Prozess allen bekannt ist: Nicht alle Studierenden sind zu guter
Textarbeit in der Lage; einige tun sich schwer, brauchen viel Zeit, erhohen den
Arbeitsaufwand auch fiir Kolleginnen und Dozierende, die den Text kommentieren /
beurteilen miussen.

¢ Nicht alle Dozierenden sind im Studieren und hilfreichen Kommentieren von Texten
erfahren genug, um in solchen Szenarien effizient arbeiten zu konnen. Sie benodtigen dann
enorm viel Zeit oder beschranken sich auf flapsige Standardsatze - oder schlicht auf
»~abgegeben = bestanden”. Eine Hilfe konnten hier vielleicht Bewertungsraster sein,
Rubrics: Um sie serios zu erstellen braucht es einigen Aufwand, danach aber kann man
zeitsparend und doch aussagekraftig einfach ankreuzen.

11
Audio

Fir Lernszenarien konnen entweder bereits bestehende Audiodateien - z. B. ein Interview, das nach
dem Horen zu kommentieren ist - verwendet werden, oder eigene Audiodateien - z. B. ein kurzes
Fachreferat - erstellt werden. Die Erstellung von Audiodateien ist einfach und technisch nicht
anspruchsvoll.

Arbeit mit Audio

Eine Audiodatei ist eine Datei auf einem Computer oder einem digitalen Datenspeicher, die
Audio-Daten wie Musik oder Sprache enthalt. Datenspeicher sind z. B. CDs, DVDs, USB-Sticks,
Cloud-Speicher usw. Es existieren unterschiedliche Audioformate wie z. B. WAV, Ogg-Vorbis oder
das haufig genutzte MP3-Format.

Audioformate & Einsatzmoglichkeiten

Schritte:

¢ Entweder Audiodatei auswahlen oder selbst erstellen



https://de.wikipedia.org/wiki/Audio
https://de.wikipedia.org/wiki/Audioformat
https://de.wikipedia.org/wiki/WAV_(Format)
https://de.wikipedia.org/wiki/Vorbis
https://de.wikipedia.org/wiki/MP3

e Einen Auftrag dazu formulieren
e Auf der Lernplattform ablegen

Beispiel:
Studierende sollen in 2-3 Satzen ein pointiertes Statement formulieren, z. B. weshalb Schiiler*innen
mit Forderbedarf moglichst integrativ zu fordern sind.

Tools




Created by Erik Armdt
from Noun Project

Audacity
Created by Erik Armndt
from Noun Project
WavePad

Created by Erik Armndt
from Noun Project



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://www.audacityteam.org/download/
https://www.audacityteam.org/download/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_moderate_2473560.png
https://www.nch.com.au/wavepad/de/index.html?ns=true&kw=wave%20pad&gclid=Cj0KCQiAoIPvBRDgARIsAHsCw09qcUzMX8-9JreQxbnwysZ539JQV6PvMXadVyCfsYBE8XwcWFxlBiwaAosgEALw_wcB
https://www.nch.com.au/wavepad/de/index.html?ns=true&kw=wave%20pad&gclid=Cj0KCQiAoIPvBRDgARIsAHsCw09qcUzMX8-9JreQxbnwysZ539JQV6PvMXadVyCfsYBE8XwcWFxlBiwaAosgEALw_wcB
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

Quick Time Player (Mac)

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Mogliche Umsetzungsformen

Aufnahme

e Quick & dirty: Vor dem Computer oder mit Mobile

o Situation: Ruhige Umgebung, Storungen von aussen vermeiden.
o Raumlichkeit (privat/im eigenen Buro/im Sitzungszimmer).
e Aufnahme mit einem schon eingebauten Tool (oder vgl. oben)

Tipps & Stolpersteine

¢ Die Aufnahme sollte qualitativ gut sein. Dazu ist ein Headset sehr empfehlenswert.
Allenfalls das Mikrofon vorerst priifen und die Lautstarke gentigend laut einstellen.

e Langes Zuhoren ermudet. Die Aufnahme sollte also nicht zu lange dauern. Eventuell ist
eine Rhythmisierung mit dazwischen zu erfiillenden Auftragen sinnvoll.

¢ Falls produzierte Audiodateien nachbearbeitet werden sollen: Dafur gibt es
verschiedenste Tools wie z. B. Audacity oder WavePad. Auf dem Mac benutzt du Quick
Time Player (Standard).

Tipps fur den ersten Audio-Podcast



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/09/quicktime-240.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://www.audacityteam.org/download/
https://www.nch.com.au/wavepad/de/index.html?ns=true&kw=wave%20pad&gclid=Cj0KCQiAoIPvBRDgARIsAHsCw09qcUzMX8-9JreQxbnwysZ539JQV6PvMXadVyCfsYBE8XwcWFxlBiwaAosgEALw_wcB
https://www.media-and-learning.eu/sites/default/files/presentations/C4I%20Handout%20How%20to%20make%20an%20educational%20podcast_1.pdf
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Video

Nicht nur von jungeren Generationen wertgeschatzt ist die Wissensaufnahme per Video. Kein
Wunder, denn die Kombination aus Bild, Ton, zusatzlich eingebundenem Text, Animationen oder gar
Tests spricht alle Lernkanale an.

Arbeit mit Videos

Die Produktion eines Videos kann hochst aufwendig, aber auch recht einfach sein. Fur Videos, die
qualitativ hochwertig sein sollen, gilt daher: Wenn immer moglich, Videos vom Internet nutzen.

Wenn man ein Video hat, kann man leicht ein interaktives Video daraus machen, um den eigenen
Fokus abzubilden und passive Zuschauer zu aktivieren.

Wichtig: Gerade bei langeren Videoaufnahmen (itber 10 Minuten) vor Start der Aufnahme die
Auflosung priifen. Hohe Auflésungen produzieren grosse Dateien - mehr dazu unten bei , Tipps &
Stolpersteine”.

Videoarten und Einsatzmoglichkeiten

Folgende Videoformate konnen in der Lehre angewendet werden (u. a.):

¢ Personenaufnahme mit Prasentation
e Videobotschaft (kurz)

¢ Online-Lehrvortrag

e Screencast

o Trickfilm

Beispiel:
Studierende bekommen den Auftrag einen kleinen Dokumentarfilm zu einem bestimmten Thema

zu produzieren. Sehr gute Unterlagen (Prozessschritte, Materialien und Vorlagen) findet man auf
Digital Storytelling.

HfH erprobt:

Im HF02 bekommen die Studierenden weiterfithrende Informationen zum EZaBE in einer kurzen
Videobotschaft zur Verfligung gestellt.



https://www.mydigitalstory.ch/
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_125018&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_125018&client_id=ilias-hfh.ch

Tools

Zurverfugungstellung

S\W/ITCH-

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Wichtig: Videos mit sensiblen Daten zur Verfiigung stellen

Produktion von Videos

Webcam Aufnahme

Prasentationsaufzeichnung mit PowerPoint / Keynote & Photo Booth
Prasentationsaufzeichnung mit Teams

Bildschirmaufzeichnung (Screencast)

Auch noch

https://simpleshow.com/us-en/ Explainer videos

https://www.doodly.com/ Whiteboard animation explainer videos (DLC (Sarah) has one licence to
share)

https://prezi.com/video/explore/ presentation videos (fancier looking than with PowerPoint)

Anstatt einem Video ein Comic Strip

https://www.storyboardthat.com/ comicstrips

Created by Erik Arndt
from Noun Project

Postproduktion, siehe folgende Box



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png

Mogliche Umsetzungsformen

Aufnahme

¢ Quick & dirty: vor dem Compi, mit Mobile, mit Webcam, mit DLC -Kamera

o Situation: Ruhige, zufriedenstellende Raumlichkeit (privat/im eigenen
Biiro/im Sitzungszimmer) vorhanden. Case: Lehrvideos, Inputvideos.

- Das Videobild muss nicht perfekt sein, aber auf die Tonqualitat achten, denn
das Audio in einem Video beeinflusst stark, wie die Qualitat eines Videos
wahrgenommen wird.

e Prio 2: Self-Service Aufnahmeraum @ETH

o Situation: Keine entsprechende Raumlichkeit vorhanden. Case: Lehrvideos,
Inputvideos. Ganze Video-Serien, die gleich aussehen sollten. Grossere Projekte.
Infos zum Raum

¢ Prio Professionell: Professionelles Aufnahmestudio @ETH. (Fiir 75.-/Std.)

o Situation: Professionelle Aufnahme benotigt. Case: Videos fur die
Offentlichkeit oder dhnlicher Case (Finanzierungsabsprache im Voraus!). Infos
zum Studio

Videoschnitt / Postproduktion
Premiere Pro

Alle Mitarbeitenden der HfH konnen die Adobe Creative Suite kostenlos nutzen. Darin
enthalten ist das professionelle Videobearbeitungsprogramm Premiere Pro. Weitere
Informationen zum Bezug der Lizenz gibt es in einem Newsbeitrag im HfH Portal und auf der unter
Dokumente im Bereich der IT.

Windows-spezifisch
¢ Fotos (fiir einfachen Videoschnitt)
Mac-spezifisch

e iMovie fur Videoschnitt
¢ Quick Time Player fiir Screencasts und Audio
¢ Photobooth fir Eigenaufnahme

Einfachere Schnittprogramme fiir grundlegende Bearbeitung eines Videos unter hfh.ch >
studierendenportal > werkzeuge > software. Einige Camtasia Lizenzen haben wir im DLC.

Untertitelung

e YouTube kann automatisch Untertitel generieren, vor allem Englische. Achtung
Copyright!

e Aegisub (kostenfreie Software): mehr Informationen auf hfh.ch > studierendenportal >
werkzeuge > software

Annotation

SWITCHannotate

Trickfilm erstellen

Tutorials und Anleitungen (SMZ Karlsruhe) fiir die iPad- und Windows-Version der App «Stop
Motion Studio»



https://ethz.ch/services/de/it-services/katalog/multimedia/video-produktion/studio/diy-produktion-aufnahmeraum.html
https://ethz.ch/services/de/it-services/katalog/multimedia/video-produktion/studio.html
https://ethz.ch/services/de/it-services/katalog/multimedia/video-produktion/studio.html
https://hfhch.sharepoint.com/news/Seiten/sw-homeuse-190228.aspx
https://hfhch.sharepoint.com/:f:/r/sites/OE-IT/Dokumente/Programme/Adobe%20Creative%20Cloud?csf=1&e=57uslf
https://hfhch.sharepoint.com/:f:/r/sites/OE-IT/Dokumente/Programme/Adobe%20Creative%20Cloud?csf=1&e=57uslf
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://www.smz-karlsruhe.de/unterricht-und-lernen/online-workshops/erstellen-von-trickfilmen-mit-der-app-stop-motion-studio/

Tipps & Stolpersteine

¢ Ungleich zu einem Text kann man ein Video nur schwer ,iiberfliegen”. Es ist daher
ermudend ein ganzes Video durchzuspulen, bis man die gesuchte Informationen gefunden
hat. Der Tipp ist also: Lieber mehrere, kurze Videos als ein langes, denn dadurch (und
aussagekraftige Dateinamen) erleichtert man die Suche nach Informationen massiv.

e Wenn der Spannungsbogen vernachlassigbar ist: Kurzzusammenfassung zu Beginn des
Videos: Worum geht es? Was wird behandelt, was nicht? Gibt es weitere Videos zu
ahnlichen Themen? Wo findet man die?

o Auf die Tonqualitat achten! Schlechtes, rauschendes Audio ist nicht nur unangenehm,
sondern bestimmt massgeblich die Wahrnehmung des im Video vermittelten Inhalts.

¢ bei selbst aufgenommenen Videos auf den Hintergrund achten: Steht das was herum,
was mit bei naherer Betrachtung vor den Studis unangenehm sein konnte?

¢ Videos immer im mp4. Format abspeichern, so konnen alle Empfanger das Video offnen
und schauen.

Grosse Dateien
Fir das Teilen grosser Dateien empfehlen wir

o SWITCHfilesender
e SWITCHtube

ACHTUNG
Videodateien konnen schnell sehr gross werden! Dadurch wird nicht nur die Bearbeitung, sondern
auch die Weitergabe des Videos komplizierter und dauert langer. Auch bei Nutzung der SWITCH-
Dienste kann der Upload/Download dann sprichwortlich stundenlang dauern.
Haupteinflussfaktoren auf die Grosse eines Videos sind Auflosung und Bitrate.

Deswegen am besten schon VOR der Aufnahme eines Videos die Auflosung priifen:

Bei privaten Kameras ist oft Full HD voreingestellt, haufig reicht HD (1280x720) aus, oder gar die
Auflosung 852x480 (,,Internetqualitat”).

Ist die grosse Datei schon mal produziert, kann man Folgendes machen:

¢ Die grosse Datei in mehrere, kiirzere Teile schneiden. Mit z. B. 300 MB grossen Dateien
lasst sich wesentlich besser hantieren, als wenn das Video ein oder mehrere Gigabyte hat.
¢ Die grosse Datei konvertieren und dabei verkleinern: mit Spezialsoftware wie z. B.
Adobe Media Encoder oder Movavi (iber DLC).

Sonstige Probleme, die z. B. den Download von grossen Dateien beeinflussen:
¢ Bitrate zu gering, oder Internetverbindung instabil.
¢ Bei Dateien ab ca. 1 Giga: Speicherplatz! Es kommt vor, dass die Empfanger von

grossen Dateien gar nicht mehr genug Speicherplatz auf ihrem Compi haben.
e Browser blockiert Download wegen Sicherheitseinstellungen.

Grossenordnung fur die Komprimierung itber Adobe Media Encoder oder Premiere Pro:

Bitrateneinstellungen -> Die Zielbitrate ist die ausschlaggebende Einstellung. Die Zielbitrate auf
»Mittlere Bitrate” setzen spart i. d. R. schon einiges an Dateigrdsse ein.

QuickTime Player

Uber Ablage > Exportieren als > ... bietet der QuickTime Player direkt eine Méglichkeit der
Komprimierung an (allerdings nicht fir unbegrenzt grosse Dateien!)




Links

e Informationen fiir das Hochladen von Videos mit sensiblen Daten
e 10 Arten von Erklarvideos

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online
here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=44#h5p-11

e Lernvideos - Lernforderliche multimediale Gestaltung von Videos
e _What makes a good instructional video - insights from educations psychological

research”,Eduhub Days 2020
e Videos und Simulationen einsetzen (Freischwimmer, TUHH)
e Screencasts (Freischwimmer, TUHH)

e How long ist too long for virtual lesson videos?
o Nicht nur attraktiv, sondern auch effektiv: Faktoren fiir wirksame I.ernvideos

o Interaktive Videos erstellen mit Zuugs und H5P
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Wie mache ich eine gute Videoaufnahme

Die (Fach-)Literatur zu den Audio- und Videotechniken ist vielfaltig, z. B.:

e Einfuhrung in die Videofilmproduktion von Thomas Petrasch und Joachim Zinke
e Videomotive sehen und gestalten von Wilfried Strauss
e AV-Mediengestaltung - Grundwissen von Dr. Werner Kamp

Darin werden grundlegende Techniken beschrieben wie: Beleuchtung, Aufnahme und Videoschnitt
u.a.m. Einige der wichtigsten Techniken werden nun in diesem Beitrag hier beschrieben.

Nachstehend sehen Sie einige Beispiele, die man vermeiden muss:



https://tube.switch.ch/videos/3dba4994
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=44#h5p-11
https://blog.hslu.ch/blog/archives/8267
https://tube.switch.ch/videos/ead6d945
https://tube.switch.ch/videos/ead6d945
https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/videos-und-simulationen-einsetzen-2/
https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/screencasts/
https://mediasite.com/blog/how-long-is-too-long-for-virtual-lesson-videos/?utm_campaign=%5BFY20%5D%20Blog%20Posts&utm_source=twitter&utm_medium=social
https://blog.zhaw.ch/lehren-und-lernen/nicht-nur-attraktiv-sondern-auch-effektiv-faktoren-fuer-wirksame-lernvideos/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/chapter/zuugs#h5perstellen

\

!

\

A

Foto 2



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild1_Gesicht_schatten.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild2_Pullover_Hollywood.jpg

Foto 3

Die Fotos zeigen folgende Fehler auf:

1. Foto: Greller Hintergrund, Gesicht nicht erkennbar.
2. Foto: Ungeeignete Kleidung - Hollywood Beschriftung als Werbung erkennbar.
3. Foto: Person ist nicht vollstandig im Bild, linke Schulter ist abgeschnitten.

Geeignete Videoaufnahmen

Foto 4



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild3_Person_ist_nicht_vollstaendig_im_Bild.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild4_Zeigefinger_an_der_Stirn.jpg

Foto 5

Das Foto 4 zeigt eine ausgewogene Beleuchtung. Der Zeigefinger an der Stirn bedeutet, dass der
obere Bildrand optimal ist und unten weist der Zeigefinger auf den Bauchnabel, was die optimale
Grenze des unteren Bildrandes anzeigt.

Die Kleidung ist einfarbig und enthalt keinerlei Beschriftung oder schrille Muster. Das Foto 5 zeigt
mit Hilfe der Ellbogen

den notwendigen Bewegungsraum fur die gebardete Sprache.

Das Bild unten (Foto 6) zeigt die korrekte Inszenierung fur eine Aufnahme einer sitzenden Person an
einem Tisch.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild5_Ellbogen_den_notwenidgen_Bewegungsraum.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bild6_Richtige_Aufnahme_Daumen_hoch.jpg

Die Kamera auf einem Stativ ist entsprechend so in der Hohe und dem linken und rechten Rand
einzustellen, dass die empfohlene Einstellung erreicht wird.

Weitere Beispiele flir Kommentar und Interviews (gesprochene und gebardete Sprache)

Bei allen drei Beispielen ist jeweils links ein schlechtes Beispiel und rechts die korrekte Variante:

Foto 7

Foto 8

Foto 9

Es sollte darauf geachtet werden, dass die Personen nicht zu weit auseinander stehen und das
Mikrofon nahe vom Mund der sprechenden Person ist, aber nicht das Mund der sprechenden Person



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bsp1_Videoaufnahmen.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bsp3_Videoaufnahmen.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/01/Bsp2_Videoaufnahmen.png

verdeckt.
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e Kamp, Dr. W. (2022). AV-Mediengestaltung - Grundwissen. Koln, Verlag Europa-Lehrmittel,
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e Petrasch, T. u. Zinke, J. (2003). Einfuhrung in die Videofilmproduktion. Fachbuchverlag
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 Strauss, W. (2006). Videomotive sehen und gestalten. Fachverlag Schiele & Schon GmbH,
Berlin, ISBN-13: 978-3-7949-0750-2 oder ISBN-10: 3-7949-0750-7
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Webcam Aufnahme

In diesem Kapitel geht es um eine reine Webcam-Aufnahme: Wie nehme ich mich selbst mit
meiner Webcam auf?
Wie man eine Webcamaufnahme direkt in eine Prasentation (PowerPoint, Keynote) einbettet, dazu
gibt es genauere Informationen im Kapitel Prasentationsaufzeichnung.

Windows

Fur eine Selbstaufnahme mit der Webcam braucht es 5 Schritte:

1. Unter Windowstaste (Start) nach Kamera suchen



https://fzgresearch.org/PDF_Refs/Boyes%20Braem%20%201995.pdf

Héchste Ubereinstimmung

Kamera
App

Einstellungen
i3 Kamera bei Ubertragung verwenden >

Kamerazugriff systemweit

Alle Apps Dokumente E-Mail Web Mehr =

Kamera
App

- >
deaktivieren
=7 Offnen
Kamerazugriff fir alle Apps
razug pp > = An "start" anhaften
- deaktivieren
' <2 An Taskleiste anheften
a Web durchsuchen
e ) _ & App-Einstellungen
A Kamera - Webergebnisse anzeigen >
e 3= Bewerten und Kritik schreiben
S Ordner
=, & Teilen
Kameraevaluation >
Kamerabeschriftung >
s Kameraeinstellungen >
Kameras alt Audio alt >
Dokumente
/O Kamera

Kamera richtig positionieren
Kamera oder Video auswahlen und Play drucken



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Webcam_Windows_1.png

Kamera

&

4. Video schneiden: Unter Video oder hfh.ch > studierendenportal > werkzeuge > software
(Videoschnitt) sind Videoschnittprogramme verlinkt
5. Unter Einstellungen konnen den Speicherort sowie andere Einstellungen getatigt werden

Mac

Fir eine Selbstaufnahme mit der Webcam/eingebauter Kamera braucht es 3 Schritte:

1. Offne die Applikation Photo Booth. Fiir Video klickst du unten links auf die Taste ,Video”



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Webcam_Windows_3.png
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software

Video aufnehmen

H [ =

2. Um die Aufnahme zu starten und zu stoppen benutzt du den roten Knopf.

Photo Booth

' A L
- (o \
:5 ﬁ G : £= (= =) ‘?l
\ \& o \
“00:04|m¢  W00:28 |me 00i25 |8« 00:06 | m« 00:04 |8« 00:31| @« 01:03 | @4 00:0

B O Effekte

3. Video speichern: Rechtsklick aufs Video: ,Exportieren...



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Taste-Video-PhotoBooth.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-04-um-15.18.04-e1585393755196.png

Exportieren ...
Original exportieren ..
Loschen

Falls notig

e Video kiirzen: Offne das Video im QuickTime Player und wahle ,Bearbeiten > Kurzen... .
¢ Video bearbeiten: am besten mit iMovie

Anleitung von Apple
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Webcam Aufnahme - Gebardensprache

Als Grundlage fur dieses Kapitel, dient das Kapitel: ,Wie mache ich eine gute Videoaufnahme,,.

Unter gebardensprachigen, gehorlosen Menschen wird der Begriff gebardensprachgerecht, aber
auch ab und zu der alte Begriff ,gehorlosengerecht” genutzt. Unter den Begriffen wird die
sprachliche und kulturelle Sichtweise zur ,visuell orientierten Information und Kommunikation”
verstanden.

Fur eine gebardensprachgerechte Version einer Webcam Aufnahme werden Zusatzinformationen
wie z. B. Bilder gleichzeitig live gezeigt. Die von uns bevorzugte Software ist OBS Studio. Diese
Anleitung ist ab der Version 29. OBS Studio ist eine kostenlose, opensource Software fur Mac,
Windows und Ubuntu Linux und kann direkt bei obsproject heruntergeladen werden. Nach der
Installation, wird mit mithilfe eines Assistents durch die Einstellungen gefiihrt. Flir eine Webcam
Aufnahme einfach Aufnahme (kein Streaming) wahlen. Ansonsten benotigen die Einstellungen keine
Anpassungen.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-04-um-15.20.43.png
https://support.apple.com/de-ch/guide/photo-booth/pbhlp3714a9d/mac
https://obsproject.com/download

Schritt fUr Schritt

Die folgenden Schritte sind fiir alle Betriebssysteme gleich / ahnlich.

1. OBS Studio offnen (Installation unter obsproject)

OBS Studio

2. Im Fenster , Quellen” das Plussymbol anklicken.



https://obsproject.com/download
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/02/OBS_Studio_Foto1.png

Quellen

Sie haben bis jetzt keine Quellen

hinzugeflgt.
Klicken Sie auf das +-Symbol oder
rechtsklicken Sie hier, um welche
hinzuzufigen.

3. Es erscheint eine Navigationsleiste. Klicke , Videoaufnahmegerat”.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/02/OBS_Studio_Foto2_bearb.png

Anwendungsaudioaufnahme (Beta)

4)) Audioausgabeaufnahme
d Audioeingabeaufnahme
&) Bild

O Bildschirmaufnahme
@ Browser

B Diashow

s’ Farbquelle

] Fensteraufnahme

) Intel(R) RealSense(TM) 3D Camera GreenScreen
P Medienguelle

™2 Spielaufnahme

‘= Szene

ab Text (GDI+)

P VLC-Videoquelle

[2 Videoaufnahmegerat

[ Gruppe

Veraltet

4. Im neuen Dialogfenster , Quelle erstellen / auswahlen” die neue Quelle Webcam



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/02/OBS_Studio_Foto3_bearb.png

erstellen (kann auch anders benannt werden).

ﬂ Cluelle erstellen/auswihlen -

O Neu erstellen
Webcam

@ Existierende hinzufigen

|+ Quelle sichtbar

Okay Abbrechen

5. Klicke , Okay“. Ein neues Video-Vorschaufenster erscheint. Hier wird die Quelle
verkniipft.
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€ Eigenschaften von ,Webcam” X
9

Gerat  wMix Video
Deaktivieran
Video konfigurieren
Crossbar konfigurieren
|:| Deaktivieren, wenn die Quelle nicht g

Auflosung/FPSTyp  Gerdtestandard

Zuriicksetzen Okay Abbrechen

Bei der Auswahl ,Gerat” die entsprechende Quelle auswahlen. In der Regel findet
sich die Webcam unter ,, USB Video Device”. Bei Notebooks mit einer fix
installierten Webcam wahle ,iShight” (Mac), ,Camera“ (Windows) oder ,,HP HD
Camera“ (HP Elitebook). Es ist auch moglich eine externe digitale Videokamera
uber einen Adapter (Capture oder Video Grabber) zu wahlen.

. Nach der Auswahl erscheint die Vorschau.
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& Eigenschaften von ,Webcam”

Gerat USB Video Device
Deaktivieren
Video konfigurieren

Crossbar konfigurieren
[) Deaktivieren, wenn die Quelle nicht gezeigt wird

Auflésung/FPSTyp  Geratestandard

Zurilcksetzen Okay Abbrechen

7. Bei Bedarf konnen weitere Einstellungen wie z. B. Auflosung / FPS-Typ, Auﬂésung,
FPS, Videoformat etc. eingestellt werden. Im Normalfall ist eine Anpassung nicht
notwendig. Klicke ,Okay”.

8. Im Fenster Steuerung auf ,Einstellungen” klicken.
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Steuerung

Stream starten

Aufnahme starten

Virtuelle Kamera starten

Studio-Modus

Einstellungen

9. Es erscheint ein neuen Fenster mit den Einstellungen. Die meisten Einstellungen
konnen belassen werden. Wir empfehlen folgende Einstellungen:

= In der linken Navigationsleiste unter Allgemein kann die Sprache
gewechselt werden.
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] Einstellungen X
Allgemein
Sprache  Deutsch
1 Yami (Standard)

Audio [[] statistikenfenster beim Start dffnen

-Fenster vor Bildschirmaufnahmen verstecken

0O video

B Hotkeys
Updates

€ Barrierefreineit
Update-Kanal  Stabil - Neuster stabiler Release (Standard)

¥ Erweitert -
[+ Beim Start nach Updates suchen

Ausgabe

Quellenausrichtung

[] Aktivieren

Okay Abbrechen

» Unter Ausgabe (linke Navigationsleiste)— Aufnahmepfad. Via Knopf
L2Durchsuchen” den Ort entscheiden, an dem die Datei gespeichert werden
soll.

(] Einstellungen x

Ausgabemodus  Einfach
Stream
(3. Ausgabe Videobitrate 3500 Kbps
4) Audio Audiobitrate = 128
O video Encoder  Software (x264)
Encodervoreinstellung  veryfast (Standard) (mittlere CPU-Auslastung, Standard qualitét)

(e erdefinierte Encodereinstellungen aktivieren (Erweitert)

Aufnahme

Aufnahmepfad  F/0BS_Video_Aufnahmen Durchsuchen

[+/] Dateinamen ohne Leerzeichen generieren

Aufnahmequalitdt  Hohe Qualitat, mittelgroRe Dateien
Aufnahmeformat  mkv
Encoder Hardware (NVENC, H.264)
Benutzerd efinierte Muxereinstellungen

[] wiederholungspuffer aktiviersn

Okay Abbrechen

» Flr gebardensprachige Aufnahmen braucht es in der Regel keinen Ton.
Um uberflussige Nebengerausche zu vermeiden, kann der Ton
ausgeschalten werden. Dazu unter Audio (linke Navigationsleiste) —
globale Audiogerate alle Audioinputs deaktivieren.

Falls eine Live-Vertonung oder anderweitiger Ton aufgenommen wird,
konnen hier die Tonquellen individuell eingestellt werden.
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(] Einstellungen *

£ Allgemein Aligemein

. Sample Rate
*y? Stream P

(@ Ausgabe Kanale

Globale Audiogeriate

Desktop-Audigl’ Deaktiviert
E3 Hotkeys

_, ) 2 Deaktiviert
& Barrierefreiheit

Mikrofon XA Deaktiviert

‘,'g'\ Erweitert

Mikrofon-/AUX-A 2 Deaktiviert
Mikrofon-/AUX-A 3 Deaktiviert

Mikrofon-/AUX-A Ny Deaktiviert

Zerfallsrate  Schnell

Spitzenmessertyp  Sample Peak

Erweitert

Okay Abbrechen

» Unter Video (linke Navigationsleiste) bei der Auswahl ,Basis-(Leinwand-
)JAuflosung” und ,(skalierte) Ausgabeauflosung” je 1280720 und 25 PAL
einstellen.

o Allgemein Basis-{Leinwand-)Aufldsun v [saitenverhiltnis 16:9
) Stream IIEKHHEITE}*'*UEEEE'EEU{'UEL“"E v Seitenverhaltnis 16:9
= be Skalierungsfilter  Aufldsungen stimmen dberein, keine Herunte notig
4 Audio Ubliche FPS-Werte 2

O video

BB Hotkeys

€ Barrierefreineit

3.'. Erweitert

Okay Abbrechen Ubernehmen

» Um die Einstellungen zu speichern, klicke rechts unten zuerst auf
,Ubernehmen” und dann ,Okay".

Okay Abbrechen Ubernehmen

Allenfalls muss die Software neu gestartet werden, damit alle
Einstellungen greifen.
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10. Die Grosse des Videovorschaubildes kann manuell angepasst werden. Dazu die
untere rechte Ecke des Vorschaubildes anklicken und auf die gewiinschte Grosse
ziehen.

11. Um die Aufnahme gebardensprachgerecht zu machen, wird optimalerweise eine
Fotobild eingefugt. Dazu im Fenster Quelle das Plus-Symbol und im
Navigationsfenster ,Bild“ anklicken.
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Quellen

&1 Webcam
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Anwendungsaudioaufnahme (Beta)

{)) Audicausgabeaufnahme
) Audioeingabeaufnahme
) eild

CJ Bildschirmaufnahme

@ Browser

HE Diashow

s’ Farbquelle

] Fensteraufnahme

D Intel(R) RealSense(TM) 3D Camera GreenScreen
P Medienguelle

™ Spielaufnahme

:= Szene

db Text (GDI+)

P VLC-Videoquelle

21 Videoaufnahmegerat

[ Gruppe

Veraltet
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12. Im neuen Fenster eine neue Bezeichnung eingeben oder einfach weiter mit ,Okay”.

€9 CQuelle erstellen/auswihlen >

O Neu erstellen

Bild|

@ Existierende hinzufigen

Iv*| Quelle sichthar

Abbrechen

13. Im neuen Fenster mit ,Durchsuchen” ein Bild auswahlen.
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& Eigenschaften von ,Bild" >

Bilddatei Durchsuchen

[[] eild entlade

|| Alpha im linearen Raum anwenden

Zuricksetzen Ckay Abbrechen

14. Nach der Auswabhl, klicke ,Okay”.
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& Eigenschaften von ,Bild" >

Bilddatei  //filesrv117/home$/Stephan.Zahner/My Pictures/D 7 Durchsuchen
] Bild entladen, wenn es nich wird

| Alphaim linearen Raum anwenden

Zuricksetzen Ckay Abbrechen

Foto aus dem Volksgarten in Glarus, zwischen Glarus und Enenda GL.
15. Wie beim Video kann auch bei dem Bild die Grosse manuell erstellt werden.

Einfach an der linken unteren Ecke ziehen und das Bild in die entsprechende
Grosse ziehen. Siehe folgendes Beispiel:

16. Nun kann die Aufnahme uber das Fenster Steuerung — Aufnahme starten gestartet
werden. Kurz checken: Ist die Umgebung gut beleuchtet? Sind die Hande und das
Gesicht gut sichtbar? Wenn die Aufnahme lauft, erscheint unten rechts ein roter
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Punkt sowie ,REC”.

Steuerung
Stream starten
Aufnahme starten
Virtuelle Kamera starten
Studio-Modus

Einstellungen

LIVE: O E* REC: 00:01:19 CPU: 1.0%, 25.00 fps

17. Wenn das Video fertig ist ,Aufnahme beenden” klicken.
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Steuerung

S5tream starten

Aufnahme beenden

Virtuelle Kamera starten

Studio-Modus

Einstellungen

18. Nach Beenden der Aufnahme wird standardmassig eine MKV Videodatei am
ausgewahlten Speicherort gespeichert. Die Videodatei kann z. B. mit dem VCL
Videoplayer geoffnet und kontrolliert werden.

19. Sollten sich auf der Aufnahme doch Storgerausche befinden, konnen diese im
Fenster Audiomixer (im OBS Studio) deaktiviert werden. Dazu den Lautstarkepegel
ganz nach links ziehen und das Lautsprechersymbol anklicken.
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Audiomixer =

Webcam -inf dB

20. Wenn das Video fertig ist, kann es mit OBS Studio von MKV nach MP4 konvertiert
werden. Dazu Datei - Aufnahmen remuxen wahlen.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/02/OBS_Studio_Foto25_bearb.png

Datei (F) Bearbeiten Ansic

Aufnahmen anzeigen (R)

Aufnahmen remuxen

Einstellungen

Einstellungsord ner anzeigen

Profilord ner anzeigen

Beenden (X)

21. Im neuen Fenster ,Aufnahme remuxen” die MKV Datei hineinziehen oder tber die
drei Punkt auswahlen. Danach klicke ,remuxen”.

Legen Sie Dateien in diesem Fenster ab, um sie zu remuxen oder wahlen Sie eine leere ,0BS-Aufnahme”-Zelle aus, um nach einer Datei zu suchen.
OBS-Aufnahme Zieldatei

FAOBS_Video_Aufnahmen\2023-02-10_10-28-56.mkv FAOBS_Video_Aufnahment2023-02-10_10-28-56.mp4

Alle Objekte entfernen Remuxen Schliefen
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22. Dies kann u. U. eine Weile dauern. Sobald die Konvertierung abgeschlossen ist,
klicke ,, Okay“ und , Schliessen”.

Legen Sie Dateien in diesem Fenster ab, um sie zu remuxen oder wahlen Sie eine leere ,0BS-Aufnahme”-Zelle aus, um nach einer Datei zu suchen.
datei

56.mkv FAOBS_Video_Aufnahme

@ Remuxen beendet e

i Aufnahme remuxed

Okay

Schliefen

23. Zum Schluss sollte die konvertierte Datei nochmals geprift werden (z. B. mit dem
VLC Videoplayer).

Viel Spass beim Ausprobieren!

16

Prasentationsaufzeichnung mit PowerPoint

Manchmal sollen oder konnen bestimmte Inhalte nicht live prasentiert werden. In solchen Fallen
bietet es sich an, eine Prasentation aufzuzeichnen.

Aufnahme von Prasentationen

Unter Prasentationsaufzeichnungen ist hier gemeint, dass samtliche Folien einer PowerPoint- oder
Keynote-Prasentation ,gefilmt” werden. Dabei kann der Prasentator entweder nur seine Stimme
oder sogar Stimme und Bild (Webcam) aufzeichnen, die dann parallel zu den Folien abgespielt wird.

Manchmal ist es sinnvoll Prasentationsaufzeichnungen in einen Film, also z. B. ein mp4
umzuwandeln. Dabei bitte bertucksichtigen, dass die Folien durch die Umwandlung nicht mehr
barrierefrei zuganglich sind.

Aufgezeichnete Prasentationen konnen entweder iber SWITCHtube, oder iiber ILIAS (nur fur
kurze Aufzeichnungen) zuganglich gemacht werden.
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Prasentations- und Einsatzmoglichkeiten

Folgende Griinde sprechen fiir die Aufzeichnung einer Prasentation:

¢ Es sind schon Prasentationsfolien vorhanden, aber sie sind nicht selbsterklarend
(Normalfall bei einer guten Prasentation!). Das heisst, um die Prasentation vollumfanglich
zu verstehen, sind miindliche Erlauterungen notwendig.

o Wiederverwendbarkeit: Die gleichen Inhalte werden immer wieder gebraucht und es
gibt i. d. R. nur kleinere Aktualisierungen.

¢ Die in der Prasentation enthaltenen Informationen - inklusive der Erlauterungen -
sollen ,rund um die Uhr” verfiighar sein.

¢ Die Inhalte der Prasentation sollen Studierenden z. B. zur Vor- oder Nachbereitung auf
eine Prasenzveranstaltung zur Verfiigung gestellt werden.

e Man hat in der Prasenzveranstaltung vergessen ein paar Informationen zu vermitteln
oder mochte bestimmte Informationen bewusst erst zu einem spateren Zeitpunkt
nachliefern.

HfH erprobt:
Im HF02 bekommen die Studierenden z. B. die Anwendung eines Testinstruments in mehreren

Videos prasentiert.
Powerpoint Prasentation mit Audio im ILIAS: ,Einfiihrung Beobachtung mit Audio,,.

Tools

PowerPoint
Created by Erik Armndt
from Noun Project

Mogliche Umsetzungsformen

Die Aufnahme wird direkt mit Microsoft PowerPoint ermoglicht:
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e Aufnahme der Folien plus Sprecherstimme (Audio)

e Aufnahme der Folien plus Sprecherstimme (Audio) und Kopf des Sprechers (Video /
Webcam)

e zusatzliche Aufnahme des Bildschirms, z. B. wenn wahrend der Prasentation andere
Software gezeigt werden soll.

Genauere Hinweise hierzu siehe unten im Bereich ,Schritt fur Schritt”.

Tipps & Stolpersteine

¢ Das kleine Fenster, in dem auf einer Prasentationsfolie die Webcamaufnahme abgespielt
wird, kann beliebig auf der Folie platziert und auch vergrossert oder verkleinert werden.
e Mit PowerPoint aufgezeichnete Prasentationen mit Audio- und Videobestandteilen
konnen auch ohne Umwandlung ins mp4-Format von Macs abgespielt werden.

¢ Zielgruppe und E-Accessibility beachten: Bei Umwandlung von Prasentationen ins mp4-
Format sind Prasentationsfolien nicht mehr Screenreader-lesbar und missen - je nach
Zielgruppe - mit Audiodeskription und Untertiteln versehen werden.

¢ Bei Mac muss allenfalls erst in den Einstellungen erlaubt werden, dass PowerPoint das
Mikrofon benutzen darf (siehe unten).

¢ Bei Nutzung von PowerPoint kurz mit dem Sprechen inne halten, wenn man von einer
Folie zur nachsten wechselt. Es gibt sonst direkt beim Folienwechsel einen kleinen Knacks
in der Aufnahme (weil ja pro Folie jeweils eine neue Audio- bzw. Videodatei erstellt wird).
¢ Tipp aus der HfH (Rupert Tarnutzer): ,Ich finde tibrigens diese Form sehr praktisch, da
man fiir jeden Folie eine Audiodatei erstellt, die spater ganz einfach erganzt oder
abgeandert werden kann. Ich werde in der nachsten Version zu Beginn jeweils eine kleine
Pause machen, damit die Folie zuerst gelesen werden kann und erst dann mein
Kommentar folgt.“

e Beim Export von PPT in MP4 ist es empfehlenswert die Qualitat der zu erstellenden
MP4-Datei etwas herunterzuschrauben. Das ist besonders wichtig, wenn man mehrere
oder langere Videos in die Prasentation eingebettet hat. Voreingestellt ist FullHD
(,Prasentationsqualitat”). Fur die meisten Zwecke reicht aber HD (,Internetqualitat”,
1280 x 720) oder Standard (852 x 480) vollig aus. Eine geringere Qualitat, also geringere
Auflosung, fihrt nicht nur zu einer kleineren Datei, sondern auch zu einem wesentlich
schnelleren Export!

_ ACHTUNG
Altere Versionen von Prasentationen (.ppt) speichern moglicherweise eure Videos/Audios als Bilder
und sind dann verloren! Speichert unter der neuesten Version von PowerPoint (.pptx).

Schritt fUr Schritt

Audio und Video- / Webcamaufnahme lassen sich mit Microsoft PowerPoint direkt pro Folie
einbetten:

Reiter ,Bildschirmprasentation” > ,Bildschirmprasentation aufzeichnen” -> aktiviert automatisch
die Webcam, sodass man sofort mit der Prasentationsaufzeichnung beginnen kann.




Automatisches Speichern @ Prasentation1 - PowerPoint

Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Ubergdnge Animationen Bildschirmprisentation Uberpriifen  Ansicht  Hilf

%[ %[ % IE—__‘Q E\@ D@ Kommentare wi

Anzeigedauern

Von  Ab aktueller Online Benutzerdefinierte Bildschirmprésentation Folie Anzeigedauern Bildschirmprasentation
Beginn an Folie vorfilhren ¥ Bildschirmprasentation v einrichten ausblenden testen aufzeichnen ~ Mediensteuerel
Bildschirmprasentation starten | F'@) Ab aktueller Folie aufzeichnen...
11 | F‘@ Von Anfang an aufzeichnen...

Wahrend die Aufnahme lauft, kann man im eigenen Tempo durch die Folien klicken und einfach
weitersprechen.

Achtung: Wenn man den Aufnahmemodus verlassen mochte, dann nicht auf das X in der Mitte des
Fensters klicken, sondern auf das rechts oben! Das in der Mitte loscht alle bisherigen
Webcamaufnahmen:

NOTIZEN

In der ,normalen” PowerPoint-Ansicht sieht man danach auf jeder Folie ein kleines Fenster mit dem
dazu gehorigen Videoteil. Diese Webcamaufzeichnung kann pro Folie ausgetauscht werden, sodass
auch einzelne Folien samt Webcam-Video problemlos aktualisiert werden konnen.

Je nach Bedarf kann die so erzeugte Prasentationsaufnahme anschliessend als ppt-Datei
abgespeichert oder als mp4 exportiert werden: ,Datei” > ,Exportieren” > ,Video erstellen”.

Gerade wenn man lange oder grosse Videosequenzen in die Prasentation einbettet, sollte man bei
der Umwandlung von ppt in mp4 die Qualitat anpassen. HD oder Standard reicht in den meisten
Fallen vollig aus.
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Exportieren

Video erstellen

[ —
. Adobe PDF erstellen
] Speichern Sie Ihre Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentrager
speichern, ins Web hochladen oder per E-Mail senden kdnnen.
[N PDF/}(PS—Dokument el " SchlieBt alle_aufgezeichneten ZgitablaufeJ Kommentare, Freihandstriche
:l._, und Laserpointerbewegungen ein.

= Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.

Video erstellen (?) Hilfe zum Brennen des Videos der Bildschirmprasentation auf DVD oder
zum Haochladen ins Web anfordern

Animiertes GIF erstellen Full HD (1080p)

GroBe Dateil und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

Bildschirmprésentation fiir CD

Ultra HD (4K)
verpacken

Maximale DateigroBe und Ultra HD-Qualitat (3840 x 2160)

® B [

Full HD (1080p)
GroBe Datel und Full HD-Qualitat (1920 x 1080)

Handzettel erstellen

HD (720p)
Mittlere DateigroBe und mittlere Qualitat (1280 x 720)

]

ﬁ Dateityp dndern

Standard (480p)
’ In Microsoft Stream Kleinste DateigroBe und niedrigste Qualitat (852 x 480)

variAffantlichan

Sollte die exportierte Datei sehr gross sein, kann man vorgangig die Medien komprimieren, um die
Datei zu verkleinern. Folgende Schritten werden dafur ausgefihrt: Unter Datei — Information -
Medien komprimieren. Danach den Export wie oben beschrieben ausfihren.

Mac Spezialitaten

Exportieren

Benutze ,Export’, nicht ,Speichern’ oder ,Teilen'!




@& PowerPoint [FICW Edit View Insert Format Arrange Tools Slide Show Window Help

New from Template... 3P

Home Insert L Open.. 30 rimations Slide Show Review View Acrobat Q@
~ —E Open Recent > | . i
D Close BW |
Paste glli SaVe ggs
Save As... +38S |
1 e risemtation, ] SAVE a@s Template...

2wel Zeilen, maximal
Hoohetons et el lang, Export...

-  Blindtext Titel 66/85

Always Open Read-Only
Restrict Permissions >
Passwords...

sy

2 Agenda / Blindtext Titel 66/85pt

Compress Pictures...

Page Setup. . Dieser Mustertext dient der Vis

| e, .. hat nichts mit der dargesteliten
——— - bedeutungslos. 44/57pt, Absta

— Es werden mit seiner Hilfe S

. . Zeilenabstande ausprobiert.

 Kleiner Blindtext: Text Aufzal
* Auch: 44/57pt, Abstand nact
A * Blindtext: Einzug 15mm, Te

Damit keine zu grosse Datei -entsteht, wahlst du ,Internet quality’.

5 Blindtext Titel 66/85pt
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Export as: | MA2020-ILIAS-Struktur.mp4 ‘

Tags:

& Downloads

o)

File Format: MP4

Presentation Qualit
EIERY, v Internet Quality ]
Low Quality
e oAt 720

Timing:

<>

Seconds spent on each slide without a set timing: |5

Cancel

PowerPoint Zugriff auf Mac

PowerPoint den Zugriff auf die Kamera und das Mikrofon gewahren: OK
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Next slide

Agenda / Blindtex

ar Prasentation, lang oder kurz,
wvei Zeilen, maximal aber
.ens drei Zeilen lang, 66

Q‘ PowerPoint needs your permission to use the camera
for recording narration.

Py
-/

. Kleiner Blindtext: Text A
. Kleiner Blindtext: 44/57
. Lorem ipsum, Tabulator
. Blindtext

. Kleiner Blindtext

. Blindtext

o oA w N 2

Click to add notes

e Betreffszeile: in fetter Schrift,
les max. 3-zeilig
lachname, akad. Titel, OE

HfH

20 Jahre HfH

LT AUOEEEEERECE

Je nach Ausgangslage muss man PowerPoint in den Sicherheitseinstellungen den Zugriff auf das
Mikrofon und die Kamera erlauben:

Systemeinstellungen offnen > nach ,, mik” suchen:

e > i Systemeinstellungen Q. mik (%] B han

Apps den Zugriff auf das Mikrofon erlauben
Siri

Toneingabe

Diktat

Diktierbefehle

r Mikrofon -> ppt darf ni

Sicharhait

FileWault Firewall

pen nachfolgenden Apps Zugriff auf dein

- Adobe Connect.app
‘. Google Chrome

% Microsoft PowerPaint

@ Skype for Business



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/PPT-Aufzeichnung-Mac-Erlaubnis.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Mac_Mikroeinstellungen.png

PowerPoint den Zugriff auf das Mikrofon und Kamera erlauben, d. h. den noch fehlenden Haken bei
Powerpoint setzen:

e < i Sicherheit Q miK I

Allgemein  FileVault  Firewall [ericiseiiies

‘. Google Chrome

Ortungsdienste Den nachfolgenden Apps Zugriff auf dein Mikrofon erlauben.
' Kontakte

Adobe Connect.app
@ Kalender

o Erinnerungen
N [‘ Microsoft PowerPoint

% Fotos
@ Skype for Business
W Kamera —_—

m Mikrofon
[,

[ JE N T T I S

Audio, Video, Animationen

Es konnen schon erstellte Audiodateien, Videos und mehr in die Prasentation eingebettet werden.
Als Beispiel nehmen wir eine Audiodatei. Alle Elemente verhalten sich aber gleich.

Reiter Einfiigen > im Bereich Medien auf Audio einfiigen

Automatisches Speichern (EII A &2 » R’ Q ®©v

Start Einfligen Zeichnen &> Freigeben [J Kommentare

, T Q ,
) O v 4 v v [ﬂ))) v

en Verkniipfungen Kommentar Text Symbole Medien Contents

1 =N

Test Audicaufnahme
Video Audio

I I
Audio einfi

r

Stuation und Aktlvititen an der HH, Zlrich ===
Kathrin Ktnder. M. A Diakal Laamina Centar =

Eine so eingebundene Audio-Datei fugt ein kleines Lautsprecher-Symbol auf der gewahlten Folie ein.
Bewegt man die Maus iiber dieses Symbol (hover) erscheint die Play-Leiste, mit der man die
Audioausgabe starten kann.

Je nach Einstellung startet im Prasentationsmodus die Audioausgabe automatisch oder nicht. Um die
Audioausgabe direkt bei Folienwechsel automatisch starten zu lassen, geht ihr zum Reiter



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Mac_PPT_Zugriff_auf_Mic.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Mac_PPT_Audio_einfuegen.png

,Animationen’, dann ,Animationsbereich’ und wahlt beim entsprechenden Objekt die Einstellung ,mit
vorheriger".

Falls der Audiokommentar erst an einer spateren Stelle starten soll: Audiokommentare lassen sich
behandeln wie alle anderen Animationselemente auch. Hierzu gibt es auch ein kleines Video.

Ansicht Einfigen Format Anordnen Extras Bildschirmprasentation Fenster Hilfe Mi. 19:26 Q Q =

A Test_Bildschirmaufnahme — Gespeichert

Uberginge  Animationen Bildschirmprasentation Uberpriifen Ansicht |2 Freigeben [J Kommentare
* v g v 5 v [> sta Beim Klicken Zum Start des Audiokommentars
T , o . ; o Vv Mit vorheriger direkt bei Folienwechsel:
kte Ausgangseffekte Pfadanimation Effektoptionen Animationsbereich Trigger Animation Dau . . q T f
iibertragen Nach vorheriger »mit vorheriger” einstellen
Animationen (x]
> Wiedergeben ab $ X

ANIMATIONEN
Sk Zweiter Stichpunkt
Sk Dritter Stichpunkt
5% Blindtext
5% Kleiner Blindtext

Agenda / Blindtext Titel 66/85pt

W W N o
y vy ry

Mac mit Keynote

Alternativ kann Keynote benutzt werden. Dies war notig als PowerPoint auf Mac die
Prasentationsaufnahme noch nicht eingebaut hatte (bis Marz 2021).

Prasentation vorbereiten

Lade die Keynote-HfH-Vorlage herunter und mache deine Prasentation in Keynote! (Eventuell musst
du zuerst Keynote installieren.)

Videoaufnahmen (Aufnahme Sprecher)
Mache fur jede Folie — wo du etwas zu sagen hast [] — ein Kurzvideo!

Anleitung (Anleitung mit Bilder findest du im Kapitel Webcam Aufnahme.)

1. Offne die Applikation Photo Booth. Fiir Video klickst du unten links auf die Taste ,Video”
2. Um die Aufnahme zu starten und zu stoppen benutzt du den roten Knopf.
3. Video speichern: Rechtsklick aufs Video: ,Exportieren..."

Falls du die Videos kurzen mochtest, offnest du das Video im QuickTime Player und wahlst
JKirzen... .

Zusammenflgen und Exportieren

1. Die exportierten Videos kannst du per Drag&Drop (oder per Button ,Medien’ >
Auswahlen...) in deine Prasentation einfiigen.
2. Ziehe sie kleiner (Video auswahlen und an einer Ecke ziehen) und platziere sie auf deine



https://tube.switch.ch/videos/5f32a721
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-18-um-19.26.51-1.png
https://hfhch.sharepoint.com/:u:/s/Pandemie/EV_7MPMG9TZEiGQEU7coP-8BEE23q7z65rUrogjK7Adp8g?e=l1h2X4
https://apps.apple.com/us/app/keynote/id409183694?mt=12

Folie.
3. Wenn du fertig bist, exportierst du die Prasentation als Film (Videodatei). Die
Standardeinstellungen kannst du so belassen. Speichern.

Ein Resultat einer Folie mit Stereo-Effekt (zwei Videos auf einer Folie) — weil wir neu iiber einen
portablen Greenscreen verfigen [] — sieht so aus:

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=16834#video-1683-1
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Prasentationsaufzeichnung mit Teams

Infos zu Prasentations- und Einsatzmoglichkeiten findet ihr im Kapitel Prasentationsaufzeichnung.

Antworten zu ,wie mache ich eine Teamsbesprechung?‘ und ,wie nehme ich auf?’ findet ihr im
Kapitel Microsoft Teams.

Voraussetzungen fiir die Aufzeichnung einer Teamsbesprechung:
- Veranstalter macht eine terminierte Teamsbesprechung iiber die Teams App.
- aus einem Team heraus den Call starten

Falls Teilnehmende der Teamsbesprechung per Browser teilnehmen mochten, missen sie Google



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1683#video-1683-1

Chrome benutzen.

Tipps

o Vorbereiten, Testen, Uben, ...

e Fur Aufzeichnungen von Teamsbesprechungen auch die allgemeinen Tipps zur Nutzung von
Teams beachten.

e Teamsbesprechung terminieren! Sonst (bei einer Sofortbesprechung) kann keine Aufnahme
gemacht werden.

e Das Video muss gespeichert werden, das kann Zeit in Anspruch nehmen. Auch im Fall einer
Fehlermeldung (Recording failed to upload...) kann das Video heruntergeladen werden.

Nachteile

Im Vergleich zur Prasentationsaufzeichnung mit PPT/Keynote gibt es folgende Nachteile:

e Es muss alles auf einmal aufgenommen werden!
e Keine Nachbearbeitung von einzelnen Folien oder von gesprochenem Text.

Download der Aufzeichnung

Die Aufzeichnung kann man herunterladen: In Microsoft Teams in den Kalender gehen, dort den
Termin mit der aufgezeichneten Teams-Besprechung anklicken und dann auf den Reiter ,Chat":

Suchen oder Befehl eingeben

s Teams-Tes ateien Details 3 weitere
Aktivitat

£ . . rdlb dale pesprecnung in 1eams-1est umpenannt.

@4 Besprechung gestartet  19:15

B kk nimmt an der Besprechung teil.

Aufgaben

‘ Kalender 4

%& kk hat die Unterhaltung verlassen.

Besprechung be

Besprechung
Aufgezeichnet von:

1 -y

5 Min. 42 Sek.

und, mit Fehler -vollig egal!- , schaut es so aus:



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-18-um-20.25.13-1.png

—

Q9 Meeting ended 19m 48s  Yesterday 9:48 AM

Meeting egal!

Recording failed to upload to St...
Download {expires in 5 day(s))

T

Beispielaufnahme

Eine Aufzeichnung kann man sogar im Teamteaching machen. Hier ein Beispiel mit den wichtigsten
Tipps.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1927#video-1927-1
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Bildschirmaufzeichnung (Screencast)

Windows

Bildschirmaufzeichnung mit MS PowerPoint

Achtung: Auf dieser Seite geht es rein um eine Aufzeichnung eures Bildschirms. Infos zur
Aufzeichnung von Prasentationen mit Audio und Video findet ihr im Kapitel



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Screenshot-2020-03-19-at-14.27.08.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1927#video-1927-1

Prasentationsaufzeichnung.

Die Bildschirmaufzeichnung mit MS PowerPoint ist einfach umzusetzen. Es gilt zu beachten, dass
nur das Mikrofon, nicht aber der Systemsound aufgezeichnet werden kann. Beispielsweise wenn
ihr auf eurem Rechner ein Video abspielt, dann zahlt das unter Systemsound und wird nicht
aufgezeichnet.

1. Offne MS PowerPoint!
2. unter Einfugen > Medien > Bildschirmaufzeichnung die Bildschirmaufzeichnung starten
s Speichern ( ) E () @ ® ~ [ = Prasentation] - PowerPoint jel = = O

Zeichnen Entwurf Ubergénge Animationen Bildschirmprase Uberpriifen Ansicht Hilfe Acrobat Formformatierung [l =
|| (o] | @l |[o]|=] - | &
| =] o £ 1 ¢
Tabelle | Bilder | lllustrationen | Formulare | Add- Links Kommentar Text Medien Inhalte
- ~ ~ Ins ~ = - eingeben
Tabellen Formulare Kommentare Medien | officeatwork o~
2 re= P
:)) Lo
2 Video Audio [Bildschirmaufzeichnung
Medien

direkt in MS PowerPoint kénnen Videos, Audio und auch
Bildschirmschirmaufzeichnungen produziert und in die PowerPoint
eingefligt werden.

Bildschirmaufzeichnung einfiigen

Zeichnen Sie lhren
Computerbildschirm und das

=~ zugehdrige Audiosignal auf, bevor
L Sie die Aufzeichnung in lhre Folie

einflgen.

3. Auf Bildschirmaufzeichnung klicken und je nach Wunsch Mauszeiger und Audio fur die
Aufnahme anwahlen.
Tipp: Wenn die Symbole grau hinterlegt sind, dann sind sie angewahlt. Hier im
Bildschirmfoto: So werden Audio und Mauszeiger aufgezeichnet:

_______ ) . X
. |9 |
Aufzeichnen E:er?.l-:h Audio MEUS_EE@H
auswahlen aufzeichnen
.h

4. Wahrend der Aufnahme verschwindet diese Leiste mit den Knopfen eventuell vom Desktop.
Diese kann man ,zuruckholen”, indem man den Mauszeiger an den oberen Bildschirmrand
bewegt.

5. Mit Stop (Quadrat) wird die Bildschirmaufzeichnung gespeichert und direkt in der MS
PowerPoint-Prasentation angezeigt und im Ordner gespeichert.

Mac

1. Offne QuickTime Player!

2. Wahle ,Neue Bildschirmaufnahme’ im Mentu Ablage.

3. Wahle, ob du den ganzen Bildschirm oder nur einen Bereich aufnehmen mochtest.
(Eingeblendete Buttons am unteren Rand des Bildschirms)



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/MSPPT_Bildschirmaufzeichnung-einfügen.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/PPT-Menue_Bildschirmaufzeichnung.png

o

LEHRSZENARIEN

Visualisierung / Materialien

15. Bildschirmaufzeichnung
(Screencast)

Windows

Mac

1. Offne QuickTime Player!
2. Wahle Neue Bildschirmaufnahme.. im MenU Ablage.

1. Ganzer Bildschirm
oder nur Bereich?

{7 | optionenv  Aufnehmen

4. Aufnahme starten mit dem Button ,Aufnehmen’.
5. Aufnahme stoppen mit dem runden Icon in der obersten Leiste



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-10-um-10.20.44.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-10-um-10.51.11.png

6. Film speichern, kurzen,...
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Interaktives Material

Das Wichtigste in Klrze

Arbeit mit interaktivem Material

Aktivierung durch:

Abwechslung
Spiel

Repetition
Entscheidungen

Interaktives Material & Einsatzmoglichkeiten

Fir verschiedene Lehrszenarien konnen sowohl bestehende Videos, Bilder, Texte oder andere
Formate in interaktives Material verwandelt werden.

Zum Beispiel kann aus einem bereits bestehenden Video ein interaktives Video gemacht werden.
Die Erstellung ist je nach Grundmaterial und Endprodukt unterschiedlich aufwandig.

Beispiele

H5P Module
Hier sind einige Module abgebildet aus der Palette der 42 Module von H5P.

Lickentext




An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-5

Dokumentationstool (Notizen)

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-8

Interaktives Video (aus dem Einfithrungskapitel)

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-15

Drag & Drop

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-18

Multiple Choice



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-5
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-8
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-15
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-18

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-19

Psychologische Tests: Personlichkeitsquiz

Weitere Beispiele auf h5p.org

Voting mit Poll Maker (auf Zuugs)
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Wie schatzt du die Attraktivitat von interaktiven Modulen
in Lehr-/Lerninhalten ein? Wahle eine Option!

O Sehr hoch

O Hoch

O Okay

O Nicht hoch

O Uberhaupt nicht hoch

O Ist nur Spielerei!

Vielen Dank fir Dein Feedback!

Bewerte uns!



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=45#h5p-19
https://zuugs.hfh.ch/begabtenfoerderung/wp-admin/admin-ajax.php?action=h5p_embed&id=8
https://h5p.org/content-types-and-applications

Wie gut findest du dich im Lehrszenarien zurecht?

I 00000

Wahlen

Danke fiir dein Rating.

Inspiration

Inspirieren dich Beispiele von interaktiven Modulen dazu, selbst solche Module zu erstellen?

©)
@)

3D-Objekte

Tools




H5P in Zuugs

Created by Erik Amdt
from Noun Project

zZuugs -

Created by Erik Amdt
from Noun Project

Mogliche Umsetzungsformen

Mehrwert/ Aufwand/ ...

Interaktive Module sind bei uns hauptsachlich via Zuugs moglich und sehr einfach zu erstellen
(Anleitung).

e Akkordeon, Drag & Drop, interaktives Video, Image Hotspots, Sliders und weitere.
o fiir Alle

Tipps & Stolpersteine

¢ Unabhangig vom Format des Endprodukts sollte iiberlegt werden, was durch das
interaktive Material gelernt werden soll. Dabei lohnt es sich die verschiedenen
Modulmoéglichkeiten unter h5p.org anzuschauen.

e Zu viel Material kann kontraproduktiv sein.

¢ Das Drag & Drop H5P ist nicht so einfach wie alle anderen H5P-Module:

Kurzanleitung Drag & Drop

1. Man fiige optional ein Hintergrundbild ein (Step 1, Einstellungen) und



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/noun_easy_2473558.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/chapter/zuugs#h5perstellen
https://h5p.org/content-types-and-applications
https://h5p.org/content-types-and-applications

wechsle zur Aufgabenstellung (Step 2, Aufgabe).

2. Definiere jetzt alle Drop-Zones/Felder mittels erstem Icon.

3. Definiere alle Textelemente (verschiebbare Elemente / draggable items;
zweites Icon) und wahle bei jedem Textelement alle Drop-Zones, wo das
Textelement ge-dropped werden konnte (nicht nur die Richtige).

4. Gehe zu jeder Drop-Zone zuriick und wahle die jeweilige korrekte Antwort.
Und wahle auch ‘Enable Auto-Align’ (es ist schlicht schoner).

Ausfiihrlichere Anleitung auf deutsch: Drag & Drop auf S. 46
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Materialien teilen

Materialien wie Dateien wie Textdokumente, Bilder oder Videos konnen je nach Einsatzzweck auf
einem Learning-Management-System abgelegt werden. Mit dem Zugang zu einer Cloud wie
OneDrive ist es jedoch nicht sinnvoll Dateien via E-Mail zur Zusammenarbeit zu verschicken. Durch
das Teilen von Materialien via Cloud kann gemeinsam an einem Dokument gearbeitet werden, ohne
viele Mails hin und her zu schicken.

Schritt fUr Schritt

Zuerst das HfH-Portal offnen und links auf die neun Punkte klicken und OneDrive anklicken. Eigene
Dateien werden uber die Liste links aufgelistet.

1. Bei der gewunschten Datei rechts des Dateinamens die drei Punkte anklicken.
2. Im sich offnenden Menu ,Teilen” anklicken.



https://mz-hofgeismar.de/wp-content/uploads/2019/03/H5P-Handbuch-v1.18.pdf

OneDrive

/O Alles durchsuchen

Eigene Dateien

B

“0)  Zuletzt verwendet
£ Geteilt

Entdecken

& Papierkorb

Geteilte Bibliotheken
o [

Ll

H

L]
HiH - News
—_——

@ Offnen

& Teilen @ Link kopieren {4 Herunterladen [i] L&schen
2
) ) Offnen
Datelen > Datein
Vorschau
Teilen
O
Link kopieren
[+) _ Zugriff verwalten
@ A4 Eingang DLC.docx = |:| Herunterladen

0 et iS— Loschen

0 E— =
L5

Verschieben nach

Kopieren nach

=Bl Umb

a

3. Rechte fiir die Linkeinstellungen bearbeiten. Man kann zwischen , Personen bei der HfH mit
dem Link", ,Personen mit Zugriff“ und ,Bestimmte Personen” wahlen. Fur die Datei kann
man zwischen , Bearbeitung zulas

OneDrive

sen” und/ oder ,,ownload blockieren” wéh_lelfl.

—

/O Alles durchsuchen B Offnen v & Teilen @ Link kopieren ' Herunterladen
) g Rechte - X
einstellen Linkeinstellungen
1 Eigene Dateien .
Datelen > | Bei wem soll dieser Link funktionieren?
)  Zuletzt verwendet Weitere Informationen
Jeder mit dem Link ©
L Geteilt B
Personen bei HfH mit dem Link
® Entdecken
(»] Personen mit Zugriff
@ Papierkorb
Bestimmte Personen v
o o |®
man kann zwischen @) | Weitere Einstellungen/
Bearbeltung Bearbeitung zulassen
zulassen” und /ﬁ’
"Download © Download blockieren 0]
blockieren™ @

4. Als letzen Schritt kann eine Nachricht hinzugefiigt werden.
5. Danach wird die Datei via Link kopieren oder Mail senden freigegeben.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/od1.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/od2.png
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(=] T _

Papierkorb Nachricht hinzufligen (optional)
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@ Link kopieren oder m
B via Mail senden
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hier nochmals @ @
angepasst werden @

Link kopieren Outlook



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/od3.png




ANLEITUNGEN

Hier folgen die kurz und knappen Anleitungen. Wir, das DLC-Team, helfen gerne!
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CAl

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

CAI World (cyber anthropoethic intelligence) bietet Software und Inhalte fiir multimediale
Beratungslosungen, inshesondere fiir das Coaching fur Einzelpersonen oder Gruppen. CAI World
stellt verschiedene Beratungsformate und den dazugehorigen Prozessablauf zur Verfiigung.
Moderator*innen, Coaches oder Sitzungsleitende erhalten eine ihnen stets verfughare Agenda fur
den Ablauf der Sitzung und die Steuerung des Prozesses. Teilnehmer*innen konnen sich von jedem
beliebigen Standort aus auf die Plattform begeben.

CAI World wurde von der CAI GmBH in Zusammenarbeit mit dem Karlsruher Institut entwickelt.

Alternativ-Tools zu CAI

Aktuell bestehen in Bezug auf Datensicherheit, Autonomie der Teilnehmenden und
wissenschaftlicher Fundierung der Prozessablaufe noch keine Alternativen im deutschsprachigen
Raum.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Vorweg:



https://www.cai-world.com
https://www.cai-world.com/team
https://www.karlsruher-institut.de/kic-unternehmen

Die Formate von CAI World basieren auf dem Beratungsverstandnis der Karlsruher Schule. Sie
beruht auf verschiedenen theoretischen Saulen. Hierzu gehoren personenzentrierte Ansatze aus der
humanistischen Psychologie nach Carl Rogers, hypnosystemische Ansatze nach Milton Erickson und
Gunther Schmidt, sowie neurowissenschaftliche Ansatze nach Antonio Damasio, Maja Storch usw.
Diese bilden die Grundlage fiir das Menschenbild und damit zusammenhangend die ethisch
fundierte Beziehungsgestaltung von Coachs zu Coachee und das dem Coaching zugrundeliegende
Veranderungskonzept.

Die Anwendung der Formate von CAI World ersetzt keine Beratungsausbildung, sondern
ermoglicht lediglich, Beratungskompetenzen im virtuellen Raum professionell anzuwenden.

Fir einen erstmaligen Einsatz eines CAI World-Formates empfiehlt es sich einen Termin mit
Esther Albertin zu vereinbaren. Wer gezielt eine vertiefte Ausbildung zum Online-Coach machen
mochte, findet auf den Seiten des Karlsruher Instituts entsprechende Informationen.

Ab Februar 2020 findet eine Erprobungsphase von CAI World fiir die HfH statt. Die ZHAW und die
PHZH arbeiten bereits mit CAI World.

Gangige Einsatzmoglichkeiten

CAI World stellt die folgenden Arbeitsformate mit entsprechenden Strukturierungshilfen zur
Verfiigung, die fiir die Ausbildung an der HfH von Interesse sein konnen:

e Coaching klassisch: Ziel- und l6sungsorientierte Begleitung von Personen, die der
Reflexion und dem Auffinden von Losungen in Problemsituationen dient.

e Coaching Conference: Kollegiale Beratung fur Personen in vergleichbaren
Funktionen. Wie in der Kollegialen Beratung, die face-to-face stattfindet, orientieren sich
die Gruppenmitglieder an einem methodisch und zeitlich vorgegebenen Vorgehen. Die
Beratungen konnen mit Coach oder autark durchgefithrt werden. Wenn sie
selbstgesteuert und ohne Coach, also rein kollegial stattfinden, werden fiir jede
Coachingeinheit bestimmte Rollen vergeben.

¢ Konfliktmanagement: Dieses Format ist auf den losungsorientierten Umgang mit
Konfliktsituationen zwischen zwei oder mehreren Parteien ausgerichtet. Die zur
Verfugung stehenden Tools sind spezifisch darauf ausgerichtet.

e Team Development: Auch Prozesse der Teamentwicklung konnen online gesteuert und
unterstiitzt werden. Online-Tools zur wertschatzenden Erkundung, zur Identifikation von
Brennpunkten und Sternstunden, zur Starkung von Ressourcen und Motivatoren bzw. zur
Gestaltung gewiinschter Systembilder ermoglichen eine zielgerichtete Weiterentwicklung.
e Transfercoaching: Zielorientierte Coachingsitzungen, anregende Seminare,
Reflexionsgesprache oder personliche Vorsatze fithren zu Verhaltens- und
Entwicklungszielen. Die Umsetzung im Alltag wird allerdings oftmals erschwert durch
unvorhergesehene Ereignisse beziehungsweise Kontextbedingungen oder vorhandene
Strukturen, die bei der Zielfindung nicht entsprechend beriicksichtigt wurden. Hier kann
Transfercoaching die Erfolgsquote bei der Umsetzung von Zielen nachweislich um das
Vielfache steigern und die Ruckkehr zu alten Verhaltensmustern verhindern.
Transfercoaching sollte innerhalb eines Zeitraumes von spatestens 1-3 Monaten nach der
Zielsetzung erfolgen. Transfercoaching findet in kurzen (ca. 30-miniitigen) Einheiten statt,
die sich in der Regel auf 2-4 Termine beschranken.

e CAI-Scribo: Scribo ermoglicht den leichten Einstieg flir schreibbasiertes Coaching, um
Coachees schnell und einfach online zu versorgen. Im gesicherten Raum konnen
Dokumente, Videos, Fotos, Audiodateien etc. ad hoc und mobil eingestellt und geteilt
werden. Durch die zusatzliche, direkte, schriftliche Interaktion mit den Coachees konnen
diese permanent in kleinen Einheiten betreut werden. Mehrere Themen konnen mit Scribo
parallel bearbeitet werden, da Scribo eine Strukturierung ermoglicht.

Mit CAI World kann man Folgendes machen:

e Beratungs- oder Reflexionsprozesse von Einzelpersonen und Teams strukturieren,
dokumentieren, speichern und ausdrucken.

¢ Ein breites Angebot an Tools wie Systemaufstellungen, Whiteboard, Bildergalerien,
Soziogramm und weitere nutzen.

¢ Den Bildschirm teilen, PowerPoint-Prasentationen und Dokumente gemeinsam
anschauen.



https://www.karlsruher-institut.de/onlinecoach

e Uber Videokonferenz, schriftlichen Chat, Videotelefonie auf der Plattform
kommunizieren.

e Synchron und asynchron arbeiten, d. h. es kann gleichzeitig oder zu unterschiedlichen
Zeiten an einer Fragestellung gearbeitet werden. So kann der Coachee eine Fragestellung
/ Aufgabe ohne Dabeisein der beratenden Person bearbeiten und diese kann spater
(asynchron) Feedback darauf geben. Der Prozess kann also zu grossen Teilen
zeitunabhangig stattfinden.

¢ Als Coachee kann man alle eigenen Daten selbststandig und unabhéangig von der
beratenden Person verwalten, d. h. auch loéschen.

HfH-erprobt

CAI-Beratungsausbildung und Erfahrung: Esther Albertin

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Die Plattform von CAI World ist Nutzer*innenfreundlich, visuell ansprechend und
selbsterklarend aufgebaut. Der Support durch die CAI GmBH ist sehr unkompliziert und
personlich.

¢ Onlinecoaching ist nicht einfach ,Coaching online“. Ein Coaching online durchgefiihrt
ist nur teilweise vergleichbar mit einem Prasenzcoaching. Es unterscheidet sich
beispielsweise in der Autonomie der Coachees, in der Art der Kommunikation
(Sprechtempo, Art des Zuhorens, zeitliche Verlangsamung) und der Fokussierung des
Coachees starker auf sich selber. Fiir die Beratungsperson selbst ist dies mit dem
Erlernen einer neuen Rolle verbunden.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale)

¢ Fortgeschrittene
e Experten

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e Vor einer ersten Onlinebegegnung empfiehlt CAI World einen Technikcheck fir alle
Nutzer*innen.

e CAI World kann getestet werden, ebenfalls kann eine virtuelle Einfiihrung gebucht
werden.

o CAI eignet sich (noch) nicht fur die synchrone, also gleichzeitige, Arbeit mit mehr als 10
TN. Dies ist im Grunde jedoch auch nicht der Zweck, weder in einer kollegialen Beratung
noch in einem Coaching.

e CAI arbeitet mit den Datenschutzrichtlinien der EU und ist in Bezug auf die
Datensicherheit und den Datenschutz gut aufgestellt.

¢ Dran denken: Es braucht eine Webcam und - je nach Mikrofonqualitat - auch ein
Headset!



https://www.cai-world.com/registrierung-fuer-virtuelle-rundgaenge

Schritt fUr Schritt

Informationen folgen

Video zum Funktionsumfang von CAl

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=631#o0embed-1

Links

https://www.cai-world.com

https://www.zhaw.ch/de/psychologie/forschung/diagnostik-und-beratung/coaching/online-coachin

https://www.coaching-magazin.de/themen/online-coaching
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hypothes.is

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Mit hypothes.is kann man im ganzen Internet Notizen machen (annotieren). Diese Notizen konnen
durchsucht, gruppiert, mit Tags versehen und geteilt werden. Standardmaéssig sind die Notizen
offentlich, aber es gibt Moglichkeiten dies einzuschranken.

Hypothes.is: «Annotate with anyone, anywhere. Our mission is to bring a new layer to the web.
Use Hypothes.is to discuss, collaborate, organize your research, or take personal notes.»

Alternativ-Tools zu hypothes.is

Diigo



https://www.cai-world.com
https://www.zhaw.ch/de/psychologie/forschung/diagnostik-und-beratung/coaching/online-coaching/
https://www.coaching-magazin.de/themen/online-coaching
https://web.hypothes.is/
https://www.diigo.com/

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Texte auf Webseiten markieren (highlight) und Notizen machen (Web Annotation).
Notizen mit anderen schriftlich diskutieren (Social Annotation).

Feedback zu einem Online-Text wortgenau geben.

Recherche im Internet dokumentieren durch die Sammlung von Links mit
Kommentaren. (Bookmark Manager)

HfH-erprobt

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools

¢ Bei der ersten Nutzung muss ein Konto eroffnet und die Browser-Extension installiert
werden.
e Keine Wartungsarbeiten

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich fur (digitale)

e Fortgeschrittene

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Standardmassig sind alle Annotationen offentlich sichtbar. Man kann aber beim
ibermitteln entscheiden, ob man die Notiz nur fiir sich (only me) oder 6ffentlich (public)
macht.

e Ausserdem konnen private Gruppen erstellen. Beim erstellen einer neuen Annotationen
am besten vor dem Schreiben tiberpriifen ob public oder eine Gruppe eingestellt ist.

¢ hypothes.is ist eine Non-Profit-Organisation, nichtsdestotrotz sind die Server in den
Vereinigten Staaten.

¢ Studierende konnen freiwillig ein Konto eréffnen, dirfen aber nicht dazu gezwungen
werden.

o Offiziell wird nur Google Chrome unterstiitzt.

¢ Es gibt keine Export-Moglichkeiten der Notizen und Kommentare, um sie zu sichern,
oder in ein Literaturverwaltungsprogramm zu importieren.

¢ Das Tool ersetzt nicht Literaturverwaltungsprogramme.




Screenshots

1. Bei manchen Servern, wie zum Beispiel auf dieser Seite auf zuugs.hfh.ch, ist

hypothes.is schon eingeschaltet und es benotigt keine Browse~ "™ *~=""~- " !

Annotate  Highlight

> [ Public Qnd? A

. @ Annotations?  Page Notes
Links

Z sarahfrederickx
@ Public
« Quick Start (Konto erstellen und BrowserExtension installieren!))
auf dieser Seite auf zuugs.hfh.ch
« Video-Kurzeinfihrung

- Funktionalitaten genau erklart B I » ¢ B 3 £ i ?  Preview

- Tipps fir eine gute Annotation So benétigst du nur noch ein Login und hypothes.is ist in
jedem Browser aktiv.|

1. Bei manchen Servern, wie zum Beispiel auf dieser Seite auf zuugs.hfh.ch, ist 1

hypothes.is schon eingeschaltet und es benétigt keine Browser-Extension. «
Add new tags

Post to Public vV X Cancel

@® Annotations can be freely reused by anyone for any purpose.

LIZENZ

©@O®S0O

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=643#video-643-1

Links

¢ Quick Start (Konto erstellen und Browser-Extension installieren)
¢ Video-Kurzeinfuhrung

e Funktionalitaten genau erklart

» Tipps fiir eine gute Annotation

Bei manchen Servern, wie zum Beispiel auf dieser Seite auf zuugs.hfh.ch, ist hypothes.is schon
eingeschaltet. Es benotigt keine Browser-Extension.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/CleanShot-2023-07-21-at-08.26.11@2x-1.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=643#video-643-1
https://web.hypothes.is/quick-start-guide-for-students/
https://youtu.be/e235JwmmEcQ?t=14
https://web.hypothes.is/help/annotation-basics/
https://web.hypothes.is/annotation-tips-for-students/
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ILIAS Abstimmung

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Die ILIAS Abstimmung stellt eine einfache Mdglichkeit dar Studierenden eine einzelne Frage zu
stellen. Dieses ILIAS-Objekt kann daher als Alternative zur ILIAS Umfrage oder zum ILIAS Live
Voting angesehen werden. Es gibt pro Abstimmung nur eine Frage (Multiple- oder Single-Choice) die
einmalig beantwortet werden kann. Die gestellte Frage wird nicht wie gewohnt als Objekt im
Kursbereich, sondern als separater Block in der Magazinansicht am rechten Bildschirmrand neben
dem Kurs- bzw. Gruppeninhalt angezeigt und kann zeitlich begrenzt freigegeben werden. Ergebnisse
konnen personalisiert oder anonym erfasst werden. Man kann festlegen, ob die Studierenden die
Ergebnisse sehen diirfen und in welcher Form dies erfolgt.

Alternativ-Tools zur ILIAS Abstimmung
Mentimeter, kostenlos

ILIAS Live Voting

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

e Schnelles unkompliziertes Einholen einer Meinung oder eines Wunsches

e Abklaren von inhaltlichen Prioritaten

e Kurzfeedback zu Lerninhalten, Diskussionen oder kontroversen Themen einholen
e Abfragen und Aktivieren von Vorwissen durch eine Frage

e Lernmotivation wecken

¢ Riickmeldungen zur Veranstaltung

Es lasst sich nur eine Frage stellen: Single oder Multiple Choice - mit Auswahl einer oder
mehrerer Antwortmaoglichkeiten. Man kann einstellen wann und wie die Teilnehmenden die
Ergebnisse einsehen konnen (Balken- oder Kuchendiagramm).

Die Abstimmung kann auch zeitlich beschrankt werden, sodass man nur innerhalb eines
bestimmten Zeitraums teilnehmen kann.

Es kann ein Foto zur Abstimmung hinzugefiigt werden, welches direkt mit angezeigt wird.
HfH-erprobt

HF5 - Forderbereich Spiel

Ein praktisches Beispiel um sich abzustimmen oder auch um sich kennenzulernen.



https://www.mentimeter.com/
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_183261&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-abstimmen/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-kennenlernen/

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Der Arbeitsaufwand die ILIAS Abstimmung einzurichten ist ausserst gering. Es besteht
zudem die Moglichkeit bereits bestehende Fragen zu ibernehmen.

e Der Wartungsaufwand ist klein, da die Ergebnisse je nach Einstellung direkt abgebildet
werden.

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich fir (digitale)

e Anfanger

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e Es konnen anonyme oder namentlich nachvollziehbare Abstimmungen eingerichtet
werden. Uber die jeweils gewéahlte Variante sollte man potenzielle Teilnehmende
optimalerweise vorher informieren []

e Soll eine Abstimmung synchron durchgefiihrt werden, kann auch das ILIAS Live Voting
eingesetzt werden.

¢ Sobald die ersten Teilnehmer abgestimmt haben, konnen die Fragen /
Antwortmoglichkeiten nicht mehr abgeandert werden. Dazu miissen erst wieder alle
Abstimmungsergebnisse geloscht werden.

e Man muss das Objekt ,,Online” stellen: Das Hakchen dafiir setzt man in den
Einstellungen unter ,Verfugbarkeit”. Solange das Hakchen bei ,Online” fehlt, kann nur
der Ersteller die Abstimmung sehen.

e Man kann eine zeitlich begrenzte Stimmperiode festlegen: Ist dieser Zeitrahmen anders
als die vorher erwahnte allgemeinen Verfiigharkeit des Objekts ab, dann kann es Phasen
geben, in denen die Abstimmung zwar sichtbar ist, aber nicht beantwortet werden kann.

Schritt fUr Schritt

. Die Einrichtung erfolgt auf dem selben Weg wie alle ILIAS-Objekte: Den Ordner auswahlen
in dem die Abstimmung angelegt werden soll, dort Neues Objekt hinzufiigen und
Abstimmung wahlen.

2. Der Abstimmung einen Titel geben und eine Beschreibung hinzufiigen.

3. Die Verfuigbarkeit, die Stimmperiode und die Ergebnisse definieren. Achtung! Abstimmung

online setzen!

4. Auf Speichern klicken.

5. Im nachsten Schritt eine Frage formulieren.

6. Bei Bedarf ein Bild hinzufugen.




*® N

Den Modus anonym oder personalisiert wahlen.
Die maximale Anzahl Antworten pro Teilnehmer festlegen (Single oder Multiple Choice).

9. Mogliche Antworten festlegen.

10. Weitere Antwortmoglichkeiten mit einem Klick auf das + Zeichen hinzufiigen

11. Auf Speichern klicken. Fertig!

12. Die Abstimmungsergebnisse konnen im oberen Menu angezeigt werden.

HfH

SCHREIBTISCH ~ MAGAZIN ~

ABSTIMMUNG EDITIEREN
Titel *

Beschreibung

VERFUGBARKEIT

Online

Zeitlich begrenzte Verfligbarkeit

STIMMPERIODE UND ERGEBNISSE

Zeitlich begrenzte Stimmperiode

Ergebnisse anzeigen *

Ergebnisse anzeigen als *

Sortierung *

Schritt 1 Abstimmung editieren

AG Szenarien Abstimmung Test
Abstimmen
Vahl C ] stellt 2 A u wutze bar zun
21.04.2020 11:25 a 28.04.2020 11:30
Start Ende
21.04.2020 11:25 = 28.04.2020 11:30
Start Ende
Immer
Niemals

© Nach Stimmabgabe

Nach Stimmperiode

© Balkendiagramm

Kuchendiagramm

© In der Reihenfolge der Antworten

Nach Anzahl der Stimmen (absteigend)



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto-2020-04-21-um-11.25.12.png

HiH

SCHREIBTISCH ~ MAGAZIN ~

Inhalt Einstellungen Abstimmungsergebnisse Export Rechte

Objekt hinzugefiigt

ABSTIMMUNG
Frage * Wieviele Teilnehmer waren bei der letzten Sitzung AG Szenarien?
z
Bild (300x300px) Datei wahlen
Maximal erlaubte Upload-GroRe: 300.0 MB
Erlaubte Dateitypen: .jpg, .jpeg, .png, .gif
Modus* @ Anonym
Abgegebene Stimmen kénnen den Teilnehmenden nicht zugeordnet werden
Personalisiert
Eine Liste der Teilnehmenden mit den abgegebenen Stimmen ist mit ausreichenden Rechten verfiigbar.
Maximale Anzahl Antworten je Teilnehmer * 1
Mégliche Antworten * weniger als 3 +=- va
3 = vaAa
4 + = va
5 + = vaAa

* Erforderliche Angabe

Schritt 2 Frage und Antwortmoglichkeiten definieren



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto-2020-04-21-um-11.23.35.png

Abstimmen

Wieviele Teilnehmer waren bei der letzten Sitzung
AG Szenarien?

weniger als 3

mehr als 5

1 Teilnehmer

Darstellung im ILIAS Kurs



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto-2020-04-21-um-11.28.41.png

|'= AG Szenarien Abstimmung Test

Inhalt

Abstimmen

Einstellungen Abstimmungsergebnisse Export Rechte

FRAGE: "WIEVIELE TEILNEHMER WAREN BEI DER LETZTEN SITZUNG AG SZENARIEN?"

1 Teilnehmer

(1-5von 5)

Zeilen v Export v

Sortierung 4 Antwort Aktuelle Stimmen Aktueller Anteil
1 weniger als 3 0 0%

2 3 0 0%

3 4 0 0%

4 5 1 100%

5 mehr als 5 0 0%
(1-5von5)

Darstellung der Ergebnisse
Links

ILIAS-Dokumentation fiir Dozenten (ILIAS-Verein)

Dokumentation ILIAS (Uni Bern) Seite 69-71

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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ILIAS Blog

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto-2020-04-21-um-11.29.39-1.png
https://docu.ilias.de/goto_docu_pg_90509_6022.html
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Dokumentation-ILIAS.pdf
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

Im Web-Logbuch, abgekiirzt ,Blog”, werden Informationen, Gedanken, Beobachtungen auf einer
Zeitachse prasentiert; der neuste Eintrag steht oben. Uber Schlagworter kann man parallel eine
grobe systematische Ordnung herstellen. Sind zudem Kommentare zu Blogeintragen erlaubt,
entstehen Kommunikationsstrange, die ahnlich auch in Foren zu finden sind.

Alternativ-Tools zum ILIAS Blog

Abhangig vom didaktischen Szenario konnen anstelle eines Blogs auch Foren oder Wikis zum
Einsatz kommen.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Texte, Bilder und Videos posten, allein oder in Gruppen, z. B. fur folgende Szenarien:

Lerntagebuch

Rechercheergebnisse laufend publizieren

Reportagen vom Praktikum, Auslandsemester etc.
Virtuelles Anschlagbrett (z. B. als Newsboard eines Moduls)

HfH-erprobt
Blog als Newsboard in einem ILIAS-Kurs.

Als Anwendungszweck eine Beispielaufgabe fiir die Erstellung eines Gesamtwerks durch
Studierende.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht
¢ Blogs sind einfach einzurichten und zu bedienen.
e Der Aufwand zur Begleitung eines Blogs ist abhangig vom Einsatzszenario (z. B.
Newsbhoard: gering, Lerntagebuch: hoch).

Technische Komplexitat aus Dozierenden- und Studierendensicht

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Teilnehmende konnen Blogs ,,abonnieren”, so dass sie tiber neue Eintrage per Mail
benachrichtigt werden (im Blog oben rechts, unter ,Aktionen”).

e Studierende mussen grundsatzlich motiviert sein, regelméassig und eigenstandig
Eintrage zu schreiben. Und die Motivation muss immer neu geweckt werden; Blogs
schlafen ein, wenn sie nicht durch Anreize wachgehalten werden.



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=blog_146798&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/

e Wenn zu viele Personen kommentieren diirfen oder miissen, werden die Kommentar-
Strange unibersichtlich. Deshalb soll die Anzahl Personen mit Schreibberechtigung klein
gehalten werden.

¢ Blogs und Kommentare kénnen in ,Schlammschlachten” ausarten.
Kommunikationsregeln und Hinweise zu achtsamem Verhalten bei der Arbeit mit dem
Blog sind forderlich.

¢ Es empfiehlt sich langere Blog-Eintrage zuerst in Word zu verfassen und lokal zu
speichern, dann erst in den Text-Editor des Blogs zu ziehen, denn oft vergisst man hier
»Speichern” zu klicken, was zum Verlust der Daten fiihrt.

Schritt fUr Schritt

Einrichten und ersten Beitrag schreiben

Im gewlinschten Arbeitsbereich ,Neues Objekt hinzufuigen” => ,Blog”

Titel und ggf. Beschreibung eingeben => ,Blog anlegen”

Titel des ersten Beitrags schreiben => ,Beitrag hinzufigen”

In Platzhalter klicken und auswahlen, was man einfiigen mochte (Text, Bild etc.)
Gewunschten Inhalt einfugen und zunachst ganz oben (!) ,Speichern” klicken
Dann erst ,Beitrag veroffentlichen” klicken (sonst ist der Inhalt weg)

SO W=

Neuen Beitrag oder Kommentar schreiben

1. Im Arbeitsbereich auf den Blog klicken

2. Falls in den Einstellungen , 0ffentliche Kommentare” aktiviert sind, kann man unterhalb
eines Beitrags Kommentare abgeben.

3. Fir einen neuen Beitrag muss man in den Bearbeitungsmodus wechseln, = oben ,Blog
bearbeiten” klicken

4. Wenn im neuen Fenster kein Titel eingegeben werden kann: auf den Reiter , Zurick”
klicken

5. Neuen Titel eingeben etc., wie oben beschrieben

Einen Beitrag bearbeiten

1. Im Arbeitsbereich auf den Blog klicken

2. In den Bearbeitungsmodus wechseln, = oben ,Blog bearbeiten” klicken

3. Beim zu bearbeitenden Eintrag ,Aktionen” klicken und im Menu das gewunschte wahlen.
4. Speichern

Links

Eine Anleitung mit Screenshots zum Einrichten und Verwenden des ILIAS-Blogs gibt es im ILIAS-
Kompass der Uni Bern.

Einige Tipps zum Blog gibt es auch ab S. 26 im Kontext des ILIAS-Editors in unserer ILIAS-Anleitung
vom DI.C.

E-Portfolios konnen ganz einfach mit Hilfe von Blogs erstellt werden, wie ein Beispiel aus dem



https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=file_160558_download&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=file_160558_download&client_id=ilias-hfh.ch
http://eloymartinez.ch/

Umfeld der ZHdK zeigt.

Mit Hilfe von Blogeintragen konnen auch Ergebnisse von Recherchen, Exkursionen etc. publiziert
und auf Wunsch kommentiert werden. Als Beispiel dient ein Seminarblog der PH Wien.

Weitere Tipps zum Thema , Blog” unter: https://blogs.fu-berlin.de/blogschulung/module/

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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ILIAS Etherpad

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

Das ILIAS Etherpad ist ein webbasierter Texteditor zur kollaborativen Bearbeitung von Texten
(collaborative real-time editor). Mit Etherpad konnen mehrere Personen gleichzeitig ein
Textdokument bearbeiten, wobei alle Anderungen sofort bei allen Teilnehmern sichtbar werden.
Dabei konnen die Anderungen der verschiedenen Bearbeiter farblich unterschieden werden. Eine
weitere komfortable Funktion ist die Moglichkeit, neben der Textbearbeitung im
Bearbeitungsfenster zu chatten. Die Software wurde 2008 veroffentlicht.

Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Etherpad

Alternativ-Tools zum ILIAS Etherpad: aktuell keine

Einsatzzwecke & Funktionalitaten



https://podcampus.phwien.ac.at/digimed/
https://blogs.fu-berlin.de/blogschulung/module/
https://zuugs.hfh.ch/ilias/
https://de.wikipedia.org/wiki/Etherpad

Gemeinsames Brainstorming

Synchrone Onlinebearbeitung eines Textdokuments
zusatzliche Chatfunktion

Diskussion zu einer Datei oder einem Thema

HfH-erprobt

Hier ein konkretes Beispiel um sich abzustimmen mit dem Einsatz des Etherpads.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Wie aufwendig ist es, dieses Tool erstmalig einzurichten?

Das Etherpad kann mit wenigen Klicks in ILIAS eroffnet werden
e Wie aufwendig ist es, dieses Tool zu warten?

Die Wartung des Etherpad ist recht einfach.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Das Etherpad kann synchron oder auch asynchron verwendet werden.

¢ Es gibt nur wenige bis gar keine Moglichkeiten das Layout zu gestalten (moglich sind
die gangigen Texteditor-Einstellungen wie Fett, Kursiv, etc.).

¢ Den verschiedenen Autoren werden im Etherpad (kann in Einstellungen deaktiviert
werden) automatisch verschiedene Farben zugeordnet. So ist auf den ersten Blick
ersichtlich, wer was geschrieben hat.

Schritt fUr Schritt

1. In einer Gruppe / einem Kurs / einem Ordner ,neues Objekt hinzufugen” - Kommunikation
& Kollaboration: Etherpad

2. Titel setzen (Beschreibung optional, Titel und Beschreibung konnen jederzeit angepasst
werden)

3. Einstellungen: bei ,Online” und ,Autorenfarbe anzeigen” — Haken setzen
(,Schreibrechte entziehen” ermoglicht ein Anzeigen des Etherpads, ohne dass geschrieben
werden kann)

4. Der Zugang zum Etherpad kann via Link geteilt oder direkt durch die Navigation erreicht
werden (Rechte der Gruppe / des Kurses/ Ordners beachten)



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-abstimmen/

Screenshots

Beispielansicht Etherpad:

/’ Schwieriges Verhalten in der Schule

Etherpad Info Einstellungen Rechte

B I U &

ey

=EEE=E D C &

1 hrainsto{ming zum Thema schwieriges WVerhalten in der Schule:
3 . Schilerverhalten

¢ « Lehrerverhalten

5  » gemeinsames Erarbeiten von Regel
£ .« Xognitiv corientierte Massnahmen

Links

e ILIAS-Anleitung vom DLC: Teil zum Etherpad, Seite 23
e Anleitung ILIAS der PHZH, Seite 20

KA
[ &

2= 0 | s

Chat -

Test Dozi: o917
Hallo Alice und Christa

Test Studi: 1534
Hallo Otto

Test Studi:
Hallo zusammen 13:54

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Etherpad_1-1.png
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=file_160558_download&client_id=ilias-hfh.ch
https://stud.phzh.ch/globalassets/stud.phzh.ch/dienstleistungen/digital_learning/downloads/software-anleitungen/anleitung-ilias-5.pdf
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

ILIAS Forum

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Das Diskussionsforum, kurz: ,Forum®, eignet sich fiir asynchrone Kommunikation. Die
Studierenden konnen zu selbst gesetzten oder vom Veranstalter vergebenen Themen debattieren.
Dabei findet ein schriftlicher , Dialog mit Publikum” statt: Wer Zutritt hat, kann mitlesen und am
Gesprach teilnehmen. Es werden Themen und Fragen eroffnet - Studierende und Dozierende
kommentieren und diskutieren o6ffentlich - alle nehmen teil. Das eroffnet vielfaltige didaktische
Moglichkeiten.

Alternativ-Tools zum ILIAS Forum

Je nach didaktischem Szenario konnen anstelle eines Forums auch Blogs oder Wikis zum Einsatz
kommen.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Sachbezogener Austausch unter Studierenden und mit Dozierenden, z. B. in folgenden Szenarien:

¢ Diskussion eines Fachtextes in Lerngruppen

e Lernprozesse von Studierenden verfolgen und beurteilen

¢ Von Studierenden produzierte Dokumente, Videos etc. diskutieren

e Asynchroner Dialog mit Dozierenden, die an einer anderen Institution arbeiten

HfH-erprobt

Beispiel eines Forums, in dem drei Studierende zu einem Pflichtlektiire-Kapitel aus der
Lernpsychologie diskutieren (,Kennen-Anwenden-Beurteilen” sollen gem. Auftrag erkennbar sein).
Dies kann auch als Aufgabe im und ausserhalb des Unterrichts verwendet werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Foren sind verhaltnismassig einfach einzurichten und zu bedienen.
e Der Aufwand zur Begleitung eines Forums ist abhangig vom Einsatzszenario.

Technische Komplexitat



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=frm_190642_2222&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-betreuen-foren/

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Teilnehmende konnen Foren ,abonnieren”, so dass sie uber neue Eintrage per Mail benachrichtigt
werden (inerhalb eines Themas oben rechts, unter ,Aktionen”).

Diskussionen in einem Forum konnen rasch uniibersichtlich werden. Es ist deshalb
empfehlenswert, die Forums-Struktur vorgangig festzulegen, zuweilen auch immer wieder
strukturierend einzugreifen.

Es sollte eine moderierende Person bestimmt werden. Sie hat die Aufgaben:

e die Diskussion zu eroffnen
¢ die Diskussion durch neue Impulse zu beleben
¢ die Einhaltung der Kommunikationsregeln zu gewahrleisten

Zuweilen ist es sinnvoll, in einem Modul mehrere Foren einzurichten:

¢ ein Forum fiir organisatorische Fragen
¢ ein Forum zum Plaudern

¢ Diskussionsforen fur Fachliches

¢ ein Hilfe-Forum

Das Forum kann in eine , Schlammschlacht” ausarten. Hinweise zu achtsamem und ethisch
korrektem Verhalten bei der Arbeit sind hier forderlich

Schritt fUr Schritt

Einrichten und erstes Thema

1. Im gewunschten ILIAS-Arbeitsbereich: ,Neues Objekt hinzufugen” => , Forum”

2. Titel und ggf. Beschreibung eingeben => ,Forum anlegen”

3. Erstes Diskussionsthema erstellen: Titel des Themas; Hauptbeitrag des Themas schreiben
=> ,Erstellen”

Ein weiteres Thema eroffnen

1. Im Arbeitsbereich auf das Forum klicken
2. In der Themeniibersicht ,Neues Thema“ klicken
3. Titel des Themas; Hauptbeitrag des Themas schreiben => ,Erstellen”

Bei einem Thema mitdiskutieren

1. Im Arbeitsbereich auf das Forum klicken

2. In der Themenubersicht auf das gewunschte Thema klicken

3. Entweder: Bei einem Beitrag auf ,Antworten” klicken => aussagekraftigen Titel wahlen,
Beitrag eingeben, Speichern

4. Oder (wenn innerhalb eines Themas ein neuer Gesprachsstrang eroffnet werden soll):




»Neuer Beitrag” klicken => aussagekraftigen Titel wahlen, Beitrag eingeben, Speichern

Einen Beitrag bearbeiten

1. Beim zu bearbeitenden Beitrag rechts auf das Dreieck klicken
2. Im Menu Gewiinschtes auswahlen

Links

Eine Anleitung mit Screenshots zum Einrichten und Verwenden des ILIAS-Forums gibt es in der
ILIAS-Anleitung des DLC und im ILIAS-Kompass der Uni Bern.

Ein Beispiel eines moderierten und gut strukturierten Forums findet sich in erzieherin.online.de. Es
besteht aus mehreren thematisch unterschiedenen Foren, die je wieder in Unterthemen gegliedert
sind.

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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ILIAS Live Voting

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Das ILIAS Live Voting ist ein elektronisches Abstimmungssystem. Die anonyme Stimmabgabe
erfolgt tiber eine mobiles Endgerat (Tablet oder Handy) oder iiber den Laptop der Studierenden. Die
Ergebnisse werden in Echtzeit angezeigt.



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=cat_2052&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
http://www.erzieherin-online.de/diskussion/brett/index.php?sid=6625d35899a38d13c4f5c53613efe6af
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

Eine typische Einsatzmoglichkeit ist, dass die dozierende Person wahrend der Veranstaltung eine
Frage mit mehrere Antwortoptionen mit Hilfe von ILIAS Live Voting an die Studierenden stellt. In
der Prasentation wird die URL und ein Code oder optional ein QR-Code angezeigt, mit welchem die
Studierenden zur Abstimmung gelangen und diese unmittelbar ausfiillen konnen. Die Ergebnisse
werden unmittelbar live in ILIAS erfasst und dargestellt.

Alternativ-Tools zum ILIAS Live Voting

o Mentimeter, kostenlos
e Kahoot, kostenlos

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

¢ Einholen von Meinungen, Interessen, Wiinschen

e Abfragen und Aktivieren von Vorwissen

Abklaren von inhaltlichen Prioritaten

Kurzfeedback zu Lerninhalten, Diskussionen oder kontroversen Themen einholen
Sammeln von personlichen Erfahrungen

Lernmotivation wecken

Ruckmeldungen zur Veranstaltung

Es lassen sich funf verschiedene Fragetypen erstellen:

Single/Multiple Choice - Auswahl einer oder mehrerer Antwortmoglichkeiten
Freitext - Eingabe von Stichworten oder kurzen Satzen

Korrekte Reihenfolge - Begriffe miissen in die richtige Reihenfolge gebracht werden
Prioritaten - Begriffe nach Prioritaten anordnen

Zahl schatzen - Eine Zahl zwischen x und y schatzen

HfH-erprobt

Zur Inspiration ein konkretes Beispiel um sich abzustimmen oder kennenzulernen.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Der Arbeitsaufwand das ILIAS Live Voting einzurichten ist gering. Es besteht zudem die
Moglichkeit bereits bestehende Fragen zu iibernehmen.

e Der Wartungsaufwand ist klein. Durch das direkte Nutzen der Ergebnisse in der
Veranstaltung braucht es oft keine weitere Verarbeitung der Ergebnisse. Es besteht
allerdings die Moglichkeit die Ergebnisse in Excel zu exportieren.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digital) Fortgeschrittene.



https://www.mentimeter.com
https://kahoot.com
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-abstimmen/
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/sich-kennenlernen/

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Das Live Voting muss vor Beginn unter Einstellungen ,Online” gestellt werden. Nur
dann kann dieses von den Teilnehmenden ausgefillt werden.

¢ Beim Vollbildmodus werden alle ILIAS spezifischen Navigationselemente ausgeblendet.
e Um den Zugriff per QR-Code zu ermoglichen, kann dieser einfach vergrossert ,an die
Wand geworfen werden”.

Schritt fUr Schritt

1. Die Einrichtung erfolgt auf dem selben Weg wie alle ILIAS-Objekte: Den Ordner auswahlen
in dem das Live Voting abgelegt werden soll, dort Neues Objekt hinzufiigen und Live Voting
wahlen.

Dem Live Voting einen Titel geben und eine Beschreibung hinzufugen.

Auf Hinzufiigen klicken.

Im Register Inhalt im Submenu verwalten auf Frage hinzuftigen klicken.

Einen Fragetyp auswahlen.

Unabhangig davon welcher Fragetyp gewahlt wurde, jeweils einen Titel eingeben und eine

Frage formulieren. Die unterschiedlichen Fragetypen erfordern jeweils passende Fragen

oder Antwortmoglichkeiten.

7. Unter Einstellungen wahlen, ob die Abstimmung bei Wechsel zur nachsten Frage
automatisch beginnt oder ob der Start manuell erfolgen soll.

8. Unter Einstellungen ebenfalls einstellen, ob die Resultate beim Wechsel zur nachsten Frage
direkt ein- oder ausgeblendet werden sollen.

9. In der Veranstaltung das vorbereitete Live Voting prasentieren. Fiir die Abstimmung
benotigen die Teilnehmenden die URL zum Live Voting sowie den PIN bzw. QR-Code.

10. Zum Start des Live Votings gibt es drei Moglichkeiten: Auf Live Voting beginnen klicken
und die gewunschte Frage per Drop Down auswahlen oder Live Voting beginnen und direkt
freigeben wahlen, um die Abstimmung direkt bei Anzeige Frage zu starten. Das Live Voting
uber Anklicken von Abstimmen starten und uber Resultate einblenden die Ergebnisse in
Echtzeit anzeigen lassen (ggf. Vollbildmodus auswahlen).

11. Den Teilnehmenden die Ergebnisse des Live Votings prasentieren: Entweder man blendet
die bereits abgegebenen Stimmen parallel zum noch laufenden Voting ein, oder erst, wenn
alle abgestimmt haben.

SEER Nl o

Screenshots

Die Anleitung der Uni Bern (siehe unten) bietet eine sehr anschauliche Anleitung mit diversen
Screenshots.

Links

ILIAS Live Voting Anleitung Uni Bern



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/LiveVoting.pdf

https://kim.uni-hohenheim.de/livevoting

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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ILIAS Portfolio

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

Das ILIAS Portfolio stellt eine digitale Sammlung von sogenannten Artefakten dar. Es ist nur im
personlichen Schreibtisch nutzbar und somit erstmal nur fiir den Benutzer selber sichtbar. Das E-
Portfolio kann aus einem oder mehreren ILIAS-Blogs sowie aus mehreren Seiten mit beliebigen
Titeln bestehen. Das ILIAS Portfolio wird von einem Autor alleine geschrieben, kann aber fiir weitere
Personen freigegeben werden. Diese haben die Moglichkeit einzelne Beitrage oder Seiten zu
kommentieren.

Durch das Bereitstellen von unterschiedlichen, zum jeweiligen Einsatzszenario passenden
Portfoliovorlagen durch die Dozierenden, kann der Inhalt und die Qualitat der individuellen
Portfolios gelenkt werden.

Alternativ-Tools zum ILIAS Portfolio

e Zuugs
e Mahara

e WordPress
e JLIAS Blo



https://kim.uni-hohenheim.de/livevoting
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Lerntagebuch oder Lernjournal

Dokumentation von Lernergebnissen

Reflexion uber Lernstrategien und Lernfortschritte

Feedback zu Arbeitsereignissen durch Lehrende und Studierende
Leistungsnachweis

Selbstreflexion

Teilen von Dokumenten mit anderen

Dokumentieren von beruflichen Vorerfahrungen

Verkniipfung von personlichen Kompetenzen mit Studienzielen

HfH erprobt

Als Beispielaufgabe eine Beschreibung zur Erstellung eines Gesamtwerk durch Studierende.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Das Erstellen einer Portfoliovorlage fiir die Studierenden ist nicht zeitintensiv. Die
Einarbeitung in die Funktionen aus Seiten der Studierenden braucht eine gewisse Zeit
und ggf. eine spezifische Einfithrung.

¢ Eine qualitativ gute Begleitung der Studierenden von Seiten der Lehrenden ist
zeitintensiv und bedarf eines relativ grossen Betreuungs- und Kommunikationsaufwands.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digital) Fortgeschrittene.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e Wenn das Portfolio z. B. als Leistungsnachweis eingesetzt wird, kann durch eine
entsprechende Portfoliovorlage vorgegeben werden wie die Inhalte gegliedert werden
sollen respektive wieviele Register, Textblocke etc. abgegeben werden sollen.

e Neu erstellte Texte werden nicht automatisch gespeichert. Immer auf speichern klicken.
e Das ILIAS Portfolio kann auch in ein ILIAS Ubungsobjekt eingebunden werden, um
bspw. Abgaben leichter zu verwalten.

Schritt fUr Schritt

Erstellung einer Portfoliovorlage aus Sicht der Dozierenden

1. Objekt ,Portfoliovorlage hinzufugen
2. Seiten anlegen



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/

3. Platzhalter festlegen
4. Einstellungen setzen, Online schalten

Screenshots

Die Anleitungen der Uni Bern und der PH Zirich stellen sehr anschauliche Screenshots zu den
unterschiedlichen Arbeitsschritten bereit.

Einzelne Kapitel aus dem Portfolio (Reiter) exportieren

1. Personlicher Arbeitsraum und dort Portfolio 0ffnen.
2. Beim gewiinschten Portfolio auf den Pfeil rechts, Einstellungen wahlen.
@ ILIAS Lernplattform @ S 0ne Q

;  Favoriten
& >

£ Kalender a= Portfolio

@) inDos WELERLIGLIIGEN  Portfolios anderer Benutzer
agazin
&= Portfolio Portfolic hinzufiigen

[ Persénliche und geteilte Ressourcen

Portfolios

o (
"Q Notizen
Kommunikation = Test ‘

Varschau

Online Ja Freigegeben e
Inhalt bearbeiten i

Offline setzen

Einstellungen

Freigabe
Als Mein Profil setzen

Loschen

3. Wechseln zum Reiter ,Inhalt” und dort ,Exportieren als PDF“ anklicken.

m= Portfolio: Test

€ Meine Portfolios Einstellungen  Freigabe  Vorschau »

Seite hinzufigen Blog hinzufiigen Exportieren als HTML-Datei Exportieren als PDF

Reiter
Reihenfolge und Titel speichern
Reihenfolge  Titel Typ  Akftionen
10 Standortbestimmung Seite
20 Tagebuch Semester 1 Seite
30 Journal-Arbeit Seite

4. Bei den zu exportierenden Kapiteln den Haken setzen und , Exportieren als PDF“ anklicken.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/PF_1.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/PF_2.jpg

Das PDF wird direkt heruntergeladen.

€ Zurtck

Auswahl zum PDF

Feld fur Unterschrift [

< PDF enthalt ein Ee n welchem die Benutzer unterschreiben kénnen
rur Chidlia =1} L= L ¥ wwiElLlhiel UIE DENTULLCT UTNILET ST - L=

Auswahl O Gesamtes Portfolio

® Ausgewahlte Teile des Portfolios

O[] standortbestimmung
O [[] Tagebuch Semester 1
O[] Journal-Arbeit

O ki

[] k2

O 3

O[] k4

O[] xs

[] ke

O 7

O[] s

O[] ko

Exportieren als PDF

Links

Anleitung Portfoliovorlage Uni Bern

ILIAS Portfolio Anleitung PH Ziirich

E-Portfolios in ILIAS einrichten und bearbeiten

Screencast zum E-Portfolio auf ILIAS

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/PF_3.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Portfoliovorlage.pdf
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Portfolio-ILIAS-4.4.pdf
https://youtu.be/MsEAiN9UyH4
https://youtu.be/Y0eUcd6R1sw
https://zuugs.hfh.ch/ilias/
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ILIAS Ubung

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Starken des Ubungs-Tools

Die ILIAS Ubung ist ein Werkzeug, mit dessen Hilfe man studentische Leistungen einfordern und
beurteilen kann. Bei einer grossen Studierendenzahl, komplexen Aufgabenstellungen oder langen
Abgabezeitraumen verliert man rasch die Ubersicht: Wer hat abgegeben? Habe ich schon
Riickmeldung gegeben? Wann, welche? Sind jetzt alle fertig? Wer muss noch nachbessern? Wem
habe ich Fristverldngerung gewéhrt? - Hier liegt die Starke des Ubungs-Tools: Es erméglicht eine
simple und iibersichtliche Verwaltung des Abgegebenen und Zuriickgemeldeten. Studierende und
Dozierende konnen jederzeit den jeweiligen Lernstand sehen.

Alternativ-Tool zur ILIAS Ubung: ILIAS-Test

Auch mit dem ILIAS Test kann man studentische Leistungen einfordern und beurteilen. Das ILIAS
Test-Objekt ist geeignet, wenn Ergebnisse eines Lernprozesses von ILIAS selbst ausgewertet werden
sollen / konnen. Handelt es sich bei den einzureichenden Produkten hingegen um Aufsatze, Skizzen,
Portfolios etc., die von Dozierenden studiert und beurteilt werden miissen, dann bietet sich das
Ubungs-Tool an.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Das ILIAS Ubungs-Objekt bietet eine iibersichtliche und fiir alle einfach zu bedienende Verwaltung
von eingereichten und bewerteten Lernergebnissen.

_ Bei Bedarf kann die Ubung strukturiert werden, indem Dozierende verschiedene (gestufte)
Ubungseinheiten definieren.

Dozierende konnen zudem:

e Abgaben terminieren.

e sich Uiber Abgaben automatisch informieren lassen.

¢ Rickmeldung in unterschiedlichen Formaten geben.

e Abgegebenes als bestanden / nicht bestanden taxieren und mit persénlichen Notizen
versehen.

HfH-erprobt

In einem reinen Distance Learning Modul arbeiten ca. 50 Studierende wahrend einem Jahr in drei
gestuften Ubungseinheiten.



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_151522&client_id=ilias-hfh.ch

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Ubungen sind einfach einzurichten und zu bedienen.
e Der Aufwand zur Wartung einer Ubung ist minim.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Einziger Stolperstein ist, wie bei Verwaltungsarbeiten iiberhaupt, die , Disziplin“:

e Studierende miissen ihre Produkte termingerecht und in der richtigen Ubungseinheit
ablegen (immerhin kann die Abgabefrist fiir Einzelne verlangert werden).

e Dozierende sollten zeitnah Feedback geben - und zwar tiber das Ubungs-Objekt, nicht
{iber einen anderen Kanal: Ubungseinheiten als bestanden / nicht bestanden taxieren,
Aussergewohnliches in personlichen Notizen festhalten usw.

Schritt fUr Schritt

Ubung einrichten und Ubungseinheiten festlegen

1.
. Titel und ggf. Beschreibung eingeben => ,Ubung anlegen”

7.

Im gewiinschten Arbeitsbereich ,Neues Objekt hinzufiigen“ => , Ubung”

Eine Ubung besteht aus einer oder mehreren Ubungseinheiten. Fiir jede Einheit muss
ausgewahlt werden, was die Studierenden hier abgeben sollen; zumeist wird es eine , Datei*
sein (doc, PDF etc.)

t

. Nach der Auswahl: ,,Ubungseinheit hinzufugen” klicken
. Titel und ggf. Arbeitsanweisung eingeben => ,Speichern”

Weitere Ubungseinheiten konnen beim Reiter ,Ubungseinheiten” im Menii , Bearbeiten”
hinzugefigt werden.
Im Bearbeiten-Modus koénnen zudem bestehende Ubungseinheiten verandert werden.

Studierende: Produkte abgeben / Abgaben korrigieren

=W e

Auf die Ubung klicken

Die richtige Ubungseinheit anklicken

,Datei abgeben” klicken und weitere Hinweise befolgen
Oder ,Eingereichte Losung andern” klicken




Dozierende: Produkte einsehen und bewerten

1. Auf die Ubung klicken
2. Reiter ,Abgaben und Noten” wahlen => 3 Ansichten stehen zur Verfiigung:

e Ansicht pro Ubungseinheit
¢ Ansicht pro Teilnehmer
e Gesamtubersicht (,Notenubersicht”; Wer steht in welcher Einheit wo?)

3. In der gewunschten Ansicht Student*in suchen

4. Rechts im Ment ,Aktionen” Gewiinschtes auswahlen

5. Abgabe studieren / beurteilen

6. Bewertung (bestanden / nicht bestanden / nicht bewertet) und ggf. personliche Notiz
eintragen => Speichern

Links

Eine Anleitung mit Screenshots zum Einrichten und Verwenden der ILIAS-Ubung gibt es im ILIAS-
Kompass der Uni Bern. Die Anleitung zum Ubungsobjekt ist unter ,Weitere Anleitungen” - ,Einzelne
Tools” zu finden.

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.
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ILIAS Test

Das Wichtigste in Kurze



https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

Beschreibung

Mit dem Testobjekt von ILIAS lassen sich Tests und Quiz mit unterschiedlichen Fragetypen
entwickeln. Ausser fur Prufungen kann das Testobjekt auch in diversen anderen Szenarien, wie z. B.
zur kurzen Wissensiberpriifung wahrend einer Lehrveranstaltung verwendet werden. Weiter konnte
das Testobjekt so eingesetzt werden, dass die Studierenden selbst Quizfragen erstellen, die sie sich
gegenseitig zur Verfigung stellen.

Alternativ-Tools zum ILIAS Test

o Plickers, kostenlos
o Kahoot, kostenlos
o Quizlet, kostenlos

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

e Verschiedene Fragetypen (z. B. Singlechoice, Multiplechoice, Zuordnungs-, Anordnungs-
und Freitextfragen) lassen sich erstellen.

e Fragen konnen zu einem Test bzw. Quiz zusammengestellt werden.

e Fragen aus einem bestehenden Test konnen einem neuen Test hinzugefiigt werden.

e Antworten konnen mit unterschiedlicher Punktevergabe gewichtet werden.

¢ Es kann eingestellt werden, wie viele Punkte erzielt werden miissen, damit ein Test als
erfullt gilt.

¢ Die Anzahl moglicher Testdurchlaufe lasst sich einstellen.

e Die Verfugbarkeit des Tests lasst sich zeitlich einschranken.

¢ Ob und wie die erzielten Testergebnisse dargestellt werden sollen, lasst sich einstellen.

HfH-erprobt

(Der folgende Link flihrt ins ILIAS der HfH - bitte in ILIAS anmelden, um das Beispiel sehen zu
konnen)

Test zum [ .ehrplan 21 und Sonderpadagogik mit verschiedenen Fragetypen

ILIAS Test kann fiir formative Priifungen genutzt werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Geringer Arbeitsaufwand, wenn man mit dem Tool vertraut ist. Die Herausforderung
liegt vor allem beim Formulieren sinnvoller Fragen.

¢ Auch der Wartungsaufwand ist klein. Vor der Durchfithrung miissen lediglich die
Resultate fritherer Testdurchfithrungen zuriick gesetzt werden.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale)



https://get.plickers.com/
https://kahoot.it/#/
https://quizlet.com/de
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=grp_138213&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/formative-pruefung/

e Fortgeschrittene
e Experten

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Erfolgsversprechend ist es mit einem einfachen Test mit einer Singlechoice Frage zu
beginnen.

e Sobald die ersten Teilnehmer angefangen haben Fragen zu beantworten, kann man die
Fragen nicht mehr verandern. Dann mussen erst alle Teilnehmerdatensatze geloscht
werden.

e Es gibt Situationen, in denen es sich anbietet die Fragen fiir den Test lieber erst lokal zu
erstellen. Zum Beispiel, wenn die Formulierung der Testfragen erwartungsgemass sehr
lange dauern wird (z. B. bei ausgefeilten Antwortmoglichkeiten) oder die Fragen in einer
Gruppe erstellt werden sollen (aus Versehen 1oscht einer der Teilnehmer etwas von einem
anderen).

¢ Bei der Nutzung von Fragenpools: Damit man einen Fragenpool in einem Test nutzen
kann, muss der Fragenpool auf ,online” gesetzt sein.

e Wichtig: Wenn Fragen nicht in einem Fragepool, sondern direkt im Test erstellt werden,
werden bei einer Anderung des Fragemodus alle Fragen geloscht (siehe Warnmeldung im

— PERSONLICHER SCHREIBTISCH MAGAZIN ~ ADMINISTRATION ~
Magazin » Testbereich » Testkurs Sarah » TestTest ;)

TestTest ;-)  sionen- |
Fragen Info Teilnehmer Lernfortschritt Manuelle Bewertung Statistik Verlauf Metadaten Export Rechte

Allgemeine Einstellungen  Notenschema Auswertung  Persdnliche Standardeinstellungen

Wenn Sie die Auswahl der Testfragen von Fest definierte Fragenauswahl auf Zufélige Fragenauswahl &ndem, geht die aktuelle Fragenzuordnung verloren. Sie milssen dann fir die neue Konfiguration emeut
Fragen zuordnen bzw. den Fragenpool entsprechend konfigurieren
Klicken Sie auf Bestétigen, um die neue Einstellung zu verwenden, oder wihlen Sie Abbrechen, wenn die akiuell eingestelite Auswahl| der Testfragen beibehalten werden soll.

Der aktuelle Test-Modus beinhaltet Fragen in seiner Konfiguration, die keinem Fragenpool zugeordnet sind. Wenn Sie den Modus des Tests dndern, gehen diese Fragen unwiederbringlich verioren.

Schritt fUr Schritt

Vorbereitung
Es ist hilfreich, vor dem Bau des ILIAS-Tests ein paar Uberlegungen anzustellen:

Szenario des Tests bestimmen: Geht es um eine Selbstevaluation oder eher um einen
Leistungsnachweis? Entsprechend:

¢ Ist der Test (innerhalb eines bestimmten Zeitraums) wiederholbar?

 Sollen Losungshinweise gegeben werden?

* Soll nach der Antwort die richtige Losung (mit Begrindung) angezeigt werden?
e Sollen die erreichten Punkte nach Abschluss angezeigt werden?



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto_ILIAS-Test-Gau_2019-12-12.png

Festlegen, welche Lernziele uberpruft werden sollen (geht es mehr um ,Kennen“, um ,,Anwenden”
oder um ,Beurteilen“?). Entsprechend:

e Fragetypen auswahlen, die hierfur geeignet sind (in der ausfuhrlichen Anleitung der Uni
Bern sind alle Fragetypen des ILIAS-Test-Tools erklart).

e Auf dem Computer Fragen formulieren und speichern, die gultig priifen, was geprift
werden soll (vgl. hierzu die Empfehlungen fur MC-Priifungen mit weiterfiihrenden Links der
Uni Bern).

Test bauen

1. Auf ILIAS den Ordner auswahlen, in dem der Test platziert werden soll.
2. ,Neues Objekt hinzufiigen” und ,Test” wahlen.
3. Die Eingabe eines sprechenden Titels ist zwingend erforderlich.
4. Zum Erstellen von Fragen auf Menupunkt ,Fragen” und ,Frage erstellen” wahlen.
5. Fragetyp auswahlen und ,Erstellen” wahlen.
6. Titel fur die Frage und Frage zwingend eingeben.
7. Antwortauswahl eingeben und Punkte vergeben.
8. Fertigen Test von einer Kollegin / einem Kollegen testen lassen; ggf. Fehler korrigieren.
9. Test Online schalten. Mit , Test starten” kann er dann von Benutzer*innen durchgefiihrt
werden.
Wichtig

Der Test lasst sich nur bearbeiten, wenn allfallige fruhere Testdurchlaufe vorgangig geloscht
werden.

Dazu ist wie folgt vorzugehen:

1. Menupunkt ,Teilnehmer” auswahlen.
2. ,Testdaten aller Teilnehmer entfernen” wahlen.
3. Mit ,Fortfahren” bestatigen.

Screenshots

Nachstehend ein Bildschirmausschnitt zum Erstellen einer Singlechoicefrage mit mehreren
Antworten und Punktevergabe (vgl. Schritt fur Schritt Anleitung, Punkte 6-7).



https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_file_698030_download.html
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_file_698030_download.html
https://assessment.unibe.ch/uploads/attachments//A_Z_MC.pdf

Titel =
Autor *
Beschreibung

Frage *

Bearbeitungsdauer
Antworten mischen
Antwort-Editor

Antworten *

‘Speichern und zuriickkehren

Grundanspriiche

Markus Matthys

B I U | | X ESE & & | [ rex Gy em 2 G o G @
Welche Aussage zu den Grundansprichen ist korrekt?
Pfad: p 4
Stunden: o j Minuten:| 1 j Sekunden: | 0 j
Mehrzeilige Antworten j
Antwort-Text Punkte Aktionen
B I U & [absatz - — 2% % QI ¥ €| | ex g e ) G 1 *=
% Cal @@
Der Lehrplan legt mit den Grundansprichen verbindlich fest, was Schiilerinnen und Schiler am Ende eines Zyklus wissen
und konnen mussen.
Pfad: p 4
B I U s | Absatz — 2| % 2= % & | mex (5 wm (5§ 0o+ =
% GaE @
Der Lehrplan legt mit den Grundansprichen verbindlich fest, was die Lehrperson am Ende eines Zyklus mit den
Schalerinnen und Schulern durchgearbeitet haben muss.
Pfad: p v
B 7 U ¢ || Absatz - — 2% o 2= s = & | Tex Gy ) & 0+ -

% GaE @
Der Lehrplan legt mit den Grundansprichen verbindlich fest, was Schiilerinnen und Schiler am Ende eines Zyklus wissen
miissen.

Links

Umfassende Anleitung zu ILIAS und der Erstellung von Tests der Universitat Bern

Ich bin umgezogen...

Thr findet mich neu im Buch ILIAS.
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Bildschirmfoto-2019-10-15-um-12.07.56.png
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_file_698030_download.html
https://zuugs.hfh.ch/ilias/

ILIAS Wiki

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Wenn man Informationen systematisch ordnen und weitergeben mochte, dann ist das ,sehr
schnelle Netz” (Wiki-Wiki-Web), kurz: ,Wiki“, ein gutes Werkzeug. Das Wiki ist eine
Zusammenstellung von verlinkten Seiten. Man kann relativ einfach Texte, Bilder und Filme
hochladen, Texte untereinander oder mit anderen Seiten im Internet verlinken - alles in eine
thematische Ordnung bringen.

Alternativ-Tools zum ILIAS Wiki

Je nach didaktischem Szenario kann anstelle eines Wikis z. B. auch ein ILIAS-Portfolio zum Einsatz
kommen.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Mit Hilfe eins Wikis bauen Einzelne oder Gruppen an einer Systematik, z. B. an

e einem Modell

e einer strukturierten Sammlung
¢ einer Dokumentation

e einem Glossar

Mit einem Wiki konnen Gruppenarbeiten gut koordiniert und dokumentiert werden, z. B.:

e Kollaborative Textproduktion
¢ Ideensammlung
¢ Informations- und Kommunikationsplattform einer Arbeitsgruppe

HfH-erprobt

Die wesentlichen Dimensionen eines Themas (E-Didaktik) konnen gut mit einem Wiki
dokumentiert werden. Ein Wiki kann auch als Aufgabe zur Erstellung eines Gesamtwerks genutzt
werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=wiki_wpage_786_53421&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/

e Wikis sind einfach einzurichten.

e Flr eine effiziente Benutzung braucht es von allen Beteiligten ein Minimum an
Disziplin.

¢ Der Aufwand fiir die Begleitung eines Wikis ist abhangig vom Einsatzszenario.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Fortgeschrittene.

Tipps

Bei Gruppenarbeiten konnte eine Person als ,Chefredaktor*in“ bestimmt werden.

Zunachst und immer wieder muss die Struktur eines Wikis (Hauptseiten / Unterseiten) geklart
werden, sonst entsteht ein Chaos von irgendwie oder nicht mehr verlinkten Seiten.

Eintrage konnen von anderen verandert werden. Es ist deshalb wichtig, dass sich die Gruppe
zuvor abspricht: Wer darf wann was liberarbeiten?

Wikis werden irgendwann geloscht. Empfehlenswert ist deshalb,

¢ die Eintrage zunachst auf dem Rechner zu verfassen und das fertige Produkt dann erst
auf eine Wiki-Seite zu ziehen

e das Wiki gelegentlich zu exportieren (im HTML Format) und auf dem Rechner als
Archivkopie zu speichern

Schritt fUr Schritt
Ein Wiki erstellen

Im gewunschten Arbeitsbereich ,Neues Objekt hinzufugen” => ,Wiki”
Titel, ggf. Beschreibung und Titel der Startseite eingeben

Online schalten (falls Andere mitlesen und mitschreiben sollen)

,Wiki anlegen”

=W e

Wikiseiten bearbeiten

1. Auf der zu bearbeitenden Wikiseite den Reiter , Bearbeiten” klicken

2. In Platzhalter klicken und auswahlen, was man einfiigen mochte (Text, Bild etc.)
3. Gewunschten Inhalt einfugen und oben ,Speichern” klicken

4. Bearbeitungsmodus verlassen: auf den Reiter ,Seite” klicken

Zum Umbenennen oder Loschen einer Wikiseite: Siehe Meni , Aktionen zur Seite” am rechten Rand
(die Startseite kann nur umbenannt werden).

Eine neue Wikiseite anlegen

1. Bei einer bestehenden Seite den Reiter ,Bearbeiten” klicken
2. Bestehenden Text anklicken => ,Bearbeiten” wahlen




3. Ein Wort oder eine Phrase markieren => im Editormenu , Link zu einer Wikiseite
(Klammern einfiigen)” klicken

4. ,Speichern und zurickkehren” klicken

5. Im Seitentext erscheint nun das zuvor ausgewahlte Wort rot, das bedeutet: Eine Seite mit
genau diesem Wort (bzw. dieser Phrase) als Titel ist kreiert worden, sie ist aber noch leer.

6. Zum Fillen der Seite klickt man auf das rote Wort und fahrt dann fort, wie unter
»Wikiseiten bearbeiten” beschrieben.

7. Sobald die Seite Inhalte enthalt, erscheint sie auf der Ausgansseite blau.

Sich in einem Wiki zurechtfinden

1. Zunachst empfiehlt es sich, auf der Startseite die Titel aller geplanten Hauptseiten
aufzulisten und entsprechende Wikiseiten anzulegen, wie oben beschrieben. So sieht man
beim Arbeiten stets, welche Seiten noch nicht bearbeitet sind, wie die Hauptstruktur
gedacht ist etc.

2. Sobald Seiten mit ersten Inhalten gefullt sind, kann man sie in die Wiki-Navigation am
rechten Seitenrand aufnehmen (Zahnrad klicken).

3. Im Meni ,Seitenlisten” am rechten Rand kann man sich Listen anzeigen lassen von neu
erstellten Seiten, Seiten, die im Wiki nirgends mehr verlinkt sind (,,Verwaiste Seiten”), etc.,
und so Ordnung halten / schaffen.

4. Sobald das Wiki fur Dozierende und Studierende zur Verfigung gestellt wird, die beim
Aufbau nicht beteiligt waren, kann man die Wiki-Navigation vervollstandigen und die o.g.
Hauptseiten-Liste auf der Startseite durch einen Begrussungstext mit Hinweisen zum
Aufbau ersetzen.

Links

Eine Anleitung mit Screenshots zum Einrichten und Verwenden des ILIAS-Forums gibt es in der
ILIAS-Anleitung des DLC und im ILIAS-Kompass der Uni Bern.

Man kann eine Institution, ein Modul, ein Seminar oder einen Themenbereich als Wiki abbilden.
Hier zwei Beispiele:

e Seminar-Wiki einer Hochschule fiir Wirtschaft und Umwelt
 Wiki-Ubersicht einer Universitat

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch ILIAS.



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=cat_2052&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.unibe.ch/goto_ilias3_unibe_cat_12275.html
https://ledwiki.hfwu.de/index.php?title=Seminar_Landscape_Education_for_Democracy_2018
https://wikis.fu-berlin.de/spacedirectory/view.action
https://zuugs.hfh.ch/ilias/
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Padlet

https://padlet.com/

Formate

Es gibt verschiedene Formate, sprich Anordnungen fur die ,Pinwand’. Ein beliebtes Format, das in
Kolonnen angeordnet ist, heisst ,Regal’. Um das Format zu andern:

1. Oben rechts auf die ,..." klicken
2. ,Format andern‘ klicken
3. Format wahlen

3 Padlets

Im Gratiskonto sind drei (aktive) Padlets einbegriffen. Benutzt du eins gerade nicht, kannst du das
Padlet archivieren und so Platz fiir ein Neues schaffen. (Das archivierte Padlet kannst du spater
reaktivieren.)

Studierende/Mitarbeitende kénnen posten

Einstellungen vornehmen und danach Link und Passwort den Studierenden/Mitarbeitenden
mitteilen.

Einstellungen
1. Teilen
2. Datenschutz andern: mit ,Passwort’, Passwort setzen, Besucherberechtigung: ,Kann
schreiben’

3. Speichern
4. Link kopieren
5. Link mit Passwort mitteilen

Das Resultat ist ein + (Pluszeichen) unten rechts oder Pluszeichen bei jeder Kolonne. Wo das Plus
sich befindet, ist von der Wahl des Formats abhangig. Studierende/Mitarbeitende klicken auf das
Plus, um zu posten.

Bilder der Einstellungen



https://padlet.com/
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SCHLIESSEN Teilen

Mitglieder einladen

MITGLIEDER HINZUFUGEN

Datenschutz ®

Geheim.

Das Padlet ist nicht 6ffentlich sichtbar. Wenn ich entscheide,
es fiir jemanden freizugeben, sollte er darauf zugreifen
kénnen.

Besucher konnen lesen.

DATENSCHUTZ ANDERN

Teilen

GO Linkin Zwischenablage kopieren

ﬁ QR-Code erhalten

In deinen Blog oder deine Website
einbetten

N
v

K

E-Mail

Auf Facebook teilen

Jd B

Anf Twitter teilen



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/CleanShot-2021-03-03-at-15.17.05@2x.png




ABBRECHEN Datenschutz andern

Privat

6 Das Padlet ist nicht 6ffentlich sichtbar. Selbst O
wenn es jemandem gelingt, es zu finden, sollte
er nicht darauf zugreifen kénnen.

Passwort
Das Padlet ist nicht 6ffentlich sichtbar. Wenn ich

es mit jemandem teilen mdchte, sollte diese
Person ein Passwort bendtigen, um darauf
zugreifen zu kénnen.

Geheim

Q Das Padlet ist nicht 6ffentlich sichtbar. Wenn ich O
entscheide, es fiir jemanden freizugeben, sollte
er darauf zugreifen konnen.

Members only

Keep the padlet hidden from the public. Only O
logged in users can access this padlet.

Offentlich

@ Die ganze Welt soll dieses Padlet sehen. Lass es O
in der Google-Suche auftauchen. Stelle es auf
mein Profil.

Passwort Ein8Pass!
Besucherberechtigungen



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/CleanShot-2021-03-03-at-15.19.19@2x.png

O Kann lesen
Kann Posts ansehen. Kann keine Posts
hinzufiigen, bearbeiten oder
genehmigen, keine Padlets bearbeiten
oder I6schen und keine Beitragenden
einladen.

Kann schreiben

Kann Posts ansehen und hinzufiigen.
Kann keine Posts bearbeiten oder
genehmigen und keine Padlets
bearbeiten oder Ioschen und keine
Beitragenden einladen.

Kann bearbeiten

Kann Posts ansehen und hinzufiigen,
Posts anderer bearbeiten und
genehmigen. Kann keine Padlets
modifizieren und I6schen oder
Beitragende einladen.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/CleanShot-2021-03-03-at-15.18.12@2x.png

SCHLIESSEN Teilen

R R R A R R LIRS SR

Datenschutz Q)

Passwortgeschiitzt.

Das Padlet ist nicht 6ffentlich sichtbar. Wenn ich es mit
jemandem teilen mochte, sollte diese Person ein Passwort
bendtigen, um darauf zugreifen zu kénnen.

Das Passwort ist Ein8Pass!.

Besucher kénnen schreiben.

DATENSCHUTZ ANDERN

Teilen

Dieses Padlet ist passwortgeschiitzt.
Besucher, die nicht in der Liste der von dir
eingeladenen Beitragenden aufgefiihrt sind,
werden nach einem Passwort gefragt.

Link in Zwischenablage kopieren

&2 QR-Code erhalten

In deinen Blog oder deine Website
einbetten

E-Mail



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/CleanShot-2021-03-03-at-15.19.47@2x.png

SIGNUP LOGIN 4 SHARE ()

liale Schule Inputs / h

s o

+ +

Add post to this colunln

versus MS Teams Online-Anmeldungen Auswertung der Lessons Lernt Input mec
gemacht bzw. ist wo Studierende und Kursteilnehmende - bei wem? --> * Laptops
nn man so etwas ulber schreiben sich online ein (ist im Ir_movationsmozess' wer hiitet « Rotes un
sreinheitlichen? Gange) diesen? einem Ne¢
9o 10 1 62 20 zusamm
* Folgepro
. i = Campust
amo iwinn, 5,500, i ) 5 RN aufsetze
chen wir mit Zoom? on"ne-Tagungen: 3 MIS Management . Beleglosn
Zustandigkeit Auswertung und j Informationssystem Recmun_
weiteren Entwicklungsprozess § Webbasiertes Portal fir das f::;‘::
LRvan ML N 7N lFiman=ialla Danartina: Chidinranda ‘

33
SWITCHcast

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

SWITCHcast wird durch die Stiftung SWITCH betrieben und angeboten. SWITCHcast bildet
zusammen mit SWITCHtube das Video-Management-System von SWITCH. Mit SWITCHcast konnen
Video- und Audiodateien erstellt, editiert und auf SWITCHtube publiziert werden. Die sogenannten
»Serien” bei SWITCHcast entsprechen den Video-Channels in SWITCHtube. Der softwarebasierte
SWITCHcast-Recorder bietet die Moglichkeit, Vorlesungen als Dual-Video aufzuzeichnen. Dabei
kann die Ansicht des Prasentierenden und die zugehorigen Prasentationsfolien auch als jeweils
getrenntes Video betrachtet werden.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/CleanShot-2021-03-03-at-15.20.56@2x.png
https://www.switch.ch/de/services/cast/
https://www.switch.ch/de/about/foundation/

Vorlesungsaufzeichnungen oder einfache Videos konnen bei Bedarf unkompliziert in ILIAS
eingebunden werden. Alternativ lassen sich die Videos auch via SWITCHtube- oder SWITCHcast-
Player abspielen.

Alternativ-Tools zu SWITCHcast:

Kaltura: https://corp.kaltura.com/
YouTube: https://www.youtube.com/

Camtasia: https://www.techsmith.de/camtasia.html

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

¢ Aufzeichnungssoftware flir Vorlesungen, Vortrage und Prasentationen
¢ Videobearbeitung (schneiden, Metadaten editieren)

¢ Videoannotierung

e [LIAS-Integration

HfH-erprobt
Beispiel fiir einen Einsatz dieses Tools an der HfH:

Die Zukunft menschlicher Intelligenz - Die Symbiose von Mensch und Maschine HfH Tage 2019 -
Referat Pascal Kaufmann

Zur Inspiration hier eine Erklarung zu Introvideos, die immer wieder verwendet werden konnen.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Relativ einfache Handhabung.
e Wer bereits Erfahrung mit SWITCHcast und/oder einfachen Video-Bearbeitungstools
gesammelt hat, ist im Vorteil.

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich fur (digitale)

e Fortgeschrittene
e Experten

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e Abklaren/iiberlegen, ob SWITCHcast wirklich das geeignete Tool ist. Falls es nur darum
geht, eine Bildschirmprasentation inkl. Referent zu ,filmen*, gibt es geeignetere Losungen



https://corp.kaltura.com/
https://www.youtube.com/
https://www.techsmith.de/camtasia.html
https://tube.switch.ch/cast/videos/8e7d1edd-0f0b-408c-a292-d70e24809906
https://tube.switch.ch/cast/videos/8e7d1edd-0f0b-408c-a292-d70e24809906
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/erste-schritte/

(z. B. Powerpoint selber oder Camtasia)

e Vor dem Hochladen der Videos auf SWITCHcast muss sichergestellt werden, dass beide
Videos (Bildschirmprasentation und Referent) zeitgleich starten. Ansonsten sind
Prasentation und Referent im fertigten SWITCHcast-Video zeitlich verschoben.

e Um eine bessere Ubersicht zu behalten, empfiehlt es sich Videos, die nicht mehr
gebraucht werden regelméassig zu loschen.

Schritt fUr Schritt

1. Auf cast.switch.ch via SWITCHaai der HfH einloggen.

& [ castswitch.chflogin_front

B Acounts [ Office365 W LimeSurvey [ HfHWebsites Bl Switch [ Digitalisierung Wl DLC Organisatorisc.. [l KommunikationsW.. W HH B FrHS [ Privates [ Divese W Webentwicklung

Home | News | Events | Contact de|fr|it]en
SWITCH
SWITCHcast /
Home You are not logged in | Help

T About SWITCHcast

Login
Prerequisites
Please choose your home organization and log in te access this service.

You have to log in with your

SWITCHcast SWITCHaai credentials in erder
to aceess this service,
Anmelden Gber: >AAl
» SWITCHaai Help
I HiH - Interkantonale Hochschule fur Heipadagogik I v
Auswahl fur die lautende Webbrowser sitzung speichern. [ Anmelden | Contact:
» SWITCHcast Support <cast-
About SWITCHcast support@switch.ch=

» +41 44268 16 10
SWITCHeast is a sophisticated video management system, by means of which lecturers ean very

simply record their lectures, upload them to a central server, post-process them and make them
available to students via the internet - both as online streams and as downloads for offline use.

2. Videos sind in SWITCHcast in , Aufzeichnungen” und , Serien” organisiert. Zuerst
wird eine Serie zu einem bestimmten Thema angelegt. Dieser Serie konnen
beliebig viele Videos (Aufzeichnungen) zugeordnet werden. Neue Aufzeichnungen

konnen aber auch einer bereits bestehenden Serie zugeordnet werden.
SWITCHcast — © 0 s~

4 Serie hinzufugen
Serien

Serie & Organisator(en) Mitwirkende Erstellt

2

"
®

270115

o
®

3. Titel der Serie, Beschreibung etc. zufiigen. ,Weiter” anwahlen.
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Serie erstellen

L8 ° ° °

Metadaten Zugriffsrechte Branding Zusammenfassung

Metadaten

Titel * HfH Tage a
Betreff a
Beschreibung Alle Jahre in KW25 wiederkehrende HfH Tage B8
Sprache Keine Optian ausgewahlt 7
Rechte a
Lizenz All rights reserved B8
Organisator{en) pLC [#]
Mitwirkende DLC #]
Herausgeber a

4. Unter ,Sichtbarkeit der Aufzeichnungen” kann eingestellt werden, wer auf die

Videos in der Serie zugreifen kann. ,Organisation” bedeutet z. B, dass nur
Mitarbeiter und Studierende der HfH mit einem SWITCHaai-Login die Videos
sehen konnen. Dann ,Weiter” anwahlen, bei Bedarf weitere Eintrage machen
und abschliessen.

Serie erstellen

o ° °

Zugriffsrechte  Branding Zusammenfassung

Zugriffsrechte

Sichtbarkeit der Aufzeichnungen

|5 N
[ Organisation v ] ) Download

U Annotate
Benutzer von lhrer Organisation, welche sich mit SWITCHaai angemeldet haben, kénnen die Aufzeichnungen in dieser
Nur Benut n Ihrer Organisatior he sich ITCHaai angemeldet haben, kinnen die Aufzeichnungen in diese

Serie anschauen

Personen, welche diese Serie bearbeiten kbnnen

Selektieren Sie die Personen, welche die Aufzeichnungen in dieser Serie auch bearbeiten kinnen
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5. Die Serie ,HfH Tage” erscheint nun unter den Serien.

6. ,HfH Tage” anwahlen. Dann unter ,Metadaten” gewtinschte Eintrage erstellen. Bei
»Serie” rechts uber Stiftsymbol die richtige Serie (hier: HfH Tage) auswahlen.
Aufzeichnung erstellen x

Metadaten

Metadaten

Titel * VortagP
Betreff

Beschreibung

Sprache Keine Option ausgewahit
Rechte

Lizenz Al rights reserved

Serie HfH Tage

Mitwirkende B

a
a
a
a
a
a
Vortragende(r) L g
a

7. Unter , Quelle” die beiden Videos (z. B. Referent und seine Prasentation)
hochladen. Beachte bitte, dass die Aufnahme der beiden Videos immer zeitgleich
gestartet werden muss, da sie in SWITCHcast auch zeitgleich gestartet und
abgespielt werden. Ansonsten erfolgt eine zeitliche Verschiebung zwischen dem
Video mit Referent und dem Video mit der Prasentation.
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Aufzeichnung erstellen x

® o o ®

Metadaten Quelle Verarbeitung Zusammenfassung

Quelle auswahlen

®  Hochladen
) Einzelaufzeichnung planen

) Mehrere Aufzeichnungen planen

Aufnahme-Elemente

Datei auswahlen RS040
Vortragender

Die Datei enthélt die Aufnahme einer zum Publikum sprechenden Person.

Die Datei enthélt die Aufnahme einer Prasentation (Keynote, Powerpaoint, etc.).

Aufzeichnungsdaten

Startdatum Heute um 12:08

Zurick

| Datei auswahlen [NzellaRul=t

8. Bei ,Verarbeitung” Workflow so belassen und ,Weiter” anwahlen.

Aufzeichnung erstellen x

Metadaten Quelle Verarbeitung Zusammenfassung

Workflow wihlen

[ SWITCHeast Upload Import Workflow >

This workflow imports content uploaded using the admin interface

Select whether the uploaded files should be directly published

O Auto-Export
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9. Unter ,Zusammenfassung” nochmals alle Eingaben kontrollieren und dann unten
rechts ,Anlegen” anwahlen. Die Videos werden nun hochgeladen.

SWITCHcast

@ | Titel Vortragende(r) serien Datum < Beginn Ende Raum Veroffentlicht status Aktionen

10. Je nach Auslastung der SWITCH-Dienste kann es einige Zeit dauern, bis die Videos
hochgeladen sind. Nachdem die Videos hochgeladen sind, konnen diese direkt in

SWITCHcast noch nachbearbeitet werden. Dazu dient das Scherensymbol rechts.
SWITCHcast — © O s

+ Aufzeichnung hinzufugen

Aufzeichnungen

Ereignisse TR x &

Titel Vortragende(r) Serien Datum | Beginn Ende Raum Vertffentlicht status Aktionen

11. Das Video kann nun geschnitten werden (Anleitung von SWITCH, dort ,Schneiden
einer Aufzeichnung” wahlen)

SWITCHeast

Aufzeichnungen

8- HH Toze

§ sansimo

12. Nach Bearbeitung unten rechts auf , publish” stellen und speichern. Nun kann es

einige Minuten bis zu mehreren Stunden dauern, bis das Video verfiigbar ist.
SWITCHeast. — © O s~

+ Aufzeichnung hinzufogen

Ereignisse YTEEIE x &

Titel Vortragende(r) Serien Datum & | Beginn Ende Raum Veroffentiicht
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13. Wenn das Video veroffentlicht ist, uber den SWITCHtube Video Player abspielen.

+ Aufzeichnung hinzufugen
Aufzeichnungen

Y EETETEE—— x ¢

Datum G Beginn Ende Raum Veroffentlicht Status. Aktionen

14. Der Referent und seine Prasentation erscheinen nun gemeinsam im Video-Fenster.
Die URL (Internetseite in der Adresszeile des Browsers) kann nun einfach kopiert
und als Link weitergegeben werden. Wenn das Grossenverhaltnis zwischen
Referent und Prasentation verandert werden soll, missen die Videos im
»~DualPlayer” (unten rechts) abgespielt werden. Achtung: Der Link im
DualPlayer darf nicht weitergegeben werden, da er nach einer bestimmten
Zeit andert.

Y STARMIND

(5.9 % z )

«The Race for Aritificial Intelligence -
on the Symbiosis of man and machine»

Pascal Kaufmann, Founde

0:05 / 28:37

Die Zukunft menschlicher Intelligenz — Die Symbiose

von Mensch und Maschine H_FH Interkantonale Hochschule
fur Heilpadagogik

Der ETH Alumnus und Neurowissenschaftler Pascal Kauf-mann, Griinder und
Visiondr von Starmind, spricht Gber die «Zukunft menschlicher Intelligenz - Die
Symbiose von Mensch und Maschine». Kaufmann steht hinter dem Schweizer
Mindfire Programm, das darauf abzielt, menschenartige kiinstliche Intelligenz zu
schaf-fen und die Grenzen des Unbekannten zu erweitern. Fasziniert von
Robotern, Cyborgs, kiinstlicher Intelligenz und Gehirnforschung, erforschte der KI
Tech Unternehmer die Schnittstelle zwischen lebenden Gehirnen und Robotern an
der Chicago Medical School in den USA, wo er seine Vision «mit 1’000 Gehirnen
gleichzeitig denken» entwickelte. Kaufmann sagt, wir sollten eine Welt anstreben,

in der Maschi-nen unsere Arbeit verrichten und uns von unnétigen Aufgaben und :

Arger befreien und unser eigenes Schicksal in die Hand nehmen.

Links

SWITCHcast vorgestellt von SWITCH:
https://www.switch.ch/de/services/cast/

SWITCHcast Video Tutorials: https://help.switch.ch/cast/video-tutorials/
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Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch SWITCH.
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SWITCHcast annotate

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

Mit SWITCHcast annotate konnen Filmsequenzen kommentiert (annotiert) werden. Dabei konnen
mehrere Personen die gleiche Filmsequenz zeitgleich oder zeitversetzt annotieren. Die Annotationen
konnen zusatzlich individuellen Kategorien zugewiesen werden. SWITCHcast annotate eignet sich
besonders dafiir, mit Studierenden oder Fachkolleg:innen Filmsequenzen in Bezug auf einen
bestimmten Fokus oder bestimmte Fragestellungen zu analysieren.

SWITCHcast annotate wird durch die Stiftung SWITCH betrieben und angeboten. Das Tool steht
allen Mitarbeitern und Studierenden der HfH zur Verfiigung und ist, als Teilbereich von
SWITCHcast, vollumfanglich in ILIAS integriert.

Weitere Tools mit der Moglichkeit zur Videoannotation:

edubreak Video Social Collaboration Tool (Lizenzklarung laufend)

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

¢ Analyse von Videosequenzen durch eine oder mehrere Personen, bspw. im Rahmen
einer Unterrichtsreflexion, Beratungssituation oder im Rahmen einer Forschung.
e Ermoglicht das Hinzufuigen von Kommentaren (= Freitext-Annotationen) an



https://zuugs.hfh.ch/switch/
https://help.switch.ch/cast/annotate/
https://www.switch.ch/de/about/foundation/

entsprechenden Stellen im Video.

¢ Bereits erstellte Annotationen konnen durch weitere Personen kommentiert werden, z.
B. fir Peer-Review und kooperatives Arbeiten.

¢ Annotationen konnen zu Analysezwecken in Kategorien eingeteilt und durch ,Labels”
(=Unterkategorien) erweitert werden, um weiter zu differenzieren. Beispiel: Alle Stellen
im Video, in dem die Lehrperson die SuS aktiviert, werden der Kategorie ,Aktivierung”
zugeordnet.

¢ Es gibt unterschiedliche Veroffentlichungsstufen, z. B. kann man Annotationen nur sich
selbst anzeigen lassen oder diese auch mit anderen Dozierenden / Studierende teilen.

e ILIAS-Integration: Die Videoannotation kann direkt aus ILIAS heraus gestartet werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e SWITCHcast wenig intuitiv in der Anwendung. Somit ist eine Einarbeitungszeit
erforderlich, die sich lohnt.

e Wer bereits Erfahrung mit SWITCHcast und/oder Video-Bearbeitung gesammelt hat, ist
leicht im Vorteil.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale)

e Anfanger mit etwas Geduld
e Fortgeschrittene
e Experten

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e SWITCHcast annotate bietet einen guten Schutz der Daten. Dies ist fiir das oft sensible
Material der Studierenden wichtig (z. B. LNW Beratung / Unterrichtssequenz).

e Esist hauptsachlich dazu geeignet, eine Videosequenz individuell oder kooperativ
(theoriegeleitet) zu analysieren.

¢ Der Auftrag zur Analyse (bspw. Beobachtungskriterien) sollte klar formuliert sein.

¢ Das Tool eignet sich mehr fiir den Austausch mit oder unter Studierenden, weniger fur
den Einsatz in Vorlesungen. In Vorlesungen kann es jedoch dazu dienen, Sequenzen, die
bestimmten Beobachtungskriterien entsprechen schnell zu finden.

e Der ILIAS-Bereich, in dem die Annotation von Videos stattfindet (z. B. in einem Kurs
oder einer Gruppe) sollte aus Datenschutzgrinden nur fir die Teilnehmenden der
Annotationsiibungen zuganglich sein.

e Um eine bessere Ubersicht zu behalten, empfiehlt es sich Videos, die nicht mehr
gebraucht werden, regelmassig zu loschen.

¢ Solange eine Opencast-Serie (Genaueres dazu siehe Schritt fiir Schritt-Anleitung) nicht
online geschaltet ist, wird sie von den Studierenden nicht gesehen.




Schritt fUr Schritt

Die aufgezeigten Schritte geben fithren in die Hauptfunktionen von SWITCHcast annotate ein. Sie
bietet die Grundlage dazu, weitere Funktionen von SWITCHcast annotate selbst zu entdecken.

1. In ILIAS ein ,,Opencast-Objekt* hinzufiigen

Wie beginnen Sie damit, ein Video zu annontieren? Als Erstes braucht das zu annotierende Video
eine geeignete Umgebung. Sie richten diese ein, indem Sie in einem ILIAS-Kurs, in dem Sie die
entsprechenden Rechte haben, ein neues , Opencast-Objekt” hinzufugen.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1677#video-1677-1

Das Opencast-Objekt bietet Platz fur Videos, die Sie hochladen und annotieren mochten. Um das
Opencast -Objekt fertigzustellen miissen Sie im Weiteren noch einige noch formale Einstellungen
vornehmen. Sie finden die Anweisungen dazu im Schritt zwei.

2. Einstellungen vornehmen: Opencast-Serie erstellen

Die im folgenden beschriebenen Arbeitsschritte sind zusatzlich in der unten stehenden Abbildung
visualisiert:

1. Vereinfacht kann die Opencast -Serie als eine Art Ordner verstanden werden. Wenn Sie die
Opencast - Serie angelegt haben, konnen nachtraglich Videos darin hochgeladen werden.

2. Titel der Serie eingeben (zwingend erforderlich), eine Beschreibung ist fakultativ.

3. Serie online schalten, denn solange die Serie nicht online geschaltet ist, wird sie von den
Studierenden nicht gesehen.

4. Wahlen, ob die Videos in Standardansicht als Liste oder als Kacheln erscheinen.

5. Das Hakchen muss gesetzt werden, damit man die Videos in der Serie annotieren kann.

6. Ein Hakchen bei ,Nur Streaming” bedeutet, dass die Videos dieser Serie nicht
heruntergeladen werden konnen.

7. Nicht vergessen: Dieses Kastchen muss zwingend angehakt werden.
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HH

SCHREIBTISCH ~ MAGAZIN ~

OPENCAST-SERIES ERSTELLEN

ADMINISTRATION ~

1 ) Serie-Typ

() Bestehende Serie wahlen
@ Neue Serie anlegen

Titel *

2)

Beschreibung

£
3)

Arbeitsanweisung B 7 U|&|x x | v (5

Pfad: p 4

Lizenz As defined in content ~
p=Fir detaillierte Informationen siehe Creative Commons Intemational (Switzerland)< /p>
4) Standard-Ansicht Liste -

Ansicht anderbar

Der Benutzer hat die Maglichkeit, die Ansicht selbst zu wechseln

5) [[annotationen akiivieren

Nur Streaming

6)

Entfernt 'Download-Buttons

Rechie pro Aufzeichnung setzen

Upload durch Mitglieder

]
Diese Einstellung
Aufzeichnungen d

everwaltung auf Aufzeichnungs-Ebene (iVT-Modus). Lassen Sie Einstellung deakdiviert, wenn alle Kursteilnehmer samtliche

rfen.

T) | Ich akzeptiere die Nutzungsvereinbarungen *

Falls Sie die Einstellungen spater andern mochten ist dies uber den Reiter ,Einstellungen” jederzeit

moglich.

) Videos zum Annotieren

Info

Einstellungen I Rechte

| Aufzeichnung hochladen | Aufzeichnungen neu laden Liste Kachein
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3. Videos hochladen

Nun konnen Videos hochgeladen werden. Dabei ist wichtig zu wissen: Sie sehen unter dem Titel des
Videos die Anmerkung ,Wird konvertiert, fur andere Studierende noch nicht sichtbar”. oder
»,Verarbeitung ausstehend, fiir andere Studierende noch nicht sichtbar”. Das Konvertieren kann
schnell gehen, es kann aber auch mehrere Stunden dauern. Das Video kann erst annotiert werden,
wenn es konvertiert ist. Das bedingt eine frihzeitige Planung.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1677#video-1677-2

So sieht es aus, wenn das Video fertig konvertiert ist:
» Analyse_Beratung

Hier kénnen Sie Ihre Videos hochladen

m Info Einstellungen Rechte
Aufzeichnung hochladen Aufzeichnungen neu laden

(1-1von 1) Filter anzeigen Spalten Zeilen v Export v

Aufzeichnun- Refe- Aufnahmesta-
Vorschau gen Titel Untertitel rent/in tion Start Besitzer Aktionen
1_Beratun Das ist die erste 12.03.2022 - Albertin, Esther
g Beratung 18:32 (esther.albertin@hfh.ch)

(1-1von1)

Nun kann der Button ,Annotieren” angeklickt werden und Sie gelangen auf die Ansicht des
Annotationstools.

4. Ansicht im Annotationstool
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Analyse_Anfang Ansicht » Verarbeiten » Esther Albertin ~
Player Neue Annotationen erstellen

Standard Esther Albertin Freitextannotationen ausblenden &

Strukturierte Annotationen

Video anhalten:
¥ Wahrend des Schreibens einer Freitextannotation
@ Beim Setzen einer strukturierten Annotation

& o013 0013 o) L
Zeitieiste Liste von Annotationen >

0:00:13 Sichtbarkeit—
Do 0:00:05 0:00:10 + 0:00:01 4 Hier beginnt das Gespréch

1 @ Erstellt von Esther Albertin am 12.03.2022 auf Standard Esther Albertin
Standard Esther Albertin , :

= Hier beginnt das Gespréach

i‘a J ’

Zoom zuriicksetzen | < [+ [-[>] [Spuren verwalten [ + Spur hinzufiigen

e Feld 1: Viewer: hier wird das hochgeladene Video gezeigt.

e Feld 2: Annotationsspur: Die Annotationsspur ist mit dem Namen der Person versehen, die
die Annotationen vornimmt. Es konnen auch weitere Spuren hinzugefugt werden, sodass
verschiedene Personen Annotationen erstellen konnen.

e Feld 3:Freitext-Annotationen: Hier fiigen Sie IThre Annotationen (Kommentare, eigene
Uberlegungen) ein. Praktisch ist, wenn Sie das Kastchen ,Video wdhrend des Schreibens
anhalten” angehakt haben. Sobald Sie dann etwas in das Feld
LFreitextannotation” schreiben, wird das Video automatisch angehalten. Sobald Sie die
Taste ,Enter” drucken, lauft das Video weiter. Die Annotation erscheint dann in der Liste
der gesetzten Annotationen und auch in der Annotationsspur.

e Feld 4: In der Liste der gesetzten Annotationen sehen Sie alle von Thnen erstellen
Annotationen. Wenn Sie auf ein Annotation klicken, springt das Video an die entsprechende
Stelle und Sie konnen die Sequenz anschauen. Die Annotationen konnen im Nachhinein
bearbeitet werden. Rechts neben Threr Annotation sehen Sie rechts drei Icons:

& 0:00:03 0:00:07 Q& Hier beginnt es Esm
Erstellt von Esther Albertin am 12.03.2022 auf Standard Esther Albertin

Hier beginnt es

Ein Klick auf den Stift ermoglicht Thnen, die Annotation zu uberarbeiten.

Mit einem Klick auf die Sprechblase konnen Sie Annotationen kommentieren, Thre eigenen oder
diejenigen einer andern Person. Der Kommentar wird mit Erstellungsdatum und Autor gespeichert.

Mit dem Klick auf das Icon Eimer loschen Sie die Annotation.
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Auch den Zeitabschnitt konnen Sie spater uberarbeiten. Hierzu haben Sie zwei Moglichkeiten. Sie
klicken zuerst die Annotation, danach auf den Stift und die Zeitangabe an. Nun konnen Sie die
Dauer des Ausschnitts entweder auf der Annotationsspur (links im Bild) verandern oder direkt in der
Annotation (rechts im Bild), indem Sie die Schluss- bzw. die Startzeiten manuell eingeben.

¥ Wahrend des Schreibens einer Freitextannotation
@ Beim Setzen einer strukturierten Annotation

O 00:13 S 00:13 o) |

Zeitleiste

Liste von Annotationen

0:00:05

2 - |
Standard Esther Albertin Hier beginnt es
i/a

Sichtbarkeit ~

0:00:03 | 0:00:07 |SCHLUSS| X Hier beginnt es

5. Annotationen freigeben und fremde Annotationen einsehen

Annotationen sind grundsatzlich privat und von anderen Personen nicht einsehbar. Ein Klick auf den

«Schloss-Button» offnet das Icon ,Globus”. Ein Klick auf dieses Icon schaltet Ihre Annotationspur
entweder «offentlich» oder «teilt sie mit dem Administrator».

Zeitleiste
0:00:05

0:00:00

Zeitleiste
0:00:05

0:00:00
ne » a
2 ; berti
itan Esther Albertin B 7 | Mitallen teilen h
[ |




= Privat = Von anderen nicht einsehbar.




= Offentlich = Fiir die Dozierenden und Studierenden sichtbar. Alle, die Thre Annotationen sehen,
konnen diese auch kommentieren.




= Geteilt mit Administrator = Nur fiir Dozierende sichtbar. Freigegebene Annotationen anderer
Personen lassen sich tiber den Button «Spuren verwalten» ein- und ausblenden. Der Button «+ Spur
hinzufiigen» fugt weitere Annotationsspuren hinzu.

6. Annotationsspuren hinzufiigen und verwalten

Um weitere Personen das Video annotieren zu lassen, konnen neue Spuren hinzugefugt werden. Sie
konnen fur die jeweils hinzugefiigte Spur bestimmen (verwalten), wem diese Spur angezeigt wird.
So konnen Sie beispielsweise ein Video von verschiedenen Studierenden anmontieren lassen, aber
die Annotationen nur fur Sie sichtbar machen. Oder Sie konnen z.B. im Rahmen eines
Forschungsprojekts alle Spuren, und somit alle Annotationen, fur alle sichtbar machen.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1677#video-1677-3
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7. Kategorien und Labels (= Etiketten) erstellen

In SWITCHcast annotate konnen im Vorfeld einer Analyse Kategorien erstellt werden. Diesen
Kategorien konnen anschliessend ausgewahlte Filmsequenzen zugeordnet werden. Dies bietet sich
beispielsweise dann an, wenn eine Filmsequenz entlang bestimmter Beobachtungskriterien
analysiert werden soll. Eine Kategorie kann man in Unterkategorien, (= Labels) weiter
differenzieren.

Wenn ein Video annotiert wird, kann bei der ausgewahlten Sequenz auf die Kategorie / auf das Label
geklickt werden, dann erscheint die Annotation unter der Liste der Annotationen dieser Kategorie
bzw. des entsprechenden Labels. Mit einem Klick auf das Kommentar-Icon rechts kann sie die
Annotation zusatzlich kommentiert werden.

Mit einem Klick auf das Augen-Icon neben dem Namen der Kategorie konnen in der Annotationsliste
Kategorien gesondert eingeblendet werden. Dies ist besonders dann hilfreich, wenn in einem Video
gezielt nach Stellen gesucht wird, die einem bestimmten Beobachtungskriterium entsprechen.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=1677#video-1677-4

Links

Annotate User Manual von SWITCH: https://help.switch.ch/cast/annotate/Anleitungen der Uni Bern
(s. SWITCHcast und Video): https://ilias.unibe.ch/goto ilias3 unibe cat 12275.html

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch SWITCH.
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SWITCHfilesender

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Manche Dateien sind fiir den Versand per E-Mail zu gross oder manchmal auch zu heikel. Mit dem
Dienst SWITCHfilesender konnen solche Dateien (bis 50GB) durch die SWITCH Cloud in einer
sicheren Umgebung tibermittelt werden.

Die Empfanger erhalten vom Dienst eine automatisch generierte Mailnachricht mit dem
Download-Link. Die Datei selbst verbleibt fiir einen selbst definierten Zeitraum auf dem Server von
Switch gespeichert und wird anschliessend endgiiltig geloscht.

Alternativ-Tools zu SWITCHfilesender:

e WeTransfer (Achtung Datenschutz!)
e droppy.ch
¢ swisstransfer.com

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

¢ eignet sich, um grosse Dateien gleichzeitig an einen oder mehrere Empfanger zu
senden.

¢ Studierende durfen diesen Dienst auch benutzen

e kommt mit allen Dateiformaten zurecht

e kann genutzt werden, um Dateien mit heiklerem, z.B. personenbezogenem Inhalt zu
ibermitteln

e kann genutzt werden, um Personen, die keinen SWITCHaai-Login besitzen, mittels eines
Gastzugangs Dateilibermittlungen via SWITCHfilesender zu ermoglichen

HfH-erprobt

Prufungsvideodateien von/fur Studierende/n

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Es geht nicht einfacher!



https://filesender.switch.ch/
https://www.swisstransfer.com/de-ch

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich fiir (digitale)

¢ Anfanger

Tipps

* Bei grossen Datenmengen ist immer zu iiberlegen: Muss die Datei wirklich in der
Grosse versendet werden oder liesse sie sich auch komprimieren?

¢ Bei heiklen Daten unbedingt ein CH-basiertes Tool verwenden.

e Sollen externe Personen grosse Datenmengen versenden, kann ein so genannter
Gastzugang eingesetzt werden (siehe Anleitung ,Externe Person versendet” unten).

Schritt fUr Schritt

HfH-interne Person versendet

1. SWITCHfilesender im Browser starten.

it witch.ch

SWITCH

SWITCHfilesender

@ Hilfe @ Impressum #) Anmelden

Willkommen zu SWITCHfilesender

SWITCHfilesender ist eine sichere Mdglichkeit, grofie Datelen mit jemandem zu teilen! Sie miissen sich anmelden, um Ihre
Dateien hochzuladen oder jemandem eine Einladung zu senden, sodass Thnen Dateien geschickt werden kénnen.

Anmelden

il ) )

2. Einloggen (mit AAI-Login)
HfH-Angehorige loggen sich wie ublich mit ihrem Account fur die Switch-Dienste ein.



https://filesender.switch.ch/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/filesender_login.png

SWITCHaai SW ITC H

Organisation auswdhlen

Um auf den Dienst SWITCHfilesender zuzugreifen, wahlen oder suchen Sie bitte die
Organisation, der Sie angehoren.

HiH HfH - Interkantonale Hochschule flir Heilpddagogik | v | | Auswahlen |

(| Auswabhl fir die laufende Webbrowser Sitzung speichern.

SWITCH erbringt innovative, einzigartige Internet-Dienstleistungen fiir die Schweizer
Hochschulen und Internetbenutzer.

3. Zu ubertragende Dateien von der Festplatte auswahlen und Bedingungen des Dienstes
akzeptieren. ,Weiter” anwahlen.

SWITCHfilesender SV/ITCH

I Datei(en) aussuchen oder hier hin ziehen

Dateien auswahlen

@  Dateiverschllsselung (Beta)
@ Ich akzeptiere die Bedingungen dieses Dienstes |
DE | FR

Verschlisselgung wahrend der Ubertragung und in REST
] Verschlisselung wahrend der Ubertragung

4. ,Create a download link” wahlen und , Abschicken”.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/02_Einloggen-via-switchaai-Kopie.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/filesender_dateien_hochladen.png

SWITCHfilesender SVITCH

Sie laden 2 Datei(en) mit einer Gesamtgr&Bfe von 12 MB hoch

Gilltigkeitsdatums: |14.11.2021 |

@D Benachrichtige mich bel Ablauf der Gultigkeit

®  Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@D Informiere mich iiber Downloads

©  Sende mir einen Bericht, bei Ablauf

Erweiterte Einstellungen

T BT

Sobald die Dateien in die geschiitzte SWITCH-Cloud hochgeladen sind, kann der
erscheinende Link den Empfangern versendet werden. Diese konnen iiber den Link alle
hochgeladenen Dateien herunterladen.

SWITCHfilesender SV/ITCH

Hochladen abgeschlossen

I https://filesender.switch.ch/filesender2/?s=download&token=f9e33f6b-6397-41dd-5f56-8b169265¢c115 ]

Unter“My transfers” erscheinen Details zu allen hochgeladenen Files und die
entsprechenden Download-Links dazu.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/filesender_link_versenden.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/filesender_download-link.png

SWITCHfilesender SVITCH

1 Hochladen & Gaste = Meine Ubertragungen & Mein Profil @ Hilfe @ Impressum & Datenschutz ® Abmelden

Aktuell verfligbare Dateilibertragungen

D Empfanger GroBe Dateien Downloads Ablauf Aktion
Informationen zu dieser Ubertragung mf
Beschreibung Wert 9

Lfd. Nr. 21651
Erstellt 04.11.2021
Ablauf 13.11.2021
Transfer expired MNein
GroBe 12 MB
E-Mail-Adresse des Absenders sandro.raveane@hfh.ch

Optionen Sie erhalten einen Link, statt einer automatischen E-Mail an den Empfinger

Email recipient when transfer expires
Benachrichtige mich bei Ablauf der Giltigkeit
Informiere mich Gber Downloads

Downloadlink https://filesender.switch.ch/filesender2/?s=download&token=f9¢

Dateilibertragungsprotokoll

"D Dateiiibertragungsprotokoll 6ffnen

Dateien

video_1.mp4 (3.7 MB) : 0 Downloads 2 i "D

video_2.mp4 (8.2 MB) : 0 Downloads 2 [i[ "D

. Bestatigungsmail

Zusatzlich erhalten Sie als Absender z.B. nach dem Datei-Download des Empfangers eine
Bestatigung per Mail, falls so eingestellt. Darin sind die wesentlichen Angaben des
Transfers enthalten.

Sehr geehrte Damen und Herren,

eine Datei die Sie hochgeladen haben wurde von SWITCHfilesender uber
heruntergeladen :

video_2.mp4 (8.2 MB)

Sie kdnnen auf lhre Dateien zugreifen und sich eine detaillierte Download-Statistik
auf der DateiUbertragungsseite anzeigen lassen
https:/filesender.switch.ch/Shibboleth.sso/Login?target=https%3A%2F%2Ffilesende
r.switch.ch%2Ffilesender2%2F%3Fs%3Dtransfers%23transfer 20709

Mit freundlichen Grulien,
SWITCHfilesender



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/filesender_my_transfers_uebersicht.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/bestaetigungs_e-mail.png

Externe Person versendet

Externe Personen als ,Gaste” einladen, damit diese Dateien versenden konnen.

1. WahlenSie , Gaste” und tragen Sie die E-Mail-Adressen ein, der ,Gaste”, denen Sie
ermoglichen wollen, grosse Dateien zu versenden. Optional konnen Sie den Gasten eine
Nachricht senden.

SWITCHfilesender SVWITCH

< Hochladen 4% Gaste EE Meine Ubertragungen & Mein Profil @ Hilfe @ Impressum @& Datenschutz ® Abmelden

Jemanden einladen, _eine Datei zu senden Aktuelle Gaste Ubertragungen von Gésten

Durch eine Einladung hat jemand die Mdglichkeit, Thnen eine Datei zu senden.
Um einen Einladung zu erstellen, geben Sie eine E-Mail-Adresse an und klicken dann auf 'Einladung verschicken'.
Es wird eine E-Mail mit dem Link fiir die Einladung an den Empfénger gesendet.

Lauft nicht ab

Von : sandro.raveane@hfh.ch
Gultigkeitsdatums:

An :

I G omail.com 8
I @omx.net @

E-Mail-Adressen der Empfanger eingeben

15.11.2021

Einladungsoptionen

Betreff (optional) : Benachrichtige mich, wenn der Upload beginnt
P : Benachrichtige mich, wenn ein Gast die Upload-Seite

Videodateien versenden dffnet
Kann nur an mich verschicken

Nachricht (optional) :

Hallo Max, hallo Mani, Erweiterte Einstellungen
tber diesen Dienst "SWITCHfilesender" habt Ihr die
Mdoaglichkeit, sehr grosse Dateien zu versenden. Erstellt Dateiiibertragungsoptionen

y @D Benachrichtige mich bei Ablauf der Giiltigkeit
Benachrichtige mich, wenn der Upload abgeschlossen ist
@ Informiere mich iiber Downloads
Sende mir einen Bericht, bei Ablauf
Fiige mich als Empfdanger hinzu
@ Sie erhalten einen Link, statt einer automatischen E-Mail
an den Empfanger

Erweiterte Einstellungen

=% Einladung verschicken

2. Die Gaste erhalten eine E-Mail mit einem Einladungs-Link tiber den sie ihre Dateien
versenden konnen.

Details zur Einladung

Aussteller/in sandro.raveane@hfh.ch
https://filesender.switch.ch/filesender2/?s=upload&vid=e94f541c-0be7-431b-

afb5-0belbafc6114

Gultig bis  03.01.2022

Persdnlich Nachricht von sandro.raveane@hfh.ch:

Hallo Max, hallo Mani,
iber diesen Dienst "SWITCHfilesender” habt Ihr die Mdglichkeit, sehr grosse Dateien zu versenden.

Mit freundlichen GribBen,
SWITCHfilesender

Ubersetze diese E-Mail: https://filesender.switch.ch/filesender2/?s=translate_email&token=41f676de-00b2-4ab6-969a-bifiiebiaelb

3. Ein Gast wahlt seine hochzuladenden Dateien aus und ladt sie hoch.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/gaeste_einladen-1.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/e-mail-bestaetigung_fuer_gast-1.png

SWITCHfilesender SVWITCH

Anzahl der Datelen : 2/30
GréBe : 12 MB/300 GB

video_von_max_2.mp4
video_von_max_1.mp4

Ik Datei(en) aussuchen oder hier hin ziehen

Dateien auswéhlen

©  Dateiverschliisselung (Beta)

Ich akzeptiere die Bedingungen dieses Dienstes
DE | FR

I \erschliisselgung wihrend der Ubertragung und in REST

Verschlisselung wahrend der Ubertragung

4. Der Link fur den Download der Dateien erscheint. Dieser kann den Empfangern
weitergegeben werden.

SWITCHfilesender SVWITCH

© Hilfe @ Impressum & Datenschutz

Hochladen abgeschlossen

https://filesender.switch.ch/filesender2/?s=download&token=aB85571a5-ef81-4dafe-b1f0-f70e192e2fed

5. Beim Anwahlen des Links durch den Empfanger, erhalt dieser die direkten Download-Links
der Dateien, die vom Gast hochgeladen wurden.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/dateiupload_von_gast.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/link_uploaddatei_vom_gast.png

SWITCHfilesender SVWITCH

Download

Sie kénnen alle Dateien mit einem mal als einzelne gepackte Archiv-Datei (.zip) herunterladen. Entpacken Sie nach dem
Download die Datei, um auf die einzelnen Dateien zugreifen zu kénnen. Sie kénnen durch einen Klick mit der rechten
Maustaste auf den Download-Knopf und dann "Kopiere Link" ein anderes Tool nutzen, um die Datei herunterzuladen. Sie

kénnen alle Dateien auf einmal als komprimierte ZIP-Datei herunterladen. Entpacken Sie dann diese heruntergeladene Datei,
um Zugriff auf die einzelnen Dateien zu erhalten.

=]

Streamen Sie entschlisselte Daten direkt in die gespeicherte Datei. Das Streamen von entschllsselten Daten direkt in die
Datei erfordert weniger Speicherplatz auf Ihrem Computer, so dass Sie gréBere Dateien herunterladen kénnen. Leider wird
diese Funktion nicht von allen Browsern unterstitzt. Ihr Browser sollte diese Funktion unterstiitzen, daher wurde sie

standardmé&Big aktiviert. Wenn das Herunterladen von verschlisselten Dateien fehlschlégt, deaktivieren Sie bitte diese Option
und versuchen Sie es erneut.

Von sanravi@gmx.net

Erstellt 04.11.2021 Ablauf 13.11.2021 GréBe 12 MB

‘ 8 Alle Dateien auswéhlen, um sie als Archive herunterzuladen

B video_von_max_1.mp4 3.7 MB & Download

8 video_von_max_2.mp4 8.2 MB -+n Download

Sie kénpen nterladen.

-*-Als eine Datei (.zip) herunterladen

Links

SWITCHfilesender

Ich bin umgezogen...

Thr findet mich neu im Buch SWITCH.
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/06/downloadlinks_der_dateien_vom_gast.png
https://filesender.switch.ch/
https://zuugs.hfh.ch/switch/

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

SWITCHdrive ermoglicht es Dateien geschutzt zu teilen, zu sichern und zu bearbeiten - auch mit
Personen ausserhalb der HfH. SWITCHdrive bietet fiir Angehorige einer Hochschule der Schweiz
100GB Speicherplatz. Fur die Registrierung und das Login benotigt man eine SWITCH edu-ID. Die
Daten werden in der Schweiz gespeichert. Fiir die Benutzung ist keine Applikation notwendig,
SWITCHdrive kann einfach im Browser verwendet werden.

Dateien konnen durch ein Passwort gesichert oder auch nur durch einen Link mit Personen ohne
SWITCH edu-ID geteilt werden.

Vom DLC konnen auch SWITCHdrive-Voucher erstellt werden, die an HfH-externe Personen
vergeben werden konnen. Mit einem solchen Voucher konnen HfH-externe Personen (nach
Erstellung einer edu-ID) nicht nur Inhalte auf SWiTCHdrive lesen, sondern auch selbst Dateien
hochladen.

Alternativ-Tools zu SWITCHdrive:

e OneDrive (nur fur Mitarbeitende HfH)
e Microsoft Teams

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

¢ Dateien teilen mit Personen ausserhalb der HfH
e Upload-Ordner als Sammelbecken ohne dass die Beitrage anderer Personen sichtbar
sind

HfH-erprobt

Priifungsunterlagen den Studierenden zum Ansehen ohne Download flr eine begrenzte Zeit zur
Verfligung stellen.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht
e Es geht nicht einfacher!

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fur (digitale)

e Anfanger




Tipps

e Wo habe ich was gespeichert? Um den Uberblick nicht zu verlieren, sollte priméar
OneDrive verwendet werden. Wenn OneDrive aufgrund der Personenkonstellation
(Studierende oder Externe) nicht geht, auf SWITCHdrive ausweichen.

e Zum HfH-internen Austausch von Dateien sollte Microsoft Teams genutzt werden.

e Es gibt auch SWITCHdrive clients fiir Mac, Windows, Linux, iOS und Android, die die
Nutzung auf dem eigenen Gerat vereinfachen.

Schritt fUr Schritt

Registrierung bei SWITCHdrive

Wer einen SWITCHaai - Zugang respektive eine SWITCH edu-ID hat, kann sich bei SWITCHdrive
registrieren (aktuelle Anleitung zum Registrierungsprozess von SWITCH).

1. SWITCHdrive-Registrierung offnen und Logindaten der SWITCH edu-ID eingeben.

SWITCH edu-1D Login X

C {) & login.eduid.ch/

‘SWITCH edu-ID \ Hife DE v

Anmeldung fir: SWITCH Cloud Service Platform

Beschreibung des Dienstes:
SWITCH Cloud Service Platform

E-Mail:
Passwort: @
KI:IF:O EFStEIIEF

Passwort vergessen?

Optionen zum Schutz der personlichen

Daten

%
SWITCH
Allgerneines / Mutzungsbedingungen / Rechtliches / Impressum

2. Bei der Registrierung muss einmalig das Ubermitteln der Daten bestétigt werden.



https://help.switch.ch/drive/downloads/
https://help.switch.ch/drive/how-to-register-switchdrive/
https://login.eduid.ch/idp/profile/SAML2/Redirect/SSO?execution=e2s1
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive2.png

SWITCH edu-ID Hilfe  DE “

SWITCH Cloud Service Platform

An den Dienst zu Ubermittelnde Informationen

Sie sind dabei auf diesen Dienst zuzugreifen:
SWITCH Cloud Service Platform von SWITCH

Informationsweitergabe

3. Man wird automatisch zur Startseite der SWITCH Cloud geleitet. Unten rechts ,Go to
SWITCHdrive“ anklicken.

"= SWITCH Cloud Service Platfiorm X

& C (Y | cloud-idswitch.ch

SWITCH £ 0T -

SWITCH Cloud Service Platform

SWITCH Cloud Service Platform

Welcome Dozent Test,

this is the SWITCH Cloud Service Platform where vou can discover and register for the Cloud Services at SWITCH. To access a
service you can use vour SWITCH edu-ID - the credential vou used to access this site. The colors below indicates, if vou can use
the Service or not.

+ Blue means you can use the service but will have to register first.
vour organization administrator
*» Red means the service is not available to vour institution. Please make sure you have all your institutional AAI accounts
linked E to your Edu-ID.
s Grey means the service is in maintenance mode and vou can't use it at the moment.

. SWITCHdrive is available
SWITCH Cloud Services:

SWITCHdrive is
available for you to use.

SWITCHdrive

Send large files up to 50 GB through mail via the Sync and share files with your clients, your co-workers
SWITCH Cloud. and partners.

4. Es offnet sich das Login-Fenster fur SWITCHdrive. Hier noch einmal die SWITCH edu-ID
Logindaten eingeben und Login klicken.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive5.png

SWITCH edu-ID Login X

& c 0O @ drive.switch.ch/ind

‘ MyedudD  Help
SWITCHdrive

Log in to] SWITCHdrive

Service description:

Sync and share files

E-mail: test.dozent@learnhth.ch

Passwaord: cesssnss ®

Forgot password?

SWITCH

About Terms of Use Legal Notice Imprint

5. Die Nutzeroberflache des SWITCHdrive offnet sich. Hier werden die Dateien auf
SWITCHdrive verwaltet.




Dateien - SWITCHdrive X

< C (Y @& diveswitch.ch|i

SWITCHdrive ~ Dozent Test (hfh.ch) ~
I Alle Dateien # +
* F
< MitDir geteilt - Institution vor 24 Tagen
< \ : atailk
- Private 24 Tagen
g
SWITCHdrive Help vor 24 Tagen
Oberflache SWITCHdrive
W Geléschte Dateien

& Einstellungen

Im Menu links unter 1) werden die Daten nach Teilungsmodus sortiert. So kann man
beispielweise mit einem Klick auf alle Dateien zugreifen, die mit einem geteilt werden. Das
Symbol bei 2) zeigt, dass dieser Ordner von oder mit einem geteilt wird. 3) zeigt das Symbol
fur ein Teilen via Link. Unter den drei Punkten, sichtbar bei 4), klappt sich das Untermeni
auf.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive4.png

Dateien - SWITCHdrive X +

< C O @ driveswitch.ch/in

12 Apps

SWITCHdrive ~
I Alle Dateien #* +
W Favorite
| " (hfh.ch) 1.1GB vor 6 Tagen
-
<} Von Dir geteilt 2 Geteilt
& Geteilt iber einen Link Institution 3 Geteilt
) - Private
Daten sortiert
nach . Test Gerade eben
Teilungsmodus
i Details 4
1
# Umbenennen
hallo vor 21 Tagen
¥ Herunterlade
SWITGHdrive Help _
= 4 W Loschen
W Celd e Dateie

Nutzung SWITCHdrive

Ordner und Dateien mit anderen Personen teilen (sharen)

Man kann Ordner und Dateien sowohl mit Personen teilen, die uber einen SWITCHdrive-Account
verfigen als auch mit jenen, die keinen solchen Account haben.

Beim betreffenden Ordner bzw. der betroffenen Datei:

1. Die drei Punkte und i Details anklicken
2. ,Teilen” klicken, dann erscheint das folgende Eingabefenster:



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive9.png

Aktivitaten Kommentare Teilen

ickx (b

Nutzer und Gruppen Offentliche Links

Mit Benutz

(4 F)

m, Gruppen oder entfernt

Das Register Aktivitaten gibt einen Uberblick iiber die Datei. Unter Kommentare werden allenfalls
Kommentare angezeigt. im Register ,Teilen” kann das Teilen gestartet und bearbeitet werden.

Das Teilen unterscheidet sich in ,Nutzer und Gruppen”, Personen und Gruppen, die selber einen
SWITCHdrive Account haben, und ,Offentliche Links*.

Teilen mit jemandem, mit SWITCHdrive-Account

E-Mail-Adresse im Eingabefeld eintragen, dann die gewiinschten Optionen (Hakchen) setzen oder
entfernen. Diese Einstellungen konnen jederzeit uber das Einstellungsradchen angepasst werden.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/SWITCHdrive16.jpg

Test

(g) w 0 KB, vor 17 Tagen

Aktivitaten Kommentare Teilen

Nutzer und Gruppen Offentliche Links

Mit Benutzern, Gruppen oder entfernt

S (hth.ch) O %
vy e (ohth.ch)

per E-Mail benachrichtigen

Ablaufdatum: | Wahle ein Ablaufdatum X

kann teilen kann bearbeiten

—

erstellen andern || léschen

Teilen via Link (mit oder ohne Passwort)

Fur jeden erstellten offentlichen Link, kann eingestellt werden, was die Person mit dem Link machen



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/Switchdrive17.jpg

kann. Es ist also moglich fir eine zu teilende Datei mehrere offentliche Link mit unterschiedlichen
Einstellungen zu erstellen.

Im Register ,Teilen” die Schaltflache ,Offentlichen Link erstellen” anklicken.

Test

(5) w 0 KB, vor 17 Tagen

Aktivitaten Kommentare Teilen

Mutzer und Gruppen Offentliche Links

Offentlicher Link [~ L0 []

e

Offentlichen Link erstellen

Jeder mit dem Link hat Zugriff auf die
Datei/Ordner

Die Einstellung werden im Dialogfenster getatigt.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive18.jpg

1. Name des Links (z. B. Unterlagen Fahigkeitsprifung - Experten).
2. Was konnen die Empfanger mit den geteilten Dateien machen?
3. Der Link kann zusatzlich mit einem Passwort geschiitzt werden.
4. Das Ablaufdatum ist ebenfalls optional.
5. Durch Klicken auf ,Teilen” wird der offentliche Link mit den getatigten Einstellungen
erstellt.
X Test =
Geteilten Link erstellen: /Test
1 ¥ 0 KB, Gera
Name des Links /
Offentlicher Link vitaten Kommentare Te
® Herunterladen / Ansehen ter und Gruppen Offen

Empfanger konnen Inhalte sehen und herunterladen 2

(U Herunterladen / Ansehen / Hochladen bt derzeit keine geteilten

1 erstellen

. entlichen Link ersteller
) Herunterladen / Ansehen / Bearbeiten

er k o alte sehe o erladen dnde crhen nind hoch aro

r mit dem Link hat Zugrifi
(O Nur Hochladen (File Drop) /Ordner

(a oo =T fa alan e 3 ] o e o faY a

Passwort

Ein Passwort wahlen

Ablaufdatum

Wahle ein Ablaufdatum

Abbrechen

Der offentliche Link ist erstellt, muss aber noch mit den entsprechenden Personen geteilt werden.
Die erstellten Links sind im Register ,Teilen” - ,Offentliche Links” aufgelistet. Die Links konnen mit
1) geteilt, mit 2) bearbeitet und mit 3) geloscht werden.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/SWITCHdrive15.png




1 (hth.ch) -

Aktivitaten Kommentare Teilen

Mutzer und Gruppen  Offentliche Links

Offentlicher Link

Test Link

ink hat Zugriff alf die



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/switchdrive19.jpg

Links

SWITCHdrive

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch SWITCH.
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SWITCHtube

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

SWITCHtube ist ein Videoportal, das durch die Stiftung SWITCH betrieben wird. SWITCHtube
dient Schweizer Hochschulen einerseits als zentrales Archiv fiir selbst produzierte oder gekaufte
Videos und anderseits als Abspielplattform. Die Benutzer konnen selber verschiedenste Themen-
Kanale erstellen und anbieten. In die Themen-Kanale kann eine beliebige Anzahl Videos hochgeladen
werden. Die Videos konnen je nach Verwendungszweck fur eine kleine Gruppe, fur alle Angehorigen
der eigenen Hochschule, fiir alle Besitzer eines AAI-Logins oder sogar fiir die Offentlichkeit
freigeschaltet werden. Nebst dem Betrachten, Hochladen und Teilen von Videos ist auch das
Anfiigen von zusatzlichen Dokumenten und das Kommentieren von Videos moglich. Videos konnen
von allen Aufnahmequellen hochgeladen werden.

Alternativ-Tools zu SWITCHtube:

Kaltura: https://corp.kaltura.com/
YouTube: https://www.youtube.com/
Vimeo: https://vimeo.com/de



https://drive.switch.ch/
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https://www.switch.ch/de/
https://corp.kaltura.com/
https://www.youtube.com/
https://vimeo.com/de

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

e Streaming von Videos

e Zentrale Ablage von Videos (Speicherung im Orginalformat moglich)
e Offentliche und AAI-geschiitzte Videokanale

o Werbefreie Plattform

¢ Einfache und schlanke Benutzeroberflache

¢ Upload und Download von Videos und angefiigten Dokumenten

HfH-erprobt

Beispiel eines SWITCHtube-Kanals: Autismus-Spektrum-Storungen

SWITCHtube kann auch fiir die ersten Schritte zum Start eines Moduls genutzt werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht
¢ Die Einrichtung und Bedienung von SWITCHtube ist einfach und recht intuitiv.
e SWITCHtube Benutzer sollten in regelmassigen Abstanden ihre Videokanale
kontrollieren und nicht mehr benotigte Videos daraus 16schen.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Regelmassige Kontrolle der eigenen Videokanale, um nicht mehr benoétigte Videos zu
loschen.

e Zugriffsregelung: Bei jedem Video, das in SWITCHtube zur Verfigung gestellt wird,
uberpriifen, ob der richtige Personenkreis Zugriff auf das Video hat. Die Zugriffsregelung
funktioniert iber den Kanal (Channel), und nicht iiber das einzelne Video.

Schritt fUr Schritt

1. Einloggen auf https://tube.switch.ch/ mit SWITCHaai:



https://tube.switch.ch/channels/32bed93a
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/erste-schritte/
https://tube.switch.ch/

W HH W FRHS
SWITCHtube

™ Open Channels Q Search i

) L .l y

Academic video sharing
1]

Safe, fast)and easy

2. Oben , Channels” anwahlen:
HFH

Qserch &

Your profile

3. Neuen Channel anlegen oder bestehende Channels bearbeiten:
HFH

W Channels Q Search

A Sandro

Your channels

Channels you've created

You haven't yet created any channels.

Home Help Terms and Conditions Admin site New features

© 2013-2019 sWITCH

4. Dem Channel einen Titel vergeben und Channel-Einstellungen wie gewunscht setzen:
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HFH ™ Channels

Create a new channel

Title
Videos Logopéadie HS 19/20]

Description
B I & T

Channel settings

7 Open Channel

Publicly available teaching, learning, and research videos intended to be freely used by everyone.

% Comments
Authenticated users will be able to leave comments on each video page in this channel.

o Video download
Each video page in this channel will include a "Downloadable version” link.

© Archive original
The uploaded video file will be archived and channel owners will be able to download it.

Create channel

Q Search A Sandro

You can set upload and view permissions after
you've created the channel.

After you've created the channel, you can also
enable advanced options such as external
playback and owner hiding.

5. Moglichkeiten zum Zugang des Channels richtig setzen. Falls die Benutzer uber eine E-Mail
Liste Zugang zum Channel erhalten sollen, ,invite a group of collaborators” anwahlen:
(Es erhalten nur Benutzer mit SWITCHaai Account oder SWITCH Edu-ID Zugang zum
Channel)
Information zu den Berechtigungen: Es ist moglich die Berechtigung so zu setzen, dass alle
HfH-Angehorigen wie auch externe Personen mit edu-ID Zugang haben (HfH Zugang
wahlen und zusatzliche Personen unten in der Liste einschreiben).

Set channel permissions
Videos Logopadie HS 19/20

View permissions

This channel and the videos in it can be viewed by:

Everyone
Makes video publicly available.

Anyone with the link to the video
Video is publicly available, but not included in search results and overviews (renew links).

All authenticated users
Share video with anyone who is a valid AAI user.

Authenticated users at Interkantonale Hochschule fir Heilpddagogik Zirich only
Share video within your organization only.

Only me and the collaborators listed below
Exchange video with a small group of collaborators.

Channel collaborators

Name or email (search and select to add)
Start typing to search...

Set permissions

Permissions set on your channel apply to all
videos uploaded to it.

Changes to the view permissions apply to
previously uploaded video as well as to any new
video.

You can find and add collaborators to your
channel. Channel collaborators can watch all
videos in the channel. You can also allow
collaborators to upload video to the channel, and
optionally also manage the channel itself.

Only people who signed in recently can be
found by name. If you can't find someone, then
enter their email address to send an invitation.

You can a[soli.'\,-te a group of collaborators IF you
have a list of email addresses.
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6. Gewunschte E-Mail Adressen ins Feld , Email addresses to send invitations to:“ kopieren.

Rechte der Benutzer auch hier richtig setzen (z.B. Videos selber in Channel hochladen):

HFH W Channels Q Search 4 Sandro

Invite a group of channel collaborators
Videcos Logopéadie HS 19/20

Email addresses to send invitations to:

e ©|carnhfh.ch
Inuskessusasies @|carnhfh.ch
eas—— @ |earnhfh.ch
aesessmsssesssinn @ |carnhfh.ch
————— ©|carnhfh.ch
s © earnhfh.ch
I © |earnhfh.ch
s O |earnhfh.ch
e @ |carnhfh.ch
e @ carnhfh.ch
s @ c2rnhfh.ch
I O |carnhfh.ch T

I Invited collaborators should be able to:

watch all videos
» ..and also upload video
..and also manage the channel

| Send invitations |
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HFH W Channels Q Search 4 Sandro

]

Manage channel permissions
Videos Logopadie HS 19/20

View permissions

m

1

n
[

¥

]

(1)

cublicly availah B e e e R e e e e

« Anyone with the link to the video

« &ll authenticated users

« Authenticated users at Interkantonale Hochschule fiir Heilp&dagogik Zarich only

Only people who signed in re
found by name. If yo Fi
« Only me and the collaborators listed below the er their ema

Channel collaborators

I camhfh.ch (invitation pending)

« view only . upload . manage channel
I & | cammhth.ch (invitation pending)

« wiew only « upload . manage channel
I &t carnhfh.ch (invitation pending)

- view only -« upload . manage channel

i | carmhfh.ch (invitation pending)

» view only . upload . manage channel
I & | carnhfh.ch (invitation pending)

« wiew only « upload . manage channel
I ©|carnhfh.ch (invitation pending)
« view only « upload . manage channel
N = =z rnhh.ch (invitation pending)

« wiew only « upload . manage channel
. | =arnhfh.ch (invitation pending)

« wiew only « upload . manage channel
T |carnhfh.ch (invitation pending)

« wview only « upload .« manage channel
e = earnhfh.ch (invitation pending)
« wview only « upload . manage channel
| carnhth.ch (nvitation pending)

« view only - upload - manage channel
i | zamhfh.ch {invitation pending)
« view only « upload .« manage channel
I | =2 mhfh. ch (invitation pending
« view only . upload . manage channel

I = = zrnhfh.ch (nwtation pending)

« view only « upload . manage channel

I | =arnhfth.ch (invitation pending)

« view only . upload . manage channel

| =arnhfh.ch (invitation pending)
« view only . upload . manage channel
g ail.com (invitation pending)
. view only - upload . manage channel

(="

Mame or email {search and select to ad
Start typing to search. .

I Save changes |

7. Video(s) in den Channel hochladen:
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HFH

Vldeos Logopadle HS 19/20

, Interkantonale Hochschule fiir Heilpddagogik Zirich

0 videos, 0 views, 0:00 combined playback time
Viewable by: S 2 and collaborators

[z

8. Titel und notigenfalls Beschreibung des Videos eintragen:

Add video information
Videos Logopadie HS 19/20

Title
Video 1|

The c.|r|1a| filename of the video is "Vi
Episode
Optional. Makes the channel show videos sorted by episode.

Description

B I & T v o = i= )
License
« All rights reserved
You reserve all rights provided by copyright |
Allow others to share or remix your video with a Creative Commons license

Publication status

« Published
s Draft

Thumbnail

Still processing; thumbnails

Save and Continue

will be available to choose from later.

B Channels

Q Search A Sandro

ur video has been uploaded and is now
processing. It will be cor t a number of
different formats and quality
can be played back on a wide range o
platforms and devices.

Use the following HTML markup to embed this
video on any web page:

Permanently delete this video

9. Video wird hochgeladen. Je nach Dateigrosse und Format des Videos kann dies bis zu

mehreren Minuten dauern.
Ansicht nach dem Hochladen:



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/1629.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/11/swtube_11.jpg

HFH W Channels Q Search 4 Sandro

Videos Logopadie HS 19/20

Interkantonale Hochschule fiir Heilp

1 video, 1 view, 0:16 combined playback time
Viewable by: S and collaborators

Most recent on top 22 Thumbnails

Video 1

SW/ITCH

10. Klick auf Video: Video erscheint gross und kann abgespielt werden. Die URL oben links
kann als Link kopiert und weitergegeben werden. Falls das Video offentlich geschaltet ist,
kann es via diesen Link von jedem Benutzer (auch ohne SWITCHaai Account) erreicht
werden. Die Betrachter konnen bei entsprechender Einstellung Kommentare zum Video
hinterlassen:

& Jtube.switch.ch/videos/b4158cc6

Accounts [l Office365 [l LimeSurvey [ HfHWebsites [l Switch [l Digitalisierung [l DLCOrganisatorisc.. [} KommunikstionsW.. [ H4 [ FFHS [ Privates [ Diverse [ Webentwickung [l

HFH ' Channels Q, Search L Sandro

P %) pw00/0:15

Interkantonale Hochschule
fur Heilpadagogik

Comments
5 Interka

B I & T » o = = LAl

No comments yet. You can be the first...

Add comment
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11. Oben anwahlen: Channels - bei Mehreren entsprechenden Channel wahlen - Edit channel.
Dann Rechte im Channel richtig setzen:

HFH ™ Channels Q, Search A Sandro

Edit channel
Videos Logopéadie HS 19/20

Title

Videos Logopédie HS 19/20

Description h
B I & T M o = = e :

Permanently delete this channel
I Channel settings I

Open Channel

« Comments

Authenticated users will be able to leave comments on each video page in this channe
Video download

Each video page in this channel will include a "Downloadable version” link
Archive original

The uploaded video file will be arc ble to d 1 T

Advanced options
External playback

Each "Edit video” page in this ch vill ide RL to e vide 1al playe

Hide owner

ur name wi ot be show below the title of the channel as a link to

Save changes

12. Bei 10. kann auch noch unten ,Edit video” gewahlt werden, um Titel, Beschreibung und
Startbild des Videos festzulegen. Auch kann das Video per ,iframe - code” (rechts) in eine
beliebige Website eingebettet werden:
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HFH W Channels Q search 4
Edit video details

"Wideo 1" in channel "Videos Logopadie HS 19/20"

TitH =
Itie

Video 1

Episode

Optional. Makes the channel show videos sorted by episade szan
Description owve or copy this video te another channe
B I o o 1] 3 = = Pl |

Permanently delete this video

LICENSE

Publication status
- Published

« Draft
Thumbnail

Video oder Channel loschen

Videos und Channels konnen geloscht werden, sofern man die Berechtigung ,Manage Channel” hat.
Video loschen:

1. Video anklicken
2. Unter dem Kommentarfeld auf ,Edit” klicken.
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Comments

B I & i m <« = =

No comments yet. You can be the first...

Add comment

3. In der rechten Spalte auf ,Permanently delete this video” (Video endgiiltig 16schen).

Edit details

Title Available at: tube.switch.ch/videos
Use the following HTML markup to embed this
video on any web page:

Episode

Optional. Sorts the channel by episode.

Abstract
B I & T m»n o

Permanently delete this video

License

@® All rights reserved

You reserve all rights provided by copyright law.

A a share e ¥ a3 eative (

Achtung: das Video wird definitiv geloscht. Es ist auch fiir andere Manager des Channels nicht mehr
ersichtlich.

Channel 1oschen:

1. Channel anklicken
2. Unter dem Channel auf , Edit channel”.
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Digital Learning Center

3. In der rechten Spalte auf ,permanently delete this channel”.

Edit channel
Digital Learning Center

Title
Digital Learning Center

~

Permanently delete this channel

Achtung: der Channel wird definitiv geloscht. Er ist auch fiir andere Manager des Channels nicht
mehr ersichtlich.

Links

DLC Anleitungen zu weiteren SWITCH Diensten

Videos mit sensiblen Daten zur Verfugung stellen

SWITCH Edu-ID erstellen

DLC Anleitung: SWITCHtube Zugang ohne learnhfh-Adresse

Ich bin umgezogen...

Ihr findet mich neu im Buch SWITCH.

Mit der SWITCH Edu-ID kann Personen ohne HfH SWITCHaai Account der Zugriff auf die SWITCH
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Dienste erlaubt werden.
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Microsoft Teams

Allgemeine Informationen und Hinweise zu Videokonferenzen.

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Microsoft Teams ist eine Plattform, die Chat, Besprechungen, Notizen und Anhange kombiniert.
Der Dienst ist in die Office-365-Suite mit Microsoft Office und Skype integriert. Zudem bietet die
Software Erweiterungen, die in die Produkte von Drittanbietern integriert werden koénnen. Microsoft
kiindigte MS Teams auf einer Veranstaltung in New York an und startete den Dienst am 14. Marz
2017 weltweit. Verfugbar fiir Windows, macOS, iOS, Android. Man kann auf Einladung mit einem
Link auch im Browser an einer Besprechung teilnehmen (bitte Browser Google Chrome benutzen).

Quelle: https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft Teams

Alternativ-Tools zu Teams

e SWITCH open meet (Jitsi)
e fir Webinar-Funktionalitat: Adobe Connect / SWITCHinteract

e Skype

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

zusatzlich zu den Funktionalitaten aller Videokonferenztools:

¢ Besprechungen, Dateiablage, Notizbiicher
e Taskmanagement
e Whiteboard-Funktion nutzen



https://de.wikipedia.org/wiki/Microsoft_Teams

¢ automatischen Outlook-Termin bei Einladung zu einer Veranstaltung erstellen
e Spezialfall: Kollaborationswerkzeug mit und unter den Studierenden (zur
Kollaborationswerkzeug-Anleitung)

Spezifikationen:

¢ 9 Personen mit Video in Grossansicht (andere Teilnehmende werden unten mit einem
kleinen Bild angezeigt)

Ansicht , Grosse Galerie“: 10 bis 49 Personen mit Video

e Durch Anpinnen kann man entscheiden, welche Videos gross erscheinen

¢ bis 250 Teilnehmende in einem Call

e unlimitierte Besprechungsdauer

HfH erprobt

Zur Inspiration eine sozial- und studiumsbezogene Anwendung von MS Teams.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

e Wie aufwendig ist es, dieses Tool erstmalig einzurichten?Die Einrichtung von Teams ist
simpel und sehr intuitiv. Es konnen frei gewahlte Registerkarten aus der Microsoft-Palette
sowie weitere Applikationen per Klick eingebettet werden.

e Vor Beginn jeder Konferenz benotigt man 10-15 Minuten, in denen man sich die Technik
einrichtet: Audio-Check, Webcam-Check, finden alle Teilnehmer in den virtuellen
Besprechungsraum

¢ Die Vorbereitung einer Teams-Konferenz erfordert klare Informationen und Anleitungen
an die Teilnehmer: Reicht ein Headset oder brauchen alle Teilnehmer eine Webcam?
Wann sollen sich die Teilnehmer im Teams-Konferenzraum einfinden (Empfehlung: 10
Minuten vor Start der Veranstaltung - dafiir spart man sich Reisewege), wie melde ich
mich, wenn ich wahrend einer Prasentation eine Frage habe?

e Wie aufwendig ist es, dieses Tool zu warten?Die Wartung von Teams ist nicht besonders
aufwandig, sondern besteht lediglich aus der Partizipation bei einzelnen Elementen und
dem Hinzufiigen von Mitgliedern.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fur (digitale) Anfanger.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

¢ Allgemeine Informationen fiir Videokonferenzen

¢ Falls z. B. ein Teams Call im Browser geoffnet werden soll: bitte Google Chrome
benutzen!

¢ Alle Teilnehmer benotigen ein Headset (zwingend - es konnen auch Handykopfhorer
verwendet werden) und eventuell eine Webcam

e Zu Beginn der Konferenz sollte der Veranstalter (ungetubten Teilnehmern) kurz ein paar
Infos geben: Bei grossen Gruppen bitte alle das Mikrofon auf stumm schalten, Info, wie
man eine Zwischenfrage stellen kann, bei schlechter Internetverbindung im Zweifel die
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Webcam deaktivieren (macht Teams eigentlich automatisch) usw.

e Eine Teambesprechung kann direkt im Kalender von Teams oder im Outlook erstellt
werden

¢ Teilnehmende konnen drei verschiedene Zugange zu Teams haben: als Mitglied, tiber
einen Browser via Link oder mit einem Teamsaccount einer anderen Organisation

Und zum Schluss:

Javi @jcove_

our professor was 20 minutes into lecture
before realizing 1. he wasn’t sharing his
slides 2. he wasn't recording the lecture
3. he had his computer muted so he
couldn’t hear us 4. wasn't checking the
chat and 5. had his phone on silent so
the TAs couldn’t get ahold of him hahaha

12 March

Conversation sent from Twitterrific

Schritt far Schritt Teamsbesprechung

Lade Teams herunter (falls nicht schon geschehen). HfH-externe Personen, die keine Moglichkeit
haben das Teams der HfH zu nutzen, konnen zur Not auch tiber den Browser (nur Google Chrome!)
teilnehmen. Falls ein Teamsaccount einer anderen Organisation vorhanden ist, kann man auch mit
diesem Account teilnehmen.

Es sollte wenn moglich ein Headset verwendet werden, da das Mikrofon des Computers oft
qualitativ ungentigend ist und es ohne Headset haufig zu Rickkopplungen kommt.

Die Videoanleitung zur Einrichtung einer Teamsbesprechung ist auf SWITCHtube abgelegt.

1. Kalender im Teams offnen
2. Oben rechts auf + Neue Besprechung
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Kalender —+ Neue Besprechung

() Heute < > April 2020 B Arbeitswoche
13 14 15 16 17
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
4 2503
|4 10.04 IFerientag
Ostermontag 2
Kalender h 1

Al

3. Benotigte Informationen einfiillen: Titel und Zeit setzen, Personen einladen (es kann
alternativ ein gesamter Kanal eingeladen werden). Personen, die kein Teamsaccount haben
konnen trotzdem direkt zu diesem Termin eingeladen werden. Bei ,erforderliche
Teilnehmer hinzufugen” direkt die gewunschte Mailadresse eingeben. Wer einen
Teamsaccount hat, kann den Termin direkt in der Teamsapp offnen. Personen ohne Account
erhalten eine Mail mit dem Link zur Besprechung, miissen diesen via Google Chrome
Browser offnen und auf ,stattdessen im Web teilnehmen klicken”.

a .
P Neue Besprechung Details Terminplanungs-Assistent m SchlieBen
H Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm, Wien
Chat
- Vd |Tite| hinzufugen
Teams
E-Mailadresse von
e & Erforderliche Teilnehmer hinzuftigen + Optional Teilnehmenden
Aufgaben eingeben
= 16.04.2020 1430 v
Kalender
. 16.04.2020 1500 v~ [30Min. @  Ganztigig
Anrufe
& Wiederholt sich nicht ~
— ) ) alternativ kann man einen gesamten
B Kanal hinzufugen < Kanal zu einer Besprechung einladen
® Ort hinzufigen
© = B 7 U S % A A absare T,
Apps
Details zu dieser neuen Besprechung eingeben
Hilfe

. Speichern - Der Termin ist nun im Kalender von Teams & Outlook ersichtlich.

. Besprechungstermin im Kalender der Teamsapp oder im Outlook 6ffnen

. In der Beschreibung wird automatisch der Link zur Besprechung generiert. Rechtsklick auf
den Link , An Teams-Besprechung teilnehmen” und Link kopieren. Zur Uberpriifung, dass
der Link richtig kopiert wurde, ein neues Browserfenster offnen und Link eingeben.




Aktivitat
Chat

Teams

Aufgaben

Kalender

see

Test Chat Dateien Details 3 weitere

X Besprechung absagen

&

16.04.2020 10:00 v

16.04.2020 10:30 ~ ifm @  Ganztigig

Vorgeschlagen: Keine Vorschlége verfligbar.

Wiederholt sich nicht

Ort hinzuftgen

Verfolgen

Link fiir die Besprechung
kopieren und bspw. im ILIAS
hinterlegen

B v Q % WEf A pA Absatz T

x

An Microsoft Teams-Besprechung_teilnehmen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

Der Link zur Besprechung kann immer wieder benutzt werden, auch z. B. im ILIAS als Weblink
hinterlegt werden. Ein Besprechungslink ist jeweils ab dem Besprechungszeitpunkt 60 Tage gultig.
Diese 60 Tage erneuern sich jedes Mal, wenn das Meeting ,betreten” wird.

Verschiedene Links konnen auch auf einem interaktiven Bild gespeichert werden (Hilfsmittel:
Anleitung Bilder Verlinken oder Video Tutorial Teams-Links in ILIAS).

Besprechungsoptionen

Um in grossen Teamsbesprechungen (oder in Gruppenbesprechungen als Alternative zu Breakout-
Rooms) nicht alle Teilnehmenden einzeln zulassen zu miissen, mussen die Besprechungsoptionen
angepasst werden. Die Studierenden gehoren nicht in die gleiche Organisation wie HfH-
Mitarbeitende. Aus diesem Grund mussen sie wie Externe jeweils in die Besprechung zugelassen
werden. Diese Einstellung kann in den Besprechungsoptionen angepasst werden.

Dazu:

1. Teamsbesprechung offnen (Outlook oder MS Teams).
2. Besprechungsoptionen anklicken (Achtung funktioniert nicht mit Safari, auf Mac

den Link mit Rechtsklick kopieren und in Chrome oder Firefox offnen).
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Q, Suche

X Besprechung absagen

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

We

re Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

GamipressHSP Chat Dateien Details  Terminplanungs-Assistent Besprechungsnotizen ~ Whiteboard

Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Ber, Rom, Stockholm, Wien ~ [ |

Verfolgen

,

£ Gamipress H5P |
— . Organisator
= s & b + Optional &
Unbekannt
13.10.2020 13:15 v 13.10.2020 15:00 :A_Std‘ds @  Ganztigig
in.
Vorgeschlagen: Keine Vorschldge verfiigbar.
) Wiederhelt sich nicht v
@ ® Microsoft Teams-Besprechung x
Besprechungsoptionen anklicken
= L (Mac: Link mit Rechstklick kopieren
= B 7 U S % A WA tbazv T, = = = E 0 @

und in Firefox oder Chrome &ffnen
(Safari geht nicht)

3. Die Einstellung: ,Wer kann den Wartebereich umgehen?” andern auf ,Jeder”. So
kann jede*r mit dem Link in die Besprechung ohne zugelassen zu werden.

@i

Nicht geplante Besprechung

=

Besprechungsoptionen

Wer kann den Wartebereich umgehen? Jeder

Anrufer den Wartebereich immer umgehen lassen

Personen in meiner Organisation bzw. in

Ankiindigen, wenn Anrufer beitreten oder verlassen
Gaste

Wer kann prasentieren?
Giste

Mikrofon fiir Teilnehmer zulassen?

Kamera fiir Teilnehmer zulassen?

Personen, die ich einlade

vertrauenswirdigen Organisationen, und

Personen in meiner Organisation und

Personen in meiner Organisation

iterleitung

zulassen” in der Besprechungseinladung

deaktivieren)
Automatisch aufzeichnen .
Nur ich
Besprechungs-Chat zulassen Altiviert

Reaktionen zulassen

An Teamsbesprechung teilnehmen

1. Kalender in der Teamsapp offnen.
2. Bei entsprechendem Termin ,Teilnehmen” anklicken.

» @
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,L..T..t Kalender 4 Jetzt besprechen -+ Neue Besprechung
A T

(= | [¥] Heute ¢ >  M&rz2020 v B Tag v
Chat
'I-"‘; 06
Teams Flleitag
Microsoft Teams-Besprechung Seminar xy Test 2
E Microsoft Teams-Besprechung Fr
Aufgaben 191

Kalender
. .. — - " e
- VTR TSUTL TEal = DESUToU TN -
) 2 Uhr | Teilnehmen
Anrufe
dl
Dateien 13 Uhr

Wahlen Sie lhre Video- und Audiooptionen aus.

Computeraudio

Benutzerdefiniertes Setup

¢ @

Raumaudio

|I< O‘ %% Hintergrundfilter

Kein Audio verwenden

Abbrechen Jetzt teilnehmen

Teilnehmer anzeigen und weitere Personen in laufende Besprechung einladen

Wahrend einer laufenden Teams-Besprechung oder eines Calls konnen weitere Personen eingeladen
werden.

1. Auf die ,Mannchen” auf der Anrufleiste klicken — alle Teilnehmenden werden angezeigt.
2. Name oder Mailadresse der einzuladenden Person eintragen — diese Person wird sogleich

angerufen. Alternativ kann auch der Link rechts kopiert und via Mail, Chat oder Mail
verschickt werden.
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Suchen oder Befehl eingeben

P TI  TT

Kontakte

bemanden einladen

v Derzeit in dieser Besprechung (1)

\ “‘ Organisator

v Andere Eingeladene (1)

I Teilnehmer ausblenden @
. © Keine Antwort

L1 S

Personen, die uber den Link an der Besprechung teilnehmen, kommen zuerst in einen Warteraum
und missen durch den Organisator der Besprechung zugelassen werden. Es erscheint eine
Meldung. Durch klicken auf den Haken ,Zulassen (Admit)“ wird der Teilnehmer zugelassen.

Is waiting in the lobby

23" View Lobby V' Admit
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Bildschirm teilen, Chat und Aufzeichnung

Inhalte freigeben (Bildschirm teilen)

Auf der Meniibar uber das Feld ,Inhalt freigeben” (Rechteck mit Pfeil nach oben) anklicken.

&

Inhalt Computer Sound
fr'Eig'EbEl'l einschlieBen

Moderatormodus

= .3

Microsoft Whiteboard

Auf einem Whiteboard zusammenarbeiten

PowerPoint Live

Zeigen Sie lhre Notizen, Folien und lhr Publikum an, wahrend
Sie prasentieren

Keine Dateien verfigbar

Auf dem OneDrive suchen

T Auf dem Computer suchen

in Freehand von InVision
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Windows:

Durch das Setzen des richtigen Hakens kann der Systemsound ebenfalls abgespielt werden.

1. «Inhalt freigeben» anklicken
2. «Systemaudio einschliessen» aktivieren

Wenn neben einer PowerPoint auch ein Video ausserhalb der PowerPoint gezeigt werden sollte,
immer Bildschirm 1 zum Teilen auswahlen, da die anderen Teilnehmer sonst nur das ausgewahlte
Programm oder Fenster sehen.

Wenn die Prasentation bereits lauft, kann das Systemaudio auch hinzugeschalten werden. Dazu zum
oberen Rand des Bildschirms fahren und den Knopf aktivieren.

Mac:

1. «Inhalt freigeben» anklicken»
2. «Systemaudio einschliessen» aktivieren

Bei der ersten Verwendung erscheint eine Aufforderung fur eine Treiberinstallation. Diese
akzeptieren, danach kann bei Mac ebenfalls das Systemaudio geteilt werden.

(Falls ein werden oder anderweitige Systemaudio fur die Teilnehmenden der Besprechung horbar
sein, Haken bei ,Systemaudio einschliessen” anklicken.)

Besprechungschat

In jeder Besprechung wird automatisch ein Besprechungschat generiert. Dieser wird uber den
»,Chat” tiber die Menubar geoffnet, bleibt auch nach der Besprechung weiter bestehen und ist in
Teams unter Chats ersichtlich. Der Chat kann beispielsweise genutzt werden, um sich in einer
Besprechung mit vielen Teilnehmenden zu melden oder um Link oder Dateien zu schicken, die
gerade besprochen werden.




Suchen oder Befehl eingeben F \ — O X

Besprechungschat X

(5] ) nimmt an der
Besprechung teil.

& s W) hat die Besprechung in
Test umbenannt.

01:50

Eine neue Nachricht eingeben

A ¢ @ B B> @ - B

Weitere Optionen innerhalb der Besprechung

Unter den drei Punkten auf der Mentbar sind weitere Optionen abrufbar:

» Gerateeinstellungen anzeigen: Kamera und Mikrofon auswahlen, die fur die Besprechung
genutzt werden

e Besprechungsnotizen anzeigen: Notizen wahrend der Besprechung und gleich fur alle
Teilnehmenden zuganglich machen. Die Notizen sind im Chat der Besprechung als
Registerkarte ersichtlich.

e Aufzeichnung der Besprechung



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/chatteams.png

Kontakte X

®

Jemanden einladen

o3 Gerateeinstellungen anzeigen

Derzeit in dieser Besprechung (1)

B Besprechungsnotizen anzeigen
a Organisator

= Vollbildmodus aufrufen
Auflistung aller

7%% Meinen Hintergrund weichzeichnen Teilnehmer

Liveuntertitel aktivieren (Preview, nur Englisch (USA))
iii Tastatur
(O Aufzeichnung beginnen

(z4 Eingehendes Video deaktivieren

00:12

Aufzeichnung der Teamsbesprechung
Die Aufzeichnung wird auf der Menubar unter den drei Punkten gestartet und beendet.
Beachte:

1. Wenn moglich langere Sitzungen in mehrere kiirzere Aufzeichnungen aufteilen, so wiirde
man Fehler bei der Aufnahme schneller erkennen.

2. Trotz der Aufzeichnung sollten Notizen gemacht oder ein Protokoll gefiithrt werden. (Ein
mp4 kann nach Beendung der Aufzeichnung heruntergeladen werden - diese sollte direkt
heruntergeladen werden, da sie nur fur eine gewisse Zeit zum Herunterladen verfugbar ist.)

Weitere Informationen zum Download der Aufzeichnung.
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7%z Meinen Hintergrund weichzeichnen
Liveuntertitel aktivieren (Preview, nur Englisch (USA))
Tastatur

(O Aufzeichnung beginnen

(44 Eingehendes Video deaktivieren

5

Berechtigungen fir Microsoft Teams: Zugriff auf Kamera

Microsoft Teams benotigt eventuell Berechtigungen auf Kamera (und Mikro und...). Um Teams auf
die Kamera zu berechtigen, geht ihr so vor:

1. Systemeinstellungen offnen
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ﬂ Systemeinstellungen Bearbeiten Einstell
Uber diesen Mac

Systemeinstellungen ...

App Store ... 1
Benutzte Objekte b i
Systemeinstellungen sofort beenden {39

Ruhezustand
Neustart ...
Ausschalten ...

Bildschirm sperren ~FHQ
sarah.frederickx abmelden ... 130

2. Sicherh(‘ait (im Suchfeld konnt ihr auch nach ,Kamera‘ suchen)

[ ] < i3 Systemeinstellungen Q kamer (]

Apps den Zugriff auf die Kamera erlauben

P _oa
Sic
I/

3. Hakchen bei Microsoft Teams
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[ ] < Sicherheit lQ kamer
Allgemein  FileVault  Firewall w
Ortungsdienste Den nachfolgenden Apps Zugriff auf deine Kamera erlauben.

‘ Kontakte

‘. Google Chrome

17| Kalender

ﬁ Microsoft Teams

| Erinnerungen
% Fotos
Kamera
@ Mikrofon

M Spracherkennung

Bildschirmaufnahme

[E2] Zum Bearbeiten auf das Schloss klicken.

a Firefox.app

0 ZOOMm.us.app

Filme oder Audio wahrend der Besprechung abspielen

Beim Abspielen von Filmen oder Audio, wahrend man in einer Besprechung ist und beispielsweise
eine Prasentation halt, konnen die Besprechungsteilnehmenden den sogenannten Systemsound nicht

horen. Das heisst, sie sehen das Video, horen aber nicht den Ton. Dies liegt am Kopierschutz.

Windows

Durch das setzen des richtigen Hakens kann der Systemsound ebenfalls abgespielt werden.

1. Teilen anklicken

2. Haken setzen bei ,Systemaudio einschliessen”

3. Wenn neben einer PowerPoint auch ein Video ausserhalb der PowerPoint gezeigt werden
sollte, immer Bildschirm 1 zum Teilen auswahlen, da die anderen Teilnehmer sonst nur das

ausgewahlte Programm oder Fenster sehen.

Wenn die Prasentation bereits lauft, kann das Systemaudio auch hinzugeschalten werden. Dazu zum

oberen Rand des Bildschirms fahren und den Knopf aktivieren.




Ihre Prasentation lauft... Steuerung ubergeben Prasentation beenden

Mac

Bei Mac ist das Einschliessen von Systemaudio nicht moglich. Damit die Teilnehmenden der
Besprechung trotzdem den Ton des Videos oder andere Audioquellen horen konnen sind folgende
Schritte notwendig.

1.

Headset ausstecken: Der Ton kommt nun automatisch vom Computer selber und wird vom
eingebauten Mikrofon wieder aufgenommen.

Video/ Audio abspielen.

Headset wieder einstecken: Die Umstellung zurtck aufs Headset lauft nicht automatisch.
Dies muss wieder richtig eingestellt werden.

Auf der Mentuibar die drei Punkte und den obersten Meniipunkt , Gerateeinstellungen”
anklicken.

. Audiogerate wieder auf Headset umschalten.

Suchen oder Befehl eingeben v ‘% ) = O X

Geréteeinstellungen X

Audiogerate

2- Logitech USB Headset N

Lautsprecher

Lautsprecher (2- Logitech USB Heads...

p —o

Mikrofon

Mikrofon (2- Logitech USB Headset) N

9

Breakout-Rooms in Teams

Wenn die entsprechenden Voraussetzungen erfiillt sind, konnen nun Breakout-Rooms in einer
Teamsbesprechung genutzt werden.

Voraussetzungen fir die Erstellung - Organisator*in:

Organisator*in bist du, wenn du...
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e die Besprechung in Teams/ Outlook erstellt hast.
e die neueste Version der Teams-App verwendest.
e mit dem HfH-Konto eingeloggt bist.

e die ,Neue Besprechungserfahrung” aktiviert ist.

Voraussetzung fur die Teilnahme:

o Aktuellste Version der Teams-App ist installiert.
e Login in der App nicht erforderlich.

Schritt fiir Schritt

1. Besprechung einrichten.
2. In der Besprechung rechts oben das Symbol anklicken (Gruppenraume)

Besprechung mit

3. Breakout-Raume erstellen. Im Dropdown-Menii rechts wird die Anzahl Gruppenraume
gewahlt. Es konnen spater mehr Raume hinzugefiigt und offene Raume geloscht werden.
Die Teilnehmer konnen via Auswahl automatisch oder manuell den Raumen zugeteilt
werden. ,Raume erstellen” anklicken.

Breakout-Riume (Vorschau) erstellen

Raumeinstellungen

Wie viele Raume benotigen Sie?

Teilnehmer

Wie machten Sie Teilnehmer zuweisen?

Automatisch
0 Personen in 1 Raum zuweisen (0 Teilnehmer pro Raum)

Manuell
Teilnehmer einzeln zu Gruppenraumen hinzufigen. 9

R&ume erstellen

4. Rechts in der Besprechung erscheint eine Spalte mit den Gruppenraumen. Die nicht
zugewiesenen Teilnehmenden sind unter ,Teilnehmer zuweisen” sichtbar und konnen in die
Raume zugeteilt werden. Darunter sind alle Gruppenraume aufgelistet. Fur jeden Raum
konnen einzelne Optionen aufgerufen werden. Durch Klicken auf den Raumnamen, kann der
Organisator*in dem Raum beitreten. Sobald ein Gruppenraum geschlossen wird, kommen
die Teilnehmenden aus diesem Raum automatisch zurtck ins Plenum.




Gruppenrdaume

Teilnehmer zuweisen

Alle Teilnehmer sind zugew

Raume verwa... Raum hinz...

E II}I{mm 1(0)

Dieser Raum ist leer

Raum umbenennen

Raum I6schen

5. Unter den drei Punkten rechts vom Titel ,,Gruppenraume” sind die Einstellungen verfugbar.




Gruppenraume

Teilne Einstellungen fur die Raume

Alle Tei  Erstellen Sie Rdumen neu

Raume verwa... Raum hinz...
Room 1 (0)
m Dieser Raum ist leer

=~ Room 2 (0)

Dieser Raum ist leer

Einstellungen

Personen automatisch in getffnete
Raume verschieben

Zulassen, dass Benutzer zuriick zur
Hauptbesprechung gehen

Gruppenraume (Breakout-Rooms) vor der Besprechung erstellen und verwalten

Die Erstellung von Gruppenraumen sowie die Zuweisung von Teilnehmenden (automatisch oder
manuell) kann bereits vor der eigentlichen Besprechung verwaltet werden.




Q

Testmeeting Chat Dateien Details Terminplanungs-Assistent Besprechungsnotizen  Whiteboard  Anwesenheit [ Gruppenrdume +

Aktivitit
@ X Besprechung absagen ©2 Link kopieren  Kategorie: Keine ~ Zeitzone: (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, Rom, Stockholm. Wien ~  Besprechunc
Chat
& /7 Testmeeting

Teams

| _ T e B, — PR

Die Anzahl Raume kann festgelegt werden.

Testmeeting Chat Dateien Details Terminplanungs-Assistent  Besprechungsnotizen ~ Whiteboard ~ Anwesenheit ~ Gruppenrdume 1 SchlieBen

+ o8 e

Raum 1 Raum 2

@ O0Teilnehmer @ 0 Teilnehmer

Voraussetzung:

e Bearbeiten der Teams-Besprechung im Kalender der Teams-App.
e Option steht nur der Person zur Verfugung, die die Besprechung organisiert.

Setzen von Breakout-Rooms Moderator:innen

Unter den Einstellungen der Gruppenraume konnen Co-Moderierende (eine Person oder mehrere)
hinzugefiigt werden. Achtung, diese Option ist nur fur Interne moglich. Diese haben dann die
Moglichkeit, die erstellten Breakout-Rooms wahrend der Besprechung zu verwalten.

(Kein Betreff) cChat Dateien Details Gruppenriume 4 weitere + SchlieBen
&8 Teilnehmer zuweisen + Q@ W

Raum 1 Raum 2

@ 1 Teilnehmer @ 0 Teilnehmer
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Einstellungen fiir Gruppenraume X

Weisen 5ie Moderatoren fur die Verwaltung von R3umen zu

Suchen Sie nach Referenten N

Zeitlimit festlegen @

Personen automatisch in Rdume verschieben

Erlaubt Benutzern, zur Hauptbesprechung zurtickzukehren

Weitere Informationen unter Support Microsoft: Verwenden von Gruppenraumen.

Schritt fur Schritt Teams als Kollaborationswerkzeug

Hinweis DLC

Wir empfehlen den Gebrauch von einem ,Teams Team’ mit den Studierenden nicht. Es
gibt wahrscheinlich nur wenige Szenarien, die nicht tiber ILIAS abgewickelt werden konnen. Es
kommt selten vor, dass ihr gleichzeitig mit Studierenden an Dokumenten arbeiten musst. Falls dies
aber der Fall ist, ist das Folgende eine Losung, die aber auch nur mit regularen Studierenden
funktioniert. Mit Weiterbildungsteilnehmenden / Externen funktioniert es nicht.

Beachte: Teamsbesprechungen und , Untergruppen” (beides als VideoCalls) konnen iiber
terminierte Teamsbesprechung-Einladungen erstellt werden. Dafur miisst ihr kein Team eroffnen.

Wollt ihr, dass eure Studierenden zusammen kollaborieren an einem Ort, wo ihr auch dabei seid?
Vorteile der Zusammenarbeit auf Teams sind die gemeinsame Bearbeitung von Dokumenten, Chat,
Office 365 Suite, ...

In drei Schritten zum Erfolg:
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1. WICHTIG! Office 365: Studierende sollen s

ich im Voraus registrieren Hierzu verwenden sie

die Anleitung in MS Teams mit Office365-Account nutzen.

2. Ein Team in eurem Microsoft Teams aufma
aussagekraftiger Name fur das neue Team

Teamtyp auswihlen

Ll
= \
1 K
— 1
Kurs Professional Learning
kussionen, Gruppenprojekte Community (PLC)

Aufgaben

Dazentenarb :.'.'.l:_;.l Uppe

chen, wahlt hierfur den Teamtyp ,Andere,! Ein
ist hilfreich []

Mitarbeiter
Schulveraaltung und -
entwack -,-:_:

Abbrechen

3. Die Studierenden im Team einladen/eintragen. Benutzt dazu die learnhfh.ch-Mailadresse

der Studierenden.

Mehrere Besprechungen(Gruppen) in einem Team

1. Team erstellen
2. Registerkarte ,Beitrage” innerhalb eines Te

ams/ Kanals auf Kamera-Icon klicken

Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein

A C © B

i;:l @ LR

3. ,Besprechung planen” anklicken
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Mochten Sie einen Betreff hinzufligen?

Jetzt besprechen

(4 / Aus G Kamera ] Besprechung planen

4. Titel eingeben, erforderliche Teilnehmer hinzufugen, Datum und Zeit setzen und senden
(Besprechung findet in diesem Team statt).

5. Die Eingeladenen erhalten alle einen Link per Mail und/ oder konnen uber den Eintrag im
Team teilnehmen. Aufzeichnungen sind dann auch im Beitrage-Verlauf des Teams
ersichtlich.

Beginnen wir die Unterhaltung

S i— W 17:1

. 7
-. Besprechung wurde geplant

Testbesprechung fiir alle

Donnerstag, 26. Mérz 2020 @ 17:30

6. Achtung! Studierende konnen keine Besprechungen planen. Sie konnen aber eine
Sofortbesprechung im Team starten.

Gruppenchat und mehr

Gruppenchats konnen beispielsweise zur Gruppenarbeit genutzt werden. Jeder kann einen
Gruppenchat starten und darum eine beliebige Anzahl Personen einladen. Im Chat konnen Dateien
abgelegt, gechattet und Videobesprechungen gestartet werden.
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Der Gruppenchat lasst sich gut fur die folgenden zwei Szenarien nutzen:

1. Gruppenchat von Dozierenden organisiert: Die Dozierenden richten fur jede Gruppe einen
Gruppenchat ein. Im Gruppenchat kann zusammen gearbeitet werden. Da die Dozierenden
die Gruppen erstellt haben, ist es fur Dozierende moglich wie in Breakoutrooms zwischen
den Chats/ Videochats zu wechseln und Inputs zu geben.

2. Gruppen ohne Dozierende: Die Dozierenden teilen Gruppen ein und bestimmen jeweils eine
Person pro Gruppe, die den Chat einrichtet. Dies eignet sich fiur Gruppenarbeit ohne
Betreuung durch die Dozierenden.

Schritt fiir Schritt

Chat in MS Teams o6ffnen

In oberster Leiste eine Person suchen

Rechts auf Teilnehmer klicken

Weitere Personen/ Kontakte hinzufiigen

Oben rechts auf das Kamerasymbol um Videobesprechung innerhalb des Chats zu starten.

oW =

g Suchen oder Befehl eingeben

a 5 , —
Aktvitat n Inmpmmplemmm. © Chat Datden + °°® '3
?al ' mieii(Gast) hat i—— U Dt—— 7u "Chat" hir ‘ ] ‘
Sk . f begonnen  07.04 15:05 2
i 1 | —— 3
Teams x)
I 07.04 15:05 -i
]
= © I
Aufgaben
%, Anruf beendet 9 Min. 49 Sek.  07.04 15:15 88" Kontakte hinzuftigen

see

%. Verlasse‘
4
Eine neue Nachricht eingeben

Sf) Ay C @ B B > Q@ ¢ - B

An Teamsbesprechung einer anderen Organisation teilnehmen

Dies betrifft Dozierende der HfH, wenn Sie von Studierenden in deren Team eingeladen werden
oder wenn Externe mit einem externen Teamsaccount an einer Besprechung oder an einem Team
der HfH teilnehmen. Weiter unter: Durch Dozierende erstellte Teams nutzen

Links

14. Prasentationsaufzeichnung mit MS Teams
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35. An MS Teams-Besprechung teilnehmen (Link von Dozierenden)

36. MS Teams mit Office 365-Account nutzen
37. Durch Dozierende erstellte Teams nutzen

40. Microsoft Teams - Besprechung ohne HfH-Account

Hilfe und Tipps

IT-Service:

Login und Passwort, technische Hilfe bei Kamera- oder Mikrofonberechtigungen, Team erstellen und
verwalten, Personen in ein Team einladen

DLC:
Fragen rund um didaktische Themen, Verwenden von verschiedenen Tools in MS Teams

bei Schwierigkeiten mit der Einladung oder dem Zugang wendet euch an it-services@hth.ch
Beachte: Bei einer Einladung, muss die Organisation gewechselt werden. Genauere Infos unter:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/chapter/durch-dozierende-erstellte-teams-nutzen/.

Informationen von Microsoft:
https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/limits-specifications-teams#:~:text=Microsoft%20T
eams%20meetings%20have%20a%20time%201imit%200f%2024%20hours.

Weitere Infos zur Berechtigung von Kamera und Mikrofon unter:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/chapter/teams#berechtigungkamera

Teams-App > Foto/ Initialien oben rechts anklicken > Einstellungen > Allgemein > Haken setzen




Einstellungen X

£33 Allgemein Design
@ Datenschutz A '
L1 Benachrichtigungen ]
2} Gerdte
, Standard Dunkel Hoher Kontrast

B Berechtigungen
% Anrufe Layout

Wahlen Sie aus, wie Sie zwischen Teams navigieren méchten.

. | . |
Raster Liste

Anwendung

Klicken Sie zum Neustarten mit der rechten Maustaste auf das Teams-Symbol in der Taskleiste
und wahlen Sie dann ,Beenden”. Offnen Sie Teams daraufhin erneut.

Anwendung automatisch starten
Anwendung im Hintergrund &ffnen

Anwendung beim SchlieBen weiter ausfiihren

A < I < I <)

GPU-Hardwarebeschleunigung deaktivieren (erfordert Neustart von Teams)

Teams als Chat-App fir Office registrieren (erfordert einen Neustart der
Qffice Anwendungoan)

(<]

Neue Besprechungserfahrung aktivieren. (Neue Besprechungen und Anrufe
werden in separaten Fenstern gedffnet. Erfordert einen Neustart von Teams.)

(<]

Sprache

Die Studierenden untereinander konnen sich selbst organisieren uber DropBox, GoogleDrive, MS
0365,...

sogeannte Breakout Rooms

Falls sie sich nicht im Voraus registrieren, werden sie sich nicht einloggen konnen, und die IT muss
Passworter zuriicksetzen.
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/teams_neue_besprechungserfahrung.jpg

Videokonferenzen

Videokonferenzen eignen sich optimal fur Besprechungen, Online-Konferenzen, Teamsitzungen usw.
Damit die Videokonferenz optimal ablauft, ist es wichtig die richtigen Vorbereitungen zu treffen
sowie das Verhalten wahrend der Konferenz zu klaren.

Beschreibung

Videokonferenztools eigenen sich optimal fiir das Abhalten von Webinars (Onlinevorlesung),
Gruppengesprachen, Teamsitzungen sowie anderen Besprechungen online.

Tools

Microsoft Teams
SWITCH open meet (Jitsi)
fur Webinar-Funktionalitat: Adobe Connect / SWITCHinteract

Skype

Das Magazin <fnma> 01/22 Lernen mit Videokonferenzen (Quelle) liefert ein paar gute Ideen, die
keine Zoom-Fatigue kreiieren.

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Telefonat, Chat und Videochat

Grosse und kleine Gruppen

Dateien freigeben und gemeinsam besprechen

Bildschirm teilen & zur Nutzung freigeben (man kann zusammen etwas anschauen oder
die Steuerung iibergeben)

¢ Besprechungen, Dateiablage, Notizbiicher

e Webinare und Videokonferenzen abhalten

Whiteboard-Funktion nutzen

Externe Teilnehmer (ohne SWITCHaai-Zugang) zu einer Besprechung einladen
Webkonferenzen aufnehmen und als mp4-Datei exportieren

HfH erprobt

Videokonferenzen konnen fur die Besprechung von so ziemlich allem genutzt werden.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fir den Einsatz von Videokonferenztools aus Dozierendensicht



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/Lernen-mit-Videokonferenzen-2022-1.pdf
https://www.fnma.at/content/download/2475/14363
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/part/ideensammlung/

e Wie aufwendig ist es, diese Tools erstmalig einzurichten? Der Aufwand unterscheidet
sich von Tool zu Tool. Gewisse Tools sind eher intuitiv (MS Teams, Skype, SWITCH open
meet), andere bendtigen i. d. R. mehr Einarbeitungszeit (Adobe Connect)

e Vor Beginn jeder Konferenz benétigt man 10-15 Minuten, in denen man sich die Technik
einrichtet: Audio-Check, Webcam-Check, finden alle Teilnehmer in den virtuellen
Besprechungsraum

e Die Vorbereitung einer Videokonferenz erfordert klare Informationen und Anleitungen
an die Teilnehmer: Reicht ein Headset oder brauchen alle Teilnehmer eine Webcam?
Wann sollen sich die Teilnehmer im Online-Konferenzraum einfinden (Empfehlung: 10
Minuten vor Start der Veranstaltung - dafiir spart man sich Reisewege), wie melde ich
mich, wenn ich wahrend einer Prasentation eine Frage habe?

e Wie aufwendig ist es, dieses Tool zu warten? Die Wartung der Tools unterscheidet sich
von Tool zu Tool. Die meisten sind jedoch einfach zu warten.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieser Tools konkret zu beachten?

Vorbereitung

e Headset/ Kopfhorer: Um Storgerausche sowie Echos und Hall zu vermindern, ist es
notig wenn immer moglich ein Headset wahrend der Konferenz zu verwenden. Dies kann
ein klassisches Computerheadset aber auch ein einfacher Kopfhorer mit Mikrofon sein
(wie man sie bspw. zum Handy erhalt).

e Mikrofon und Kamera: Es lohnt sich vor einer Videokonferenz das Mikrofon und die
Kamera zu testen. In den meisten Videokonferenztools ist ein Test integriert. In den
meisten Fallen miissen die Kamera und das Mikrofon explizit freigegeben werden. Zum
Teil kann man das direkt in der Konferenz. Wir empfehlen vorgangig in den Einstellungen
unter Datenschutz die Kamera und das Mikrofon fiir das jeweilige Programm oder den
genutzten Browser freizugeben.

e Browser: An einer Videokonferenz kann man je nach Tool in der jeweiligen Desktopapp
oder auch Uber einen Browser teilnehmen. Hier gilt zu beachten, dass sich nicht alle
Browser dazu eigenen. Google Chrome unterstiitzt alle (uns bekannten) Tools und eignet
sich am besten fur Videokonferenzen.

e Testen: Wir empfehlen den Umgang mit einem Videokonferenztool zuerst zu testen und
die entsprechende Anleitung zu lesen. So konnen Unsicherheiten vermindert werden.
Einfach mit Mitarbeitenden oder dem DLC einen Termin vereinbaren und den Umgang mit
den Tool iben.

Wahrend der Videokonferenz

¢ Referent*in/ Teilnehmende: Abhangig davon, ob die Videokonferenz eine Besprechung
oder ein Referat (Vorlesung, Webinar) ist, sollte ein Verhaltenskodex festgelegt werden.
Es empfiehlt sich, dass bei einem Referat die Teilnehmenden ihr Mikrofon und auch die
Kamera ausschalten. So wird die Qualitat der Videokonferenz optimiert und die
Videokonferenz wird ruhiger.

¢ Hand heben: Wie in einer Vorlesung, werden die Teilnehmenden Fragen stellen oder
sich beteiligen. Legt am Anfang der Konferenz fest, ob sich die Teilnehmenden via Chat
melden oder direkt ihr Mikrofon einschalten und sprechen sollen. Wird in der Konferenz
eine Prasentation via Bildschirm teilen gezeigt, kann die referierende Person oft den Chat
nicht im Auge behalten, da empfehlen wir eine Person zu bestimmen, die durch
Moderation (bswp. Aufrufen der Namen) unterstiitzt.

e Moderation: In einer Besprechung empfiehlt sich eine Moderation, die das
Durcheinandersprechen minimieren kann.

¢ Dauer: Videokonferenzen konnen anstrengend sein, wenn sie zu lange dauern. Wir
empfehlen bei langeren Blocken auch Pausen einzulegen. Wahrend der Pause kann man in




der Konferenz bleiben und beispielsweise alle Kameras und Mikrofone ausschalten.

¢ Interaktive Elemente: Eine Videokonferenz mit einer Prasentation lasst sich durch
interaktive Elemente aktiver gestalten. Beispiele dafiir sind ein Live Voting, eine
Abstimmung, ein Onlinetest oder Besprechungen in Kleingruppen (via Breakoutrooms
oder Gruppenbesprechungen).

Und zum Schluss:

Javi @jcove_

our professor was 20 minutes into lecture
before realizing 1. he wasn’t sharing his
slides 2. he wasn't recording the lecture
3. he had his computer muted so he
couldn’t hear us 4. wasn't checking the
chat and 5. had his phone on silent so
the TAs couldn’t get ahold of him hahaha

12 March

Conversation sent from Twitterrific
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Terminvereinbarung / Sprechstunden

Das Wichtigste in Klrze

Beschreibung

Die Verwaltung von Sprechstunden oder die Vergabe von Terminen zum Austausch mit
Studierenden kann auf verschiedene Art geschehen. Haufig wird die Terminorganisation so
umgesetzt, dass Dozierende die sich wochentlich wiederholenden Sprechstundenzeitraume
veroffentlichen und Studierende sich darauf per Mail anmelden. Das geht bei wenig Nachfrage noch
gut, aber spatestens wenn ein Termin voll ist, wird es fiir alle Beteiligten aufwendig. Denn
Sprechstundeninteressierte wissen nicht, welche Termine bereits voll sind und melden sich allenfalls
auf bereits volle Sprechstunden an und Dozierende miissen in dem Fall manuell Absagen
verschicken.

Im Folgenden werden einige Tools vorgestellt, die fiir verschiedene Anwendungszwecke der
Terminbuchung genutzt werden konnen. Weiter unten finden sich Tipps zur Auswahl des passenden
Instruments.

Tools zur Organisation von Sprechstunden

e Doodle
Doodle-Buchungsseite
ILIAS-Kalender
ILIAS-Datensammlung
ILIAS-Buchungspool

Vorweg: Fiir die ,klassische” Situation, dass ein:e Dozierende:r bestimmte Zeitfenster fur
seine/ihre Sprechstunde anbieten mochte, empfiehlt das DLC die Nutzung der Doodle-
Buchungsseite.

Doodle

Informationen zum Tool

Ein Doodle zur Terminfindung ist inzwischen weit verbreitet und wird fur allerlei Zwecke genutzt.
Grundsatzlich ist die Doodle-Gruppenumfrage nicht fiir die Organisation von Sprechstunden

ausgelegt, kann aber auch hierfiir genutzt werden, zum Beispiel wenn...

¢ nur einige wenige Studierende Sprechstunden anfragen.

e man kaum mit voll gebuchten Terminen und entsprechenden Absagen umgehen muss.
e man mochte, dass Studienrende untereinander sehen sollen, wer wann einen Termin
gebucht hat - zum Beispiel zur Koordination untereinander (Einstellung)

¢ keine Terminbestatigung von Seiten der/s Dozierenden an die Studierenden erfolgen



https://doodle.com/de/product/polls/

muss.

Tipp: Direkt beim Anlegen eines Doodles kann festgelegt werden, wie viele Personen einen
bestimmten Termin auswahlen konnen, z. B. nur eine Person pro Zeitfenster. Achtung: Diese
Einstellung muss vor dem Eintragen der mdglichen Termine vorgenommen werden, nach Eingabe
der Termine geht das nicht mehr.

Arbeitsaufwand fiir den FEinsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

Wie aufwendig ist es, das Tool erstmalig einzurichten und zu warten?

Jeder verfugbare Sprechstundentermin muss handisch angelegt werden - das geht allerdings sehr
schnell. Umstandlicher wird es, wenn die vorgeschlagenen Sprechstundentermine den Studierenden
nicht passen oder schnell voll sind. Dann muss man anfangen ausserhalb von Doodle mit den
Sprechstundeninteressierten zu kommunizieren, um neue Zeiten zu vereinbaren.

Technische Komplexitat

Sehr einfach bedienbar.

Weiterfuhrende Informationen
Anleitung von Doodle zur Einrichtung einer Gruppenumfrage

Alternative zu Doodle: nuudel, ein etwas weniger huibsches Tool, das aber sorgsamer mit den
eingegebenen Daten umgeht.

Doodle-Buchungsseite

Informationen zum Tool

Um die Buchungsseite nutzen zu konnen muss zwingend der eigene Kalender (Office 365 / Outlook
oder Google) verbunden werden. Also Datenschutz beriicksichtigen, z. B. keine personlichen oder
personenbezogenen Daten in den Kalendereintragen vermerken!

Die Doodle-Buchungsseite...

e ist nicht zu verwechseln mit einer Doodle-Umfrage, sondern etwas anders aufgebaut,
siehe Screenshots unten.

¢ nutzt den eigenen Kalender als Grundlage: Studierenden werden nur Termine
angezeigt, die laut dem eigenen Kalender verfiigbar sind.

e Man kann die Dauer der buchbaren Intervalle festlegen, z. B. eine Stunde oder eine
halbe Stunde.

e erlaubt Studierenden sich dann ein Zeitfenster ihrer Wahl zu buchen.

e lasst sich mit Zoom-Videokonferenzen verkniipfen, aber nicht mit Teams (gilt nur fur
Gratiskonto).

Arbeitsaufwand fur den Einsatz der Tools aus Dozierendensicht
Wie aufwendig ist es, das Tool erstmalig einzurichten und zu warten?

Die Doodle-Buchungsseite ist schnell aufgesetzt, da man z. B. die verfigbaren Termine nicht
handisch eingeben muss.

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich nicht nur fur (digitale) Fortgeschrittene oder Experten, sondern fur jede:n.

Weiterfithrende Informationen
Anleitung von Doodle zur Einrichtung einer Buchungsseite



https://doodle.com/de/product/polls/
https://nuudel.digitalcourage.de/
https://help.doodle.com/hc/de/articles/4403074353554-Wie-richte-ich-meine-Buchungsseite-ein-

ILIAS-Datensammlung

Informationen zum Tool

Mit der ILIAS-Datensammlung kann man Informationen in tabellarischer Form darstellen. Dieses
ILIAS-Objekt ist eigentlich nicht fiir die Terminbuchung ausgelegt.

Manchmal bietet sich dieses Tool dennoch an, denn die Datensammlung...

e ist gut geeignet, wenn Studis untereinander sehen sollen, wer wann einen Termin
gebucht hat - zum Beispiel zur Koordination untereinander.

e kann genutzt werden, wenn keine Terminbestatigung von Seiten der/s Dozierenden an
die Studierenden erfolgen muss.

e bietet durch die tabellarische Darstellung eine gute Ubersicht, wenn man alle
angebotenen Termine auf einen Blick sehen will und diese sich zum Beispiel uber mehrere
Monate erstrecken.

e kann direkt in einem ILIAS-Kurs oder einer ILIAS-Gruppe verortet werden.
Die Datensammlung ist nicht empfehlenswert, wenn man viele Termine verwalten mochte. Zudem
Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

Wie aufwendig ist es, das Tool erstmalig einzurichten und zu warten?

Der Aufwand ist vergleichsweise hoch, da die Tabellenstruktur erstmal angelegt werden muss.
Zudem muss jedes einzelne buchbare Zeitfenster handisch eingegeben werden.

Technische Komplexitat

Das Datensammlungsobjekt bringt einige Funktionen mit, die fiir die Terminorganisation nicht
notig sind. Dadurch muss man sich mit einer gewissen Komplexitat in der Bedienung
auseinandersetzen. Dieses Tool eignet sich daher eher fiir (digitale) Fortgeschrittene oder Experten.

ILIAS-Kalender

Informationen zum Tool

Der ILIAS-Kalender ist fir die Terminverwaltung innerhalb eines ILIAS-Kurses oder einer ILIAS-
Gruppe konzipiert.

Der ILIAS-Kalender...

e wird automatisch in jedem Kurs und jeder Gruppe erstellt. Man muss den Kalender also
nicht eigens anlegen, jeder Kurs und jede Gruppe hat automatisch einen Kalender dabei.
Falls der Kalender nicht angezeigt wird, kann man ihn im Kurs / in der Gruppe im Reiter
»Einstellungen” einblenden.

¢ passt gut, wenn man Termine mit bestimmten Kurs-/Gruppenteilnehmenden
vereinbaren mochte.

e Man kann sich zusatzlich zum automatisch erstellten Kalender noch weitere Kalender
erstellen und diese nach Wahl benennen.

e lasst sich privat oder o6ffentlich schalten. ,Privat” heisst, dass nur bestimmte
Personengruppen darauf Zugriff haben, ,offentlich”, dass alle Personen den Kalender




sehen konnen, die Zugriff auf den entsprechenden ILIAS-Bereich haben.

¢ eignet sich, wenn man eher wenige Termine anbieten mdchte.

e muss direkt in einem ILIAS-Kurs oder einer ILIAS-Gruppe verortet werden - dadurch
kann er auch mal ,verloren gehen”, wenn er unginstig platziert wurde oder man sich
dieser Eigenschaft des Kalenders nicht bewusst ist.

e kann per Link aufgerufen werden. Dieser Link zum Kalender kann also an jeder
beliebigen Stelle auf ILIAS platziert werden.

Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht
Wie aufwendig ist es, das Tool erstmalig einzurichten und zu warten?

Buchbare Zeitfenster miissen handisch eingegeben werden. Dabei muss bei jedem Zeitfenster in
einem extra Fenster eingegeben werden wie der Termin heisst und wie lange er an welchem Tag
dauert.

Technische Komplexitat

Der ILIAS-Kalender bietet eine iiberschaubare Anzahl an Funktionen und eignet sich daher nach
kurzer Einarbeitungszeit nicht nur fir (digitale) Fortgeschrittene oder Experten, sondern fir jede:n.

ILIAS-Buchungspool

Informationen zum Tool

Der ILIAS-Buchungspool ist eigentlich fiir die Verwaltung von Ressourcen wie Material oder
Raume gedacht,

Der ILIAS-Buchungspool

e kann - im Unterschied zum ILIAS-Kalender - an beliebiger Stelle in ILIAS erstellt
werden kann (nicht nur in einem Kurs oder einer Gruppe)

e erlaubt auch, dass man eine Praferenz fiir eine bestimmte Ressource angeben kann -
also wenn man...

Arbeitsaufwand fiir den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht
Wie aufwendig ist es, das Tool erstmalig einzurichten und zu warten?

Die Verwaltung von Terminen per Buchungspool ist in den meisten Fallen nicht empfehlenswert,
weil das Tool schlicht fiir einen anderen Zweck gestaltet worden ist.

Technische Komplexitat
Dieses Tool eignet sich fur (digitale)
e Anfanger

e Fortgeschrittene
e Experten

Tipps




Fiir die Auswahl des passenden Tools konnen folgende Fragen beriicksichtigt werden:

e Um wie viele Termine geht es? Eher fiinf, sechs Termine im ganzen Semester, oder fiinf,
sechs pro Woche?

e Mochte ich die Organisation innerhalb von ILIAS abwickeln, z. B. eingebettet in einen
ILIAS-Kurs?

¢ Sollen Studierende sehen, wann andere Studierende einen Termin gebucht haben, z. B.
um sich untereinander koordinieren zu konnen?

e Wer soll alles Zugriff haben auf die zur Verfligung stehenden Termine? Beispielsweise
nur eine gewisse Personengruppe, oder prinzipiell alle Studierenden?

Wie immer: Falls Bedarf fiir weitere Tools / Losungen besteht, sprecht gerne das DLC an!
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Zuugs

Das Wichtigste in Kurze

Beschreibung

Zuugs ermoglicht es Autoren schnell und einfach Inhalte zu produzieren. Der grosste Mehrwert
ist, dass auf Zuugs unkompliziert interaktive Module erstellt werden konnen. Beispiele interaktiver
Module findet ihr beim Kapitel Interaktives Material. Zudem kann man in einem Zuugs erstellte
Inhalte auch exportieren (EPUB, MOBI,...), also zum Download auf Knopfdruck anbieten.

Zuugs ist OpenSource und basiert auf WordPress und dem Plugin Pressbooks. Deswegen kann die
Funktionalitat der Plattform rasch erweitert werden. Dem Wunsch einer Dozentin ,Ich brauche
einen Einschatzungstest!“ konnte, nach ein wenig Recherche, entsprochen und das entsprechende
Zuugs dazu zeitnah live geschaltet werden.

Die Leser brauchen keinen Zuugs-Account um Inhalte lesen zu kénnen. Nur, wenn man schreiben
mochte, ist ein Account erforderlich. Inhalte konnen aber mit einem Login bzw. einem Passwort
geschiitzt werden.

Zuugs ist kein LMS (Learning Management System). Es ist als Erganzung zu ILIAS anzusehen.
Alternativ-Tools zu Zuugs

ILIAS ,Lernmodul ILIAS’ (ohne Interaktivitat)



https://zuugs.hfh.ch/leiteninklusiv/test/einschaetzungstest/

Einsatzzwecke & Funktionalitaten

Zuugs kann fiir verschiedene Zwecke eingesetzt werden:

¢ Inhalte mit interaktiven Anteilen (bzw. Online-Materialien aller Art).

¢ Inhalte in strukturierter, buchartiger Form (Portfolio, Skripts, ...).

¢ Inhalte, die mit externen Personen geteilt werden sollen (mit oder ohne Schreibrechte).
¢ OER (Open Educational Ressources).

HfH-erprobt

Ein konkretes Beispiel ware die Erstellung eines Gesamtwerks durch Studierende.

Aufwand - Nutzen, Schwierigkeitsgrad

Arbeitsaufwand fiur den Einsatz dieses Tools aus Dozierendensicht

¢ Es genugt eine 7-minitige Einfuhrung vom DLC, um richtig loslegen zu konnen.
e Wenn man die Navigation zwischen Web-Ansicht und Admin-Ansicht begriffen hat, ist
alles andere intuitiv.

Technische Komplexitat

Dieses Tool eignet sich fiir (digitale) Anfanger.

Tipps

Was ist beim Einsatz dieses Tools konkret zu beachten?

e Immer auf den ,Speichern’-Button klicken!
e Sich die Struktur des Zuugs/Buches gut tiberlegen!
e Zugriffsrechte beachten: Wer hat (alles) Zugriff auf die Inhalte?

Schritt fUr Schritt

Wenn Du selbst ein Zuugs erstellen mochtest, dann loggst du dich mit deiner edu-ID ein. Dann
gehst du zum Dashboard (das ist das Back-End) iiber https://zuugs.hfh.ch/wp-admin/.

Und dann:



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/studierende-erstellen-ein-gesamtwerk/
https://zuugs.hfh.ch/wp-admin/

Ein neues Zuugs (Buch) eroffnen - auf einer Seite

Ein neues Zuugs (Buch) eroffnen - Kurzanleitung

Erste Schritte in Zuugs - veraltet

Einstellungen fur den Zugriff

Ganz privat

Die Grundeinstellung bei der Sichtbarkeit ,Privat” ist, dass niemand das Buch lesen kann (Menu
,Organisieren’ in der linken Seitenleiste).

Flr Studis, Hochschulangehérige und Edu-ID

Sichtbarkeit auf ,Privat” belassen und unter Einstellungen (in der linken Seitenleiste) > Zugriff &
Privatsphare konnen die Freigabe und Datenschutzeinstellungen angepasst werden, zuunterst: ,Wer
darf lesen (wenn Sichtbarkeit auf Privat)?”.

Da der Zugriff via SWITCHaai-Login funktioniert, kann die Sichtbarkeit auf die HfH-Angehorigen
eingeschrankt werden. Es stehen weitere Gruppen zur Verfigung. SWITCHaai ware fur alle
Universitats- und Hochschulangehorigen in der Schweiz sowie alle Personen mit einer Edu-ID.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Zuugs-Ein-Buch-eroeffnen.jpg
https://zuugs.ch/showcase/handbuch/chapter/erste-schritte/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/AN_zuugs_ersteSchritte.pdf
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Anderungen speichem

Offentlich. Das Buch soll fir jeden sichtbar sein.
*! Privat. Das Buch soll nur mit Einladung sichtbar sein.

Wer darf private Titeleien, Kapitel und Anhinge sehen?
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Den Personen, die zugreifen sollen und deren Gruppe man den Zugriff gewahrt hat, gibt man danach
lediglich die URL des Buches an (zB. https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/).

Fir Externe

Offentlich schalten und mit einem Passwort auf jedem Kapitel schiitzen. Wenn das gleiche Passwort
uberall gewahlt wird, muss der Lesende dieses nur einmal eingeben. Um das gleiche Passwort auf
alle Kapitel zu setzen, geht man zum Menu ,Organisieren’ > Book Posts Password. Achtung: ,Teile’
(eine Ebene hoher als Kapitel) konnen so nicht geschuitzt werden.

FUr die ganze Welt

Wenn das Buch ,offentlich’ ist, kann jede Person danach suchen (Google) und das Buch lesen.

Benutzer hinzufigen
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Bestehenden Benutzer hinzuftigen

Willst du weiteren Personen Zugriff auf dein Buch gewahren, bevor du den Zugang offnest, dann
fiige sie hinzu. Gehe zu Benutzer > Neu hinzufiigen. Gebe die E-Mail-Adresse ein und wahle die
entsprechenden Rechte (iber die Rolle). Falls beim E-Mail-Feld ein Dropdown-Menii erscheint,
schlicht ignorieren!

PB ﬁ Zuugs HfH [ Mein Katalog !| Lehrszenarien s GamiPress Hello, Sarah
® Dashboard Bestehenden Benutzer hinzufliigen
!l Organisieren Trage die E-Mail-Adresse eines bestehenden Benutzers dieses Netzwerkes ein, um ihn zu dieser Website einzuladen. Dieser
Person wird eine E-Mail gesendet, um die Einladung zu bestatigen.
® Buch-Info
\ .
& Design E-Mail stephan.zahner@hfh.ch
[= Exportieren
@ Verstfentlichen Rolle Administrator v
& Plugins
Bestehenden Benutzer hinzufiigen

q: Medien

e Benutzer

Alle Benutzer
Neu hinzufiigen

Dein Profil

& Werkzeuge

Sind Benutzer schon in deinem Buch drin und haben aber noch nicht die richtigen Rechte. Erteile
ihnen die Rechte uber die Benutzerliste unter Alle Benutzer.

Neuen Benutzer hinzuftigen

Lade die Person ein, sich auf zuugs.hfh.ch mit der edu-ID einzuloggen, bei ,Login HfH (and other
affiliations)’. Danach den Schritten unter ,Bestehenden Benutzer hinzufugen’ folgen.

Inhalt bearbeiten

Struktur

Die Struktur von einem zuugs-Buch ist, wie der Name sagt, einem Buch nachempfunden. Buchteile
sind Uberkapitel und dienen der Strukturierung. Sie enthalten in der Regel keinen Inhalt. Pro
Buchteil konnen dann mehrere Kapitel hinzugefiigt werden. Innerhalb des Kapitels soll als hochste
Ebene die Uberschrift 2 verwendet werden, da der Titel des Kapitels die Uberschrift 1 hat.

Bilder einfiigen

Bilder werden uber die Schaltflache ,Dateien hinzufugen” oberhalb des Editors eingefugt. Dort kann
zugleich ein Alternativtext hinterlegt werden. Bilder und Grafiken nicht via copy-and-paste einfugen,
da ansonsten die Formatierung nicht korrekt ist. Bei der Grosse des Bildes immer ,vollstandige
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Grosse” auswahlen.

Text aus einer anderen Quelle einfugen

Wenn Text aus einer anderen Quelle eingefugt wird, muss im Editor zuerst der Knopf ,als Text
einfugen” aktiviert werden. So wird der kopierte Text bereinigt.

R IR,

Als Text emnfugen

Textboxen

Zur Strukturierung von Text, z. B. Beispiele, Aufgaben oder wichtige Hinweise, konnen die
vordefinierten Textboxen im Editor genutzt werden. Im Editor das Feld ,Textfelder” 6ffnen und im
Dropdownmenii die passende Box auswahlen.

Farben der Textboxen

Die Farben der vier Textboxen konnen angepasst werden. Wenn’s geht, bitte nicht andern. [J In
diesem Zuugs haben wir uns an die HfH-Farben gehalten. Die Farbcodes haben wir hier angegeben.
Um die Farben zu andern, gehst du zu Design > Layout Optionen und scrollst herunter (siehe
Bild). Wenn du auf die Farbboxen klickst, kannst du die richtige Farbe per Code eingeben.
Speichern nicht vergessen. Alle Textboxen in einem ganzen Zuugs werden gemass diesen
Einstellungen angepasst.

Farbcodes
Das sind die neuen Farbcodes!
Turkis
#14776¢
#ecfof7

Grin
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#57751c
#eefbel

rot
#bel925
#18e8e9

blau
#427cad
#dbeffd

PB f!‘i Netzwerk Admin @ Zuugs HfH [ Mein Katalog !| Lehrszenarien % 9

@ Dashboard

‘ @] Organisieren

. @ Buch-Info

oo

Themes

Layout Optionen

| 2

Custom Styles

‘ [= Exportieren

‘ @ Versffentlichen

| A¢ Plugins

‘ 07 Medien
& Benutzer

‘ & Werkzeuge
Einstellungen

‘ Poll Maker

wr H5P-Inhalt

© Menii einklappen

Part and Chapter Numbers

Part Label

Chapter Label

Two-Level TOC

Media Attributions

Language & Script Support

Chapter Licenses

Beispiele

Header Color

Header Background

4. Speichern (zuunterst)

v Display part and chapter numbers

Teil

The "part" label is used in the table of contents and in part titles in your webboc

Kapitel

The "chapter" label is used in the table of contents and in chapter titles in your

¥| Enable two-level table of contents (displays headings under chapter titles)

Display attributions at the end of a chapter

Include fonts to support the following languages and scripts:

Select languages...

®) Do not display section level copyright license
Display section level license on table of contents in export formats

Display section level license at end of chapter in export formats

Customize colors for Beispiele textboxes using the fields below.

- Farbe auswahlen

The header text color for a Beispiele textbox.

3. Klick und Code ersetzen

Farbe auswahlen | #££dc00 | Standard

—

8 88 Oee



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/08/Zuugs-Farben-anpassen.png

H5P erstellen und in Kapitel einflgen
Die Video-Anleitung ist auf SWITCHtube.

Neues H5P Modul

Um ein neues H5P Modul zu erstellen, geh zur linken Seitenleiste und klicke auf ,H5P - Inhalt -
Erstellen”. Nun konnen bestehende H5P Module hochgeladen oder neue H5P Module erstellt

werden.

Neues H5P Modul erstellen

1. Inhaltstyp aus Liste auswahlen.

2. Details - Benutzen (Ubernehmen, falls dieser Inhaltstyp noch nicht benutzt wurde).

3. Titel und restlichen Inhalt einfiillen (Felder mit rotem Stern miissen zwingend ausgefiillt
werden).

4. ,Erstellen” anklicken (oben rechts).

5. Haken bei ,Symbolleiste anzeigen” herausnehmen.

Aktionen

— Erstellen

Anzeige

Symbolleiste unterhalb des Inhalts

anzeigen

H5P hinzufugen

Um ein H5P Modul in ein Buch einzufiigen, wird oberhalb des Texteditors das Feld ,H5P
hinzufigen” angeklickt. Es offnet sich ein Auswahlfenster mit allen H5P Modulen, die in diesem
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Buch erstellt oder hochgeladen wurden. Richtiges Modul suchen und rechts auf den , Einfugen“-
Knopf drucken. Die ID des entsprechenden Moduls wird dadurch in das Kapitel eingefugt. Um zu
sehen, wie das Kapitel nun aussieht in der rechten Seitenleiste auf ,Speicher” und danach in der
Kopfleiste auf , View Kapitel”.

E_l: Dateien hinzufiigen | HS5P hinzufligen

Absatz v B I = = 66

Tipp:

Zu jedem Modul gibt es unter ,H5P-Inhalt” oder unter www.h5p.org ein Beispiel. Lasst euch
inspirieren und viel Spass beim Erstellen.

Links

Anleitung zum alten eSkript/Polybooks der ETH

Buch Endokrinologie (mit vielen H5Ps)
(Jedes letzte Kapitel eines jeweiligen 'Teils’ ist ein Selbsttest-Kapitel voll mit H5P.)

Maturaarbeit iiber Capoeira

Themen fur Fortgeschrittene

Bei Interesse meldet ihr euch beim dlc@hfh.ch.

Zugang/Rechte/Rollen

Suchen & Ersetzen

Private Notizen im Zuugs

Export/Klonen

Glossar erstellen

Filter/Kategorisierung

Gamipress (Gamification)

Pollmaker

Notizen auf WWW-Websites (hypothes.is)

OOk =

In den Alternativformaten ist keine Interaktivitat moglich.
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42

GamiPress

Grundstruktur von GamiPress

1. Es konnen Punkte verteilt werden fur gewissen Aktionen. Man kann sogar versch. Arten
von Punkten definieren. (Firs Einloggen konnte man Einloggpunkte geben, furs H5P-Losen
dann H5P-Punkte. Oder man sammelt einfach Punkte. Siehe Aktionen unten.)

2. Dann gibt es Auszeichnungen. Kann man sich wie Badges vorstellen. Auch versch. Arten
von Auszeichnungen moglich.

3. Und es gibt Range, so wie zum Beispiel Anfanger, Fortgeschrittene, Experten. Auch versch.
Arten von Rangen moglich.

4. Auszeichnungen und Range, wenn so eingestellt, kann man mit Punkten ‘kaufen’.

Aktionen

Die Aktionen, fur die man ‘belohnt’ werden kann (eine Auswahl, die fur uns mehr oder weniger Sinn
macht):

Website Aktionen

e Einloggen
 Bei einer spezifischen Seite sein/vorbeischauen.

H5P Aktionen

 Irgendein H5P-Modul losen

e Irgendein Modul eines bestimmten Typs losen

 Ein spezifisches Modul losen

e Maximum Score erreichen bei irgendeinem oder einem spezifischen Modul.

GamiPress Aktionen

e Anzahl Punkte verdienen

e Anzahl Punkte erreichen

e Anzahl Punkte ausgeben

e Eine bestimmte Auszeichnung erhalten

e Irgendeine Auszeichnung erhalten

e Alle Auszeichnungen eines bestimmten Typs erhalten
e Einen Rang erreichen.

All diese Aktionen kann man mit WENN ... DANN benutzen. Ein paar Beispiele:

e Wenn Modul xy und Modul yz gelost wurden, dann Auszeichung X erhalten.




e Wenn Auszeichnungen A, B und C, dann Rang erhalten.
e Wenn Rang, dann Punkte.
e Wenn Einloggen, dann...

Und man kann sozusagen alles kombinieren.
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Chat Y99

DRAFT - DRAFT - DRAFT - DRAFT - DRAFT

Backchannel

Ein anonymer Chat kann als Backchannel fir eine Veranstaltung benutzt werden. Um ein User zu
erstellen, damit man spater ,Webinar‘-Chat Rooms eroffnen kann: https://y99.in/web/login

Mit einem User ist das Login auch unter https://y99.in/webinar/ moglich.

Der Chat Room uber ,Webinar’ ist embeddable. Dieser kann also in ILIAS oder sonst wo eingefugt
werden:

Beispiel

Beispiel im ILIAS



https://y99.in/web/login
https://y99.in/webinar/
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=crs_313033&client_id=ilias-hfh.ch

Voransicht als Mitglied 0

B Beispielkurs Sarah Frederickx

Info  Mitglieder  Lernfortschritt

CHAT als Backchannel
Als Nickname kann man Fantasienamen eingeben. Das Passwort fur den Chat ist: HfHChat

< Chats Embeddable Room Chat Modul . H

Ich habe nicht das Gefluhl, dass es gleich refresht im ILIAS.
Hmm, bin nicht so zufrieden.
Ich schreibe und es passiert nichts beim anderen Fenster. :=( Vielleicht miUssten alle hier schreiben.)

Wahrscheinlich missen wir eine Zeit abmachen und dann schauen.

A rlana
Allena

o Salu

kkathrin

o schreib ich was

matthias.noetz|

o hallo

und vo mir

okidoki
cioaooo
®© Type a message... d B >

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=4073

Anleitung Eréffnung Chat Room

Hier starten: https://y99.in/

Enter Chat / Go to Chat
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https://y99.in/

& y99.infwebfintro

KB chat Room

Confirmed Profiles Only

High Intent Dating Platform with 1000's of Success Stories - Find Yours Today

Group Chats

Meet interesting international people
1000s of people people chat together
Talk to them about interesting topics

1000+ Users online right now

Everything's ready!

M= GOTO CHAT

What's inside?

One to One

Chat with a random stranger
End the chat anytime & start a new one
Add nice people to your friend list

Friends can enjoy free calls

©

Memes
Funny & Informational images

Clap or slap the image creator
Write & reply to funny comments

Get rewards for posting memes

Morning to night

Read More

Or scroll down for tutorials & tips

Group chat

Group chat is a kind of chat that can let several people
from closer or farther locations to communicate with
each other at the same time. To be mor...

Read More

GO TO CHAT

How to clear/ remove Y99 conver

Recent messages = Messages page = Messages List =
Conversation History = PMs they all mean the same
thing. To remove (hide) a conversation from y...

Read More

TUUD wlldl ROUINS ™~

Create Chat Room

Give a home to your ideas. Invite friends & web-strangers.

| CREATE NO
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Create a chat room

Enter a name for your room

(® Private use chat room

A personal room for friends/ meeting/ education.

(O Public chat room

An open room for Internet users. Submits your room to Y99 Search, Google & Bing.

Password protection (optional)

Submit to Y99's Search (optional)

Creating room for meeting/ webinar/ education? Read this .

Flease use the stable version of Y99 with same but extended

features for free.
@ You can login there with same account
o |ts free
o Its embeddable

‘ Open Y99 Webinar

CANCEL CONTINUE

So gelangen wir zur Webinar-Chat-Room-Plattform:
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Your Chat Rooms A

ERSATIO Create Chat Room

Give a home to your ideas. Invite friends by sending them a special link.

INotifications

Embeddable Room Chat Modul

No description available or this room is too random to be described in words.

Modul XY HfH

No description available or this rosm is too random to be deseribed in words.

2 @

Other tools A~

Y99 Watch [£]

Send your friends a special link to chat
& watch youtube videos together.

( (& open )

Y99 Draw &

Send your friends a special link
& draw pictures together.

Looking for | Y99 Chat Rooms | ?
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Create a chat room

Ater a nan ur roam
My new chat room

Password protect this room (optional)

ur roam

CANCEL

Congratulations!

You have successfully created a new room on y99. You can now invite users from any

social media or platform to your own room using the invite link we provide.

https:/fy99.in/rw/214149 (§ COPY INVITE LINK
ENTER YOUR ROOM
Sharing your room is essential for its growth

© WHATSAPP I FACEBOOK ¥ TWITTER EEEMAIL
LINE

MORE OPTIONS
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Chat Options

< Share this chat

£  Manage Room



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2023/02/Bildschirmfoto-2023-02-01-um-13.45.15.png




Share Chat - My new chat room

Whoever clicks this link will be connected to the chat. Share it with the
people you would want to bring here.

(g https:/fy99.in/rw/914149

COPY INVITE LINK

<iframe src="https://y99.infrw/914149' style="height:
100%;width: 100%;overflow: hidden;border: none;'>
<fiframe=

=» H6he andern auf z. B.: height:600px

A

COPY EMBED CODE

If you have an account on the below apps, you can click the buttons to
invite your friends to this chat.

© WHATSAPP I FACEBOOK
W TWITTER BIEMAIL
BSMS ® PINTEREST
@ REDDIT B SKYPE
© TELEGRAM LINE
in LINKEDIN 0 VKONTAKTE

&' WEIBO
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Spater uber diesen Link einloggen: https://y99.in/webinar/
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UBERGEORDNETE SZENARIEN

Als Uibergeordnetes Szenario haben wir vorerst nur das ,Flipped Classroom‘ ausgewahlt. Es liegt im
Continuum zwischen einer Prasenzveranstaltung und einem reinen Online-Kurs.

44

Flipped Classroom

HfH erprobt

Flipped Classroom - Esther Albertin-Brenzikofer, Karo Sammann, Carla Canonica

Metastudie iiber Flipped Classroom: Fail, flip, fix, and feed - Rethinking flipped learning: A review of
meta-analyses and a subsequent meta-analysis Die Studie besagt ganz grob, dass Flipped Classroom

nicht das halt, was es verspricht, und schlagt eine neue Methode (Fail, flip, filx and feed) vor.

Hier folgt die Seite der TUHH zu Flipped Classroom (aus Digitaler Freischwimmer):

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=241#h5p-4

Falls der Artikel nicht in seiner vollen Lange angezeigt wird, benutzen Sie bitte den Link zuoberst.



https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/flipped-classroom-2/
https://www.frontiersin.org/articles/10.3389/feduc.2022.956416/full
https://www.frontiersin.org/articles/10.3389/feduc.2022.956416/full
https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=241#h5p-4
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(Fast) ganz online!

Dieser Bericht ist unglaublich interessant. Das Setting ist ,kollaborativ-international,. Wie
erfolgreich welche Tools eingesetzt wurden, ist sehr spannend nachzulesen.

https://blog.zhaw.ch/lehren-und-lernen/coil-collaborative-online-international-learning/

An interactive H5P element has been excluded from this version of the text. You can view it online here:
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=869#h5p-7

Falls der Artikel nicht in seiner vollen Lange angezeigt wird, benutzen Sie bitte den Link zuoberst.
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V

HINWEISE FUR STUDIERENDE

In diesem Teil finden sich Anleitungen zur Nutzung von Microsoft Teams und SWITCHtube aus
Studierendensicht.

Wie blattere ich zum nachsten Kapitel? R{J{ @ EIINES 1 unten rechts!
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An MS Teams-Besprechung teilnenmen (Link von
Dozierenden)

Fur die Onlinebesprechungen erhaltet ihr von euren Dozierenden respektive Modulleitenden einen
Link, der im ILIAS abgelegt wird oder ihr erhaltet den Link via Mail.

Windows

1. Link aus ILIAS oder aus Mail ,Besprechungseinladung” kopieren und in
Google Chrome offnen




Q  InE-Mai %hen ihr Mailprogramm

¢« oO@®eF & 0 boe

> Link fUr Besprechung posteingang x 5 2

) @ 09:54 (vor 0 Minuten) Y% 4
an y;mich v

[ wmar | Link fur Besprechung Terminiibersicht
17 In Google Kalender ansehen Di 17. Méir. 2020

unkt Di 17. M&r. 2020 08:00 - 08:30 (MEZ)

bi pr
Microsoft Teams-Besprechung 08:00  Link fiir Besprechung

Hier ist der Link fiir unsere Besprechung am ...

mit diesem Link kénnt ihr
An Microsoft Teams-Besprechung_teilnehmen / via Google Chrome an
der Besprechung

teilnehmen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechur

Y

anFrey, mich = Link in neuem Tab 6ffnen

Link in neuem Fenster &ffnen

m Link in InkognitoiFenster 6ffnen

1 7 L0 Link an LYA-L29 seliden
oi P : !

Link speichern unter!

Adresse des Links kopieren

Adobe Acrobat
LastPass

Hier ist der Link fur unsere Be
Bildbeschreibungen von Golgle verwenden

Untersuchen Strg + Umschalttaste + |

An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen

Link in Google Chrome
offnen

Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsoptionen

2. Chrome braucht die Zulassung fur das Mikrofon und die Kamera. Bitte
Headset benutzen, da das Mikrofon des Computers oft ungenugend ist.
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Teams. K+

< C' | @ teamsmicrosoft.com,

% DLC Personlid exigo - secure hosti.. [Jl| Weiterbildungsplan... p DLC—Home. FUNKTIONIEREN |...
teams.microsoft.com méchte: L] 9P i e :

Wihlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und
Besprechungen in diesem Browser verwenden kann.

Wenn Sie dies tun, aktivieren wir Ihre Geréte fiir einen Moment, um sie einzurichten.

3. Im betreffenden Feld den Namen eingeben und ,Jetzt teilnehmen”

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fir

MeetUp

hier den
Namen
eingeben

Namen eingeben Jetzt teilnehmen

e Q® o §03 Geriite

Andere Teilnahmeoptionen

¢ Audio aus

4. Es erscheint eine Meldung: man kommt in den virtuellen Warteraum, bis
man zur Besprechung zugelassen wird
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Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in Kiirze einlassen

Mac

1. Link aus ILIAS oder aus Mail ,Besprechungseinladung” kopieren und in
Google Chrome offnen

(=R - - e
[ postiacher | eingang
Postichar
~ &) Eingang
- . ’
v () excnang [P ——— (=
Hior ist dor Link far unsere Besprechung am ... ) )
i} mit diesem Link

tl / konntihr via Google
An Microsoft Te i 1 Chrome an der
/| ‘Welters Informationen zu Tears | Besarechungsoptionen Besprechung
& teilnehmen
(5 Hotmall [l
(62) Cutiook
&2 Gmai
> 1} vies
> D Entwirfe
» <] Gesender
» & 15t werbung
» (] pepiocions
» [ Acchiv

Mail-Anhang

Hier ist der Link fUr unsere Besprechung am ...

Link &ffnen
Weitere Informationen zu Teams | Besprechungsopl | ink hinter Mail* &ffnen

Teilen >

— Mit Google suchen
Zu Wunderlist hinzufiigen
Als gesprochenen Titel zu iTunes hinzuflgen

Zur Leseliste hinzufiigen

Mail-Anhang

das Fenster &ffnet sich im Standardbrowser, ist dieser nicht Google Chrome kann der Link
via Kontextmenii (Rechtsklick) kopiert und in Google Chrome gedffnet werden

2. Chrome braucht die Zulassung fur das Mikrofon und die Kamera. Bitte
Headset benutzen, da das Mikrofon des Computers oft ungentugend ist.
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Teams. K+

< C' | @ teamsmicrosoft.com,

X A exigo - secure hosti... W Weiterbildungsplan... 5 DLC~Home FUNKTIONIEREN |...
teams.microsoft.com méchte: ] 'gsp? g 4] I

Wihlen Sie Zulassen aus, damit Microsoft Teams lhr
Mikrofon und lhre Kamera fiir Anrufe und
Besprechungen in diesem Browser verwenden kann.

Wenn Sie dies tun, aktivieren wir Ihre Geréte fiir einen Moment, um sie einzurichten.

3. Im betreffenden Feld den Namen eingeben und ,Jetzt teilnehmen”.

hier den
Namen
eingeben

Andere Teilnahmeoptionen

4. Es erscheint eine Meldung: man kommt in den virtuellen Warteraum, bis
man zur Besprechung zugelassen wird.

Ein Teilnehmer in der Besprechung sollte Sie in

Kiirze einlassen
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Bildschirm teilen in Chrome

1. Bildschirm teilen, Desktop wahlen

Screenshare

J

Desktop/Window

2. Auswahlen, was man teilen mochte und ,Share’ (Teilen).




Share your screen

teams.microsoft.com wants to share the contents of your screen. Choose what you'd like to share.

Your Entire Screen Application Window Chrome Tab

Klick! 1. Auswahlen
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MS Teams mit Office 365-Account nutzen

Als Studierende der HfH konnen Sie die Produkte von Office 365 gratis nutzen. Dazu gehort auch
das Microsoft Teams. Sie konnen mit [hren Studienkollegen und -kolleginnen Teams eroffnen,
online zusammenarbeiten und Onlinebesprechungen abhalten. Fir die gemeinsame Arbeit mit
Dozierenden, konnen Sie diese auch als Gaste in IThr Team einladen. Wir empfehlen mit den
Dozierenden abzusprechen, wo es Sinn macht, gemeinsame Teams zu eroffnen.

Studierende mit Studienbeginn Herbst 2020 haben die Microsoft 365 Zugangsdaten per E-Mail an
die learnhfh.ch Adresse erhalten. Haben Sie das Studium davor begonnen und besitzen noch keinen
Zugang? Bitte melden Sie sich per E-Mail bei IT-Services.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Chrome-Bildschirm-teilen.png
mailto:it-services@hfh.ch

Bei Problemen beim Login melden Sie sich bei IT-Services. Fur bessere Klarheit schicken Sie wenn
moglich immer einen Screenshot mit.

Teams mit der learnhfh-Adresse nutzen

1. Teams in der Office Suite 6ffnen und Desktop-App herunterladen (wenn sie noch nicht
heruntergeladen wurde)

Software — HfH Campus - Softw:. X " Microsoft Office Home

< [y & office.com

ix Apps es DILC Personlich-Tea... s;j» NewsCenter x" Jahresplanung

:::  Office 365 £ Suchen

Guten Morgen Arlena

+ e i

Neyejs OneDrive Word
beginnen

D | B | I

SharePoint Teams Sway

2. Anmelden bei Microsoft Teams



mailto:it-services@hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Teams-Studi-11.jpg

B Microsoft

Geben Sie |hr Geschiafts-, Schul- oder Microsoft-Konto ein

Anmeldeadresse nachname.vorname@learnhfh.ch

Weitere Informationen

a5 Microsoft
y@learnhth.ch
Kennwort eingeben

Kennwort Office 365 Passwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden
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MS Teams Benutzeroberflache

In jedem Team wird automatisch der Kanal ,Allgemein” erstellt. Dort konnen unter der
Registerkarte ,Beitrage” Unterhaltungen gefiithrt wie in einem Chat oder Forum gefuhrt werden.
Unter der Registerkarte ,Dateien” konnen Ordner angelegt und Dateien abgelegt werden. In der
linken Leiste wird zudem das Meni ,Hilfe” angezeigt. Dort sind diverse Hilf- und Schulungsvideos
sowie einige Links von Microsoft Teams hinterlegt.

Suchen oder Befehl eingeben

e st Allgemein Beitrige Dateien -+ i ®© Team
Kot 4= Dateien ablegen

Chat !i;i'

w

il Unterhaltung

beginnen “~ ’
Hilfe von
Schulungen von
B MS Teams . o
o Beginnen wir die Unterhaltung
Versuchen Sie, @inen Studenten oder Lehrer zu @erwahnen, um mit dem Ideenaustausch zu beginnen.
Hilfe
Neue Unterhaltung. Geben Sie zum Erwahnen @ ein.
o A ¢ @B B G Q- B

Team erstellen oder beitreten

1. In der linken Leiste , Teams” auswahlen und oben rechts auf die Schaltflache ,Einem Team
beitreten oder ein Team erstellen” klicken



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Teams-Studi-8.jpg

Suchen oder Befehl eingeben

Alktivitat Teams a3 &' Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

~ lhre Teams

DE

neue Teams erstellen

Demo_mel

Teams-Oberflache

2. Team erstellen

4 Suchen oder Befehl eingeben
'.', < Zurlck
Aktivitat
a Team beitreten oder erstellen Te
Chat
4
Teams . :i;
Team erstellen Einem Team mit einem Code
18e
Code eingeben
sot Haben Sie einen Code fir den Beitritt zu
B ¢ Team erstellen einem Team erhalten? Oben eingeben.
Apps
Hilfe

3. Ein Name und wenn gewunscht eine Beschreibung fiir das Team angeben.
Datenschutz: ist das Team auf privat gestellt konnen Mitglieder nur durch eine Einladung
vom Besitzer ins Team kommen. Ist das Team offentlich, konnen alle aus eurer Organisation
(alle Studierenden mit einer learnhfh-Adresse) selbststandig in das Team beitreten.
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Team erstellen

Arbeiten Sie basierend auf einem Projekt, einer Initiative oder gemeinsamen Interessen eng mit einer
Gruppe von Personen in lhrer Organisation zusammen. Kurzen Uberblick ansehen

Teamname

Studierendengruppe LOG_xx < Titel setzen

Beschreibung

In dieser Gruppe k&nnen wir gemeinsam arbeiten, chatten, Dateien ablegen, ..|

Datenschutz

Privat — nur Teambesitzer kdnnen Mitglieder hinzufigen

Team mit einem vorhandenen Team als Vorlage erstellen

4. Im nachsten Schritt konnen Mitglieder zum Team hinzugefiigt werden. Andere Studierende
konnen als Mitglieder und Dozierende als Gaste eingeladen werden.

Mitglieder zu ,Studierendengruppe LOG_xx" hinzufiigen

Beginnen Sie, einen Namen, eine Verteilerliste oder eine Sicherheitsgruppe einzugeben, um sie hrem
Team hinzuzufiigen. Sie kénnen auch Personen auBerhalb Ihrer Organisation als Gaste hinzuftigen,
indem Sie ihre E-Mail-Adressen eingeben.

Beginnen Sie, einen Namen oder eine Gruppe einzugeben

andere Studierende als Mitglieder einladen oder
Dozierende als Géste einladen

Bitte weist andere Studierende darauf hin, dass sie

sich zuvor bei Office 365 registrieren sollen ; )
Uberspringen
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Durch Dozierende erstellte Teams nutzen

Fir die Zusammenarbeit konnen Dozierende Teams erstellen und Studierende dazu einladen.
Informationen dazu, wie Sie zu IThrem Microsoft 365 Account kommen: MS Teams mit Office 365.

1. Sie erhalten per E-Mail eine Einladung und klicken auf den Link, um die Einladung zu

akzeptieren.

You have been added as a guest to HfH in Microsoft Teams - Nachricht (HTML)

Datei  Nachricht  Hilfe Q Was méchten Sie tun?
E ] £53 Termin mit Ant S (]| Y
(i m I?l m p 5 Y Ablage ermin mit Anla... [ '?l '
é) é) = o~ v Erledigt 453 Neu erstellen R (> DD = ¢
Verschieben F'e o Als ungelesen Kategorisieren Nachverfolgung | Ube

Loschen Archivieren | Antworten  Allen  Weiterleiten p
= = markieren 2 =

‘Qo = antworten E'g el
QuickSteps ~ Verschieben Markierungen I}

Laschen Antworten

You have been added as a guest to HfH in Microsoft Teams

Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com>
An LGl

Microsoft Teams

Alexandra added you as a guest to HfH!

TE
TestTeam
— & ¢

2. Berechtigungen uberprifen und akzeptieren
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B® Microsoft

I @ | carnhfh.ch

Berechtigungen Uberprifen

H HfH hth.ch

Diese Ressource wird nicht von Microsoft
freigegeben.

Die Organisation HfH mdchte Folgendes:

v Anmeldung fir Sie durchfiihren
v Namen, E-Mail-Adresse und Foto lesen

Sie sollten nur zustimmen, wenn Sie "HfH" vertrauen. Dur

lhre Zustimmung gestatten Sie dieser Organisation den Zfgriff
auf und die Verarbeitung Ihrer Daten, um in Ubereinstimfiung
mit den Richtlinien ein Konto zu erstellen, zu steuern ungjzu
verwalten. HfH hat keinen Link zur Datenschutzerklaniing zu
lhrer Uberpriifung angegeben. HfH kann Informationfin zu
Ihrem Zugriff protokollieren. Sie kénnen diese Berechtiffungen
unter https://myapps.microsoft.com/hfh.ch entfernen!

©@ 2020 Mirrnenft

3. Nun erhalten Sie in der MS Teams Applikation oder im Web eine Organisations-Auswahl.
Dort konnen Sie nun zu «HfH (Gast)» wechseln und sehen dann das oder die Teams, zu
denen Sie eingeladen wurden.

1
learnhfh.ch ~ @
e

learnhfh.ch v
HfH (Gast) &n
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SWITCHtube Video hochladen

Auftrag von Dozierenden: Video hochladen

Ihr bekommt von euren Dozierenden den Auftrag in einem von ihm/ ihr erstellen Channel auf
SWITCHtube ein Video hochzuladen.

Dafiir musst ihr folgende Schritte durchfiihren:

Login bei SWITCHtube

1. www.tube.switch.ch offnen und mit eurem edu-ID-Konto einloggen (gleiches Login wie bei
ILIAS).

Channel anklicken und Video hochladen

1. Link zum Channel offnen, auf dem ihr das Video hochladen misst

Upload channels

Channels you can contribute to

Want to create channels?

Most recent on top

v vide seminargrucre 1 -

In diesem Channel kénnt ihr eure Videos hochladen. Die Videos kénnen nur von euch selber wieder
heruntergeladen werden.

Link anklicken und dort Video hochladen

SWITCH

2. ,Upload Video” anklicken



https://tube.switch.ch/

HFH M Channels Q Search 4 Sandro

Videos Logopadie HS 19/20
o

, Interkantonale Hochschule fiir Heilpddagogik Ziirich

0 videos, O views, 0:00 combined playback time
Viewable by: S 2 and collaborators

[T

3. Titel und notigenfalls Beschreibung des Videos eintragen: Fur den Titel der Vorlage der
Dozierenden folgen

Add video information
Videos Logopéddie HS 19/20

Title
Video 1]
The original filename of the video is "Video_1.m
Episode
Optional. Makes the channel show videos sorted by episode.
Description
B I & T m <« = = e A
Permanently delete this video
License
« All rights reserved
You s provided by co
Allo are or remix th eati g ns license.

Publication status
« Published
» Draft

Thumbnail

Still processing; thumbnails will be available to choose from later.

| Save and Continue |

4. Video wird hochgeladen. Je nach Dateigrosse und Format des Videos kann dies bis zu
mehreren Minuten dauern.
Ansicht nach dem Hochladen:




HFH

Videos Logopéadie HS 19/20

Interkantonale Hochschule fiir Heilg gik Zirich

1 video, 1 vi
Viewable by: S

/, 0:16 combined playback time
and collaborators

Most recent on top

[ Channels

Q search 4 Sandro

=22 Thumbnails

SWITCH

Klick auf Video: Video erscheint gross und kann abgespielt werden.

Comments

B I & T = o = =

No comments yet. You can be the first...

Add comment

jebentwicklung

H _F H Interkantonale Hochschule
fur Heilpadagogik




VI

HINWEISE FUR EXTERNE

In diesem Teil finden sich Vorschlage fiir Video- und Chattools ohne HfH-Account. Wir empfehlen
grundsatzlich Tools zu verwenden, mit denen ihr bereits Erfahrung und allenfalls schon einen
Account hat.

Wie blattere ich zum nachsten Kapitel? RO @ EILE ] unten rechts!
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Video- und andere Tools fur Externe

Tools ohne HfH-Account

Fur die meisten Tools, die wir in diesem Kapitel auflisten, empfehlen wir die Verwendung des
Browsers Google Chrome, der kostenlos installiert werden kann. Fur die meisten Tools (Nutzung
ohne Account) muss Chrome benutzt werden!

Video

Diese Videotools konnen fir Besprechungen genutzt werden.

e Microsoft Teams - Anmeldung und Nutzung Gratisversion
o SWITCH open meet mit EdulD

e Jitsi

e Whereby

e Skype
e Zoom

Diese Tools unterscheiden sich unter anderem beziiglich Lange des Calls, Anzahl Teilnehmende und
Datenschutz. Die folgende Auflistung zeigt die wichtigsten Eigenschaften und Funktionalitaten der
oben aufgelisteten Dienste (= Bild zum Vergrossern anklicken). Je nach Zielgruppe ist die
Barrierefreiheit von Videokonferenztools entscheidend fur die Auswahl.



https://meet.jit.si/
https://whereby.com/
https://www.skype.com/
https://zoom.us/

max. 4 in

in die gleiche Organisation
(Warteraum kann deaktiviert
werden)

Gratisversion
max. 250 max. 50 max. 50 | jmax. 12in max. 50 max. 100
Pro-Version
v v v v v v
v x V Pro-Version: v «
Ja
eingeschrankte Funktion:
keine Bildschirmauf-
v zeichnung, keine v v v V4 v
Besprechung planen
Microsoftaccount / x x v v v
& Teilnahme ohne ) ) Mailadresse / | Microsoftaccount! | twiinahme ohne
Login méglich kein Login Teilnahme ohne | Teilnahme ohne Login moglich
Login maglich Login maglich
Besprechung 40 min gratis
unlimitiert! his 3 TN/
Direktanruf 8h 24h bei2 TN
i.d.R. Europa - . /
wom Microsoft- Schweiz Norwegen :g:;umr:fahm" i USA
account abhangig aig
v v v 4 v v
p 4 X X X b ¢ v
Web- und ‘Web- und ‘Web- und
Deskiopapp ‘Webapp Webapp Webapp Desktopapp Desktopapp
: gratis / gratis mit grais/
gralis | o e gratis gratis | Pro-Version Einschran- Pro-Version
kostenpflichtig kungen kostenpflichtig
innerhall: der gleichen Orga-
nisation kann der Warteraum
immer umgangen werden - « « «
learnhfh und HIH gehéren nicht Passwort Pa Passwort

Wir empfehlen die Nutzung von SWITCH open meet.
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Chat und mehr

Zusatzlich zu den Videotools, die alle eine Chat-Funktion beinhalten, kann man auch mit folgenden
Tools synchron schriftlich kommunizieren und zeichnen.

e Edupad - Es konnen kostenlos Edupad (digitales Blatt) erstellt und via Link mit anderen
geschrieben werden. Die verschiedenen Autoren sind durch verschiedene Farben
gekennzeichnet. An der HfH benutzen wir das Objekt Etherpad, das in ILIAS integriert ist.
Falls man auch zeichnen mochte kann man zum Beispiel ein Word-Dokument (0365) teilen
und danach zusammen gleichzeitig editieren.

e Whiteboard -Webtools kann man benutzen, um ein Flipchart zu simulieren oder um
zusammen zu zeichnen:

o Flinga ist ein kompaktes, eigens fur den Schulkontext entwickeltes Whiteboard aus
Finnland (EU-Datenschutz). Der Funktionsumfang ist reduziert - dadurch ist es
recht intuitiv zu bedienen.

o Sketchpad ist ebenfalls ein sehr einfach zu benutzendes Online-Whiteboard, das
keine Registrierung erfordert.

o Jamboard ist Googles Whiteboard. Mit einem Google-Konto ein Jam(board)
eroffnen. Einstellungen furs Teilen: offentlich mit Link, Editorenrechte. Ein
Beipiel.

o CryptPad kann vieles und ist auch ein Online-Whiteboard, bei dem es keine
Registration braucht. Andere Teilnehmer ladt man via Mailadresse oder Link ein.
Das Whiteboard kann auch als iframe in eine Webseite eingebunden werden.

o Miro ermoglicht das Erstellen von Boards in Gruppen (Teams). Achtung! Unbedingt
,Education Account’ anfragen, der hat mehr Funktionen und ermoglicht die
Erstellung privater Boards.

o Mit einem Konto bei explaineverything kann man bis zu drei Whiteboards eroffnen.
Studierende konnen via einen Link mit-editieren.

o Whiteboard Team

o Free Online Whiteboard

o Conceptboard ermoglicht die Nutzung des Boards durch Teilnehmende ohne Login.

o InVision, innerhalb vom Teams bei einer terminierten Besprechung (Share > unten
rechts ,InVision’), funktioniert mit Studierenden/Externen. Diese miissen aber ,Als
Gast weiterfahren’ klicken und ihre Emailadresse angeben.

o Bei unserem HfH MS Teams konnen nur Mitarbeitende mit dem Whiteboard
hantieren. Studierende und Externe werden nicht zugelassen.

o Bei Zoom sind Whiteboards integriert.

o Collaboard. Wenn man fur sich und fur die Arbeit mit den Studierenden einen
grossen Teil des Unterrichts mit einem Whiteboard gestalten will, lohnt sich eine
Lizenz.

o Whiteboard (Lucidspark) - ab sofort verfugbar fur HfH-Angehorige

Das Online-Whiteboard von Lucidspark steht in vollem Umfang allen Studierenden



http://www.edupad.ch
https://flinga.fi/
https://sketch.io/sketchpad/
https://www.google.com/account/about/
https://jamboard.google.com/d/1hS9YY13AvtpJcAptdGJNGNANQfhZDwoJ9Cg5zVzJg5o/edit?usp=sharing
https://jamboard.google.com/d/1hS9YY13AvtpJcAptdGJNGNANQfhZDwoJ9Cg5zVzJg5o/edit?usp=sharing
https://cryptpad.fr/
https://cryptpad.fr/whiteboard/
https://miro.com/
https://explaineverything.com/
https://www.whiteboard.team/
https://www.tutorialspoint.com/whiteboard.htm
https://conceptboard.com/de
https://www.collaboard.app/de/
https://lucidspark.com/de/erstellen/online-whiteboard

und Dozierenden der HfH zur Verfugung. Lucidspark ist eine Alternative z. B. zum
Miro-Board. Du kannst dir mit deiner HfH- oder learnhfh-E-Mail-Adresse ein
kostenloses Konto einrichten:

1. Auf der Startseite von Lucidspark auf «kostenlos registrieren» klicken.

2. Den «Free Plan» auswahlen und ein Passwort wahlen.

3. Durch die Registrierung mit deiner hth- / learnhfh-Mailadresse wirst du
automatisch fur den «Education Plan» freigeschaltet. Dieser bietet
wesentlich mehr Funktionen, als der «Free Plan».

Das Kapitel ,Brainstormen” im HfHerprobt erwahnt funf brauchbare Tools und liefert wichtige
Infos zur Nutzung.

Materialen teilen

Fur gemeinsames Arbeiten, ist das Teilen von Dateien essentiell. Verschiedene Dienste bieten das
gemeinsame Arbeiten als Option an. Vorschlage:

e OneDrive - Die Dateien konnen via Link, uber die Freigabe per Mail sowie fur bestimmte
Personen freigegeben und bearbeitet werden.

e Dropbox - In Dropbox konnen einzelne Dateien wie auch ganze Ordner freigegeben werden.

» Google - Mit einem Google-Account (Gmail) konnen Dateien ebenfalls via Link oder per Mail
fir die Zusammenarbeit freigegeben werden.

Hilfe und weitere Szenarien

Bei Fragen zur Umsetzung oder zu Tools fiir die Produktion von Fernunterricht meldet euch im
DLC, via dlc@hfh.ch oder unter +41 44 317 12 44 oder +41 44 317 11 62.

videokonferenztoos-vergleich-der-barrierefreiheit - Barrierefreiheit von Videokonferenztools
zusammengefasst von der Bundesfachstelle Barrierefreiheit (DE).

Fur die Arbeit alleine genugt die Lizenz 'Personlich' oder sogar 'Kostenlos'. Mit weniger als 20
Studierende (Gaste) nimmt man 'Basic', mit mehr 'Advanced'.
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Microsoft Teams - Registrierung bei Teams ohne



https://lucidspark.com/de/erstellen/online-whiteboard
https://zuugs.hfh.ch/hfherprobt/chapter/brainstormen/
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/videokonferenztoos-vergleich-der-barrierefreiheit.pdf
https://www.collaboard.app/de/preise

HfH-Account

Die Nutzung von Microsoft Teams ist auch kostenlos verfugbar. Bitte beachtet: Bei Diensten, die
ohne HfH-Account genutzt werden befindet sich der Serverstandort haufig in den Vereinigten Staten
und die USA haben andere Datenschutzbestimmungen als die Schweiz. Es sollten also keine
besonders schitzenswerte Daten iibermittelt werden (bsp. Video mit Kind).

I Achtung: Die Besprechungsdauer ist in der Gratisversion auf 40 Minuten beschrankt.

1. Link zur kostenlosen Registrierung:

https://products.office.com/de-at/microsoft-teams/group-chat-software

o -
B% Chat, Besprechungen, Anrufe, X =+
“ (& @ products.office.com/de-at/microsoft-teams/group-chat-software r @ o H

® Diese Website verwendet Cookies fir Analysen, personalisierte Inhalte und Werbung. Indem Sie diese Website nutzen, erkl@ren Sie sich mit dieser Verwendung einverstanden. Weitere Informationean

=. Microsoft I Office Microsoft Teams  Plane und Preise Funktionen Ressourcen Mehr Office 365 kaufen Alles von Microsoft Suchen 0O Anmelden | ~,

Microsoft Teams

Arbeiten Sie von uberall, ohne
sich alleine zu fihlen.

e |

Pline und Preise anzeigen >

Arbeiten Sie von zu Hause? Entdecken Sie niitzliche Tipps und Best Practices fiir erfolgreiches mobiles Arbeiten.
Weitere Informationen >

Der zentrale Ort fiir Teamarbeit in Office 365

Laden Sie andere Personen ganz einfach zur Zusammenarbeit ein = mit Chat, Meetings, Anrufen und Teamarbeit an einem Ort.

Mehr iiber den kostenlosen Plan > App herunterladen >

2. Mailadresse angeben und auf , Weiter” klicken.



https://products.office.com/de-at/microsoft-teams/group-chat-software
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Microsoft Teams

m" Microsoft

E-Mail-Adresse ein geben

Wir verwenden diese E-Mail-Adresse, um Teams
einzurichten. Wenn Sie bereits ein Microsoft-Konto
besitzen, konnen Sie dessen E-Mail-Adresse verwenden.

Teachers and students: Sign up for Teams for
education

E-Mail
‘@outlook.com

-

3. Passwort zur oben eingetragenen Mailadresse eingebenund auf ,Anmelden” klicken.
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Microsoft Teams

mf Microsoft

‘@outlook.com

Kennwort eingeben

Angemeldet bleiben
Kennwort vergessen?

Melden Sie sich mit einem anderen Microsoft-Konto an.

4. Einen Firmemnamen angeben. (Der eigene Name in irgendeiner Form). Anschliessend auf ,Teams
einrichten” klicken.
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Microsoft Teams

" Microsoft

Einige der letzten Details

Varname MNachname

Firmannane

Lapd oder Region
Schweiz

ar

Wichtiger Hinweis: Als Administrator sind Sie fir die persdnlichen
Daten von Personen in Teams verantwortlich, ebenso fur

Datenverwaltungsanforderungen, die sie lhnen GUbermitteln. Learn
maore.

Durch Klicken auf Set up Teams akzeptiere ich die
Geschaftsbedingungen.

5. Anschliessend erhalt man eine Willkommens-Mail von Microsoft. Auf ,Jetzt Teams nutzen”

klicken. Die Microsoft Teams-Website wird geoffnet. Alternativ kann auch das Teams-App uber
»Teams-Apps herunterladen” verwendet werden.
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Microsoft Office
Willkommen bei Microsoft Teams
Am: r@outlook.com,

Antwort an: MoReply

&% Microsoft Office 365

Danke fiir die Registrierung bei
Microsoft Teams

Willkommen bei Teams, der neuen Plattform fur Chats, Dateien und Apps.
Erstellen Sie zundchst ein Team, und laden Sie dann lhre Kollegen zum
kostenlosen Chat ein.

Jetzt Teams nutzen

Teams auf all lhren Geriten

Bleiben Sie stets auf dem Laufenden
und in Kontakt mit Ihren Kollegen, wo
immer Sie gerade sind. Nutzen Sie
Teams auf dem Smartphone, oder laden
Sie die Desktop-App fir Windows oder
Mac herunter.

Teams-Apps herunterladen e

6. Bei der Anmeldung die entsprechende Mailadresse eingeben und auf ,Weiter” klicken.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/1728.png

a Microsoft

Anmelden

@outlook.com

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

s

Anmeldeoptionen

7. Das ensprechende Kennwort eingeben und auf ,Anmelden” klicken.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/1729.png

=" Microsoft

@outlook.com

Kennwort eingeben

Angemeldet bleiben

Kennwort vergessen?

8. Hat man die App heruntergeladen wird man hier gefragt, ob man die App oder Web-App-Version
verwenden mochte. Hat man die App nicht heruntergeladen geht es direkt mit 9. weiter.
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Microsoft Teams

Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

Mac-App herunterladen

Stattdessen die Web-App verwenden

Rechtliches Datenschutz und Cookies © 2020 Microsoft

9. Microsoft Teams startet. Ein Informations-Pop-Up erscheint, welches man mit klicken auf ,Alles
klar” schliessen kann.

Bei der Web-App-Version erscheint untern rechts im Bildschirm die Frage, ob man
Desktopbenachrichtigungen einschalten will. Mit Klick auf ,Schliessen” werden keine
Benachrichtigungen erscheinen, wenn man nicht im Fenster ist.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-17-um-12.26.05.png

Kontakte zu Ihrer Organisation in Teams einladen

@

Link kopieren

10. Anleitung fiir Funktionen im Kapitel Microsoft Teams.

Links
Infos Fernunterricht an der HfH

Mehr zu Treffen in virtuellen Raumen
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SWITCH edu-ID

Jede*r kann eine SWITCH edu-ID erstellen. Die SWITCH edu-ID ist kostenlos, personlich und
geschiitzt. Hochschulen konnen durch die SWITCH edu-ID Berechtigungen an interne und externe
Personen vergeben.

SWITCH edu-ID erstellen

Um Dienste von SWITCH (wie z. B. SWITCHtube) nutzen oder auf das ILIAS der HfH zugreifen zu
konnen, muss man eine SWITCH edu-ID erstellen.

1. https://eduid.ch/web/registration/1/?lang=de o0ffnen



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/Bildschirmfoto-2020-03-17-um-12.52.12.png
https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/software#webmeeting
https://eduid.ch/web/registration/1/?lang=de

2. Registrierung ausfullen und Mailadresse verifizieren.

SWITCHedu-ID Hife DE~

Reqgistrierung

o

Kionto Erstellung E-Mail Werifizierung Konto Aktivierung
SWITCH edu-ID Konto erstellen

Bitte fillen Sie dieses Formular aus, um &in neues SWITCH eduD Konto anzulegen.
Vorname Hans
Familienname Muster

Persdnliche E-Mail hans muster@beispiel.ch
Adresse

Passwort &

Passwort &
bestatigen

-

Bitte tippen Sie: "--u.F‘EEd""I e RN Rl
Ich werstehe und akzeptiere die Mutzungsbedingungen zur
Erstellung und Yerwendung eines SWITCH eduD Kontos.
Die Mutrungsbedingungen werden lhnen auch per E-Mai
zugesandt, sobseld Inr Benutzerkonto erfolgreich angelege
wurde.

Benutzerkontn erstellen

SV/

TCH

Wenn Sie keiner Hochschule angehoren, konnen Sie viele Dienste / Anwendungen mit dem SWITCH
edu-ID-Login nutzen. In diesem Fall wahlen Sie im unten gezeigten Auswahlmenu die SWITCH edu-
ID als Organisation aus:



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/12345.png

nicht wie gewohnt HfH, sondern (fast zu
unterst) ID SWITCH edu-ID wahlen

SWITCH

SWITCHaai
Uber AAL | FAQ | Hilfe | Datenschutz

Organisation auswahlen

Um auf den Dienst SWITCHtube zuzugreifen;, wahlen oder suchen Sie bitte die Organisation,
der Sie angehdren.

Geben Sie den Namen der Organisation ein, der sie angehdren.. | L 4 ‘ Auswahlen
FMI FMI - Friedrich Miescher Institute

+ FTL - Facolta di Teologia di Lugan

-

<= Idiap Research Institute
B Institut de hautes études internglionales et du développement
PMOD/WRC - Observatorium Davos
PSI - Paul Scherrer Institut
L. SLSP - Swiss Library Service Jlatform Mitarbeitende
™ SNF - Schweizerischer Natiojlalfonds
S swissuniversities
ID SWITCH edu-ID
> SWITCH Mitarbeitende Andere: SWITCH edu-ID
a WSL - Eidg. Forschungsanstalt fir Wald, Schnee Und Landscna

T ln

SWITCH meet up organisiseren

Unter https://www.switch.ch/de/meet/ kann ein geschutztes Onlinemeeting organisiert werden.
Damit die Besprechung geschutzt ist, sollte der Organisator sich mit dem SWITCH-aai Login oder
der SWITCH EdulD anmelden.

Das Video der PH St.Gallen erklart, wie man ein Meeting eroffnet und in diesem Zuge sich gleich fur
eine SWITCH EdulD registriert. Wahrend der Coronakrise hat SWITCH den Dienst temporar
offentlich zuganglich gemacht. Wir empfehlen trotzdem, sich mit SWITCH EdulD oder dem SWITCH-
aai Login zu authentifizieren.

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online
here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=2374#o0embed-1

Private E-Mail-Adresse bei SWITCH edu-ID erganzen

1. Login unter eduid.ch
2. Beim Plus unter Aktionen eine neue Mailadresse hinzufugen



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/EDUid-3-1.jpg
https://www.switch.ch/de/meet/
https://eduid.ch/

SWITCH edu-ID 'y Abmelden Hilfe

Meine edu-1D

Anmeldedaten
Status Aktionen

Kontaktadresse ' @gmail.com ] e
Zusatzliche E-Mail Adresse guornsl Y@hotmail.com v * | @
B @hth.ch ] *x o

E-Mail Adresse hinzufligen +

Passwort ssessssesens 7

Two-Step Login +

Personliche Daten
Status Aktionen

Vorname O Va
Familienname Q ’
Geburtsdatum O s @
Matrikel-Nummer +
Geschlecht +

3. Im sich 6ffnenden Dialogfenster die gewiinschte private Mailadresse eingeben und
«Verifizieren» anklicken

DE~
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SWITCHedu-ID 2 Abmelden  Hilfe  DEv

Verifizierung: Zusatzliche E-Mail Adresse

o

Zu verifizierende Daten angeben Daten verifizieren Bestatigung

Zusatzliche E-Mail Adressen mussen zuerst verifiziert werden. Bitte fiigen Sie eine personliche E-
Mail Adresse im untenstehenden Formular hinzu und klicken Sie auf 'Verifizieren'.
Zu verifizierende Daten

Zusatzliche E-Mail

Adresse

kitty83@bluewin.ch

SWITCH

Allgemeines / Nutzungsbedingungen / Rechtliches / Impressum

4. E-Mail Account der vorher eingegeben Mailadresse offnen und Mail mit dem Absender
«SWITCH edu-ID» 6ffnen
(eventuell im Spam nachschauen). Verifizierungscode aus der Mail bei SWITCH eintragen

SWITCHedu-I1D 2 Abmelden  Hilfe  DEv

Verifizierung: Zuséatzliche E-Mail Adresse

e

Zu verifizierende Daten angeben Daten verifizieren Bestatigung

Bevor lhre E-Mail Adresse aktiviert wird, muss sie zuerst verifiziert werden. Dazu wurde lhnen

—

eine Nachricht an ¢ * com gesendet. Bitte folgen Sie den instruktionen in der

Nachricht, um Ihre E-Mail Adresse zu bestatigen.

Wegen Spam-Filtern kann es ein paar Minuten dauern, bis Sie die E-Mail erhalten. Sollten Sie

innerhalb von 10 Minuten keine E-Mail bekommen, priifen Sie bitte Ihren Spam-Ordner.

SWITCH edu-ID Verifizierung: Zusatzliche E-Mail Adresse

Verifizierungscode | | \

Allgemeines / Nutzungshedingungen / Rechtliches / Impressum

SVWITCH

5. Wenn die Adresse erfolgreich verifiziert wurde, erhalten Sie diese Meldung:



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/04/SWITCHeduID-Mail-hinzu.png
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SWITCH edu-ID 2 Abmelden  Hilfe  DE“

Verifizierung: Zuséatzliche E-Mail Adresse

Zu verifizierende Daten angeben Daten verifizieren Besté?g ung
® Ihre E-Mail Adresse .com wurde erfolgreich verifiziert!
SVWITCH
Allgemeines / Nutzungsbedingungen / Rechtliches mpressum

FUR HFH-ANGEHORIGE

SWITCH edu-ID mit learnhfh-Konto verlinken

(ab dem 11. November 2020 moglich)

Anleitung ohne Bilder

1.

Loggen Sie sich im Mailadmin-Bereich Thres learnhfh-Konto ein.

2. Klicken Sie auf ,,weiter”. (Falls keine Pop-Up Meldung kommt, ist alles in Ordnung! oder

weiter zu Punkt 7.)

. Wenn Sie schon eine edu-ID haben, loggen Sie sich hier direkt damit ein und machen weiter

bei Punkt 6.
Falls Sie noch keine edu-ID haben, klicken Sie auf ,Konto erstellen”.

. Fullen Sie das Registrierungsformular aus. Verwenden Sie dazu eine langlebige private E-

Mailadresse und klicken Sie danach auf , Benutzerkonto erstellen”.

. Finden Sie das E-Mail fur die Bestatigung Ihrer E-Mailadresse in Ihrer Mailbox (vielleicht

im Spam), klicken Sie auf den Bestatigungslink und loggen Sie sich an diesem Ort gleich
ein!

. Erfolg! Wahlen Sie unten ,Weiter”.

Kontrollieren Sie unter ,Swiss edu-ID / AAI“, ob die , E-Mail der swiss edu-ID“ eingetragen
ist. (Eventuell, falls Sie durch SWITCH verlinkt worden sind, steht hier ,verlinkt’.)

. Loggen Sie aus dem Mailadmin-Bereich aus: logout.
. Wichtig: Ab sofort wahlen Sie beim Einloggen mit der edu-ID als ‘Organisation’ die HfH

(nicht die SWITCH edu-ID). Nur so bekommen Sie den richtigen Zugriff auf die Systeme der
HfH.

Weitere Informationen zu den Diensten mit den zugehorigen Logins finden Sie im
Studierendenportal.
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Anleitung mit Bildern

1. Loggen Sie sich im Mailadmin-Bereich Thres learnhfh-Konto ein.
2. Klicken Sie auf ,weiter”. (Falls keine Willkommensnachricht kommt, ist alles in Ordnung!
oder weiter zu Punkt 7.)

H_FH Interkantonale Hochschule
fur Heilpadagogik

Willkommen!

Damit Sie alle digitalen Services der HfH nutzen kénnen,
ist es wichtig Ihr learnhfh-Konto mit Ihrer Swiss edu-ID
von SWITCH zu verknlpfen. Die Swiss edu-ID ist |hre
digitale Identitat an Schweizer Hochschulen, welche Sie
ein Leben lang far Aus- und Weiterbildungszwecke
nutzen kdnnen. Um eine bestehende Swiss edu-ID mit
Ihrem learnhfh-Konto zu verlinken, klicken Sie auf
"weiter". Danach melden Sie sich gleich an. Falls sie noch
keine Swiss edu-ID haben, klicken Sie ebenfalls auf
"weiter" und danach auf "Konto erstellen".

weiter

3. Wenn Sie schon eine edu-ID haben, loggen Sie sich hier direkt damit ein und machen weiter
bei Punkt 6.

Falls Sie noch keine edu-ID haben, klicken Sie auf ,Konto erstellen”.



https://mailadmin.exigo.ch/

SWITCH edu-ID Hilfe  DE v

Anmeldung fir: edu-ID Account Management

Beschreibung des Dienstes:
Update and extend your edu-ID account.

SWITCH edu-ID

E-Mail: | ’

Passwort: @

Passwort vergessen?

Optionen zum Schutz der personlichen

Daten

SVWITCH

Allgemeines / Nutzungsbedingungen / Rechtliches / Impressum

4. Fillen Sie das Registrierungsformular aus. Verwenden Sie dazu eine langlebige private E-
Mailadresse und klicken Sie danach auf , Benutzerkonto erstellen”.




SWITCHedu-ID Hife DE~

Registrierung

o

Kaonto Ersteliung E-Mgil Werifizierung Konto Aktivierung
SWITCH edu-ID Konto erstellen

Bitte fllen Sie dieses Formular aus, um &in neues SWITCH edu-D Konto anzulegen.

Varname Hans
Familienname Muster
Persdnliche E-Mail hans muster@beispiel.ch
Adresse
Passwort Lo
Passwort Lo
bestatigen
Bitte tippen Sie: FFEEW‘ Tl R

Ich werstehe und akzeptiere die Mutzungsbedingungen zur
Erstellung und VYerwendung eings SWITCH eduD Kontos.
Die Nutzungsbedingungen werden Ihnen auch per EMai
zugesandt, sobald Ihr Benutzerkonto erfolgreich angeleqgt
wurde.

Benutzerkonto erstellen

SVITCH
5. Finden Sie das E-Mail fur die Bestatigung Ihrer E-Mailadresse in Threr Mailbox (vielleicht

im Spam) und klicken Sie auf den Bestatigungslink und loggen Sie sich an diesem Ort gleich
ein!




Y SWITCH edu-ID <eduid-support@switch.ch> &
[edu-1D] Confirm your E-mail Address

To: I

und

SWITCH edu-ID

oear [

You receive this e-mail because you registered a SWITCH edu-ID account using
the e-mail address_To complete the account activation and
start using your persistent SWITCH edu-ID identity, please click on the following

link:

https://eduid.ch/web/registration/s/ || GG

The link above is valid only for 5 days. If the link is not used within this period, the
account activation is not complete and the account will automatically be deleted.

Best Regards
Your SWITCH edu-ID Team

SWITCH edu-ID is a service of SWITCH
SWITCH, Werdstrasse 2, P.O. Box, 8021 Zurich, Switzerland
https://eduid.ch eduid-support@switch.ch




SWITCH edu-ID Hilfe  DE v

Anmeldung fir: edu-ID Account Management

Beschreibung des Dienstes:
Update and extend your edu-ID account.

SWITCH edu-ID

E-Mail: | ’

Passwort: @

Passwort vergessen?

Optionen zum Schutz der personlichen

Daten

SVWITCH

Allgemeines / Nutzungsbedingungen / Rechtliches / Impressum

6. Erfolg! Wahlen Sie unten ,,Weiter”.




Weiterleitung

Weiterleitung

Automatische Ant...

Einstellungen weiterleiten an
Spamfilter

Virenschutz

Benutzerdaten

Projekte

Swiss edu-ID / AAI : . : :
Kopie der Weiterleitung ins Postfach

Modus der Weiterleitung

Weiterleiten SRS (bevorzugt)
O Umleiten
(O Weiterleiten

Automatische Antwort

deaktivieren

Die Swiss edu-ID wurde erfolgreich verlinkt.

7. Kontrollieren Sie unter , Swiss edu-ID / AAI“, ob die ,E-Mail der swiss edu-ID“ eingetragen
ist. (Eventuell, falls Sie durch SWITCH verlinkt worden sind, steht hier ,verlinkt’.)

Swiss edu-1D / AAl

Weiterleitung
Automatische Ant...

Einstellungen Zugehdrigheit
STUDEN

Spamfilter
Virenschutz
Benutzerdaten _
Projekte
muster.max@Ilearnhfh.ch

8. Loggen Sie aus dem Mailadmin-Bereich aus: logout.




guarantane webmail & logout

Swiss edu-ID / AAI

9. Wichtig: Ab sofort wahlen Sie beim Einloggen mit der edu-ID als ‘Organisation’ die HfH
(nicht die SWITCH edu-ID). Nur so bekommen Sie den richtigen Zugriff auf die Systeme der
HfH.

Weitere Informationen zu den Diensten mit den zugehorigen Logins finden Sie im
Studierendenportal.
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Teams-App ohne Login fur Besprechungen nutzen

Gegentuiber der Teilnahme via Google Chrome Browser bietet diese Variante unter anderem den
Vorteil, dass mehrere Personen mit Video angezeigt werden konnen, auch wahrend einer
Prasentation. Diese Variante funktioniert auch mit dem iPad und iPhone.

Vorbereitung

1. Priifen, ob die «Teams» App bereits installiert ist.
Windows: im Startmenu
Mac: unter «Programme»
iPad/iPhone: Apps durchsehen

2. Falls Teams noch nicht installiert ist, unter https://teams.microsoft.com/download

herunterladen und installieren. Nach der Installation erscheint ein Login-Fenster,
welches Sie ignorieren konnen.



https://www.hfh.ch/studierendenportal/werkzeuge/logins
https://teams.microsoft.com/download

Teilnahme an der Besprechung

1. Den Besprechungslink anklicken. Auf dem folgenden Bildschirm die Option «Microsoft
Teams-App offnen» wahlen.

T§

Windows-App herunterladen
’, Verwenden Sie die Desktop-App flr optimale
Benutzerfreundlichkeit.

Wie mochten Sie an lhrer ,

. In diesem Browser fortfahren
MICI’OSOft Tea mS' fe’inr?:c\l'fn:‘oad oder keine Installation
Besprechung teilnehmen?

—p " Microsoft Teams-App &ffnen
* Haben 5Sie schon? Wechseln Sie direkt zu lhrer

Besprechung.

2. Die Teams App offnet sich und der Name kann eingegeben werden. Prifen Sie die Audio-
und Kameraeinstellungen uber die Ein-/Aus-Schalter oder mittels Klick auf das Zahnrad und
klicken dann auf «Jetzt teilnehmen».

Audio- und Videoeinstellungen auswahlen fiir

MeetUp

Mein Na mel Jetzt teilnehmen

8 @@ 5 Pantonics BT600

Andere Teilnshmeoptionen

i Audio aus

3. Nun sind Sie in der Besprechung.
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VII

GAMIPRESS

Personliche Punktzahl / Credits

Punkte werden durch die korrekte Beantwortung der H5P’s in den Texten erreicht.

Credits




Persénliche Errungenschaften

Errungenschaften konnen durch das Erreichen von bestimmten Punktzahlen gesammelt werden.
Es gibt total 10 Errungenschaften.

Load More

Persdnliche Range

Die Range hangen mit der Anzahl von gesammelten Errungenschaften zusammen. Es gibt total 5
Réange.

Benutzer Protokoll

Hier siehst du, wann du welche Credits, Errungenschaften und Range gesammelt oder erreicht
hast.




VII

DIVERSES

Beachte: Einige der folgenden Anhange sind in der Coronakrise entstanden und werden nicht weiter
bestehen.

54

Zoom

Einstieg in Zoom

Nachdem Sie den Einladungslink zu einem Zoom-Meeting angewahlt haben, (bitte benutzen Sie dazu
den Chrome-Browser) erscheint untenstehende Meldung.

Falls Sie die Zoom App bereits installiert haben, wahlen Sie im oberen Dialogfeld ,Zoom Meetings
offnen”.

Ansonsten erscheint nur die untere Meldung und Sie konnen ,Meeting eroffnen” wahlen.




m Zoom Meetings 6ffnen? m

https://us02web zoom.us méchte diese Anwendung &ffnen.

O us02web.zoom.us immer erlauben, Links dieses Typs in der zugehérigen App zu &ffnen

Zoom Meetings &ffnen

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie Meeting eréffnen unten.

Meeting eréffnen

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunterladen

Im unteren Bereich erscheint:

Falls Sie das Zoom-Meeting moderieren, empfiehlt es sich, den ,Zoom-Client” herunterzuladen und
zu installieren.

Falls Sie dem Meeting nur als Besucher beiwohnen, konnen Sie durchaus auch ,Mit Threm Browser
anmelden” wahlen.

Falls danach entsprechende Meldungen erscheinen, wahlen Sie ,An Audio per Computer
teilnehmen” und ,Mikrofon verwenden - Zulassen”.
Entsprechende Einstellungen auch fur die Kamera, falls die Meldung erscheint.

Sobald Sie am Zoom-Meeting teilnehmen, achten Sie darauf, dass ihr Mikrofon beim Zuhoren
deaktiviert und die Kamera aktiviert ist.
Fir die entsprechenden Einstellungen wahlen Sie Kamera- und Mikrofonsymbol direkt an:

Haben Sie Zoom-Client installiert? Jetzt herunterladen

Haben Sie Probleme mit Zoom Client? Mit Ihrem Browser anmelden
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Vergessen Sie nicht, bei Wortmeldung das Mikrofon vorher zu aktivieren.

Mehrere Videos in Zoom pinnen

Um spezifische Personen immer zu sehen (auch wenn diese nicht sprechen), ist es moglich diese
Personen anzupinnen.

Optionen anzeigen v i Ansicht

() A ~ 00 7 . @
b &» Verlassen
Stummschalten  Video beenden Teilnehmer sen  Aufnehmen Reaktionen

In der Applikation Zoom (im Browser nicht!) konnen mehrere Videos gepinnt werden. Dies ist auch
moglich, wenn gerade jemand den Bildschirm teilt. Zur Orientierung sind folgende vier Punkte zu
beachten.

1. Unter Optionen anzeigen (oben Mitte): Den Nebeneinander-Modus aktivieren.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/lkj.jpg

SN g \ ¢

2. Ansicht auswahlen (oben rechts): Nebeneinander-Modus: Galerie (geteilter Bildschirm plus
angepinnte Videos oder alle Teilnehmenden-Videos).

Optionen anzeigen v -

22 Ansicht

Standard =
Nebeneinander-Modus. Sprecher -

v Nebeneinander-Modus: Galerie | H

Vollbildmodus verlassen

test



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/2020-09-25_13-43-45.jpg
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/2020-10-05_08-18-10.jpg

Optionen anzeigen v

IS
Chat

Pin-Video hinzufiigen

B pin-Video ersetzen
¢

Slider, um die Breite der Bereiche geteilter
Bildschirm und Videos anzupassen.

Verlassen

3. Gewunschte Videos pinnen: Drei Punkte oben rechts am entsprechenden Videos anklicken
und Pin-Video hinzufuigen anklicken.

Optionen anzeigen v

Pin-Video hinzufiigen

Pin-Video ersetzen -

; .
-
11;

Verlassen

4. Grossenverhaltnis geteilter Bildschirm / Videos einstellen. Durch Verschieben des Sliders
zwischen dem geteilten Bildschirm und den Teilnehmer-Videos werden die
Grossenverhaltnisse angepasst.



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/2020-09-25_13-41-21.jpg
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Optionen anzeigen v

+ ZFE EVALDATE

Je grosser der geteilte Bildschirm, desto kleiner die

gepinnten Videos
Die Grésse wird mit dem Slider zwischen den beiden
Elementen bestimmt.

Verlassen

Optionen anzeigen v & Ansicht

@ (-]

1\ Aufnehmen Reaktionen

Verlassen

Sicherheitsoptionen im Zoom-Meeting

Wenn ein Zoom-Meeting gestort wird (durch externe Personen) gibt es mehrere Schritte, die
getatigt werden konnen. Durch das Anklicken der einzelnen Optionen, werden den Teilnehmenden
diese Rechte entzogen.

1. Bildschirm freigeben fur Teilnehmende
2. Stummschaltung von Teilnehmenden selber aufheben
3. Video starten

Sollten diese Optionen ausgeschopft sein oder sollte die Storung schwerwiegender sein (feindliche/
verstorende/ aggressive Ausserungen oder Bilder) kann die Option ,Aktivititen der Teilnehmer
aussetzen” aktiviert werden. Diese Option sollte aber nur bei einem Problem aktiviert werden.
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Ist das Problem behoben, z. B. durch Entfernen der storenden Person, kann die Erlaubnis durch
Anklicken der Einzelnen Optionen wieder gewahrt werden.

Die genannten Optionen befinden sich in der Mentleiste unten bei der Schaltflache ,Sicherheit”.

i ~| % =

Audio ein Video starten Si eit Teilnehmer Bildschirm

Meeting sperren
Warteraumfreigabe

Profilbilder ausblenden

Teilnehmern folgende Erlaubnis geben:

+ Bildschirm freigeben

v Chat

v Sich umbenennen

# Sich selbst die Stummschaltung autheben

# Video starten

/(R % at’

Video starten Sicherheit Teilnehmer Bildschirm

Wahrend die Option ,Aktivitaten der Teilnehmer aussetzen” aktiviert ist, kann die storende Person
aus dem Meeting entfernt werden (Teilnehmerliste = Person suchen — mehr — Person entfernen). Es
empfiehlt sich das eigene Audio wieder einzuschalten und die Teilnehmenden zu informieren, dass
das Meeting jetzt beendet wird und man in xx Minuten wieder in das Meeting einsteigen sollte.

Moderator (Host) werden

Um Moderatorenrechte zu erhalten

e Schublade ,Teilnehmer’ 6ffnen
e ,Den Host beanspruchen’ klicken
e Erhaltener Code in die Eingabemaske eingeben

¢ © ©6 © © @

& -

LU
x -

Einladen Mich stummschalten JDen Host beanspruche

Stummschalten  Vid Teilnehmer



https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/Zoom_Sicherheit.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/Zoom_Sicherheit_.png
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/10/Zoom-Teilnehmer-Schublade.png

J Den Host beanspruchen

Geben Sie den Host Key ein, um die Moderatorrolle zu

Der Host-5chlissel ist eine 6- bis 10-stellige Nummer

ODER

Anmelden fiir Hostbeanspruchung

Hinweise fiir den Moderator (Host):

Im Meeting gibt es zwei unterschiedliche Optionen wie Teilnehmende mehrere spezifische Personen
sehen konnen (nicht Gallerie).

Multi-Pin: Individuell

Das Pinnen kann jede Person individuell machen und hat keinen Einfluss darauf, was andere
Teilnehmende sehen. 1 Video pinnen konnen alle Teilnehmenden ohne zusatzliche Berechtigung. Um
mehrere Videos zu pinnen, missen Host oder Co-Host pro Personen die Berechtigung ,ermoglicht
die Einstellung mehrerer Videos / allow to multi-pin“ erteilen.

1. Teilnehmerliste unter More/ Mehr (oder beim Video der entsprechenden Person auf die drei
Punkte) das Menu offnen.
2. ,Ermoglicht die Einstellung mehrerer Videos / allow to multi-pin“ anklicken.




Stummschalten

Video abbrechen

Chat

Pinnen

Fokussieren flr jedermann

Host erstellen
Co-Host erstellen

Umbenennen

Aufzeichnung lokaler Dateien zulassen

Ermaglicht die Einstellung mehrerer Videos

In Warteraum stellen
Entfernen

Melden

Mute

Stop Video

Chat

Add Pin

Replace Pin

Spotlight for Everyone
Allow to Record

Allow to Multi-pin
Rename

Put in Waiting Room

Remove

Report

Spotlight: fur alle

Der Host und der Co-Host konnen einzelne Videos spotlighten. Die Videos im Spotlight erscheinen
dann bei allen Teilnehmenden.

1. Teilnehmerliste unter More/ Mehr (oder beim Video der entsprechenden Person auf die drei
Punkte) das Meni offnen.
2. ,Fokussieren fur jedermann / Spotlight for Everyone” anklicken.

e
Stummschalten

Video abbrechen
Chat

Pinnen

Fokussieren fur jedermann

Host erstellen
Co-Host erstellen

Umbenennen

Aufzeichnung lokaler Dateien zulassen

Ermoéglicht die Einstellung mehrerer Videos

In Warteraum stellen
Entfarnen

Melden

Mute

Stop Video

Chat

Add Pin
Replace Pin
Spotlight for Everyone

Allow to Record

Allow to Multi-pin

Rename

Put in Waiting Room

Remove

Report
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Hinweise fur externe Lehrbeauftragte

Diese Seite wurde (erweitert, aufgeteilt und) verschoben! Damit Personen mit dem Link zu dieser
Seite weiterhin Hilfe finden, bleibt diese Seite vorlaufig bestehen. (Bitte nicht mehr hierhin
verlinken!)

Die Infos fiir Externe findet ihr

e im Anhang unter Infos Fernunterricht an der HfH und
e im Teil Hinweise fur Externe.

Links zu einzelnen Kapiteln
Video- und andere Tools fur Externe
Microsoft Teams - Besprechung ohne HfH-Account
SWITCH EdulD
Link zu hfh.ch/studierendenportal

Mehr zu Treffen in virtuellen Raumen
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Pandemie

Ortsunabhangiges Angebot / Fernunterricht

Infos an Dozierende der HfH

Unterricht HS2021

Das DLC empfiehlt, die Veranstaltungen ganz in Prasenz oder (fast) ganz online durchzufithren.
Bei einem online Setting ware es nicht verboten (und sogar empfehlenswert, da es diese Moglichkeit
gibt), sich doch ein- oder zweimal mit der Gruppe in Prasenz zu treffen, in einem geeigneten
Rahmen.

Drei Varianten flr den Unterricht im HS21
1) Prasenz

Einzelne Personen konnen nicht an die HfH kommen

Falls eine gute Mitschrift genugt, fragt ihr eure Gruppe, wie ihr dies organisieren wollt. Eventuell
gibt es eine*n Studierende*n, die/der bereit ist, seine/ihre Notizen mit allen zu teilen.

Falls ,digitale’ Prasenz gewunscht ist, bittet die Person, die nicht an die HfH kommen kann, sich mit
einer/mehreren Kommilitonen zusammenzuschliessen. (Ihr konnt auch fragen, wer aus der Gruppe
dies ubernehmen konnte.) Die Person, die vor Ort ist, muss dann iiber Teams, WhatsApp, FaceTime,
Skype,... die nicht anwesende Person zum Unterricht zuschalten. (Immer stummschalten! und uber
Chatfunktion kommunizieren. Strom!)

Viele Personen konnen nicht an die HfH kommen

Eine ’'nicht-hybride’ Moglichkeit ist ,Flipped Classroom mit zwei Gruppen”. Eine solche
Lehrveranstaltung besteht dann aus diesen drei Teilen:

e Lerninhalte werden vorab zum Selbststudium (Video, Audio, Bild, Text, Lernmodul etc.) zur
Verfugung gestellt

e Gruppensitzung mit der Prasenz-Gruppe im physischen Lehrraum

e Gruppensitzung mit der Online-Gruppe via Teams

Dieses Szenario haben wir von der Uni Basel geklaut. Folgt dem Link fur eine umfassende
Beschreibung des Szenario 4 mit sehr wertvollen Empfehlungen.
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Unterricht in mehreren Raumen

Beim Unterricht in mehreren Raumen braucht es ein bisschen organisatorisches Flair. Am besten
stellt ihr den Vorlesungsteil den Studierenden im Voraus zur Verfugung. Wahrend der Prasenz konnt
ihr so gut Gruppenarbeiten und Diskussionsrunden durchfiihren. Falls dann noch ein Vorlesungsteil
in der Prasenzzeit geschaut werden soll, stellt ihr dies auch zur Verfigung. Die Prasenzzeit vor Ort
kann gekurzt werden und es ist hilfreich die Anfangszeit in den verschiedenen Raumen zu
staffeln (Raum A um X, Raum B 15 Minuten spater).

0 Nicht vergessen, den Studis mitzuteilen ihren Compi, Kabel oder eine volle Batterie
und Kopfhorer mitzunehmen!

Ubertragungen von einem Raum in andere Raume sind ein hybrides Setting mit vielen Nachteilen,
siehe ,Hybrid ist nicht zufriedenstellend”.

2) Online
Thr wisst wie’s geht. Input, Infos und Ideen findet ihr weiter unten.

In einem kompletten online Setting muss besonders auf die sozialen Kontakte geachtet werden,
mehr dazu im Blogpost ,Hybrid ist nicht die Losung!”. Falls die Moglichkeit besteht, neben dem
Online-Unterricht auch wenige Prasenzsitzungen durchfuhren!

3) (Ist mir alles egal.) Ich will Hybrid!

Weiter unten findet ihr eine Anleitung, wie es funktionieren kann, und auch einen Erfahrungsbericht
von Carlo zum Setting mit zwei Seminarraumen. Hier nochmals unsere Begrundungen, warum wir
hybrid nicht empfehlen:

Hybrid ist nicht zufriedenstellend

e Aufwand. Erhohter Vorbereitungs- und Begleitungsbedarf.

o Zweiklassengesellschaft. Auch mit der besten Vorbereitung haben die zwei Gruppen (vor
Ort und online zugeschaltete Teilnehmende) nicht die gleichen Moglichkeiten.

e Zusatztechnik. Vorbereitung der benotigten Zusatztechnik und technische Probleme der
Online-Teilnehmenden mussen haufig von dem / der Dozierenden abgefangen werden und
beanspruchen Zeit.

e Zufriedenheit. Eine Prasenzveranstaltung kann leicht ihre Vorteile verlieren, wenn alle
Teilnehmenden vor Ort kontinuierlich ihren Compi oder die projizierte Ubertragung an der
Wand anschauen miissen, weil einige Personen online zugeschaltet werden oder die
Vorlesung tibertragen wird.

Unterricht FS2021

Weiter im Text online! Wer hatte das gedacht. Zum Gluck sind Breakoutrooms jetzt auch in MS
Teams moglich.

Als Inspiration steht euch ,Online ist anders!, im Zuugs ,Lehrszenarien, zur Verfugung. Neu
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bestucken wir das ,HfH erprobt, mit erfolgreichen Szenarien (noch im Aufbau! nicht abgesegnet,
etc.). Auch dort lassen sich einige Ideen finden.

Bei Bedarf (Fragen zur Umsetzung eures Unterrichts, Unterstiitzung bei Tools, Beratung und
Ideen) meldet euch beim DLC, via dic@hfh.ch, per Telefon oder meldet euch direkt via Teams.
Die Mitglieder der AG ,Szenarien Nutzung digitaler Medien in der Lehre’ sind auch fiir euch
da!

Interne Seite: Pandemie > Fernunterricht

Fiir dieses Semester ist der sicherste Weg, fir den grossten Teil, Fernunterricht vorzubereiten.
Die wichtigsten Momente, die in Prasenz stattfinden sollten, wahlt man vorsichtig und gezielt aus.
Diese Sequenzen gestaltet man mit allen Prasenz!

Unterricht HS2020

Lest , Online ist anders!,, schaut euch die ,Lehrszenarien” an und lasst euch inspirieren! Neu
bestlicken wir ,HfH erprobt” mit erfolgreichen Szenarien (noch im Aufbau!). Auch dort findet ihr
viele Ideen.

Wir sind fiir euch da!
Bei Bedarf (Fragen zur Umsetzung eures Unterrichts, Unterstiitzung bei Tools, Beratung und Ideen)
meldet euch im DLC, via dlc@hfh.ch oder meldet euch direkt via Teams!

e Frédérickx Sarah (frs) - Leiterin Digital Learning Center
e Kohler Kathrin (kok) - +41 44 317 12 43

E-Learning- und Medienspezialistin

e Frey Arlena (fra) - +41 44 317 11 62

E-Learning- und Medienspezialistin

e Raveane Sandro (ras) - +41 44 317 12 44

E-Learning- und Medienspezialist

e Zahner Stephan (zas)

Medienspezialist

Was ist denn jetzt mit ,hybrid“?

Unter ‘hybrid’ verstehen wir Veranstaltungen, bei denen der Dozierende und ein Teil der
Studierenden vor Ort im Seminarraum sind, wahrend andere Kommilitonen z. B. per Microsoft
Teams online zugeschaltet werden. Ausser dem Sitzungsraum 324 (fur Sitzungen / evtl. spezielle
Anlasse mit wenigen Leuten vor Ort) haben wir keine Moglichkeiten/Raumlichkeiten , hybrid” gut
durchzufuhren.
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Wenn man einen normalen Seminarraum fur ein Hybrid-Setting nutzen muss, kann es so ablaufen:

e Der Dozierende ladt die Online-Teilnehmenden zu einer Microsoft Teams-Besprechung ein.
Die anderen Teilnehmenden (TN) sind zusammen mit dem Dozierenden im gleichen
Seminarraum.

e Der Dozierende projiziert sein Teams an die Wand. Wenn er eine Prasentation zeigen will,
teilt er diese im Teams. (So konnen alle TN die Prasentation sehen, am Beamer und iber
Teams online.)

e Die Kamera (im Laptop integriert?! Es gibt noch Gerate ohne eingebaute Kamera!) ist beim
Dozenten-Computer! Das Hauptproblem bei einer eingebauten Kamera: Wenn der
Dozierende steht, sieht man vorwiegend seinen/ihren Bauch oder, wenn es gut lauft, sieht
man ihn/sie aus Froschperspektive. [] Man bleibt am besten sitzen!

e Man kann (mehr oder weniger) einfach eine externe Kamera anschliessen. Das Anschliessen
der externen Kamera (Verfugbarkeit checken!) muss aber getestet werden (z. B. Stecker
abhangig vom Gerat). Die Kamera, egal ob im Laptop verbaut oder extern, musste man
immer wieder drehen (zu den Prasenz-TN), damit die Online-Teilnehmenden etwas von den
Prasenz-Teilnehmenden mitbekommen.

e Da der Lautsprecher des Dozierenden-Computer an die Anlage im Seminarraum
angeschlossen werden kann (auch testen!! abhangig vom Gerat), werden die Online-TN von
allen im Raum gehort. In diese Richtung funktioniert also die Kommunikation, aber...

e Da das Mikro auch beim Dozierenden-Computer ist, miissen Fragen und Statements von
den physisch anwesenden TN immer fur die Online-TN wiederholt werden (ausser es wird
geschrien). Ein paar Meter Entfernung schaffen die meisten Mikrofone, aber gerade durch
den erforderlichen Mindestabstand wird es schwierig mehr als 3 Personen im 3 Meter-
Radius um das Mikrofon herum zu drapieren. Kurz: Es sind keine Diskussionen, kein
Austausch uber alle TN moglich.

e Gruppenarbeiten (in sogenannten Breakout Rooms) konnen gut (und teils sogar besser)
online gemacht werden. In Prasenz kommen sich die Leute zu nah.

Fazit

In jedem Fall mussen hybride Veranstaltungen sehr gut vorbereitet werden und erfordern einen
weitaus hoheren Moderationsaufwand als komplett online oder komplett in Prasenz durchgefiihrte
Veranstaltungen.

Fir uns (DLC) sind hybride Veranstaltungen nicht zufriedenstellend. Wir pladieren auf ganz in
Prasenz oder ganz online.

Zwei Seminarraume

Einfaches Setting

Man fragt eine*n Studierende*n im zweiten Raum, ob ihr/sein Compi an den Beamer angeschlossen
werden kann. Der Dozierende erstellt eine Teams-Besprechung mit diesem*r Studierende*n. Auf
dem Dozierenden-Compi ist der zweite Raum zu sehen. (Compi richtig hinstellen!) Am Beamer (im
zweiten Raum, iiber den Studi-Compi) ist der Dozi zu sehen oder was er*sie gerade im Teams teilt.
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Alternativ kann ein Zweit-Computer bei der IT ausgeliehen werden.

Ausgekligeltes Setting

Carlo Wolfisberg hat einen Erfahrungsbericht geschrieben:

Erfahrungsbericht: 200909 Ubertragungen-Raume 12491

Unterstitzung Personen, die nicht an die HfH kommen kdnnen

Falls eine gute Mitschrift genugt, fragt ihr eure Gruppe, wie ihr dies organisieren wollt. Eventuell
gibt es eine*n Studierende*n, die/der bereit ist, seine/ihre Notizen mit allen zu teilen.

Falls ,digitale’ Prasenz gewlnscht ist, bittet die Person, die nicht an die HfH kommen kann, sich mit
einer/mehreren Kommilitonen zusammenzuschliessen. (Ihr konnt auch fragen, wer aus der Gruppe
dies ubernehmen konnte.) Die Person, die vor Ort ist, muss dann uber Teams, WhatsApp, FaceTime,
Skype, ... die nicht anwesende Person zum Unterricht zuschalten. (Immer stummschalten! und uber
Chatfunktion kommunizieren. Strom!)

Online: Einfaches Switchen zwischen Gruppenraumen in Teams

e Widmer llona (wii) 10:32 1
"’ Hey Sarah, ganz kurzes Feedback: Unser Teams-Verlinken auf ILIAS
Uber die "Bildfunktion mit hinterlegten Links" hat gestern super
funktioniert und die Studierenden finden es super. Ubrigens kann ich
Im Team in 4 Besprechungen gleichzeitig hin und her switchen ohne
die Besprechung ganz verlassen zu muissen - das ist echt cool!

Das Beispiel findet man im ILIAS Modul 2 P01 im Jahrgang PMT 2023 (blaues Bild ,Unterricht P01).

Der Marktplatz fir den MA2020 war auch so aufgesetzt. Die verlinkte Sitemap Ausbildung
LOG/PMT, die es schon langer gibt, ist auch ein Bild mit Links, internen Links statt Teams-
Besprechungslinks.

Wie mache ich das jetzt?

» Eroffne so viele Teams-Besprechungen wie notig (Klassenraum und Gruppenraume).

« Stelle die Einstellungen so ein, dass alle immer eintreten konnen! (] Meeting Options).

e Stelle ein Bild in ILIAS, das die versch. Raume darstellt, und verlinke das Bild mit den
Teams-Besprechungslinks. (Seite gestalten > Bild hinzufiigen > Verlinkte Bereiche der
Instanz. Hilfsmittel: Anleitung Bilder Verlinken oder Video Tutorial Teams-Links in ILIAS.)

Wir zeigen es euch gerne!
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Alternativ auch die Gruppenlinks in den Chat stellen.

Alte Infos (Mitte Marz 2020)

Das Internet kann manchmal iiberlastet sein. In diesen Momenten ist synchrone Lehre
anstrengend! Plant einen Mix aus synchroner und asynchroner Lehre.

Es findet keine Prasenzlehre mehr statt!

Haltet eure Lehre so gut wie moglich online, synchron und/oder asynchron. Leider, in dieser
Notsituation, heisst das auch Abstriche machen. Dessen sind sich alle bewusst. Auch wenn etwas
mal nicht lauft, auch die Studierenden werden Verstandnis haben.

Hilfe

Bei Fragen zur Umsetzung oder zu Tools fiir die Produktion von Fernunterricht meldet euch im
DLC, via dlc@hfh.ch oder unter +41 44 317 12 44 oder +41 44 317 11 62.

Ich bin nicht bereit! Was mache ich jetzt?

OPTION A: Unterricht Uber Videokonferenz abhalten

1. Mache eine ,Teamsbesprechung’ (siehe Anleitung).

2. Setze den Teamsbesprechung-Studierendenlink ins ILIAS, inklusive weiteren, notigen
Informationen (Beispiel: , Ab sofort treffen wir uns uber diesen Link, jeden Mo xy um X
Uhr”).

3. Informiere die Studierenden, dass sie sich ab sofort immer im ILIAS informieren miissen.

4. Zum gegebenen Zeitpunkt, die Vorlesung/Veranstaltung im Teams halten. Bildschirm (fiir
PPT zum Beispiel) kann geteilt werden und es kann auch gechattet werden.

Und hier noch ein paar Tipps [J :
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javi @jcove_

our professor was 20 minutes into lecture
before realizing 1. he wasn’t sharing his
slides 2. he wasn't recording the lecture
3. he had his computer muted so he
couldn’t hear us 4. wasn’'t checking the
chat and 5. had his phone on silent so
the TAs couldn’t get ahold of him hahaha

12 March

Conversation sent from Twitterrific

OPTION B: Unterricht (oder Teil des Unterrichts) als Video aufnehmen

1. Nehme dich per Webcam auf (siehe Anleitung).

2. Stelle das Video auf SWITCHtube, und setze den Link ins ILIAS, inklusive weiteren, notigen
Informationen (Beispiel ,Ab sofort werden Videos und XY hier zur Verfugung gestellt. Hier
sind alle Infos, Arbeitsauftrage und Unterlagen.”)

3. Informiere die Studierenden, dass sie sich ab sofort immer im ILIAS informieren miissen.

Viele Méglichkeiten flir ortsunabhangiges Angebot / flir den Fernunterricht

Es ist logisch, dass Unterricht, der fur die Prasenz vorbereitet wurde, nicht ,einfach so‘ online
umgesetzt werden kann. Motto: Das Beste aus der Situation machen.

Es sind verschiedenste Lehrszenarien denkbar, die gut kombinierbar sind:

1. , Quick and dirty”: produziert mit eurer Webcam ein Video und ladet dieses danach im
entsprechenden ILIAS-Kurs hoch (keine zu grossen Videos hochladen). Bei grosseren,
langeren Videos sollen diese in SWITCHtube geladen werden.

2. ,Podcast”: Mit Powerpoint (und Keynote) kann auch am eigenen Computer die
Prasentation mit dem eigenen Sprechervideo einfach aufgenommen werden.
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(Anleitungsseite)

3. Auftrage, begleitetes Selbststudium: Auftrage (digital) erstellen, gleich in ILIAS (Objekt
Ubung,...) oder im ILIAS hochladen.

4. Verschriftlichung der Vorlesung: PDF erstellen und dieses im ILIAS-Kurs hochladen.

5. Gruppendiskussion: Nutzt das Objekt Etherpad (im ILIAS) oder sogar mehrere Etherpads
fur schriftliche Diskussionen und Gruppenarbeiten.

6. Abgabe von Produkten/Arbeiten/Videos/...: Studierende konnen ihre Produkte/Dateien im
Objekt Gruppe oder Ubung in ILIAS hochladen.

7. Peerreview: Nach Erstellung von Produkten von Studierenden kann ein Peerreview (mit
dem Objekt Ubung) durchgefiihrt werden. Kriterienkatalog nicht vergessen!

8. Szenario: Einfiihrungsvideo - Gruppendiskussion/-arbeit - Abschlussvideo:

1. ladet ein Kurzvideo fur den Einstieg in die Vorlesung ins ILIAS hoch, inkl.
Erklarung der Aufgabenstellung.

2. die Studierenden diskutieren danach schriftlich zu einem bestimmten Zeitpunkt
(synchron) mit Etherpad im ILIAS oder mundlich in einem Chat wie
Microsoft Teams, Zoom oder Skype oder machen eine Gruppenarbeit dazu. (Die
Studierenden durfen sich fur Gruppenarbeiten auch selbst organisieren!)

3. fur den Abschluss steht ein Abschlussvideo im ILIAS-Kurs zur Verfugung, evtl.
inklusive Modellantworten, Bewertungskriterien, etc.

9. Webinar: Haltet eure Vorlesung online uber Teams oder das Tool Adobe Connect.
10. ...

Weitere Lehrszenarien und deren Umsetzungsmoglichkeiten sowie Anleitungen zu den genannten
und weiteren Tools findet ihr im Zuugs Lehrszenarien.

Bitte spricht euch miteinander ab bezuglich der Hilfe fir Onlinetools. So konnt ihr uns gemeinsam
via Teams fur einen allgemeinen Support anrufen, so konnen wir die Szenarien gleich eurem ganzen
Team erklaren. Wenn sich jemand bereits auskennt, kann er oder sie die anderen Teammitglieder
unterstiutzen. Danke euch!

Kein HfH-Konto?
Bei Fragen und Hilfe zur Umsetzung kommt einfach auf uns zu!
Euer DLC

PS: Falls ihr uns grosse Dateien senden miisst, benutzt doch SWITCHfilesender! SWITCHfilesender
konnt ihr auch benutzen, um Dateien an Studierende zu schicken. Achtung: nur jeweils eine Datei
pro Mal, d.h fur mehrere Dateien zuerst ein .zip-Archiv erstellen. Studierende durfen diesen Dienst
auch benutzen. Dateien konnen aber gleichzeitig an mehrere Personen versandt werden.

Alte Infos (Anfang Mérz 2020)

Erganzungen zum Prasenzunterricht

1. Eine*n Studierende*n um eine gute Mitschrift bitten, und diese ins ILIAS stellen.
2. Auftrage verschriftlichen.
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3. Informationen aus anderen Quellen zur Verfugung (Buchkapitel,...) stellen.

4. Video- oder Audioaufnahme der Prasenzveranstaltung, falls sinnvoll.

5. Alle Moglichkeiten, die unter ,Moglichkeiten fur ortsunabhangiges Angebot / fiir den
Fernunterricht’ aufgelistet sind.

Dozierende*r ist abwesend, Studierende an der HfH

Uber Teams kann man sich zu den Studierenden zuschalten lassen und die Ubertragung
gleich aufnehmen lassen. Teams Schritt fiir Schritt Anleitung (noch in Bearbeitung). Ein*e
Studierende*r kann die ,Teams-Besprechung’ annehmen und ihren/seinen Compi an den Beamer
anschliessen. (Das DLC kann auch Computer zur Verfugung stellen, falls notig.)

Die Aufnahme kann danach auf SWITCHtube geladen werden.

Falls es sich um eine grosse Gruppe handelt, kann die Kommunikation, sprich die Fragen der
Teilnehmenden, von einer*m Studierenden in der Nahe des iibertragenden Computers itbernommen
werden (Fragen wiederholen). Natiirlich konnen die Teilnehmenden auch schreien [J[] oder sich zum
Computer hinbewegen (fur langere Statements).

Workaround Breakout-Rooms flr Teams

Eroffnet so viele Besprechungen wie Gruppen notig sind. Legt die Links fir eure Gruppen im ILIAS
ab. Diese Links konnt ihr das ganze Semester benutzen. Cool ist auch, wenn ihr die Linkliste auch im
Chat eurer Hauptteamsbesprechung teilt, dann missen die Studierenden nicht im ILIAS suchen
gehen.
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HfH v @

Besprechungschat X

[::I. Brauninger Iris (bri) hat Frédérickx Sarah
g
(frs) zu "Besprechung" hinzugefugt.

& Brauninger Iris (bri) hat die Besprechung in
Besprechung Sarah umbenannt.

15:54

Gruppe 1 (A-C)
Gruppe 2 (D-F)
Gruppe 3 (G-K)
Gruppe 4 (L-M)
Gruppe 5 (N-O)
Gruppe 6 (P-R)
Gruppe 7 (5-U)
Gruppe 8 (V-Z)

Weniger anzeigen

Eine neue Machricht eingeben

Ae ¢ @ B > Q o B

Beispiellinks

Gruppe 1 (A-C)
Gruppe 2 (D-F)
Gruppe 3 (G-K)
Gruppe 4 (L-M)
Gruppe 5 (N-O)
Gruppe 6 (P-R)
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_ZjNiODBlNWYtNDIwNC00NmQ4LWIxZDgtMDhhNWIzMTQzMzU1%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YWFlMmFlNzctMWVlYy00MWNiLWJiMWEtYjQ3ZjI4NTAyOTUx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MmVmNzkzNzktY2QwMi00YTlmLWFlZTItMzk3YzBlYjc1Yzc2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDdhODI1MGItN2IzNS00N2EyLWE0YTAtMzdhZDY1MTg5Mjcy%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NmEwZjUzZjYtZmM4My00ZDMxLWFjN2QtNTQ4OTQ2NTBiYmQx%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_YjVjOTg4N2MtZjA2Ny00OGU0LTk2ZmYtODUzNDYwYmVlYWI3%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d

Gruppe 7 (S-U)

Gruppe 8 (V-Z)

Mit diesen Bezeichnungen seid ihr recht flexibel. Thr konnt eure Gruppe auch nur in zwei aufteilen
und sagt: , Wir benutzen die Gruppe 1 und 2!“ Entweder teilen sie sich auf, und schauen, dass in
etwa gleich viele Leute in diesen beiden Gruppen sind, oder ihr sagt noch dazu: ,Gruppe 1 ist A-M
und Gruppe 2 ist N-Z.”

Damit ihr nicht in jeder Besprechung die Studierenden zulassen musst, konnt ihr die
Besprechungsoptionen anpassen.
Getrennt durch Kommas!

SWITCHfilesender SV/ITCH
m Max. upload 50 GB / File

Welcome Sarah Frédérickx

Send a file Enter delivery email address(es). »

Multiple email addresses
From: sarah.frederickx@ separated by , or ;
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_MDBiMTAwNzUtNmQ2ZS00ZWYzLTk1MjMtZGRkZGQ2YjYyZmY4%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3ameeting_NTU1ZTA4OTUtNmM2OC00ZDgwLWI0ODktMTBiZGQwNTUzMGM2%40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%2272524e76-084b-4d94-8652-c69e75d54b94%22%2c%22Oid%22%3a%2275131c43-02c3-4fe6-aa24-1c24617910b3%22%7d
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/FileSender-zweiEmail.png

Videos mit sensiblen Daten zur Verfugung stellen

Im Unterricht werden haufig Videos von Fallbeispielen verwendet. Damit der Datenschutz fur diese
besonders schutzenswerten Daten auch wahrend des Fernunterrichts gewahrleistet ist, mussen
folgende Punkte eingehalten werden. Die Videos konnen je nach Grosse auf ILIAS oder SWITCHtube
und nur auf diese zwei Dienste geladen werden.

ILIAS

1. Geschlossene Gruppe erstellen und mit Passwort schiitzen
2. Video in Gruppe hochladen (max. 300 MB)

Anleitungen zu ILIAS

SWITCHtube

1. Channel eroffnen und unter Einstellungen ,only me and the collaboraters listed below”
wahlen

Manage channel permission

Channel xy

View permissions

Everyone
Anyone with the link to the video
All authenticated users

Authenticated users at Interkantonale Hochschule fur Heilpadagogik Zurich only

® Only me and my collaborators listed below

2. Kursmitglieder via Mail einladen: WICHTIG! ,Save changes”. Die aufgelisteten erhalten nun
per Mail eine Einladung um die Videos in diesem Channel anzusehen

336



https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=cat_2052&client_id=ilias-hfh.ch
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/SWITCH-1.jpg

All authenticated users

Authenticated users at Interkantonale Hochschule flr Heilpddagogik Zurich only

® Only me and my collaborators listed below

et

Hier geht es zur ausfuhrlicheren SWITCHtube-Anleitung!

SWITCHtube fir Weiterbildungsstudierende

Um auch Weiterbildungsstudierenden ohne learnhfh-Adresse den Zugang zu SWITCH zu ermoglich,
mussen diese sich vorab bei SWITCH edu-ID registieren und bei SWITCHtube einloggen (Anleitung
SWITCHtube ohne learnhfh-Adresse). Danach kann man diesen Benutzer als Collaborator
hinzuftugen.

Download von Videos (und anderen Materialien)

Allgemein

Grundsatzlich muss davon ausgegangen werden, dass alles, was im Internet zur Verfigung steht, auf
irgendeine Weise vom Nutzenden gespeichert werden kann. Dies ist in sich kein Problem (in der
Schweiz). Fur private Zwecke darf, was (im Internet) zur Verfiigung steht, auch gespeichert werden.

Wir haben zwei Probleme: Einerseits haben wir Angst vor der (1) Weiterverbreitung der Inhalte, die
geschutzt werden sollen. Andererseits decken schon getroffene (2) Abmachungen, wie die
Verwendung der Materialien erlaubt ist, nicht den Fall, dass Unterricht auch online stattfinden
kann.

(1) Weiterverbreitung

Die Weiterverbreitung von Materialien, die eine Einwilligung benotigen, ist strafbar. Studierende
machen sich strafbar, wenn sie Videos, die nicht weiterverbreitet werden durfen, weiterverbreiten.

[0 Die Studierenden sollen immer wieder aufgeklart werden, und eine Vertrauensbasis muss
geschaffen werden. Unsere ganze Gesellschaft basiert auf Vertrauen. Im Internet, das Teil unserer
Welt und Realitat ist, verhalt es sich gleich.

(2) Abmachungen fur die Nutzung

Alle neuen Abmachungen miissen so getroffen werden, dass die Nutzung der Materialien im Internet
(unter gewissen Schutzvorrichtungen) eingeschlossen wird.

Schutz an der HfH

Alle aufgefuhrten Internetplattformen sind in der Schweiz gehostet!
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2020/03/SWITCH-2.jpg
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=file_211426_download&client_id=ilias-hfh.ch
https://ilias.hfh.ch/goto.php?target=file_211426_download&client_id=ilias-hfh.ch

e ILIAS: Zugangseinschrankung auf Personenbasis, Zeiteinschrankungseinstellungen, kein
Download-Schutz.

e SWITCHtube: Zugangseinschrankung auf Personenbasis, manuelle Zeiteinschrankung,
leichter Download-Schutz.

e Zuugs: Zugangseinschrankung auf Personenbasis, manuelle Zeiteinschrankung, kein
Download-Schutz.

e digital.hfh.ch: Zugangseinschrankung auf Personenbasis, manuelle Zeiteinschrankung,
Download-Schutz (professioneller Schutz, kostenpflichtig). Dies kommt nur zum Einsatz,
wenn Videos vor Externen (nicht-Studierenden) geschiitzt werden mussen.

Und dennoch

Wenn man Videos anschauen kann, kann man diese auch immer (mehr oder weniger einfach,
abhangig des Betriebssystems) iiber eine Bildschirmaufzeichnung aufnehmen. Dies ist dann eine
echte ,Raubkopie’ und kann bei Weiterverbreitung strafrechtlich verfolgt werden. Auch in ,Prasenz’
kann das passieren: etliche Kinovorstellungen werden mit kleinen Kameras gefilmt und diese, eher
sehr schlechte, Aufzeichnungen werden ins Internet gestellt.

Ausnahmen sind Inhalte, die strafrechtlich verfolgt werden konnen, wie zB Videos von Sex mit
Kindern.

Das Internet ist nicht virtuell. Es ist real, und was dort passiert ist real.

Cloud, Plattformen,...

Auf Plattformen, die ausserhalb der Schweiz und der EU liegen, ist zu verzichten!
Datenschutzgesetz!
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Ressourcen DLC

Verflgbare Hardware
Folgende Gerate konnen fiir Dozierende kostenlos ausgeliehen werden (unter anderem):

Bei der Bibliothek

e Videokamera Sony

e Fotokamera

e Audiorekorder

 Stativ gross / klein

e Stativaufsatze um mit Mobiltelefon / Tablet zu filmen

Bei der IT oder dem DLC

e Webcam (bei der IT)
e Go Pro (beim DLC)
¢ 360°-Kamera (beim DLC)

Webseiten

Szenarien TUHH (Technische Universitat Hamburg)

Methodensammlung ,Schulleben und Unterricht demokratisch gestalten” (Modul wahlen und
danach Meni links beachten!)

Bicher im DLC

e 101 e-Le@rning Seminarmethoden
e Die Blended Learning Fibel
* U.V. M.

Greenscreen

Dies ist unser allererster Test in unserem nigelnagelneuen Videostudio! Wir haben danach noch
Scheinwerfer aufgestellt und die Lichtverhaltnisse verbessert! Das Statement im Video war zum
Zeitpunkt der Aufnahme noch ein (mehr oder weniger schlechten) Witz.

Im DLC auf dem Sofa kann man sich vor einem Greenscreen gleich aufnehmen, und so danach
verschiedenste Hintergrunde (Bilder oder Videos) einblenden. Eigentlich konnen wir auch
gleichzeitig noch die Prasi aufnehmen, falls gewunscht, mit der neuen OBS-Software, die gerade
verschiedenen Tests unterworfen wird. Das kommt im nachsten, ernsteren Test! @Stephan!
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https://www2.tuhh.de/zll/freischwimmer/
https://www.sachsen.schule/~sud/methodenkompendium/module/tustart.htm

One or more interactive elements has been excluded from this version of the text. You can view them online

here: https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=514#video-51-1

Der Greenscreen ist portabel, kann beim DLC ausgeliehen und irgendwo im Haus aufgestellt
werden. Masse sind: 180cm Hohe und 148cm Breite.

Und, so sieht es gerade bei uns aus:

S
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https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/?p=51#video-51-1
https://zuugs.hfh.ch/lehrszenarien/wp-content/uploads/sites/2/2019/07/Videostudio-DLC.jpg

Hilfe!

Brauchst du Hilfe? Ist etwas (oder vieles) unklar?

Wir sind fiir dich da, und wir freuen uns, deine spezifischen Fragen zu beantworten oder mit dir
auszuklugeln, wie man jetzt deine Idee am besten umsetzt.

Das DLC Team
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mailto:dlc@hfh.ch

Glossar

asynchron

Kommunikation oder Interaktion finden zeitlich versetzt statt. Beispielsweise konnen
zwischen einer Frage und der dazugehorigen Antwort Stunden oder gar Tage liegen.

Dies erfordert etwas mehr Vorausplanung, bietet aber den Sendern / Empfangern die
Gelegenheit in ihrem Tempo und abgestimmt auf ihre zeitliche Verfugbarkeit zu
reagieren.

Beispiel: Kommunikation per E-Mail oder ein Lehrvortrag als Podcast sind asynchron.
Begleitetes Selbststudium

Kann in Prasenz oder im Distanzmodus stattfinden. Die Lehrenden sind in der Regel nicht
anwesend, begleiten die Studierenden jedoch im Rahmen festgelegter Formate wie
individuellem Coaching oder in Form von online- Feedbacks. Die Lehrenden definieren
geeignete Aufgabenstellungen, die den Studierenden die Erreichung der im begleiteten
Selbststudium zu entwickelnden Kompetenzen ermoglichen. Sie stehen als
Auskunftsperson zur Verfugung, kommentieren die studentischen Arbeiten und geben
Ruckmeldungen.

Format «Distanzmodus»

Unter Distanzmodus verstehen wir Lehr- und Lernformate, bei denen sich Studierende
und Dozierende nicht am gleichen Ort befinden und fur die Unterrichtseinheiten
entsprechende ICT-Werkzeuge verwendet werden (Zoom, Teams, digitale Whiteboards,
etc..).

Format «Hybridmodell»

Hybridmodell: x% Studierende sind vor Ort im Seminarraum/Vorlesungssaal und x%
nehmen synchron online oder in einer anderen Raumlichkeit am Lehrgeschehen teil .
Format «Online Angebot»

Vollstandig und ausschliesslich digitalisiertes Angebot zum zeitunabhangigen
Selbststudium
Format «Prasenzunterricht»

Prasenzunterricht wird verstanden als analoge Lehre in den
Raumlichkeiten der Hochschule oder an externen Orten sowie im Rahmen von anderen
Elementen wie Studienreisen, Exkursionen, etc. Die Lerneinheiten sind durch Input,
dialogisches Entwickeln von Inhalten, Plenums-, Projekt- und Gruppenarbeiten, Ubungs-
und Laborsequenzen, Reflexionsaufgaben, Einzel- oder Gruppenunterricht in
Praxistatigkeit etc. strukturiert. Eingesetzt werden dabei neben analogen Instrumenten
auch digitale Tools wie beispielsweise Umfragetools (Mentimeter oder Slido) sowie
digitale Whiteboards (Miro oder Mural). Die Aktivitaten finden mit allen Beteiligten
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physisch vor Ort statt.
Freies Selbststudium

Findet immer zeit- und ortunabhangig von Lehrpersonen, von strukturierten Angeboten,
statt.
intrinsische Motivation

eigeninitiativ gesteuerte Handlungen, die ausgefihrt werden, ohne dass dafiir externe
Belohnungen vergeben werden.
Kontaktstudium

Kann in Prasenz oder im Distanzmodus stattfinden. Im Kontaktstudium werden die
Studierenden durch adaquate Formen der Wissensvermittlung und -erarbeitung und der
Aufgabenstellungen zum Dialog, zum Reflektieren und zu selbstkritischem Handeln
angeregt. Die Lehrenden bieten den Studierenden die Moglichkeit, Aufgaben
selbststandig zu bearbeiten und ein direktes Feedback einzubringen.

Konzept «Blended Learning»

Blended Learning oder integriertes Lernen verknipft gezielt Prasenzunterricht und
Distanzmodus. Es ist eine Kombination aus virtuellen und nicht-virtuellen Lernsettings
und Lernmethoden. Mogliche Bestandteile eines Blended-Learning-Settings sind

- Prasenzunterricht (synchrones Lehren und Lernen vor Ort)

- synchrones Distanz-Lernen (z. B. Webinare, Online-Sprechstunden, etc.)

- asynchrones Distanz -Lernen (z. B. Vor- und Nachbereitungsphasen, in denen
Studierende zeitversetzt zu diesen synchronen Bestandteilen selbstandig arbeiten)

Bei Blended Learning werden die sehr unterschiedlichen Lernformen so verzahnt und zu

einer Einheit zusammengefiithrt, dass es gelingt, die Vorteile der jeweiligen Lernform

einzubringen und die Nachteile der jeweils anderen Lernform zu

kompensieren. Blended Learning unterstutzt und fordert selbstgesteuertes Lernen.
Kurzvideo

Das ist ein kurzes Video
Push-Benachrichtigungen

Etliche Dienste offerieren Push-Benachrichtigungen. Der Dienst schickt eine
Benachrichtigung bei Neuigkeiten. Diese Push-Benachrichtigungen kann man abonnieren
(erhalten wollen) oder nicht.
Beispiele: Gibt es ein neues Mail in der Inbox, dann kann ein spezieller Ton eingestellt
werden. Gibt es etwas Neues im Forum, auf Twitter? Gibt es in Oerlikon gerade eine
Tramstorung?

synchron

Kommunikation oder Interaktion findet gleichzeitig statt, d. h. dass sich Sender und
Empfanger ohne (grosse) zeitliche Unterbrechung austauschen. Dadurch werden direkte
Ruckfragen moglich, die Kommunikation erfolgt in der Regel aber auch schneller und
weniger durchdacht.

Beispiel: eine Prasenzveranstaltung und ein Webinar sind beide synchron.
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Virtuelles Klassenzimmer (virtual classroom)

Bezeichnet einen virtuellen Ort im Internet, der nur fir einen bestimmten Teilnehmerkreis
zuganglich ist (meist passwortgeschiitzt). In einem solchen virtual classroom konnen sich
die Anwesenden austauschen: Haufig gibt es eine Chatfunktion, die Moglichkeit eine
Prasentation zu zeigen und ein Webwhiteboard. Je nach Setting kann man nicht nur den
Moderator, sondern auch die anderen Teilnehmenden horen oder sehen. Fur die Nutzung
eines virtual classrooms ist meist eine bestimmte Software erforderlich.
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Sammelsurium

Video mit dem Smartphone 7 einfache Tricks fur die Smartphone Video Produktion - ohne
zusatzliches Equipment

Escape Rooms http://www.school-break.eu/escape-rooms

Escape Rooms im Unterricht verwenden

Escape Rooms selbst gestalten
Escape Rooms mit SchilerInnen entwickeln

Modulscripting https://myscripting.zhaw.ch

Buch: Ethical Use of Technology in Digital Learning Environments

rgeghgethg

sakhgalrh slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd
flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb

rgeghqethg

sakhgalrh slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhaqgeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd
flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqgeophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb

rgeghgethg

sakhgalrh slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd
flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb

rgeghqethg

sakhgalrh slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhaqgeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd
flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqgeophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb
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https://youtu.be/I4vSDEVtsKE
https://youtu.be/I4vSDEVtsKE
http://www.school-break.eu/escape-rooms
http://www.school-break.eu/wp-content/uploads/2020/03/SB_Handbuch_1_eERs_im_Unterricht.pdf
http://www.school-break.eu/wp-content/uploads/2020/03/SB_Handbuch_2_eERs_selbst_entwickeln.pdf
http://www.school-break.eu/wp-content/uploads/2020/03/SB_Handbuch_3_ERs_mit_SuS_entwickeln.pdf
https://myscripting.zhaw.ch
https://openeducationalberta.ca/educationaltechnologyethics/

rgeghgethg

sakhgalrh slkgj dgl jgaeqrjhaqgeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd
flb slkgj dgl jgaeqrjhaqeophj djfgblkd flb slkgj dgl jgaeqrjhageophj djfgblkd flb slkgj dgl
jgaeqrjhageophj djfgblkd flb
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